Procedura: 14.1 Realizacja Zakupdw

Zatqcznik Nr 9 do Instrukcji zamdwierni:

. . . ja: 1. igzuje od: 1 ,
Zapytanie publiczne/Zapytanie ofertowe Wersjo: 1.0 | Obowigzufe od: 1 stycznia 2018

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Dotyczy: postepowania na ,Transport dokumentéw zawierajacych dane osobowe z terenowych jednostek
organizacyjnych Oddziatu ZUS w Lublinie do Centrum Obstugi Kont Nieczynnych w Przasnyszu”,
znak postepowania 200000/273/06_PU/2018-ZAP

Zapytanie publiczne

4% “Informacje ogélne

1.1. Zamawiajgcym jest ZUS Oddziat w Lublinie, z siedzibg w Lublinie, ul. Tomasza Zana 36, 38C, 20-601 Lublin,
NIP: 521-301-72-28, tel. 81-535-77-94 fax 81-535-77-94, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przewozu dokumentéw zawierajgcych dane osobowe z nizej
wymienionych miejsc zatadunku (terenowych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego):

2.1.1. Oddziat ZUS w Lublinie, ul. T. Zana 36, 38C;
2.1.2. Inspektorat w tukowie, ul. Kardynata S. Wyszynskiego 56;

2.1.3. Inspektorat w Radzyniu Podlaskim, ul. Armii Krajowej 22/32;
2.1.4. Inspektorat w Biatej Podlaskiej, ul. Sadowa 23;

2.1.5. Inspektorat w Putawach, ul. Lubelska 20 b;

2.1.6. Inspektorat w Krasniku, ul. Ks. J. Popietuszki 3 a;

2.1.7. Inspektorat w Lubartowie, ul. Lipowa 6

do Centrum Obstugi Kont Nieczynnych w Przasnyszu, ul. Leszno 4, 06-300 Przasnysz.

2.2. Ponadto, zakres ustugi obejmowaé bedzie roztadunek akt wraz z wniesieniem na | pietro budynku
(we wskazanym miejscu) oraz udostepnienie (wypozyczenie) i dostawe euro palet w wymaganych przez
Zamawiajgcego terminach, umozliwiajgcych przygotowanie poszczegdlnych partii transportu, tj. co najmnie;j
3 dni przed datg kazdego z transportow okreslong w harmonogramie.

37 Warunki udziatu w Postepowaniu'

Oferte w postepowaniu, pkt. 2 Zapytania, ztozy¢ moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia i potencjatem
technicznym, tj. m. innymi minimum dwoma pojazdami ciezarowymi o tadownosci powyiej 2.5 ton,
posiadajgcymi zamknietg, suchg i czystg przestrzen tadunkowg o powierzchni nie mniejszej niz 10 m’,
z mozliwoscig zabezpieczenia plombg przez Zamawiajacego przed dostepem nieuprawnionych oséb,
wyposazonymi w ruchoma rampe (winde) do zatadunku palet z paczkami zawierajgcymi akta.

3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
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4.1.

4.2.

4. Warunki realizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogolne warunki umowy lub wzor. umowy)

Lokalizacje miejsc zatadunkowych, llos¢ kurséw przewozowych oraz wymagane terminy ich wykonania,
a takze ilos¢ i wage dokumentdéw do transportu w poszczegdinych kursach zawiera ponizsza tabela.

Nr kursu llosc Waga llosé llo$é
przewo- Termin Miejsce zatadunku tadunku | tadunku palet paczek
-z0wego [mb] [kgl [szt.] [szt.]
1 2 3 4 5 6 7
Inspektorat w tukowie
1 10.07.2018 | ul. Kardynata 81,00 2187 8 405
S. Wyszyriskiego 56
2 Inspektorat w Putawach
24.07.2018 86,00 2322 9 430
ul. Lubelska 20 b
3 14.08.2018 Inspektorat w Biatej Podlaskiej 80,30 2165 8 401
ul. Sadowa 23
Inspektorat w Radzyniu
4 28.08.2018 | Podlaskim 80,00 2160 8 400
ul. Armii Krajowej 22/32
Inspektorat w Radzyniu
5 04.09.2018 | Podlaskim 84,80 2290 8/9 424
ul. Armii Krajowej 22/32
Inspektorat w Krasniku
6 18.09.2018 i R 77,70 2100 8 389
ul. Ks. J. Popietuszki 3 a
Inspektorat w Lubartowie
25.09.2018 . 51,70 1399 5 259
7 ul. Lipowa 6
25.00,2018 | Oddzial ZUS w Lublinie 43,30 1172 5 217
ul. T. Zana 36, 38C
8 09.10.2018 | ©ddziatZUS w Lublinie 100,00 2700 10 500
ul. T. Zana 36, 38C
9 16102018 | Oddziat ZUS w Lublinie 100,00 2700 10 500
ul. T. Zana 36, 38C
10 29.10.2018 | Oddziat ZUS w Lublinie 80,00 2160 8 400
ul. T. Zana 36, 38C
11 13.11.201 | ©ddziat ZUS w Lublinie 92,00 2484 9 460
ul. T. Zana 36, 38C
12 20.11.2018 | ©ddziat ZUS w Lublinie 80,00 2160 8 400
ul. T. Zana 36, 38C
13 04.12.2018 | ©Oddziat ZUS w Lublinie 80,00 2160 8 400
ul. T. Zana 36, 38C
14 11.12.2018 | Oddziat ZUS w Lublinie 90,00 2430 9 450
ul. T. Zana 36, 38C
15 08.01.2019 | ©ddziat ZUS w Lublinie 100,00 2700 10 500
ul. T. Zana 36, 38C
16 15.01.2019 | Oddziat ZUS w Lublinie 98,00 2646 10 490
ul. T. Zana 36, 38C

Dodatkowe informacje

dotyczace fadunku (dokumentéw przeznaczonych do transportu objetego

przedmiotem umowy) zawiera ponizsza specyfikacja:

o catkowita masa tadunku objetego przedmiotem umowy - ok. 38 ton;

o maksymalna masa tadunku w jednym kursie przewozowym - do 2,7 ton;

e jlos¢ palet w jednym kursie przewozowym - 8 - 10 szt.

e waga jednej paczki - 5,40 kg
e——rozmiarpaczki————————————————wysokos¢-20-cm-dtugosé ok--30-cm;-szer:ok:25-cm——— —
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Szczegétowe godziny zatadunku dokumentdw, na poszczegdlne kursy przewozowe, bedg okreslone
w trakcie realizacji umowy w zleceniu wykonania przewozu (Zafgcznik nr 3 do wzoru umowy).

Zamawiajacy przewiduje sukcesywne wykonywanie ustugi w 16. terminach wskazanych w tabeli (pkt. 4.1)
tego Zapytania publicznego, w okresie od 10.07.2018 r. do 15.01.2019 r.

llos¢ kursdw przewozowych jest szacunkowa i Zamawiajgcy dopuszcza ich zmniejszenie ale nie bedzie ona
mniejsza niz 14 kursow.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za kazdy z kurséw okreslonych w tabeli (pkt. 4.1) ma forme ryczattowa
i pfacone bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy sukcesywnie po kazdym wykonanym kursie
przewozowym, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

Za zrealizowanie catego przedmiotu umowy ujetego w tabeli (pkt. 4.1) przystuguje Wykonawcy
wynagrodzenie okreslone w ofercie Wykonawcy, stanowigce sume cen za poszczegdlne kursy wg
specyfikacji w tej ofercie.

Ceny, okreslone w ofercie, obejmujg wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do nalezytej realizacji
zamowienia na warunkach zawartych w niniejszym Zapytaniu publicznym oraz wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik do tego Zapytania.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcego, Strony umowy mogg uzgodni¢ wykonanie
dodatkowych kurséw z miejsc zatadunku wyszczegdlnionych w kolumnie nr 3 tabeli (pkt. 4.1) do Centrum
Obstugi Kont Nieczynnych w Przasnyszu, za wynagrodzenie dotyczace tych kursow okreslone w Formularzu
oferty Wykonawcy, przy czym maksymalna faczna ilo$¢ kurséw zrealizowanych w ramach zawartej
z Wykonawcg umowy nie moze by¢ wieksza niz 18

W przypadku rozwigzania umowy przez ktdrgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
oraz w przypadku nienalezytej realizacji umowy, Wykonawca zaptaci kary umowne:

4.10.1. W przypadku nie podjecia zlecenia przez Wykonawce w umowionym dniu lub opdznienia
o ponad 3 godziny rozpoczecia wykonania ustugi z przyczyny lezacej po stronie Wykonawcy
skutkujgcym nie wykonaniem transportu w tym dniu, Wykonawca zaptaci kare umowa w wysokosci
300,00 zt brutto. Za rozpoczecie wykonania ustugi uznaje sie godzine podstawienia pojazdu
do zatadunku u Zamawiajgcego;

4.10.2. za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego lub przez Wykonawce z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy — 20% wynagrodzenia brutto za zrealizowanie catego przedmiotu zamdwienia
ujetego w tabeli (pkt. 4.1), okreslonego w Formularzu ofertowym Wykonawcy..

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogdlnych, odszkodowania uzupetniajacego,
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

W przypadku nieterminowej ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca moze zadaé¢ od
Zamawiajgcego zaptaty ustawowych odsetek za kazdy dziern opdznienia, naliczanych od wartosSci faktury
wystawionej przez Wykonawce.

Pozostate istotne postanowienia dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym

5. Kryteriaoceny ofert

Zatgcznik nr 2 do Zapytania publicznego.

najnizsza cena netto sposréd ztozonych ofert / cena

[¢)
l cena ’ 10094100 pkt) netto badanej oferty) x 100 pkt
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6. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta winna odpowiadac tresci Zapytania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania, dotaczajgc do niego oryginat lub skan (w przypadku skfadania oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej) ,Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13
lub 14 RODO” *, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania, podpisane przez osobe
(osoby) uprawniong (uprawnione) do reprezentowania wykonawcy.

*Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

6.4.1. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres Wlodzimierz.Koczkodaj@zus.pl
lub
6.4.2. dostarczy¢ w formie - pisemnej w zaklejonej kopercie oznaczonej ,Oferta na transport
dokumentéw zawierajgcych dane osobowe z terenowych jednostek organizacyjnych Oddziatu
ZUS w Lublinie do Centrum Obstugi Kont Nieczynnych w Przasnyszu” na adres: ul. T. Zana 38C,
20-601 Lublin, pok. 406 (Sekretariat)
-do 27.06.2018 r. do godz. 10:00
Oferte ztozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajgcym sie co najmniej z 8 znakdw.
Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestac za posrednictwem poczty
elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:00, informacje zawierajgcg hasto w celu otwarcia oferty.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — i podlegajg niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi, o ile
zostaty ztozone w formie pisemne;j.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

7. Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu

sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach:

7.1.1. Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej;

7.1.2. W przypadku, gdy Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego, a wniosek
o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli odpowiedzi Wykonawcy oraz zamiesci
tres¢ pytania wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe;j.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia informacji na stronie internetowe;j.

7.2. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych w ofercie dokumentéw albo,
ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia;

7.3. Wskazac inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postepowania do wyboru oferty,
wynikajgce z konkretnych warunkdw i kryteriéw oceny ofert.

7.4. Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

7.4.1. nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
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7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;’
7.4.3. zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamodwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢
najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7.6. Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.

7.7. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi po ustaleniu szczegotowych warunkdw (tresci) umowy.

7.8. Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty,
0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoAczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

7.9. Informacjg, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j.

7.10.Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.

7.11. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

7.12.Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania s3:
Witodzimierz Koczkodaj
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwienr Publicznych
T:+48 81 53577 94 lub 83 341 44 19
E: Wlodzimierz.Koczkodaj@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 08:00 — 14:00 (pn.- pt.)

lub
Zdzistaw Jattoszuk
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwier Publicznych
T:+48 81 535 77 94 lub 83 34144 19
E: Zdzistaw.Jattoszuk@zus.pl
Godziny kontaktu z Wykonawcami: 08:00 — 14:00 (pn.- pt.)

8.1. Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty;

8.2. Zafacznik nr 2 — Wzér umowy i Zatgcznik nr 2 do umowy - formularz zapotrzebowania;
8.3. Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna - art. 13 RODO;

8.4. Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie od wykonawcy - RODO;

8.5. Instrukcja szyfrowania oferty.

Z up. PYREKTORA
Z-cp Dyrekiora

I
Wayel Jozuliak

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w treici oferty -
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki
polegajacej na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgcej istotnych zmian w treéci oferty, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia.
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