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Ostrowiec Świętokrzyski, 9 września 2022 r. 
WPR-II.042.21.12.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE
(zamówienie którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 130.000 zł)

[bookmark: _Hlk113605011]Gmina Ostrowiec Świętokrzyski, w związku z realizacją projektu „Ostrowiec Świętokrzyski – miasta OdNowa”, który jest finansowany z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Budżetu Państwa  w ramach Programu „ROZWÓJ LOKALNY” zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi tłumaczenia symultanicznego w kombinacji polsko-angielskiej w ilości 8 spotkań on-line (1 spotkanie tj. 4 godzinny blok tłumaczeń), w terminie od 20 września do 20 grudnia 2022 roku, od poniedziałku do piątku w godz. od 9:00 do 15:00. Tłumaczenie ma być wykonane przez dwóch tłumaczy. 

Rozmowa uczestników spotkań dotyczyć będzie bieżących działań realizowanych przez Gminę Ostrowiec Świętokrzyski oraz Gminę Sogndal w Norwegii (partnera) w ramach umowy bilateralnej nr 1/2022 i nawiązywać będzie do dobrych praktyk realizowanych przez obydwie gminy w ramach następujących zagadnień:
· rozwój przedsiębiorczości wśród dzieci i młodzieży oraz wymiana doświadczeń z zakresu edukacji,
· działania z zakresu ekologii,
· partycypacja społeczna.
Tłumaczenie symultaniczne będzie zrealizowane podczas spotkania on-line poprzez platformę ZOOM pomiędzy przedstawicielami Gminy Ostrowiec Świętokrzyski a Gminą Sogndal, a szacowana ilość uczestników na każdym spotkaniu waha się od od 3 do 15 osób. 

O dokładnej dacie spotkania Wykonawca będzie informowany w terminie do 7 dni przed planowanym spotkaniem on-line drogą mailową bądź telefonicznie. 

ZAMAWIAJĄCY
Gmina Ostrowiec Świętokrzyski – Urząd Miasta
ul. Jana Głogowskiego 3/5 
27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 
NIP: 661 000 39 45 

Informacje wprowadzające
1. Celem zapytania jest wyłonienie Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą, 
w rozumieniu postanowień niniejszego zapytania ofertowego, cenę.
2. Niniejsze postępowanie realizowane jest w związku z zasadą konkurencyjności.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Kod CPV zamówienia
Słownik CPV: 
79540000-1 – usługi w zakresie tłumaczeń ustnych

Warunki udziału w postępowaniu: 
1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
a. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
b. posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnego do wykonania usługi; w celu potwierdzenia spełnienia niniejszego warunku, Wykonawca powinien wskazać, że w okres ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to za okres prowadzenia działalności zrealizował co najmniej dwa tłumaczenia dla jednostki samorządu terytorialnego w zakresie tłumaczenia symultanicznego online
c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia, 
d. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
2. [bookmark: _Hlk110536641]Wykonawca musi wskazać osobę, która będzie odpowiedzialna za wykonanie zapisów zapytania ofertowego, oraz udostępni kontakt telefoniczny do tej osoby.
3. Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 9 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).
4. W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Operatora Programu, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie 
w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Operator Programu może wyrazić zgodę na udzielenie zamówienia pomimo wystąpienia przesłanek, o których mowa powyżej.

Dokumenty jakie powinni dostarczyć wykonawcy
· Formularz ofertowy (załącznik 1). 
· Wykaz co najmniej dwóch tłumaczeń dla jednostki samorządu terytorialnego w zakresie tłumaczenia symultanicznego online z podaniem jst, dla której świadczona była usługa oraz terminem wykonania usługi (w okres ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to za okres prowadzenia działalności)

Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przekazywać drogą elektroniczną. 
2. Zamawiający dopuszcza składanie wszelkich uzupełnień lub wyjaśnień drogą elektroniczną 
na adres wos.anna@um.ostrowiec.pl  

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
2. Podane w „Formularzu oferty” ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane 
z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy, chyba że zajdzie przesłana opisana w zapytaniu ofertowym. Wykonawca przedstawi w ofercie cenę całkowitą netto i brutto obejmującą całość przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Cena oferty ma być wyrażona w PLN. Wykonawca poda także cenę jednostkową realizacji jednego bloku spotkania tj. cenę netto, vat brutto za 4h tłumaczenia. Wykonawca przedstawi cenę netto, podatek VAT oraz cenę brutto za cały przedmiot zamówienia, obejmujący 8 spotkań, przy czym cena 1 spotkania będzie wynikała z ilorazu ww. ceny i liczby 8 spotkań przewidzianych do realizacji w momencie podpisywania umowy. 
3. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 
4. Cenę oferty należy podać cyfrowo i słownie. Oferta cenowa winna być sporządzona wyłącznie w języku polskim i musi obejmować cały przedmiot zamówienia.
5. Formularze, które muszą być podpisane przez Wykonawcę, należy wypełnić czytelną, trwałą techniką.

Miejsce i termin składania ofert
1. Termin składania ofert upływa 19 września do godz. 8:00. Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone. Liczy się termin wpływu do Zamawiającego. 
2. Oferty należy przesłać mailem na adres: wos.anna@um.ostrowiec.pl 
3. Ofert nie należy składać poprzez bazę konkurencyjności oraz pocztą tradycyjną. 

Kryterium i sposób oceny oferty
1. Kryterium wyboru oferty: najniższa cena brutto za całość zamówienia – 100 pkt
Punktacja dla kryterium cena brutto oferty wyliczana będzie według następującego wzoru 
P  – 100 pkt. 
P = (Cmin / Co) x100
Cmin – najniższa cena brutto
Co – cena badanej oferty
2. Zamawiający uzna i wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę z najwyższą liczbą punktów.
3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów lub poprawienia dokumentów zawierających błędy.
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do składania ofert i została oceniona jako najkorzystniejsza cenowo.
5. Oferta cenowa nie może przekroczyć kwoty 130.000,00 zł, a zaoferowana cena może być negocjowana w dół.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, który zaoferuje cenę najniższą a która przewyższać będzie możliwości finansowe Zamawiającego.
Inne istotne informacje 
1. Każdorazowo po odbytym tłumaczonym przez Wykonawcę spotkaniu online zostanie sporządzony protokół odbioru, który będzie stanowił podstawę wystawienia faktury i wypłaty wynagrodzenia. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę po każdym spotkaniu online. 
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na podstawie przyjętego przez zamawiającego protokołu odbioru bez uwag. 
3. Faktury wystawione przez Wykonawcę w miesiącu grudniu będą płatne w ciągu 7 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na podstawie przyjętego przez zamawiającego protokołu odbioru bez uwag.
4. Zamawiający nałoży karę umowną za niedotrzymanie prawidłowo ustalonego terminu tłumaczenia spotkania online w kwocie odpowiadającej wartości jednego czterogodzinnego bloku tłumaczenia .
5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Zamawiającego, Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego karą umowną w wysokości 10% łącznego Wynagrodzenia brutto, chyba że zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytuły wykonanej prawidłowo części umowy, której zakres zostanie potwierdzony odrębnym protokołem odbioru. 
6. W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10% wartości umowy.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) zmniejszenia liczby spotkań o nie więcej niż 2 (co może wynikać np. z braku możliwości realizacji spotkania o stronie partnera lub Zamawiającego i przyczyń niezależnych od Zamawiającego),
b) zwiększenia liczby spotkań w ramach zamówienia o nie więcej niż 2  (do maksymalnie 10; w takim przypadku podpisany zostanie aneks do umowy zwiększający wynagrodzenie wykonawcy o 2 kolejne spotkania  zgodnie z wyceną złożoną w ofercie za realizacje pojedynczego spotkania),
c) wydłużenia terminu realizacji umowy, jeśli zajdą przesłanki związane ze zmianą ilości i terminem spotkań bądź zmianą harmonogramu realizacji projektu "Ostrowiec Świętokrzyski - miasta OdNowa", jego wydłużeniem, ograniczeniem lub rozszerzeniem,
d) modyfikacji zasad płatności, wynagrodzenia umownego (m.in. trybu i częstotliwości wystawiania faktur, zasad i terminów rozliczeń i dokonywania płatności między stronami),wynikającej w szczególności ze zmian w zasadach finansowania realizacji projektu.
8. W przypadku zmiany liczby spotkań, spowodowanej m.in. dostosowaniem ich liczby w związku z bieżącą realizacją projektu i warunkami wskazanymi w pkt. 7, wartość ostatecznego wynagrodzenia może ulec zmianie, proporcjonalnie do liczby spotkań. W takim przypadku zmiana wynagrodzenia będzie wynikała z liczby faktycznie przeprowadzonych i tłumaczonych spotkań.

Osoba do kontaktu 
Anna Woś, e-mail : wos.anna@um.ostrowiec.pl, tel. 41 26 72 109.

Załączniki
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, iż: 
1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Ostrowiec Świętokrzyski, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego z siedzibą ul. Jana Głogowskiego 3/5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski. 
2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail: um@um.ostrowiec.pl lub pisemnie na adres: ul. Jana Głogowskiego 3/5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski. 
3. Pani/Pana* dane osobowe będą przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w związku z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym wynikającego z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych, tj. wybór najkorzystniejszej oferty w związku z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż 130 000,00 złotych. 
4. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych obowiązujących u Administratora. 
5. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 
a) dostępu do swoich danych osobowych 
b) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe 
c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są przetwarzane 
d) żądania usunięcia danych, gdy: 
• dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane
• dane przetwarzane są niezgodnie z prawem 
• po wniesieniu sprzeciwu, jeśli nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania 
e) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy: 
• osoby te kwestionują prawidłowość danych 
• przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych 
• Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń 
• osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów Administratora nad podstawę takiego sprzeciwu. 
6. Ma Pani/Pan* prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże jest warunkiem wzięcia udziału w postępowania o udzielenie zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż 130 000,00 zł. Niepodanie danych będzie skutkowało niemożliwością uczestnictwa ww. postępowaniu. 
8. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 
9. Odbiorcami Pani/Pana* danych będą podmioty upoważnione do odbioru danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub zawartych umów z administratorem, w tym podmioty zajmujące się obsługą informatyczną administratora. 

* niepotrzebne skreślić, wpisywać, jeżeli dotyczy 

Z-ca Naczelnika Wydziału
Planowania i Rozwoju
Tomasz Gębka
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