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TEC 362.06.2021

Zapytanie cenowe
na ushige opracowania, wykonania i uruchomiania strony internetowej
Administracji O$wiaty w Kluczborku

1. Zamawiajacy

Administracja O$wiaty w Kluczborku

ul. Kosciuszki 1, 46-200 Kluczbork

tel. 77-4181191
Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do biezacych kontaktéw, w tym udzielania odpowiedzi
na zapytania oferentdw: Bartosz Sobieraj, tel 77-4181191 w.30

2, Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga polegajaca na opracowaniu i wykonaniu strony
internetowej Administracji O$wiaty w Kluczborku. Strona internetowa o charakterze promocyjno —
informacyjnym, adresowana do mieszkancéw Gminy Kluczbork. Celem powstania strony jest
profesjonalna promocja dziatan Gminy Kluczbork w zakresie edukacji, przekazanie informacji
o organizacji i funkcjonowaniu jednostek oswiatowych. Strona musi stanowié¢ element budowania
wizerunku Administracji Oswiaty w Kluczborku.

W ceng musi zosta¢ wliczona cena za przeszkolenie pracownikow z obstugi CMS.

Wymagane funkcjonalnosci i funkcje CMS:

1. WYMAGANIA WSTEPNE

1. Panel CMS w jezyku polskim.

2. Panel CMS dostepny wylacznie za posrednictwem pofaczenia szyfrowanego, zabezpieczony
powszechnie rozpoznawalnym certyfikatem SSL z mozliwoscig ograniczenia dostepu dla
konkretnych adreséw ip.

3. Dostep do panelu administracyjnego wylacznie po podaniu waznych danych dostepowych
(patrz UPRAWNIENIA DO CMS).

4. Panel CMS wylaczony z wyszukiwania (z blokada robotéw).

5. Panel CMS z otwartym kodem, oparty o system zarzadzania trecia umozliwiajacy jego
dalszy rozwoj po wygasnieciu Umowy z Wykonawca, a w szczegélnosci zmiane szaty
graficznej, naglowka i stopki oraz ukladu menu nawigacyjnego i rozmieszczenia innych
elementow,

6. Oparcie na systemie CMS pozwalajacym zarzadza¢ tre$ciami w intuicyjny sposéb przez
osoby nie znajace HTML (modutowa struktura systemu umozliwiajaca dalsza rozbudowe
1 modyfikacje calego serwisu, tworzenie nieograniczonej liczby nowych: blokéw, kategorii,
dzialow, podstron; dokonywanie zmian, usuwanie, dodawanie, edycja nazewnictwa dzialéw
oraz menu serwisu, samodzielne przenoszenie dzialéw/ blokéw z jednej na druga podstrone
serwisu, sortowanie dziatéw i kategorii, whaczanie i wylaczanie poszczegolnych dzialéw na
konkretnych podstronach, dotaczanie na stronach plikow do pobrania, dostep do plikow
umieszczanych na stronie serwisu tj. mozliwog¢ podmiany lub dodawania nowych plikéw,



10.

L.

12,

13.

14.

15.

edycje tresci stron — tekst i formatowanie, wstawianie elementow multimedialnych itd.,
zarzgdzanie zawartoscia strony z poziomu przegladarki internetowej, mozliwo$¢ wstawiania
kodu HTML oraz podiaczania »wtyczek” portali spolecznosciowych). Ksztaltowanie treéci
i sposobu ich prezentacji w serwisie internetowym zarzadzanym przez CMS odbywa sie za
pomocg prostych w obstudze interfejséw uzytkownika zawierajacych rozbudowane
formularze i moduly.

Serwis powinien spelniaé wszelkie wymogi prawne dotyczace funkcjonowania stron
internetowych. W szczegélnosci dotyczy to wymogow zwigzanych z akceptowaniem plikéw
»Cookies” oraz dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych. Serwis powinien zosta¢ wykonany
z zastosowaniem najlepszych praktyk w dziedzinie budowania witryn www i w zgodnosci
znajnowszymi standardami, ktére wyznacza W3C (World Wide Web Consortium).
Rozporzadzenie RM z 12.04.2012 w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci w zakresie
wymagan dla systeméw teleinformatycznych, zgodnos¢ ze standardami WCAG 2.1 (Ustawa
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,
z dnia 4 kwietnia 2019 roku Dz.U. z 2019r., poz. 848), .

Wykonanie w responsywnej formie umozliwiajacej funkcjonalne uzytkowanie serwisu na
urzadzeniach mobilnych (dla niezalogowanych uzytkownikow).

Poprawne wyswietlanie sie w najpopularniejszych przegladarkach internetowych: Chrome,
Mozilla Firefox, Internet Explorer, Safari, Internet Opera w uzytkowanych obecnie
wersjach.

Wykonanie jednolitego projektu graficznego dla serwisu. Ostateczny wybér grafiki nalezy
do Zamawiajacego, a jej forma bedzie okreélona i uzgodniona podczas realizacji
zamdwienia.

Serwis bedzie napisany w sposéb umozliwiajacy indeksowanie przez wyszukiwarki
internetowe oraz bedzie posiada¢ kod $ledzenia umozliwiajacy generowanie statystyk za
pomocq mechanizméw google analytycs. Optymalizacja pod katem prawidlowego
indeksowania tresci przez wyszukiwarki i katalogi.

Domena i hosting zapewniona przez Zamawiajacego (System operacyjny Linux,
Serwer stron internetowych Apache w wersji 2.4.x, Platforma PHP w wersji 7.4.x,
MariaDB w wersji 10.3.x).

Zapewnienie prawidtowego kodowania strony umozliwiajace wys$wietlanie liter i znakéw
uzywanych w jezyku polskim.

Serwis bedzie oparty na bazie danych umozliwiajacej swobodny upload plikéw
wykorzystywanych na stronie (utworzenie repozytorium plikdw). Dostep do repozytorium
plikow bedzie mozliwy z poziomu systemu zarzadzania trescig (CMS).

Wykonawca zapewni, aby serwis by} zoptymalizowany pod katem czasu ladowania.

2. TRESC

1.

2,

Mozliwos¢ komponowania tre$ci dowolnej strony z dowolnej liczby elementéw (patrz

Wymagane moduly skladowe strony).

Wymagane moduly skladowe strony (dowolna ilo$é¢ do wyboru):

a) Tekst statyczny - edytor tekstu oferujacy funkcje kopiuj/wklej oraz podstawowe funkcje
edycyjne, z zastrzezeniem narzuconego formatowania artykuldow: stata i ustalona
w projekcie czcionka bezszeryfowa (wielkos¢ i kréj), wyréwnanie, kolorystyka,

b) Wklejanie (skopiowanego) tekstu odbywa sie jedynie przez funkcje "wklej jako czysty
tekst",

) Zataczniki (mozliwos¢ jednoczesnego dodania jednego badz wiekszej ilosci plikéw —
(do 20) przy dodawaniu grupowym wymuszone dodanie tytutu.

d) Galeria zdje¢ z funkcjonalnoscig automatycznego generowania miniatur (mozliwosc
jednoczesnego dodania jednego lub wiekszej ilosci zdjec), slideshow (np. ajax/toplayer)
z automatycznym skalowaniem. przy dodawaniu grupowym wymuszone dodanie
tytubu/opisu. Wyswietlanie zdje¢ na stronie ze strzatkami do przodu i wstecz bez
koniecznosci przechodzenia na nastepna strone,

Wersjonowanie - dostep z mozliwoscia publikacji do ostatnich pieciu wersji

strony/artykutu, dodatkowo, przy kazdej z wersji (Ycznie z aktualng) informacja o dacie

edycji/publikacji oraz autorstwie.
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Automatyczna  stopka/metryczka dolqczana do kazdego opublikowanego artykutu,
skladajgca sie z daty publikacji i edycji oraz z imienia, nazwiska autora odpowiedzialnego
za tres¢ (patrz UPRAWNIENIA).

Mozliwos¢ ustalenia daty publikacji artykulu, a takze czas jego ukrycia (publikacja

natychmiast badz w terminie dd:mm:yy hh:mm, czas trwania bez ograniczen lub do

dd:mm:yy hh:mm), wraz z wyswietlaniem statusu

(AKTYWNY/NIEAKTYWNY/T ERMINOWY) zaréwno we wiasciwosciach artykulu, jak

i na liscie artykutow.

We wskazanych poddziatach, redaktorzy w artykutach bedg zobowigzani do wypelnienia pél

obowigzkowych. Dotyczy to przede wszystkim calego BIP, gdzie istniejg nastepujace pola

obowigzkowe:

a) co robisz? Do wyboru opcje: Dodanie informacji, Aktualizacja treéci, Zmiana
zalacznika, Zmiana podstawy prawnej, Korekta, Inne (z mozliwoscia dodania opisu
wykonywanej czynnosci),

b) Tytut,

c) Data wytworzenia: z polami dni miesigca, miesiecy i lat do wyboru (pole widoczne
jedynie podczas dodawania artykutu),

d) Osoba odpowiedzialna za tresé: z lista nazwisk do wyboru.

Mozliwos¢ podgladu artykutu przed opublikowaniem (w postaci wygenerowanej

tymczasowej strony, niemozliwej do zindeksowania przez roboty i nie podlegajacej

wyszukaniu).

Mozliwo$¢ ustawienia uprawnier do dowolnego elementu treéci (poddziatu / artykulu) dla

dowolnej grupy uzytkownikéw (patrz UPRAWNIENIA DO CMS).

Rozdzielone funkcja zapisu i publikacji (oraz zgloszenia do zatwierdzenia / moderacji) tresci

wraz z funkcjq jej podgladu w wersji do publikacji, automatyczne powiadomienie emailowe

Redaktora o oczekujagcym na zatwierdzenie artykule (patrz UPRAWNIENIA CMS).

Moderacja przypisana do uzytkownika.

Automatyczna opcja Druk/zapisz jako PDF przy kazdym artykule.

Narzucane, jednolite style w artykutach (justowanie do lewej, czcionka bezszeryfowa

[kréj/wielkos¢], bold, italic).

Mozliwos¢ ograniczenia (przez administratora) ilosci znakow w tytule artykutu

w poszczegolnych dzialach.

Mozliwo$¢ automatycznego dublowania/powielania artykutéw w okredlonych kategoriach

oraz przypisania artykutu do wiekszej liczby kategorii.

Mozliwos¢ dodania do artykutu flag priorytetowej i gléwnej, powodujace wyswietlenie

artykutu (zajawki) odpowiednio na gorze listy wyszukiwania lub na stronje glownej

(w odpowiednim dla danej kategorii miejscu).

W wybranych poddziatach (np. aktualno$ciach) mozliwo$¢ wskazania z listy istniejacych

artykulow 3 artykulow powigzanych, ktére beda wyswietlane na stronie ponizej tresci

artykuhu,

3. UPRAWNIENIA DO CMS

(%

i

Definiowalni uzytkownicy — nazwa uzytkownika, imie i nazwisko, adres e-mail, waznos¢
konta (od-do, a takze bezterminowo) (np. loginem moze by¢ e-mail zamiast nazwy
uzytkownika).

Definiowalne grupy uzytkownikow.

Dwustopniowy podziat uzytkownikéw —

a) Administrator — dostep do pelnej funkcjonalnosci CMS - dodawanie / edycja /
kasowanie / aktywowanie / dezaktywowanie / wyszukiwanie uzytkownikéw i grup
uzytkownikéw, dodawanie / edycja / kasowanie / aktywowanie / dezaktywowanie /
wyszukiwanie dowolnych tresci i elementéw struktury.

b) Redaktor - dodawanie / edycja / kasowanie / aktywowanie / dezaktywowanie tresci.

Zapis aktywnosci (kazdej operacji, w tym logowania i wylogowania) uzytkownikéw (kto/co

— np. edycja strony <link> /kiedy/skad - itp) z mozliwos$cig podgladu raportu (sortowanie,

wyszukiwanie, filtrowania i eksport np. do csv).

Automatyczne wylogowywanie po 15-minutach nieaktywnosci.



6. Mozliwo$¢ zmiany swojego hasla dla kazdego uzytkownika, mozliwos$¢ resetu hasla z okna
logowania.

7. Hasla zgodne z polityka bezpieczeristwa, wymuszona zmiana haset co zadany okres (okres
do ustalenia — np. 3 miesiace).

Zamawiajgcy bedzie wymagatl przedstawienia do akceptacji propozycji projektu graficznego strony
na etapie realizacji zamowienia, tj. po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do
prawidlowej wyceny wartosci ushugi, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczein wykonawcy
zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementéw niezbednych do
wykonania umowy.

3. Termin realizacji zamowienia

1. Rozpoczecie realizacji zaméwienia — od dnia zawarcia umowy z Wykonawca.

2. Przedstawienie do akceptacji projektu graficznego strony www — do 7 dni roboczych od dnia
przekazania w formie elektronicznej (e-mail) przez Zamawiajacego materialow.

3. Kompletne opracowanie i wykonanie wraz z uruchomieniem strony internetowej — do 30 dni od
dnia akceptacji projektu graficznego stron.

4.Zakonczenie realizacji zamowienia — nie pézniej niz 30.07.2021 r.

4. Forma wynagrodzenia oraz termin platnosci

Wynagrodzenie platne przelewem bankowym jednorazowo po wykonaniu caloéci zaméwienia
w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury.

5. Kryteria oceny ofert

Kazda z ofert zostanie oceniona wedtug ponizszych kryterigw:

+ cena ushugi — 60%

- doSwiadczenie w realizacji stron internetowych dla JST — 40% (przedstawi¢ referencje
potwierdzajgce wykonanie stron internetowych dla podobnej instytucji nie starsze niz 2 lata
od dnia zlozenia oferty).

6. Sposob i termin skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w jeden z nastepujacych sposobéw:

- osobiScie w siedzibie Zamawiajqcego tj.:

Administracja Oswiaty w Kluczborku, ul. Kosciuszki 1, 46-200 Kluczbork, sekretariat

+  za posrednictwem poczty na adres Zamawiajgcego:

Administracja Oswiaty w Kluczborku, ul. Kosciuszki 1, 46-200 Kluczbork
- faksem — nr: 77-418-23-81
+ mailem — przetargi@ao.kluczbork.pl
w terminie do dnia 31.05.2021 r. godz. 15:00 z dopiskiem Oferta ,,Strona internetowa”.

7. Sposob przygotowania oferty
Wykonawca sklada jedng oferte, zawierajaca calos¢ przedmiotu zaméwienia. Oferta powinna byc¢
napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy
1 zaciaggania zobowiazan.
Oferta musi zawierac:

1. nazwe i adres oferenta,

2. oferowang cene brutto za przedmiot zaméwienia,

3. date sporzadzenia

4. Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy:

Wykaz zrealizowanych ustug (wraz z dokumentami poswiadczajacymi nalezyta realizacje).

8. Termin wyboru oferty i sposéb powiadomienia oferentéow
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw o wyborze oferty w terminie do 7 dni roboczych od
ostatniego dnia w ktérym mija termin przyjmowania ofert.



9. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wycofania zapytania bez podawania przyczyny ma kazdym
etapie postepowania do czasu podpisania umowy z Wykonawca.

Sprzgt zostanie dostarczony bezposrednio przez Wykonawce, z ktérym podpisana zostanie umowa.
Po dostarczeniu sprzetu nastapi weryfikacja zgodnosci z przedstawiona oferta oraz podpisanie
protokotu odbioru/dostarczenia.

Zamawiajacy zastrzega zastosowanie w tresci umowy nastepujacych zapiséw:

- w tresci umowy zostanie zawarty zakres zadania i zasady jego realizacji, okreslone zostang
rowniez zasady fakturowania i terminy platnosci, okoliczno$ci stosowania kar umownych oraz
rozwigzania umowy.

Zalaczniki:
1. Wzér formularza oferty.



Zalacznik nr 1 do TEC 362.06.2021

OFERTA

Oferta na na ustuge opracowania, wykonania i uruchomiania strony internetowe;j
Administracji Oswiaty w Kluczborku

1. Nazwa Dostawcy:

............................................................................................................................................

5. Oferuje wykonanie zlecenia za kwote taczng brutto:

sszl
(STOWNIE CENA DITUIO ...t ).
6. Os$wiadczam, ze zapoznalem sic z przedmiotem zamdwienia i nie wnoszg do niego

zastrzezen.

7. Potwierdzam termin wykonania zaméwienia w terminie do 30.07.2021 r.

8. Okres obshugi serwisowej

9. Wyrazam zgodg na warunki platnosci wyrazone w zapytaniu cenowym.

(podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)



