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Unistaw, dnia 23 grudnia 2019 r.

ZAPYTANIE O CENE
NR GOPS.0911.26.2019

Nazwa zamowienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Opiekun oso6b niepelnosprawnych” dla
jednej osoby w ramach Projektu pn.: ,,Aktywizacja spoleczno —zawodowa oséb z

terenu gminy Unistlaw zagrozonych wykluczeniem spotecznym”

Nazwa i adres Zamawiajgacego

Gmina Unistaw

ul. Parkowa 20, 86-260 Unistaw; NIP: 875-148-68-46,

reprezentowana przez Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w  Unistawiu,
ul. Parkowa 20, 86-260 Unistaw w osobie Ewy Rafalskiej - Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Unistawiu

nr tel.: (56) 68 68 732

adres e-mail: gopsl@unislaw.pl

Godziny urzedowania: w poniedziatki, srody i czwartki w godz. 7:15-15:15, we wtorki
w godz. 8:00-17:00 i w piagtki w godz. 7:15 — 14:15.

Cel zamowienia

Celem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Opiekun o0séb

niepelnosprawnych” dla jednej osoby w ramach Projektu pn.: ,,Aktywizacja spoleczno —

zawodowa os0b z terenu gminy Unislaw zagrozonych wykluczeniem spolecznym” nr

Projektu RPKP.09.02.01-04-0027/17, zwanego dalej Projektem, wspotfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa Kujawsko-pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 9.Solidarnosé

spoteczna, Dziatania 09.02 Wigczenie spofeczne, Poddzialania 09.02.01. Aktywne wigczenie

spoteczne.

I1l. Spos6b udzielania zamowienia
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Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania o cen¢ jako rozeznanie rynku o ktorym
mowa W sekcji 6.5.1. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (wersja z dnia 22 sierpnia 2019 r.)
Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest nizsza niz 50 tys. zt netto.

Zamoéwienie zgodnie z art.4 pkt 8 nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

IV. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Opiekun oséb
niepelnosprawnych” dla jednej osoby — uczestnika Projektu.

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow kursu wiedzy 1 umiejg¢tnosci niezbednych do
podjecia zatrudnienia na stanowisku opiekun osob starszych.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1) minimalny zakres programu szkolenia:

a) rola i zadania opickuna osob niepelnosprawnych, formy opieki i pomocy ludziom
niepelnosprawnym , sylwetka zawodowa opiekuna,

b) pielegnacja osob niepelnosprawnych,

€) zasady zywienia 0sob niepetnosprawnych

d) profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dlugotrwatego unieruchomienia,

e) aspekty piclegnacyjne rehabilitacji,

f) opieka nad umierajgcymi i towarzyszenie $mierci,

g) pierwsza pomoc w geriatrii. Wybrane zagadnienia farmakoterapii.

2) czas trwania i forma przeprowadzenia kursu:

a. wymiar godzinowy kursu: min. 40 godzin (1 godzina = 60 min),

b. kurs odbywac si¢ bedzie wedtug harmonogramu, uzgodnionego z Zamawiajacym,

C. przyjmuje si¢, ze liczba godzin kursu to faktyczny czas przebywania uczestnika na
szkoleniu, obejmujacy zajecia i przerwy — podczas zaje¢ teoretycznych jedna godzina
zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajgcia edukacyjne liczace 45 minut
oraz przerwe¢ liczaca Srednio 15 minut, dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalana
w sposob elastyczny; dzien szkolenia nie moze konczy¢ si¢ przerwa,

d. zajgcia realizowane begdg od poniedziatku do piatku;

3) materialy szkoleniowe i dydaktyczne:



Furopesskie 7| Worwonziwo Unia Europejska | """,
: {-; KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny 3 *

a. Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ uczestnikOw w materiaty szkoleniowe,

przekazane nieodptatnie;

b. materialy muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jako$ciowo

(bez sladéw wcezesniejszego uzytkowania);

C. uczestnicy muszag mie¢ indywidualny dostep do wurzadzen 1 sprzetu

wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu;

4) zaswiadczenia i certyfikaty:

kurs powinno zakonczy¢ si¢ wydaniem zaswiadczenia zgodnie z § 71 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667), tj. zawierajacego: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko
oraz PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej
szkolenie, forme 1 nazwe¢ szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce 1 dat¢ wydania
zaswiadczenia, tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby

upowaznionej przez instytucje¢ szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie;

5) Wymagania wobec Wykonawcy: w ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca

zobowigzany bedzie do:

a.

przygotowania szczegdtowego programu merytorycznego kursu, uwzgledniajacego
zagadnienia wskazane w przedmiocie zamowienia i przedtozenia Zamawiajagcemu b
w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty Wykonawcy;
doboru poziomu wiedzy 1 doswiadczenia o0sOb przeprowadzajacych kurs
do tematyki okreSlonej w Zapytaniu o cene oraz przeprowadzi¢ kurs zgodnie
z ustalong liczbg godzin,

prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, tj. m.in. dziennika zajg¢ zwierajacego
tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz list¢ obecno$ci zawierajagcg imie
i nazwisko oraz podpis uczestnika Projektu,

wydania uczestnikom po zakonczeniu kursu zaswiadczen potwierdzajacych
przygotowanie teoretyczne i praktyczne,

oznaczenia wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja kursu zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi w zakresie realizacji projektow w ramach RPO WP

2014 — 2020,
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f. stalego kontaktu z Zamawiajacym (na czas trwania ustugi), informowania
Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach istotnych

dla realizacji ustugi.

4. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien:

CPV 80000000-4 ushugi edukacyjne i szkoleniowe

V.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI.

Termin i miejsce wykonania zamowienia

1. Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia 07 stycznia 2020 r. do dnia 24

stycznia 2020 r. Szczegétowy harmonogram realizacji ushugi stanowigcej przedmiot

zamoOwienia zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

2. Zamowienie bedzie realizowane w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Unistawiu, ul. Parkowa 20. Zamawiajgcy zapewnia odpowiednie pomieszczenia do

przeprowadzenia warsztatow.

VILI.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spelnienia

O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace

warunki udzialu w postepowaniu:

1)

2)

posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcey (instytucji
szkoleniowej);

dysponuje co najmniej jedng osoba wyznaczong do realizacji przedmiotu zamowienia
(prowadzenia  zaj¢¢), ktora posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe
1 doswiadczenie w dziedzinie, z ktérej bedzie prowadzi¢ zajg¢cia oraz przeprowadzita w

okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej dwa

kursy i/lub szkolenia z zakresu/tematyki zgodnej z zajeciami/tematyka Kkursu,

stanowigcego przedmiot zamdwienia.
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VIIl. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie

kryterium oceny ofert

1. Oferty Wykonawcow beda oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

cena brutto - 100 pkt.

2. Maksymalng liczbg punktéw (100 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza
ceng brutto. Pozostali Wykonawcy otrzymaja punkty obliczone wg wzoru:

liczba punktéw = (najnizsza cena/cena badanej oferty) x 100 pkt.
Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku z zachowaniem
zasad zaokraglen matematycznych.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
w ofertach dodatkowych nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

4., Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spelni wszystkie
wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu o cene ktory otrzyma najwigksza liczbe

punktow.

IX.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowa¢ z wykorzystaniem Formularza ofertowego, ktérego wzor
okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do Zapytania o cene.

2. Do oferty nalezy =zalaczy¢ wykaz o0sob (sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania o cene, skierowanych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia (prowadzenia warsztatdw), obejmujacy co najmniej
osoby spelniajgce wymagania okreslone w rozdziale VII Zapytania o ceng; wraz z
informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia
zawodowego niezb¢dnych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych prze
te osoby czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

3. Oferta winna zawiera¢ ceng¢ brutto obejmujaca zamdowienie, podajac ja cyfrowo i stownie.
Wszystkie ceny musza by¢ wyrazone w PLN z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja

zaméwienia zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania o cene.
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5. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania o cene oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia, choéby zmienity si¢ koszty
poszczegblnych jego sktadnikow. Oznacza to, ze Wykonawca musi skalkulowaé wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia oraz
przewidzie¢ wilasciwa organizacj¢ dla poprawnego i1 terminowego zrealizowania przez
Wykonawce zakresu rzeczowego zamdwienia.
6. Zamawiajacy dokona poprawek w ofertach:
1) oczywistych omylek pisarskich;
2) oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
O dokonanych poprawkach w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

X. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2019 r. do godziny 10.00 (decyduje data wptywu
do Zamawiajacego) w nastepujacy sposob:

1) w formie pisemnej osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach urzedowania
Zamawiajacego lub przestana poczta kurierskg albo za posrednictwem operatora
swiadczacego ustugi pocztowe na adres Zamawiajgcego: Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej ul. Parkowa 20, 86-260 Unistaw, przy czym zaleca si¢, aby oferta pisemna
ztozona byla w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta — Zorganizowanie
I przeprowadzenie kursu opiekun 0sob niepetnosprawnych’ lub

2) zeskanowana poczta elektroniczng na adres: anna.musial@unislaw.pl przy czym

w temacie wiadomosci nalezy wpisac: ,,Oferta — Zorganizowanie i przeprowadzenie
Kursu opiekun osob niepetnosprawnych”.
2. Oferty zlozone po uptywie terminu skladania ofert nie bedg rozpatrywane.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
ofertg.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli

1) zostata ztozona przez Wykonawcg, ktory nie wykaze spetlniania warunkow udziatu
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2)
3)

4)

XI.
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w postgpowaniu, okreslonych w rozdziale VII Zapytania o ceng;

jej tres¢ nie bedzie odpowiadala tresci niniejszego Zapytania o ceng;

jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Osoba upowaznig do kontaktow z Wykonawcami jest:

Anna Musiat - tel. 791 896 300; e-mail: anna.musial@unislaw.pl

XII. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

1)
2)

3)

4)

nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
zwigkszy¢ te kwote do najkorzystniejszej oferty;

gdy wystgpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

postepowanie obarczone bedzie niemozliwoscig do usunigcia wada, w szczegolnosci

gdy umowa moze zosta¢ uznana za niewazng na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do przedtozenia

Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o wyborze

najkorzystniejszej oferty, nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

szczegblowy program merytoryczny Kursu, uwzgledniajacy zagadnienia wskazane w
szczegOlowym opisie przedmiotu zamdwienia;

dokumenty (w formie kserokopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawceg) potwierdzajace  wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz
do$wiadczenie zawodowe osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia | wykazanych w zataczonym do oferty wykazie 0sob (sporzadzonym z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Zapytania o ceng).

dokument (w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) potwierdzajacy wpis Wykonawcy do rejestru instytucji szkoleniowych,
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prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy.

3. Termin ptatno$ci: ptatno$¢ bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze/rachunku w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku wraz z protokotem odbioru
koncowego przedmiotu zamdwienia.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, odstapi od realizacji zamowienia,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. W niniejszym postepowania nie przystuguja Wykonawcy srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, wersja z dnia 22

sierpnia 2019 r.

XIIl. Zalaczniki

Integralnymi czg¢$ciami niniejszego Zapytania o cene sg zatgczniki:
1) Zalgcznik nr 1 — Wzor Formularza ofertowego;

2) Zalgcznik nr 2 - Wzor Wykazu 0sob.

I-1
Z up. Wojta
Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Unistawiu
Ewa Rafalska



