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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 2 2017 r., poz. 1579, ze zmianami) na:

I Swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewédzkiego Pogotowia Ratunkowego Katowicach.

Czesc |
INFORMACIE OGOLNE

ZAMAWIAJACY

WOJEWODZKIE POGOTOWIE RATUNKOWE W KATOWICACH
UL. POWSTANCOW 52
40-024 KATOWICE

Strona internetowa (URL): http://bip.wpr.pl/
tel. 32 609-31-40
fax. 32 609-31-54

Czedé Il
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym w zakresie
przesytek pocztowych nadawania, przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek i ich
ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego.

2. Swiadczenie powyzszych ustug odbywac sie bedzie m.in. w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) oraz Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
2013 r. poz. 1468). W przypadku zmiany powyzszych przepisw, w trakcie realizacji $wiadczenia
ustug pocztowych, zastosowanie beda miaty przepisy nowo obowigzujace.

3. Wykonawca musi figurowaé w rejestrze prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

4. Przez przesytki wchodzgce w sktad przedmiotu zamdwienia, rozumie sie:

1) przesyfki listowe nierejestrowane (zwykte) krajowe (ekonomiczne i priorytetowe), tj. nadane i
doreczone bez pokwitowania,

2) przesytki listowe rejestrowane (polecone) krajowe (ekonomiczne i priorytetowe), tj. nadane i
dorgczone za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru zgodnym z Kodeksem Postepowania Administracyjnego. Przesytki w
obrocie krajowym i zagranicznym,

3) Paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) Przesytki kurierskie w obrocie krajowym
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5) Przesytki doreczane na dzieri nadania w obrocie krajowym oraz zagranicznym:
a) na terenie krajow Unii Europejskiej oraz pozostatych krajow Europy maksymalnie w
b) Przesytki doreczane doreczane adresatom w dniu nadania,
c) Przesytki doreczane doreczane adresatom w dniu nastepnym na terenie kraju:
- do godziny 12.00,
- do godziny 16.00.

5. Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci przesytek pocztowych wskazany rodzaj (zwykty, polecony,
ekonomiczny, priorytet) oraz gabaryty wskazane Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego majg charakter szacunkowy i stuzg do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiajgcy przewiduje realizacje przedmiotu zamowienia w
ilosci nie mniejszej niz 80 %.

6. Ustuga doreczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu.

7. Zamawiajacy bedzie wysytac przesytki tylko i wytgcznie we wihasnym imieniu. W kaidej sytuacji
Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach musi figurowac jako nadawca.

8. Kody CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 ustugi kurierskie

9. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

10. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od 01.07.2018 r. do 30.06.2020 r.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeéciowych.

Czedé Il
PODWYKONAWCY

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.

Czesc IV
WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wedtug wzoru stanowigcego Formularz ofertowy -
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca wraz z ofertg dotacza:

1) petnomocnictwo — wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sktada w imieniu Wykonawcy
petnomocnik. Wykonawcy wspdlinie ubiegajacy si¢ o zaméwienie zobowigzani s3 zataczy¢ do
oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

3) projekt umowy na Swiadczenie ustug pocztowych. Projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie
warunki realizacji zadania wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym

3. W toku badania i oceny ofert ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w

2



Wojewddzkie Pogotowie Ratunkowe w Katowicach

W quionicy,, samodzielny publiczny zakiad opieki zdrowotnej
.-* Y ul. Powstaricow 52, 40-024 Katowice
- : ~ tel. +48 (32) 609 31 40, fax +48 (32) 609 31 54
g"f/.,‘ ‘ﬂ*"?‘ www.wpr.pl, wpr@wpr.pl
boannt’ g REGON: 270151110, NIP: 9542260707, KRS0000020162

Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w Katowicach Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

okre$lonym terminie nie zfozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentow,
petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia zawierajace btedy lub ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w
zfozonych ofertach oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
a) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, a takze tresci zatagcznikdw do zapytania,
b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
c) zawiera btedy w obliczeniu ceny (w szczegdlnosci btednej stawki VAT),
d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
e) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Czesc V
KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB OBLICZENIA

1. W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy moie zgdaé¢ udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu nastepujgce kryterium:

2.1.cena brutto (100%)

3. Sposob obliczenia punktéw w kryterium - cena brutto - waga 100%

najnizsza cena za realizacje zamdwienia wystepujgca w ofertach x 100

Cb =

cena za realizacje zamdwienia wskazana w rozpatrywanej ofercie

4. Otrzymana ilos¢ punktéw w kryterium zostanie pomnozona przez wage kryterium. Wyliczenie
punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania.

5. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoéci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnieri, w tym do ztozenia
dowodow i wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.

6. Za najkorzystniejszg oferte dla danej czesci Zamawiajacy uzna oferte  Wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwieksza liczbe
punktow w ramach ww. kryterium.
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Czesc VI
WYMOGI DOTYCZACE OFERTY

1. Tres¢ oferty musi zostac sporzadzona wg formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zaproszenia.

2. Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej.

3. Oferta musi by¢ podpisana - za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztoiony przez
osobe/osoby upowainiong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposdb czytelny, parafowane
wtasnorecznie przez osobe/osoby podpisujaca/podpisujgce oferte lub inne osoby do tego
umocowane.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewdédzkiego Pogotowia Ratunkowego w Katowicach
Nie otwierac przed dniem 30.05.2018r. godz. 11.00.”

5.1.Nieprawidiowe opakowanie i oznakowanie oferty nie spowoduje jej odrzucenia, jednak
w takim przypadku Zamawiajagcy nie bierze odpowiedzialnosci za jej nieprawidfowe
skierowanie lub przedwczesne otwarcie oferty.

5.2.Jezeli oferta zostanie opisana w inny sposdb niz powyzej albo ztozona w innym miejscu, czy to
przez Wykonawce, osobe upowainiong czy pracownika poczty kurierskiej — zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za jej nieprawidtowe przekazanie bad: przedwczesne, przypadkowe
otwarcie.

6. Wszystkie strony oferty, wraz z zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane oraz potgczone
w sposob trwaty.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22003 r. nr 153, poz. 1503, ze zmianami), Wykonawca powinien to wyraznie zastrzec
w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie
dokumentow zawierajacych zastrzezone informacije.

8. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty dla danej czeéci lub przeditozenie oferty
wariantowej skutkuje odrzuceniem wszystkich ofert Wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Czesé VI
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla ceng realizacji zaméwienia poprzez wypetnienie formularza ofertowego
i wskazanie catkowitej ceny jednostkowej netto, stawek podatku VAT oraz wartoéci brutto oferty.

2. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawa z dnia 29 pazdziernika 2010 r. o zmianie
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z Nr 226, poz. 1476 z p6in. zmianami).

3. Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Czesc VIl
INFORMACIE O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
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1. Oferte nalezy ztozy¢ w Dziale Zakupdéw Wojewddzkiego Pogotowia Ratunkowego w Katowicach,
ul. Powstaricow 52, 40-024 Katowice, pok. nr 129, w terminie do 30.05.2018 r. do godz. 11:00.

2. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zfozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byc ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem "Zmiana".
Koperty oznaczone "Zmiana" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia przed uptywem wyznaczonego terminu skfadania ofert.

4. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.05. 2018 r. o godz. 11:15 w Sali Konferencyjnej Wojewddzkiego
Pogotowia Ratunkowego w Katowicach, ul. Powstaficéw 52.

PUBLICZNE OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace wartosci brutto oferty.

Czesc IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrocic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Czesc X
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Kontakt z Zamawiajagcym wyfgcznie w dni robocze w godz. 7.00-14.35. Jezeli przestanie faksu,
otrzymanie pisma nastgpi po godzinie 14:35, Zamawiajacy przyjmie jako date wplywu pisma
nastepny dzien roboczy.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem
postanca na adres Zamawiajacego wskazany w czesci |, drogg elektroniczng wysytajac e-mail na
adres: wpr@wpr.pl lub faksem na nr 32 609-31-54.

3. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Powyzsza zasada nie dotyczy dokumentow i oswiadczent wymaganych w czeéci IV oraz oferty,

w stosunku do ktérych zastrzezona jest forma pisemna.

5. Zamawiajgacy zaleca, aby kazde pismo/faks/email dotyczace niniejszego postepowania

0 udzielenie zamowienia oznaczone byty nazwa oraz znakiem postepowania.
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6. Wyjasnienia, modyfikacje i informacje dotyczace postepowania Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na swojej stronie BIP (Biuletyn Informacji Publicznej).

7. Do udzielania wyjasénien do tresci zapytania upowazniona jest Pani Marta Korus — tel. 32 609-31-
40

Czesc XI
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
2. Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Czesc XlI
ZAWARCIE UMOWY

1. Kazdy z Wykonawcow, ktdorzy ztozyli oferty, zostanie poinformowany w jednej z form tj. pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem
jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty wraz z przyznang punktacjg w kryterium oceny ofert.

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

4) o ewentualnym uniewaznieniu postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci informacje, o ktérych mowa w pkt 1.1)

na swojej stronie internetowej (BIP).

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa wg
projektu umowy zatgczonego przez Wykonawce do oferty.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie, ktérych oferta zostata wybrana przez
Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza beda zobowigzani przed podpisaniem umowy ztozyc
dokument regulujacy ich wspdtprace.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy. Nie podpisanie umowy przez Wykonawce
W wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajacego za uchylanie sie od zawarcia umowy.
W takim przypadku Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejszg ofertg najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba e zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia,

4) wystapita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczeéniej przewidziec.
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Wymienione ponizej zatgczniki stanowia integralng czesc¢ zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatwierdzit:

Katowice, dnia 23.05.2018 r.



