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Projekt “Szkolenia i doradztwo dla kadry kierowniczej systemu oswiaty w woj. tédzkim”

todz, 18.01.2018 r.

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

L. Zamawiajacy Lodzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztalcenia
Praktycznego

zaprasza do ztozenia ofert na: wykonanie czynno$ci z zakresu obstugi ksiegowej
2. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie czynnos$ci z zakresu obstugi ksiegowej w ramach projektu,
”Szkolenia 1 doradztwo dla kadry kierowniczej systemu o$wiaty w woj. 16dzkim” , II O§
Priorytetowa Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10
Wysoka jako$¢ systemu oswiaty Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, na umowe
zlecenie.

Planowane obcigzenie godzinowe -1600 godzin przez 19 miesiecy ($rednio ok. 84 godz. miesigcznie)

Termin realizacji projektu: 1 grudnia 2017 — 31 sierpnia 2019.

Do obowigzkoéw osoby wykonujacej czynnosci z zakresu obstugi ksiegowej bedzie nalezalo miedzy
innymi: monitorowanie finansowe projektu zgodnie z planem ptatno$ci i harmonogramem rzeczowo-
finansowym; weryfikacja rachunkéw 1 faktur pod wzgledem rachunkowym; kontrolowanie
prawidtowosci rozliczen finansowych; prowadzenie ewidencji ksiggowej dokumentacji projektu;
zapobieganie 1 raportowanie o nieprawidtowosciach finansowych; archiwizowanie dokumentoéw
finansowych (w wersji papierowej 1 elektronicznej) i przechowywanie w sposdb gwarantujacy
nalezyte bezpieczenstwo danych; prowadzenie dokumentacji finansowej projektu; wyliczanie
naleznych kwot wynagrodzen 1 wysokosci odpowiednich sktadek; wspotpraca przy
przygotowywaniu danych do sprawozdan i1 Wnioskéw Beneficjenta o Platno$¢; sporzadzanie
wewngtrznych raportow finansowych projektu na potrzeby LCDNiKP.

3. Termin realizacji zamdowienia 1 lutego 2018 r. — 31 sierpnia 2019 1.
4. Warunki gwarancji nie dotyczy
5. Migjsce i termin zlozenia oferty Lodzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
1 Ksztatcenia Praktycznego, £odz, Kopcinskiego 29,
pietro IL, pokdj 209
Oferty nalezy ztozy¢ do 29 stycznia 2018r.
do godz.12.00

6. Termin otwarcia ofert 29 stycznia 2018 r, godz. 13.00
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7. Warunki ptatnosci

Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie otrzymanych od Wykonawcy o$wiadczen
o przepracowanych godzinach oraz wystawionego rachunku, pod warunkiem posiadania przez
Zamawiajacego na rachunku bankowym projektu srodkow pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na realizacje projektu i pod warunkiem zgodnosci z planem wydatkow do projektu
uchwalonym przez Rad¢ Miasta L.odzi na dany rok kalendarzowy.

W przypadku oséb fizycznych i jednoosobowych dzialalnosci gospodarczych zgodnie z Ustawg
z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ oraz niektorych
innych ustaw wynagrodzenie co do zasady bgdzie wyptacane co miesigc.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Ewa Koper, tel. 506-382-985,
ewa.koperS@wp.pl
9. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim na formularzu zapytania ofertowego. Wypelniong
1 wlasnorecznie podpisang oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie lub listownie w odpowiednim terminie.
Wiazaca jest data wptywu do Zamawiajacego.

10. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest spetnienie wymagan dotyczacych doswiadczenia w ramach
drugiego ocenianego kryterium. Oceniane zerojedynkowo na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

11. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

CV, swiadectwo pracy lub inne odpowiadajace dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie
zawodowe (np. kserokopie umow, zakresy obowigzkow, oswiadczenia), certyfikaty lub dyplomy
potwierdzajace posiadanie wymaganej wiedzy 1 wyksztatcenia.

Z tym, ze o przedstawienie powyzszych dokumentéw zostanie poproszony tylko wykonaweca, ktory
przedstawi najkorzystniejszg ofertg.

12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z wykonawcami;

Wykonawcy moga si¢ porozumiewa¢ mailowo lub telefonicznie z osoba wskazang do kontaktu.
O zlozenie wymaganych dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie ,wiedze 1 doswiadczenie
zostanie poproszony mailowo tylko wykonawca, ktory przedstawi ofert¢ najkorzystniejsza.

13. Termin zwigzania oferta;

30 dni od otwarcia ofert

14. Opis sposobu obliczenia ceny;

Ceng oferty jest cena brutto za jedng godzing.

W przypadku Zleceniobiorcy, bedacego osoba fizyczna, nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej,
podana w ofercie cena jest wartos$cig ostateczng, zawierajagcg wszelkie koszty Zleceniodawcy oraz
Zleceniobiorcy zwigzane z realizacjag przedmiotowego zamodwienia z uwzglednieniem danin
publicznoprawnych (w tym miedzy innymi sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, ktore
zobowigzany jest optaci¢ Zleceniodawca).

Lider: Partner:
Dot okemej Lodzkie Centrum
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15. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

Beda pod uwagg brane dwa kryteria: cena i do§wiadczenie (lacznie do uzyskania maksymalnie 100
pkt).

Pierwszym kryterium o wadze 70% jest najnizsza cena brutto za jedna godzing §wiadczenia ustugi
(maksymalnie 70 pkt).

Drugim kryterium o wadze 30% jest do§wiadczenie oceniane w sposob zerojedynkowy w sposob -
spetnia / nie spetnia (maksymalnie 30 pkt). Wymagane do§wiadczenie to:

* wyksztalcenie wyzsze,
* przynajmniej 3-letnie dos§wiadczenie w pracy zwigzanej ze zblizonym zakresem zadan albo na
stanowisku ksiegowego.

16. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

Wykonawca zostanie mailowo poinformowany, iz jego oferta jest najkorzystniejsza i zostanie
poproszony o dostarczenie kserokopii lub skanéw wymaganych dokumentéw. Nastepnie po ich
weryfikacji zostanie z nim podpisana umowa.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zada
whiesienia zabezpieczenia,

Nie dotyczy

18. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy, ogolne
warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe na takich warunkach;

Wynagrodzenie wykonawcy bedzie wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku nieprzyznania
srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub cze$ci zamdwienia.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta po podpisaniu o dofinansowanie projektu nie
wczesniej jednak niz 1 lutego 2018 roku.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang tre$ci zawarte] umowy w zakresie jej realizacji pod warunkiem, ze
wystapig czynniki zewnetrzne niezalezne od Zamawiajacego 1 Wykonawcy, ktére nie pozwalaja na
prawidlowe i1 terminowe wykonanie ushugi, pojawia si¢ nieprzewidziane oraz niezawinione przez
Zamawiajacego lub Wykonawce okoliczno$ci powodujace, iz realizacja Projektu nie moze by¢
kontynuowana. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie zmiany termindw
ptatnosci w przypadku koniecznosci dokonania zmiany wynikajacej z realizacji Projektu.

Lider: Partner:
Dot okemej Lodzkie Centrum
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Tres¢ oferty:

19.1.NAZWa WYKOMAWCY ...\ttt ettt et et e et e e e e e et e et e e e et e e e e e e aa e eaneans
19.2.adreS WYKOMAWCY . ... .uiiti ittt e
19.3.adres email i numer telefonu ......... ...
L0 N P o e
SR T 700 ) &
19.6. nr rachunku bankoWegO0. ... ...oouiiiii e
19.7.0feruj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cengnetto.......coevvveinieiniennennnn, zt (stownie ztotych................ )
Podatek VAT.........ccooiiiiiii, zt (stownie zlotych...................o )
Cengbrutto ... zt (stownie zlotych.................. )

19.8. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ dolniego
zastrzezen.

19.9. Termin realizacji zamowienia
19.10. Warunki gwarancji

19.11. Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia

MiejscowosC, dnia........ceveeverevennenne
podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcy
Lider: Partner:

Fundacja Rozwoju , .
Demaoaci Lokeine Lodzkie Centrum
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