Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Lipce Reymontowskie 2019-10-18
ZEAO0.042.5.4.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:
Gmina Lipce Reymontowskie, 96-127 Lipce Reymontowskie, ul. Reymonta 24, NIP 833-
10-91-147, REGON 750148302, tel. 46 8316197, fax. 46 8316268,

e-mail: sekretariat@lipcereymontowskie.pl

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia ponizej 30.000 euro zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy
z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1843 z pozn.
zm.).

Do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepisébw ustawy Prawo zamodwien

publicznych.

Gmina Lipce Reymontowskie zaprasza do sktadania oferty na:

ustuge cateringowa w ramach projektu pn.”Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i todzkiego”
wspoitfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje
spoleczenstwa, Dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju

kompetencji cyfrowych

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga cateringowa dla uczestnikow szkolen

=i

w ramach projektu pn.”Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw
wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tddzkiego”.
2. Ustuga cateringowa obejmuje obiad dwudaniowy + 2 przerwy kawowe.
Obiad powinien sktadac sie z:
1) zupy na miesnym wywarze,
2) drugiego dania: mieso min. 200g, suréwka lub warzywa gotowane - min. 150g,
ziemniaki, frytki, kopytka - min.200g. Do drugiego dania powinien by¢ dodany

kompot, napoj lub sok o poj. min. 330ml,
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3) wykonawca dostarczy positek w naczyniu jednorazowym (pojemnik styropianowy)
wraz z jednorazowymi sztu¢cami i jednorazowymi kubkami.

Serwis kawowy kazdorazowo powinien obejmowac (dla 13 osob):

1) 2 rodzaje ciast,

2) owoce,

3) woda gazowana i niegazowana min. 0,5| na osobe,

4) sok, min. 0,3l na osobe,

5) kawa rozpuszczalna i sypana,

6) 2 rodzaje herbaty,

7) cukier, cytryna, mleko,

8) sprzet i naczynia do serwisu kawowego oraz serwetki jednorazowe, obrusy

zapewnia wykonawca.

5. Terminy szkolen i liczba osdb:

6.

8.

Data szkolenia | Liczba oséb
(uczestnicy +
instruktor)

16.11.2019 13

17.11.2019 13

23.11.2019 13

24.11.2019 13

30.11.2019 13

01.12.2019 13

07.12.2019 13

08.12.2019 13

14.12.2019 13

15.12.2019 13

11.01.2020 13

12.01.2020 13

18.01.2020 13

19.01.2020 13

25.01.2020 13

26.01.2020 13

01.02.2020 13

02.02.2020 13

08.02.2020 13

09.02.2020 13

tacznie 260

Ustuga cateringowa $wiadczona bedzie w miejscu szkolenia uczestnikéw, tj. w Szkole
Podstawowej w Drzewcach, Drzewce 165, 96-127 Lipce Reymontowskie.

Do przygotowania positkbw winne by¢ uzyte produkty spetniajgce normy jakosciowe
produktéw spozywczych, produkty zywnosciowe powinny by¢ $wieze, potrawy
przyrzadzane tego samego dnia, co $wiadczenie ustugi.

W przypadku produktéw przetworzonych takich jak kawa, herbata itp., winny one

posiadac date przydatnosci do spozycia.
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9. Podczas przygotowywania i dostarczania positkdw powinny by¢ zachowane wymogi
sanitarno-epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkow produkcji.

10. Positki winny by¢ przygotowywane na najwyzszym poziomie i standardzie.

II. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od 16 listopada 2020 roku do dnia 9 lutego
2020 roku.

III. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace

warunki:

a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgqcym ,

b) posiadajq niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

c) znajdujgq sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

d) posiadajgq zdolno$¢ techniczng Iub zawodowg zapewniajacg wykonanie
zamowienia;

Zamawiajacy uzna warunki za spetnione jesli Wykonawca ztozy o$wiadczenia zgodnie

z zatgcznikiem nr 2 i nr 3),

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz
obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia.

2. Cene ofertowg nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) brutto z dokfadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, cyfrowo i stownie.

3. Warto$s¢ zamodwienia nalezy poda¢ na formularzu ofertowym stanowigcym

zatgcznik nr 1 do zapytania.

V. KRYTERIA OCENY OFERT.

1. Kryterium oceny ofert - cena 100%. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza
ceng spetniajacg wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu.

2. Z wykonawca, ktorego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza, zostanie

zawarta umowa, ktérej projekt stanowi zatacznik nr 4 do zapytania.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr
1 do zapytania.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposdéb czytelny,
na komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

4. Catos$¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

5. Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz polski zobowigzany jest do
ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane
pod uwage.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skifadania oswiadczen woli w
imieniu  Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej treéci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i
musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem.

7. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8. Kazdy Wykonawca skiada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

9. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie.

10. Na kopercie nalezy zamiesci¢ adres Zamawiajgcego: Gmina Lipce Reymontowskie,
96-127 Lipce Reymontowskie, ul. Reymonta 24 oraz napis , Ustuga cateringowa w
ramach projektu pn. “Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow

wojewodztw: kujawsko-pomorskiego i t6dzkiego”

VII. ZAWARTOSC OFERTY.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania,

2) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania,

3) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z zamawiajgcym wg

wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania,
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4) zaparafowany projekt umowy, wg wzoru stanowiqcego zatacznik nr 4 do

zapytania,

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Gminy w Lipcach
Reymontowskich ul. Reymonta 24, sekretariat od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 16.00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.11.2019 r. do
godziny 10.15. Uwaga: dla ofert przestanych pocztg liczy sie data otrzymania przesytki
(nie nadania).

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Gminy w Lipcach
Reymontowskich, pokdj nr 6 (sala posiedzen) w dniu 30.11.2019 r. o godzinie 10.30.
4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Podczas otwarcia ofert (cze$¢ jawna postepowania) Zamawiajacy ogtosi nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny ztozonych ofert.

6. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.
Agnieszka topatka — Dyrektor Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty Gminy
Lipce Reymontowskie, tel. 46 8316124, fax. 46 8316268, e-mail: zeao lipce r@wp.pl od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywajgq sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z
pozn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123), z wyjatkiem oferty.

2. Wykonawcy maja mozliwos¢ sktadania pytan w niniejszym postepowaniu, jezeli prosba
0 udzielenie wyjasnien wpltynie nie pdzniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli prosba taka wptyneta w terminie
pézniejszym albo prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres$¢ zapytan i odpowiedzi zostanie

umieszczona na stronie www.lipcereymontowskie.pl,
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3. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.

XI. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

XII. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.
UEL 119, s. 1) - dalej RODO - informujemy, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Lipce Reymontowskie,
reprezentowana przez Wojta Gminy, 96-126 Lipce Reymontowskie, ul. Reymonta 24,

- moze Pani/Pan kontaktowac¢ sie z wyznaczonym przez nas Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail:
ido@lipcereymontowskie.pl z dopiskiem , O$wiata Lipce Reymontowskie” lub pisemnie na
adres naszej siedziby,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji zapytania ofertowego na
ustuge przeprowadzenia szkolen w ramach projektu pn. ”“Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancéw wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i tédzkiego na podstawie
art. 6 ust. 1 lit c RODO’

- Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda réowniez w zwigzku z wykonaniem umowy
lub podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy na
podstawie art. 6 ust 1 lit b RODO,

- w przypadku danych, ktérych obowigzek podania nie wynika z przepisu prawa,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody - w celu wynikajacym z
tresci wniosku/w celu utatwienia kontaktu,

- w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Okres przetwarzania Pani/Pana danych, zalezy od celu, w jakim dane zostaty zebrane
oraz od obowigzujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci okresy przetwarzana danych

okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
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jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze
zm.).

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych umoéw przetwarzajg dane osobowe w imieniu administratora np. firmy
prawnicze, wspotpracujace i doradcze.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci Panstwa danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo whniesienia sprzeciwu, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody: prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, prawo
whniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych gromadzonych w dokumentacji jest
wymogiem ustawowym.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby,
ktérej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych administratorowi ma
charakter dobrowolny .

W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec

Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

XIV. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zapytaniu majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.
3. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe
nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4, Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wywieszona na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Gminy Lipce Reymontowskie oraz zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Urzedu pod adresem www.lipcereymontowskie.pl

5. Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:
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1) Zatacznik nr 1 - formularz oferty,
2) Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw,
3) Zatacznik nr 3 - oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z

zamawiajacym,

4) Zatacznik nr 4 - projekt umowy.
Wéjt Gminy
Marek Satek



