
 
 

Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego 

 

Wzór umowy 
 
Umowa zawarta w dniu ….......... 2019 r. pomiędzy: Gminą Lipce Reymontowskie, ul. 

Reymonta 24, 96-127 Lipce Reymontowskie, NIP 833-10-91-147 zwaną w treści umowy 

Zamawiającym, reprezentowaną przez: 

Marka Sałka – Wójta Gminy Lipce Reymontowskie 

przy kontrasygnacie Pani Joanny Karpowiak - Skarbnika Gminy 

a 

………………....................................................  

z siedzibą w …........................................................................................................ 

reprezentowaną przez: 

…...............................................................  

zwaną w treści umowy Wykonawcą. 

 
 

§ 1 
Podstawa umowy 

 
W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego zapytania ofertowego z zachowaniem 

zasady konkurencyjności którego rezultatem jest dokonanie przez Zamawiającego 

wyboru oferty Wykonawcy, dotyczącej usługi caterigowej w ramach projektu 

pn.”Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województw: kujawsko-

pomorskiego i łódzkiego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska 

Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje 

społeczeństwa, Działania 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji 

cyfrowych została zawarta ta umowa. 

§ 2  
Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa dla uczestników szkoleń  

w ramach projektu pn.”Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców 

województw: kujawsko-pomorskiego i łódzkiego”. 

2. Usługa cateringowa obejmuje obiad dwudaniowy + 2 przerwy kawowe. 

3. Obiad powinien składać się z: 

1) zupy na mięsnym wywarze, 

2) drugiego dania: mięso min. 200g, surówka lub warzywa gotowane – min. 150g, 

ziemniaki, frytki, kopytka – min.200g. Do drugiego dania powinien być dodany 

kompot, napój lub sok o poj. min. 330ml, 



 
 

3) wykonawca dostarczy posiłek w naczyniu jednorazowym (pojemnik styropianowy) 

wraz z jednorazowymi sztućcami i jednorazowymi kubkami. 

4. Serwis kawowy każdorazowo powinien obejmować (dla 13 osób): 

1) 2 rodzaje ciast, 

2) owoce, 

3) woda gazowana i niegazowana min. 0,5l na osobę, 

4) sok, min. 0,3l na osobę, 

5) kawa rozpuszczalna i sypana, 

6) 2 rodzaje herbaty, 

7) cukier, cytryna, mleko, 

8) sprzęt i naczynia do serwisu kawowego oraz serwetki jednorazowe, obrusy 

zapewnia wykonawca. 

5. Terminy szkoleń i liczba osób: 

Data szkolenia Liczba osób 
(uczestnicy + 
instruktor) 

16.11.2019 13 
17.11.2019 13 
23.11.2019 13 
24.11.2019 13 
30.11.2019 13 
01.12.2019 13 
07.12.2019 13 
08.12.2019 13 
14.12.2019 13 
15.12.2019 13 
11.01.2020 13 
12.01.2020 13 
18.01.2020 13 
19.01.2020 13 
25.01.2020 13 
26.01.2020 13 
01.02.2020 13 
02.02.2020 13 
08.02.2020 13 
09.02.2020 13 
Łącznie 260 

6. Usługa cateringowa świadczona będzie w miejscu szkolenia uczestników, tj. w Szkole 

Podstawowej w Drzewcach, Drzewce 165, 96-127 Lipce Reymontowskie. 

7. Do przygotowania posiłków winne być użyte produkty spełniające normy jakościowe 

produktów spożywczych, produkty żywnościowe powinny być świeże, potrawy 

przyrządzane tego samego dnia, co świadczenie usługi. 

8. W przypadku produktów przetworzonych takich jak kawa, herbata itp., winny one 

posiadać datę przydatności do spożycia. 

9. Podczas przygotowywania i dostarczania posiłków powinny być zachowane wymogi 

sanitarno-epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji. 



 
 
10. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej  w sposób 

profesjonalny i z najwyższą starannością. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo  zmniejszenia liczby osób, na rzecz których 

będzie świadczona usługa cateringowa w przypadku rezygnacji beneficjentów 

ostatecznych z warsztatów lub też z powodu nieobecności uczestnika w danym dniu  

 z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie na co najmniej 1 dzień 

roboczy przed dniem świadczenia usługi cateringowej. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo  do przesunięcia terminu usługi cateringowej  

 z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie na co najmniej 1 dzień 

roboczy przed dniem świadczenia usługi cateringowej. 

 
§ 3  

Obowiązki Wykonawcy 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z 

opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne uprawnienia, odpowiednią 

wiedzę i doświadczenie oraz potencjał organizacyjny i ekonomiczny do wykonania 

zamówienia. 

§ 4  
Obowiązki Zamawiającego 

 
Zamawiający zobowiązuje się do współpracy z Wykonawcą na każdym etapie wykonania 

zadania będącego przedmiotem niniejszej umowy. 

 

§ 5  
Termin realizacji 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy określonego w § 2 

niniejszej umowy w terminie: od dnia 16.11.2019 do 09.02.2020 roku. 

2. Osobami upoważnionymi do kontaktu we wszelkich sprawach dotyczących 

niniejszej umowy będą: 

ze strony Zamawiającego: Agnieszka Łopatka, tel. 468316124. 

ze strony Wykonawcy: ………………………………………….., tel.  

 

§ 6  
Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2, Wykonawca otrzyma od 

Zamawiającego łączne wynagrodzenie w wysokości określonej w ofercie, tj. 

……………………… zł brutto (słownie: ………………………………………………………………………………………). 

2. Podatek od towarów i usług VAT będzie naliczony zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

3. Wysokość wynagrodzenia pozostaje niezmienna przez cały okres trwania umowy. 



 
 
4. Wykonawca jest upoważniony do wystawienia dwóch faktur: pierwsza faktura 

winna być wystawiona po 15.12.2019 r i druga po 09.02.2020 r. 

5. Fakturę należy wystawić na: Gmina Lipce Reymontowskie, 96-127 Lipce 

Reymontowskie ul. Reymonta 24, NIP 833-10-91-147.   

6. Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej pod 

względem rachunkowym i formalnym faktury/rachunku. 

7. Wynagrodzenie współfinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-

2020. 

 
§ 7  

Kary umowne, odstąpienie od umowy 
 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu obowiązków dotyczących przedmiotu zamówienia, w 

wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w 

jego realizacji, 

2) za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu 

Wykonawcy do usunięcia naruszeń, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te 

nie zostaną usunięte, w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, 

3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w 

wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto. 

2. W przypadku naliczenia 2 kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo do 

odstąpienia od umowy. 

3. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwoty kary umownej z 

wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę bez konieczności 

dodatkowego powiadomienia. 

4. Jeżeli wysokość kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiającego 

szkody, przysługuje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego. 

5. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostaną w mocy także po rozwiązaniu lub 

wygaśnięciu umowy. 

6. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawierania umowy, Zamawiający może rozwiązać umowę w terminie 7 dni od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach. Wówczas wykonawca otrzymuje 

wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do wykonania części przedmiotu umowy i 

nie może żądać odszkodowania za niewykonanie pozostałej części umowy. 

7. Zamawiający może unieważnić umowę w okresie 7 dni od unieważnienia 

postępowania na podstawie, którego została podpisana umowa. Unieważnienie 



 
 
postępowania może nastąpić z powodu uchybień proceduralnych lub gdy procedura 

została przeprowadzona niezgodnie z zapisami zasady konkurencyjności. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w umowie zawartej z 

wykonawcą, który zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postępowania. 

Ewentualne zmiany zapisów umowy będą zawierane w formie pisemnego aneksu, a 

ponadto będą one mogły być wprowadzane z powodu: 

1) wystąpienie obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, 

2) wystąpienie okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej, 

3) zmiany istotnych regulacji prawnych, 

4) zmiany w zawartej umowie o dofinansowanie, 

5) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy. 

 
§ 8 

Ochrona danych osobowych  
 

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych 

osobowych niezbędnych do realizacji zamówienia, zamawiający będzie ich 

administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwane dalej „Rozporządzeniem”), a Wykonawca – podmiotem 

przetwarzającym te dane w rozumieniu pkt 8 tego przepisu. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe do  

przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

3.Wykonawca zobowiązuje się: 

a. przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 

Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 

chronią prawa osób, których dane dotyczą, 

b. do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich                  

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień                         

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych                             

osobowych,  o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, 

c. dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 

d. do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które 

będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy, 

e. zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b 

Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania 

danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich 

w Podmiocie  przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 



 
 
4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa / zwraca Zamawiającemu 

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub 

prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

5. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się                         

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się 

z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 

zwłoki zgłasza je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia 

naruszenia. 

7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy 

środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania                

audytorowi. 

§ 9 
Postanowienia końcowe 

 
1. Wykonawca nie może przenieś wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na 

rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej- w formie aneksu-

pod rygorem ich nieważkości. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

4. Spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozpatrywane będą przez właściwy 

rzeczowo sąd dla Zamawiającego. 

5. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z 

których jeden otrzymuje Wykonawca. 

 

 

 

…………………………………………   ………………………………………….. 

     /podpis Zamawiającego/                                     /podpis Wykonawcy/ 

 


