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Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce
reprezentowang przez:

.......................................... — Prezydenta Miasta Kielc;
zwanym dalej ,Administratorem”;

zwang dalej "Przetwarzajgcym".

Stosownie do przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE strony zawierajg umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

Dla potrzeb niniejszej Umowy powierzenia, zwanej dalej Umowa, o ile z tredci i celu Umowy nie wynika

inaczej, przyjmuje sie nastepujace znaczenie dla ponizej wymienionych definicji:

1. Administrator — Administrator danych osobowych - Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

2. 10D — Inspektor ochrony danych osobowych;

3. Umowa Gtéwna — Umowa o $wiadczenie ustug z dnia.............. zawarta pomiedzy Gming Kielce a

............. , W zwigzku z ktdrg zawierana jest niniejsza Umowa;

4. Dane osobowe —wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamosé mozna okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy albo jeden lub kilka
szczegblnych czynnikdow okreslajgcych jej tozsamos¢ poprzez cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

7. Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie

jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
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modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju, udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie

i usuwanie lub niszczenie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

. Zbiér danych — zbiér danych osobowych powierzony przez Administratora.

§2

. Cel i charakter przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust.2 obejmuje Swiadczenie
ustugi zorganizowania, przeprowadzenia i obstugiwania szkolenia on-line dla partnerstwa pn. Kielecki
Obszar Funkcjonalny pt.: Prawidtowe zamykanie projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej realizowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach , Dotacji na wsparcie dziatania
podmiotu realizujgcego ZIT ze sSrodkdw POPT 2014-2020, w latach 2020-2022”, wytgcznie w zakresie
okreslonym w § 2 Umowy Gtéwne;j.

. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych:

1) Imie;

2) Nazwisko;

3) Nazwa instytucji;

4) Adres poczty elektronicznej;

5) Nr telefonu.

. Administrator i Przetwarzajgcy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien i wymogow
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej umowy
powierzenia.

. Administrator danych zapewnia, ze posiadane i przekazywane Przetwarzajgcemu dane osobowe
do przetwarzania, zostaty zgromadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych zgodnie
z niniejszg Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
chronigcymi prawa 0sdb, ktérych dane dotycza.

. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkéw
technicznych iorganizacyjnych, odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcy
zgodnos$¢ z art. 32 RODO, wtym adekwatny stopien bezpieczerstwa odpowiadajgcy ryzyku
naruszenia praw lub wolnosci osdb, ktorych dane przetwarza oraz, ze zobowigzuje sie do wspdtpracy
przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw w tym zakresie.

. Przetwarzajgcemu z tytutu realizacji niniejszej Umowy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie
ponad to, ktére zostato okreslone w Umowie Gtéwne;j.

§3

. Miejscem przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej Umowy danych osobowych, jest
siedziba Przetwarzajgcego, w ktdrej zapewnione bedg srodki techniczne i informatyczne niezbedne
do zgodnego z obowigzujacymi przepisami wykonania umowy.

. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w jego placéwce wyznaczona jest osoba petnigca role 10D tj.....-
stuzbowy adres poczty elektronicznej: .....ccccovvviiiiiiiiiiiiie W przypadku zmiany 10D,
Przetwarzajacy zawiadomi o tym Administratora, wskazujgc imie i nazwisko nowego 10D.

. Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie S$cisle wspotpracowacd
z Przetwarzajgcym w zakresie dotyczgcym przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej
Umowy, w szczegdlnosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania informacji oraz
dokonywania ustalen w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych przez osoby petnigce funkcje
IOD u Administratora i Przetwarzajgcego.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentow i danych osobowych powierzonych mu w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze nie bedzie w okresie obowigzywania Umowy i po jej rozwigzaniu:
przekazywaé, wykorzystywad, ujawnia¢ ani udostepnia¢ danych osobowych uzyskanych od
Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ze dane te wykorzystywane bedg wytgcznie
w celach, jakie zostaty w umowie okreslone.
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6. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania
danych osobowych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania zawierajgce kategorie przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajgcy udostepnia na kazde zadanie Administratora
prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania, z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowa innych klientéw Przetwarzajgcego.

7. Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom
przetwarzajagcym w drodze pisemnej umowy podpowierzenia danych tylko za pisemng zgoda
Administratora udzielong pod rygorem niewaznosci.

8. Dokonujgc ewentualnego podpowierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzad
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkow Przetwarzajgcego wynikajgcych
z niniejszej Umowy. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ pod rygorem niewaznosci forme pisemng
umowy powierzenia, ktérej kopie nalezy dostarczyé Administratorowi wraz z listg obowigzkéw
Podprzetwarzajgcego w terminie 3 dni od podpisania.

9. Przetwarzajacy zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw korzystania z ustug podmiotu
Podprzetwarzajgcego.

10.Przetwarzajacy nie ma prawa przekaza¢ Podpowierzajgcemu catosci wykonania umowy.

§4

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Administratorem w zakresie wywigzywania sie
z obowigzkow odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

2. Przetwarzajgcy, uwzgledniajac charakter przetwarzania powierzonych mu danych oraz dostepne mu
informacje, zobowigzuje sie do pomocy przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.

3. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych osobowych, Przetwarzajgcy ma
obowigzek zastosowac sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1
RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowaé Administratora o planowanych zmianach.

§5

1. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktérzy bedga brali
udziat w realizacji zadan zwigzanych z umowa stosownych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych oraz uzyskania os$wiadczen o zachowaniu tajemnicy i poufnosci danych, ponadto
zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, bedg przetwarzaty dane osobowe
z zasadg wiedzy koniecznej. Przetwarzajgcy prowadzi rejestr wydanych upowaznien.

2. Przetwarzajgcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych,
o ktérych mowa w pkt. 1 odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.

3. Dla prawidtowe] realizacji ust.1 Przetwarzajgcy dokonuje okresowej weryfikacji listy oséb, ktérym
udzielono dostepu do danych przetwarzanych w imieniu Administratora.

4. Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania wspotpracownikow jak za wtasne
dziatania i zaniechania.

5. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktéorej mowa w ust.1, jest nieograniczona w czasie. Obowigzek
ten dotyczy réwniez pracownikéw i innych oséb, ktérymi Przetwarzajgcy oraz Administrator
postuguje sie przy wykonywaniu Umowy.

6. Przetwarzajgcy oraz Administrator zobowigzujg sie do ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa, tj.
nieujawniania do wiadomosci publicznej informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych
przedsiebiorstwa lub innych informacji posiadajgcych warto$¢ gospodarczg, co do ktdrych
przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci (zgodnie
Z postanowieniami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2018 r. poz. 419.).

§6

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu naruszenia
ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od
pierwszego powziecia informacji o naruszeniu.
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2. Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosSciach wyjasniajgcych
i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu

naruszenia.

3. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Przetwarzajacy przesyta wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku

powiadomienia organu nadzoru.

§7

1. Administrator ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowac¢ poprawnos¢ zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej umowy.
W szczegdlnych przypadkach Administrator ma prawo do kontroli u Podpowierzajgcego, z ktérym

Przetwarzajgcy zawart umowe powierzenia na realizacje Umowy.

2. Administrator informuje Przetwarzajgcego o kontroli na co najmniej 24 godziny przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych. Czynnosci kontrolne dokonywane sg w obecnosci

kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznione;j.
3. Zawiadomienie o przeprowadzeniu kontroli powinno zawierac:
a) Oznaczenie administratora,
) Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego,
) Okreslenie zakresu kontroli,
d) Oznaczenie kontrolowanego,
) Wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,
f)  Podpis Administratora lub osoby przez niego upowaznionej,
g) Daty i miejsca wystawienia zawiadomienia.
4. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadzany jest protokét, ktéry powinien zawierac:.
a) Oznaczenie kontrolowanego,
) imie i nazwisko reprezentujgcej kontrolowanego,
c) imieinazwisko przedstawicieli Administratora,
) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
) opis stanu faktycznego stwierdzonego przez przedstawicieli Administratora,
f)  zataczniki,

g) date i miejsce podpisania protokotu z kontroli oraz podpisy przedstawicieli Administratora i

kontrolowanego.
5. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby majg prawa do:
a) wstepu do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wgladu do dokumentéw i informacji majacych bezposrednio lub posrednio zwigzek z

zakresem kontroli,

c) przeprowadzenia ogledzin miejsc, przedmiotow, urzadzen, nosnikdw oraz systemow

informatycznych lub teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania danych,

d) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikéw kontrolowanego

majacych wptyw na przetwarzanie danych;

e) Zleca¢ sporzadzanie ekspertyz i opinii — w przypadku potwierdzenia niewtasciwego
przetwarzania danych za ekspertyze lub opinie, koszty ponosi kontrolowany, w innym

przypadku Administrator.

6. Kontrolowany zapewnia przedstawicielom Administratora warunki i srodki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci zobowigzuje sie do sporzgdzania we wtasnym zakresie
kopii lub wydrukéw dokumentéw oraz informacji zgromadzonych na nosnikach danych, w

urzadzeniach lub systemach informatycznych.

7. Kontrolowany potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem sporzadzonych kopii lub wydrukow,.
W przypadku odmowy potwierdzenia przedstawiciel Administratora umieszcza informacje o tym

fakcie w protokole z kontroli.

8. Administrator sporzadza i przekazuje protokét z kontroli w terminie 7 dni od zakonczenia kontroli.
Kontrolowany ma prawo odnies¢ sie na pismie do zastrzezen zawartych w protokole w terminie 5

dni od otrzymania protokotu z kontroli.

9. W przypadku braku odpowiedzi ze strony kontrolowanego w powyzszym terminie, Administrator

uznaje zastrzezenia zawarte w protokole za zasadne.
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10.Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora dotyczgcej
przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat Administratorowi
niezbedne informacje i wyjasnienia.

11.Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomic¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczgcym skfadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

1. W terminie 14 dni od rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie
do przekazania danych osobowych Administratorowi w postaci zgromadzonych danych na dzien
zakonczenia realizacji zadania, o ktéorym mowa w § 2 ust.1 oraz trwatego i skutecznego usuniecia
wszystkich kopii danych osobowych przekazanych Przetwarzajgcemu i zwigzanych z realizacjg
niniejszej Umowy, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do trwatego i skutecznego zniszczenia
posiadanych zbioréw danych technicznych oraz przechowywanych na nosnikach papierowych i
elektronicznych.

2. Administrator otrzyma od Przetwarzajgcego dokumentacje potwierdzajagcg fakt dokonania
bezpowrotnego zniszczenia powierzonych danych oraz ich ewentualnych kopii.

3. Przekazanie dokumentacji o trwatym i skutecznym zniszczeniu wszystkich danych osobowych
przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy, a zwigzanych z realizacjg Umowy Gtéwnej, nastapi
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia czynnosci okreslonych w ust. 1.

4. Po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy Przetwarzajgcy nie ma praw do wykorzystywania
przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

§9

1. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w  zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

2. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych lub
niezastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

3. W przypadku podpowierzenia przez Przetwarzajgcego pewnych operacji na danych innemu
podmiotowi Podprzetwarzajgcemu, Przetwarzajgcy odpowiada przed Administratorem za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajgcym obowigzkéw ochrony danych
osobowych.

§10

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia obowigzywania Umowy Gtownej

2. Umowa nie narusza obowigzkdéw Stron wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow
prawa.

3. Wszelkie zmiany w zasadach i zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych wymagaja
zmiany niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Sadem wiasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw, ktére mogtyby wynikngé na tle realizacji
niniejszej umowy, bedzie sgd wtasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg, majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
RODO oraz przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§11
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY

5/5



