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Zapytanie ofertowe nr PAR.2/SOWES/2019/2

Dotyczace wyboru Wykonawcy na $wiadczenie ustugi cateringu w formie bufetu podczas warsztatow
w zakresie ES w zwigzku z realizacja projektu ,,Swigtokrzyski Ogrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(SOWES)” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spoteczne;j.

ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Swietokrzyskie Centrum w Kielcach

ul. Sienkiewicza 78

25-501 Kielce

tel.: 41 343 00 38

www: frdlkielce.pl

e-mail: centrum@frdl.kielce.pl

1. Informacje wprowadzajace:

1.1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie Wykonawcy, ktoéry przedstawi
najkorzystniejsze, w rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego, warunki realizacji
ustugi cateringu w formie bufetu podczas warsztatbw w zakresie ES w  zwigzku
z realizacja projektu ,Swictokrzyski O$rodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej (SOWES)”
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach FEuropejskiego Funduszu Spolecznego,
Poddziatanie 9.3.1 Wsparcie sektora ekonomii spoteczne;j.

1.2. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych.

1.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i/lub czgsciowych.

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
2.1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest:

Swiadczenie ushugi cateringu w formie bufetu skladajacej si¢ z: przerwy kawowej oraz obiadu
(1 danie wraz z napojem) podczas 2 warsztatéw, w ktérych wezmie udzial lacznie minimum 60 oséb
(Srednio 30 os./warsztat)

Zamawiajacy okresla nastepujacg gramature potraw:

Obiad powinien obejmowac:

- danie glowne wraz z napojem: danie migsne: jedna porcja minimum 120 g/os., lub danie bezmigsne —
jedna porcja minimum 120 g/os. (o koniecznosci przygotowania dania bezmigsnego Wykonawca zostanie
poinformowany niezwlocznie po otrzymaniu informacji od uczestniczki/uczestnika projektu) oraz dodatki
do dan na gorgco — np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz, kluski §laskie - jedna porcja minimum
150 g/os. oraz dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, sur6wki, sataty jedna porcja minimum
120 g/os.; - nap6j/sok owocowy/kompot o pojemnosci minimum 200 ml/os.

Obiad (drugie danie) powinien by¢ dostarczony w jednorazowym opakowaniu. Do niego dolaczone
powinny by¢ jednorazowe, papierowe serwetki 1 jednorazowe sztuéce (widelec, noz).
Do napoju/soku/kompotu nalezy dolaczyé jednorazowy kubek. Obiad powinien by¢ cieply i dostarczony
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w dniu i o godzinie okreslonej przez Zamawiajacego (o terminach Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
minimum 3 dni przed rozpoczeciem warsztatow).

Przerwa kawowa (dostgpna przez caly czas trwania warsztatow) powinna obejmowaé:

- ciastka kruche bankietowe lub stone przekaski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/0s.),
- herbate (czarna oraz owocowa), 0,25 /os.

- kawe: 0,25 1/os.

- cukier

- cytryne

- mleko do kawy

- wode goraca

- wode¢ gazowang: 0,25 1/os.

- wody niegazowang: 0,25 1/os.

W ramach poczestunku powinny zosta¢ dostarczone: talerzyki jednorazowe, tyzeczki jednorazowe, kubki
styropianowe do goragcych napojow, serwetki.

2.2. Liczba o0s6b: minimum 60 (2 warsztaty po $rednio 30 os.). Zamawiajgcy potwierdzi ostateczng liczbe
0s6b na 2 dni przed kazdym warsztatem.

2.3. Skiadajac oferte¢ Wykonawca zobowigzuje sie do:

- dowozu przedmiotu zaméwienia na miejsce realizacji ustugi cateringu wskazane przez Zamawiajgcego,

- uwzgledniania w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego w sytuacji udzialu w warsztatach
0s0b o szczegblnych potrzebach; Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie
minimum 3 dni przed planowanym terminem debaty,

- Wykonawca zapewni zastawe stolowa jednokrotnego uzytku oraz serwetki papierowe. Poczestunek
zapewniony przez Wykonawce musi by¢ bezwzglednie $wiezy, przyrzadzony w dniu $wiadczenia ustugi,
musi  charakteryzowa¢  si¢  wysoka jakoécia  zgodnie =z obowiagzujacymi  przepisami
w zakresie Swiadczenia ustug gastronomicznych,

- Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalna, dyskretng i bezkolizyjng obsluge oraz zapewnienie
porzadku, czystosci, estetyki podania oraz wlasciwej temperatury positkéw i napojow,

- po zakonczeniu debaty Wykonawca doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi cateringu do stanu sprzed
rozpoczgcia spotkania (w szczegélnosci odbierze naczynia i sztuéee oraz inne materiaty bedace wlasnos$cig
Wykonawcy, wykorzystane w trakcie $wiadczenia ustugi).

- Wykonawca wyznaczy osobg do kontaktéw roboczych migdzy Wykonawea i Zamawiajacym.

2.4. Termin i miejsce realizacji ushigi cateringu: termin i miejsce realizacji ushugi cateringu zostanie
uzgodniony z Wykonawcg wybranym do realizacji zam6éwienia minimum 3 dni przed rozpoczeciem
warsztatow. Zamowienie bedzie realizowane od lutego 2019 r. do sierpnia 2019 r. Miejsce realizacji
ushugi cateringu obejmuje teren powiatu jedrzejowskiego.
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2.5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli prawo nakiada
obowigzek posiadania tych uprawnien,

b) Posiada niezb¢dna wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do realizacji zaméwienia,

¢) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamowienia.
2.6. Wykonawca wystawi fakture / rachunek po realizacji zaméwienia zgodnie z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

3. Wymagania szczegélowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego:

3.1. Ofertg uznaje si¢ za spelniajaca warunki jesli jest:

a) zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego

b) zostanie zlozona w wyznaczonym terminie

3.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawcg, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza.

4. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spelienia wymaganych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
dokumenty:
* Aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniona)
o  Wypehiony formularz oferty — zalgeznik nr 1
* Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym - zalacznik nr 2

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami:

5.1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej
Korespondencjg) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja sie przekazywaé pisemnie.

5.2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie wszelkich uzupetnien lub wyjasnien drogg elektroniczng na adres:
sviwia.gralec@frdl.kielce.pl

6. Sposob przygotowania i miejsce skladania ofert

6.1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowa¢ oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym dokumencie.

6.2. Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny byé¢ wyrazane w kwotach brutto cyfrowo
i stownie w PLN.

6.3. Podana w formularzu ofertowym cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamOwienia i nie moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

7.1.

taczng kwote brutto za cato$¢ ustugi oraz jednostkows (za jedna osobe) cene brutto za ustugi okreslone
w Pkt 2. niniejszego zapytania ofertowego.

W toku badania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej wartosci (cenie), Zleceniodawca wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym ofert dodatkowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 31 styeznia 2019 r. o godz. 15:00. Oferty zlozone po tym
terminie zostang odrzucone.

Oferty nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,CATERING
WARSZTATY” i dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego osobiscie lub pocztg tradycying (decyduje
data wptywu do siedziby Zamawiajgcego) na podany ponizej adres:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Swigtokrzyskie Centrum w Kielcach

ul. Sienkiewicza 78

25-501 Kielce

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ w dniu 31 stycznia 2019 r. w siedzibie Zamawiajacego
o godz. 15.30.

7. Kryteria oraz sposéb oceny oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie nastepujgcych kryteriow:
- Kryterium ,,Cena”: 80 pkt
Najnizsza cena oferty (za cato$¢ ustugi)

Liczba punktow = x 80
Cena oferty badanej

- Dodatkowe punkty dla podmiotéw ekonomii spolecznej - Kryterium ,, Aspekt spoleczny”:
20 pkt — W zwigzku ze zobowigzaniem Zamawiajacego do stosowania klauzul/aspektow
spotecznych w zamoéwieniach publicznych, podmiotom ekonomii spolecznej wymienionym w
Szczegolowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 ubiegajgcym si¢ o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
przyznane zostanie dodatkowe 20 punktow’.

! Podmiot ekonomii spolecznej:
a) przedsigbiorstwo spoleczne, w tym spéldzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spéidzielniach socjalnych

(Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pdézn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej 0séb zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

i) CIS i KIS;

ily ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych;

¢) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2014 r,, poz. 1118, z p6Zn. zm.);
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7.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory:

a) zlozyl oferte, ktdrej tres¢ odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego

b) uzyska najwyzszg liczbe punktow.

7.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej do dnia 1 futego 2019 r.

7.4. Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetnialy przedstawionych wymagan, zostang odrzucone. Sposréd
pozostatych ofert zostanie wybrana 1 oferta najkorzystniejsza cenowo.

8. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia

Z mozliwosci realizacji zamdOwienia wylgczone sg podmioty, ktére powiazane sg z Zamawiajgcym, tj.
Caritas Diecezji Kieleckiej oraz partnerami w projekcie ,,Sme;tokrzyskl Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej (SOWES)”, tj. Fundacja Centrum Europy Lokalnej i Swietokrzyskim Centrum Fundacp
Rozwoju Demokracji Lokalnej, a takze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
wymienionych wezesniej podmiotéw oraz osobami wykonujacymi w imieniu tych podmiotéw czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczeg6lnosci poprzez:
e uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej
e posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatow
e pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika
® pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, potencjalny
Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ do oferty oSwiadczenie o braku wystgpowania wskazanych
wyZej powigzan.

9. Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:

Sylwia Gralec, e-mail: sylwia.gralec@frdl.kielce.pl

10. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Nastepujace zatgcezniki stanowig integralng czes$¢ zaproszenia:

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwiazku z realizacjg celu spolecznego badz dla ktérego lezacy we wspdinym interesie cel spoleczny
jest racja bytu dziatalnosci komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nastgpujace podgrupy:

i) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie prowadzace dziatalno$é gospodarcza, z ktérej zyski wspieraja realizacje celéw statutowych;

ii) spoidzielnie, ktorych celem jest zatrudnienie tj. spdldzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16
wrzesnia 1982 r. - Prawo spétdzieleze (Dz. U. z 2013 r., poz. 1443, z p6Zn. zm.);

iil) spotki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udziak
sektora publicznego w spéice wynosi nie wigcej niz 50%.
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1) Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zalgeznik nr 2 — Oswiadezenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zamdéwieniem i otrzymanie od Pafstwa ofert
nie powoduje powstania Zadnych zobowigzan wobec stron.

DYR IE_K’EZ‘ €. {
Swietokrzyskiego L f
J M@(’\
Agnieszka Mig:

Pieczet i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do
reprezentowania Zamawiajgcego

Kielce, 23.01.2019 1.
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