Warszawa, dnia 1 sierpnia 2022 r.
Zaproszenie do sktadania ofert

Biuro Rzecznika Praw Dziecka, zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do sktadania ofert na
realizacje zamo6wienia na $wiadczenie ustug utrzymania czysto$ci w siedzibie Biura Rzecznika
Praw Dziecka w Warszawie.

Zamoéwienie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem wydatkéw realizowanych z wytaczeniem
stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $Swiadczenie ustug utrzymania czystosci w siedzibie Biura
Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie, to jest w obiekcie potozonym w Warszawie przy ul.
Chocimskiej 6. Wskazany budynek nalezy do kategorii budynkéw uzytecznosci publicznej,
zgodnie z definicja zawartg w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 1065).

2. Zamawiajacy jest uprawniony w toku realizacji umowy rozszerzy¢ zakres zamoéwienia i w
ramach zamoéwienia opcjonalnego zleci¢ Wykonawcy §wiadczenie ustug utrzymania czystosci w
dodatkowej przestrzeni biurowej siedziby Zamawiajacego potozonej na terenie budynku
sasiadujacego z siedzibg Zamawiajacego. Realizacja zamodéwienia opcjonalnego nastgpi poprzez
zlecenie Wykonawcy opcji przez Zamawiajgcego i nie wymaga aneksowania umowy.
Szczegbdtowy opis zamowienia opcjonalnego zawiera OPZ.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do projektu umowy,
stanowiacej Zalacznik nr 1 do Zaproszenia - Opis przedmiotu zaméwienia, znany dalej ,OPZ".

4. Kod CPV:90919200-4 Ustugi sprzatania biur

5. Termin realizacji zamo6wienia: 12 miesiecy - od dnia 17 sierpnia 2022 r. do dnia 16 sierpnia
2023 r.

6. Warunki realizacji zaméwienia:

1) Ustugi sprzatania bedg wykonywane w ramach serwisu wieczornego, po godzinach pracy
Zamawiajgcego, w przedziale godzinowym 16:00- 19:30. W przypadku realizacji zamdwienia
opcjonalnego catos¢ ustug, tj. zamoéwienie podstawowe i opcjonalne beda realizowane w
przedziale godzinowym 16:00-21:00. Kazdorazowo godzina rozpoczecia i zakonczenia prac
bedzie stwierdzana na pi$mie podpisem listy przez dedykowane do wykonywania zaméwienia
osoby. Szczegdbty realizacji zaméwienia uzgodnione zostang po podpisaniu umowy.

2) Zamawiajacy wymaga, by ustugi objete umowa wykonywane byty przez minimum 3 osoby
dedykowane do realizacji zaméwienia, w tym:

- minimum 2 osoby dedykowane do wykonywania czynno$ci w zakresie utrzymania czystosci -
ustug sprzatania oraz

- 1 osobe dedykowana do wykonywania czynno$ci koordynacji i nadzoru ustug objetych umowa.
Zamawiajacy wymaga, by czynnosci objete umowa, w tym w ramach opcji, wykonywane byty
wylacznie przez osoby dedykowane do realizacji zamowienia wskazane przez Wykonawce w
wykazie osob.

3) Zamawiajacy wymaga, aby przez caly okres realizacji zaméwienia osoby dedykowane do
realizacji zamdéwienia wykonujace ustugi sprzatania i koordynacji ustug w ramach umowy byty
zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisu art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz.
1162). Ustalenie wymiaru czasu pracy pracownikdw pozostaje w gestii Wykonawcy.



Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji ustug przedstawi Zamawiajgcemu informacje o
wymiarze czasu pracy osOb wskazanych w wykazie os6b, dedykowanych do wykonania
zaméwienia.

4) W przypadku konieczno$ci zmiany w okresie trwania umowy osoby/ oséb, o ktérej/ ych
mowa w pkt. 2 i 3 powyzej, kazda nowa osoba skierowana do realizacji zamdéwienia musi
posiada¢ wymagane przez Zamawiajacego doswiadczenie i kwalifikacje (dla danej funkcji).
Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu uaktualniony wykaz oséb przed
rozpoczeciem realizacji czynno$ci przez nowa osobe dedykowang do realizacji zamo6wienia.
Dopuszczenie nowej osoby do realizacji zamdéwienia wymaga zgody Zamawiajacego,
potwierdzajacej spelnienie warunkdéw realizacji zaméwienia. W przypadku dopuszczenia nowej
osoby do wykonywania zaméwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu niezwtlocznie,
jednak nie p6zniej niz w terminie 2 dni roboczych od rozpoczecia wykonywania ustug przez
nowg osobe skierowana do wykonania zamodwienia informacje o wymiarze zatrudnienia tej
osoby.

5) Kazdorazowo na Zadanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
jednak nie kroétszym niz 5 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozyc
Zamawiajgcemu o$wiadczenie o zatrudnieniu os6b dedykowanych do realizacji zaméwienia na
podstawie umowy o prace oraz zanonimizowane w sposOb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownika, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych kopie deklaracji
ZUS RCA tych pracownikéw. Informacje takie jak: imie i nazwisko, okres zatrudnienia, wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
uzyska¢ od pracownika dobrowolng zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych. Pracownik Wykonawcy, ktéry takiej zgody nie
wyrazi, nie moze z tego tytutu poniesc¢ jakichkolwiek sankcji ze strony Wykonawcy.

6) Nieprzedtozenie przez Wykonawce o$wiadczenia i kopii formularzy w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt. 5 bedzie traktowane jako niewypeinienie obowigzku
zatrudnienia pracownikéw Swiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.

7) Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynno$ci umowne, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokos$ci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedopetnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudniania pracownika wykonujgcego czynno$ci na podstawie umowy o prace w
rozumieniu przepisow Kodeksu pracy) za kazdorazowe naruszenie obowigzku. Nieztozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych ww.
czynnosSci i skutkowac¢ bedzie natozeniem kary umownej. Powyzsze uprawnia réwniez
Zamawiajgcego do natychmiastowego odstapienia od umowy.

8) Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ zamoéwienie z uwzglednieniem uwag i opinii
Zamawiajgcego i wspotpracowac Zamawiajacym przy realizacji zamdéwienia.

9) Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ przez caty okres trwania umowy optacong polise
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym w
zakresie $wiadczonych ustug utrzymania czysto$ci w budynkach biurowych, na kwote min.
100 000,00 zt. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu dokument potwierdzajacy posiadanie
wymaganego ubezpieczenia najpézniej przed podpisaniem umowy.



Wykonawca jest zobowigzany wykonywaé zamoéwienie z uwzglednieniem uwag i opinii
Zamawiajacego i wspotpracowac Zamawiajacym przy realizacji zamoéwienia.

II. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia:

1. Przestanki wykluczenia z postepowania i wymagane dokumenty zwigzane z
wykazaniem braku podstaw do wykluczenia:

1) O udzielenie zamo6wienia ubiega¢ nie moga ubiega¢ sie Wykonawcy podlegajacy wykluczeniu,
to jest Wykonawcy w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje ich majatku lub sad zarzadzit likwidacje ich majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326,912 i 1655) lub
ktérych upadtos$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcoéw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.
U.z 2019 r. poz. 498,912, 14951 1655).\

2) Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie takze Wykonawcoéw, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835):

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $srodka o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 tejze ustawy,

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r., poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 tejze ustawy,

¢) Wykonawce, ktorego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 tejze ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania wyzej wymienionych okolicznosci, nie wcze$niej niz po
uptywie 14 dni od dnia wej$cie w zycie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ww. przestanek
Zamawiajacy odrzuci oferte takiego Wykonawcy.

3) Wykonawca moze by¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania.
4) Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca wraz z oferta ztozy:

a) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5 do Zaproszenia;

b) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na ww. podstawie. Wykonawca nie jest zobowigzany


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-restrukturyzacyjne-18208902/art-332
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-upadlosciowe-17021464/art-366

do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a

Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

2. Warunki udzialu w postepowaniu i dokumenty wymagane na wykazanie spelniania
tych warunkow:

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej dotyczace:

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia koniecznego do wykonania zaméwienia - Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w oKresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonat nalezycie, tj. zrealizowat, takze w przypadku $wiadczenn wykonywanych
okresowo lub ciggtych - wykonuje, co najmniej dwie ustugi utrzymania czystoSci obiektu
biurowego o powierzchni min. 800 m?, z ktérych kazda trwata minimum 10 miesiecy i miala
wartos$¢ nie mniejsza niz 30 000,00 zt. W przypadku ustug nadal wykonywanych ustugi te musza
spetnia¢ warunek wartosci i okresu realizacji na dzien sktadania ofert.

Dla potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca wraz z ofertg ztozy wykaz wykonanych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
warto$ci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz
zalagczeniem dowodoéw ich nalezytego wykonania lub wykonywania. Wzér wykazu stanowi
Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia.

*dowodami, sq referencje bqdZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sq wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - oSwiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bqdz inne dokumenty potwierdzajqgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiqgce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia - Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowat do realizacji zamdéwienia co najmniej trzema osobami
posiadajgcymi kwalifikacje i doSwiadczenie niezbedne do wykonania zamodwienia ze
wskazaniem powierzonej im funkgji, to jest:

- jedng osobg petnigcg funkcje koordynatora ustug, posiadajgcg minimum 2 lata do§wiadczenia
zawodowego w pelnieniu koordynacji ustug utrzymania czystosci w obiektach biurowych i
nadzoru nad osobami sprzatajgcymi,

- dwoma osobami sprzatajacymi, z ktérych kazda posiada minimum 1 rok doswiadczenia
zawodowego w sprzataniu obiektéw biurowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia funkcji.

Dla potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca wraz z ofertg zlozy wykaz oséb
dedykowanych do realizacji zamo6wienia z podaniem imion i nazwisk, wyznaczonej funkcji,
doswiadczenia zawodowego oraz podstawy do dysponowania osobg. Wzér wykazu stanowi
Zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

III. Sposdb przygotowania oferty




1) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, stanowigcym Zatacznik
nr 2 do Zaproszenia. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednga oferte.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych ani wariantowych.

3) Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z prawidtlowo wypelionym formularzem
ofertowym:

a) o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zaproszenia;

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wskaza¢ w formularzu
oferty adresy strony internetowej, pod ktérym Zamawiajagcy moze te dane samodzielnie
bezptatnie uzyskac;

¢) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania, wartosci i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowodéw ich nalezytego wykonania lub wykonywania. Wzér wykazu stanowi
Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia;

d) wykaz oséb dedykowanych do realizacji zaméwienia sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

4) Formularz oferty musi zosta¢ wypetniony, podpisany i przestany w formie skanu. Dopuszcza
sie oferty/dokumenty elektroniczne podpisane podpisem kwalifikowanym.

5) Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia. Nie
dopuszcza sie ofert wariantowych. Cene za realizacje zamdwienia nalezy zaokragli¢ do dwoch
miejsc po przecinku.

6) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub w
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
pelnomocnika Wykonawcy. W przypadku ztozenia oferty przez petlnomocnika Wykonawca
zobowiazany jest dotgczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.

7) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument wchodzacy w sktad oferty
lub ztozony z ofertg sporzadzany w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony z ttumaczeniem na jezyk
polski.

8) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

IV. Miejsce oraz termin skladania

1) Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres: przetarg@brpd.gov.pl wskazujac w
tytule wiadomosci ,, Oferta na ustugi utrzymania czystosci siedziby BRPD”

2) Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 05 sierpnia 2022 r. do godziny 12:00

V. Kryteria oceny ofert

1) Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami: Cena - 100%

W ramach kryterium Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie ustug

otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéow, wg
nastepujacego wzoru:


mailto:przetarg@brpd.gov.pl

najnizsza cena tgczna sposrod ztozonych ofert
x 100 pkt

cena faczna oferty ocenianej

3) Cena podana w ofercie musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamOwienia, w szczego6lnosci cene za zamdéwienie podstawowe i opcjonalne. Cena oferty, o
ktérej mowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Wykonawca uwzglednia w cenie oferty brutto
podatek od towaréw i ustug wg stawki obowigzujgcej w chwili sktadania oferty.

VI. Ocena ofert i procedura

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiecej punktow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty lub
ztozonych dokumentéw i o§wiadczen oraz wezwania do uzupeinienia brakujacych dokumentéw.
Formularz ofertowy nie podlega uzupeinieniu. Zamawiajacy zastrzega prawo do poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych, pisarskich oraz innych omytek polegajacych na
niezgodnosci z trescig warunkéw zamdwienia, nie powodujacych zmiany tresci oferty.

3. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu w pierwszej kolejnosci dokona badania i oceny
ofert, a nastepnie sprawdzi spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu jedynie przez
Wykonawece, ktérego oferta zostanie oceniona najwyze;.

4. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktoérego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejsza w oparciu o przedstawione kryteria oceny (zdobedzie najwieksza liczbe punktéw).

5. Zamawiajacy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn i
uniewazni¢ postepowanie.

6. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupeienia lub doprecyzowania tych ofert.

7. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamoéwienia przez Wykonawce z najwyzsza liczbg
punktéw Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacje zamoéwienia drugiemu w kolejnosci Wykonawcy.

8. Wszystkie oferty, ktore nie bedg spetniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone. Zamawiajacy odrzuci w szczegdlnosci oferty niezgodne z
prawem, ktérych tre$¢ nie odpowiada tresSci Zaproszenia do sktadania ofert, ztozone po
terminie, nie uzupeilnione na wezwanie w wyznaczonym terminie, zawierajaca btedy w
obliczeniu ceny.

9. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.

10. O wyborze oferty najkorzystiejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie nie wybranie Zadnej oferty w przypadku przekroczenia ceny
przeznaczonej na ten cel.

12. Wykonawca bedzie zobowigzany do =zachowania poufnos$ci wszystkich informacji
uzyskanych w trakcie realizacji Zamowienia.

13. Istotne postanowienia umowy zostang ujete w umowie zawartej z Wykonawca.

14. Pytania mozna przesyta¢ na adres poczty elektronicznej: przetarg@brpd.gov.pl

VII. Dane osobowe

Biuro Rzecznika Praw Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul. Chocimskiej 6, 00-791
Warszawa (dalej: ,BRPD”) przetwarza dane zawarte w ofertach w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, znajdujgce sie w publicznie dostepnych rejestrach (KRS, CEiDG, KRK)
w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego na postawie przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Regulaminu udzielania zaméwienn do ktérych nie
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stosuje sie przepiséw ustawy obowigzujacego w BRPD. Wsrod tych informacji moga pojawi¢ sie
dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0gélne Rozporzadzenie” lub ,ROD0”), majg charakter
danych osobowych.

W Swietle powyzszego Zamawiajacy informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Biuro Rzecznika Praw
Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul. Chocimskiej 6, 00-791 Warszawa (dalej: ,BRPD”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - iod@brpd.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oraz przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w
czasie okre$lonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjnag BRPD.

6) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w
tym nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

11) BRPD doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym

zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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Zataczniki:

1. Istotne postanowienia umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zaméwienia (zatacznik nr 1);
2. Wz6r formularza ofertowego (zatacznik nr 2);

3. Wykaz ustug (zatacznik nr 3);

4. Wykaz oséb (zalacznik nr 4)
5

. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 5)



Zatqgcznik nr 1 do Zaproszenia
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
zawarta w dniu .... sierpnia 2022 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Biurem Rzecznika Praw Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul
Chocimskiej 6 00-791 Warszawa, NIP 525-218-48-12, REGON 016387630, reprezentowanym
przez Paniag Justyne Sokotowska- Dyrektor Generalng Biura Rzecznika Praw Dziecka, zwanym
dalej Zamawiajqcym

............................................................................................................... ,zwang/ym dalej Wykonawcgq,

w wyniku postepowania na $wiadczenie ustug utrzymania czystosci w siedzibie Biura Rzecznika
Praw Dziecka w Warszawie, prowadzonego w trybie rozeznania rynku na podstawie
obowigzujacego w Biurze Rzecznika Praw Dziecka Regulaminu wydatkéw realizowanych z
wylaczeniem stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych, zostata zawarta umowa
nastepujacej tresci:
§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug utrzymania czystoSci w siedzibie Biura
Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie przy ul. Chocimskiej 6. Szczegétowy opis przedmiotu

zamOwienia okres$la zatgcznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu zamowienia, zwany dalej
opPz”
”n .

2. Zamawiajacy jest uprawniony w toku realizacji umowy rozszerzy¢ zakres zamoéwienia i w
ramach zaméwienia opcjonalnego zleci¢ Wykonawcy §wiadczenie ustug utrzymania czystosci w
dodatkowej przestrzeni biurowej siedziby Zamawiajacego potoZzonej na terenie budynku
sasiadujacego z siedzibg Zamawiajacego. Realizacja zamoéwienia opcjonalnego nastgpi poprzez
zlecenie Wykonawcy opcji przez Zamawiajgcego i nie wymaga aneksowania umowy.
Szczegbdtowy opis zamowienia opcjonalnego zawiera OPZ.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy przez okres 12 miesiecy, tj. od
dnia 17 sierpnia 2022 r. do dnia 16 sierpnia 2023 r. lub do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na
realizacje umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi pierwsze. W przypadku
niewykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje umowy we wskazanym terminie Strony s3
uprawnione przedtuzy¢ okres realizacji umowy, jednak nie dtuzej niz do wyczerpania maksymalnej
wartos$ci umowy wskazanej w § 5 ust. 1.

4. Do koordynacji ustug w wykonaniu umowy oraz nadzoru przebiegu i jako$ci wykonywanych
ustug Wykonawca wyznacza Koordynatora umowy wskazanego w wykazie os6b, stanowigcym
zalacznik nr 6 do umowy - tj. Pana/Panig .......c.cccvenenneenneeneeennnns el , e-mail
............................. Koordynator ma obowigzek przynajmniej dwa razy w miesigcu osobiScie
stawi¢ sie w obiekcie Zamawiajacego - w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego od
poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00 i dokona¢ kontroli jakos$ci sprzatania dokonujac
obchodu biura wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego.

5. Czynnos$ci w wykonaniu umowy beda wykonywane wylacznie przez osoby dedykowane do
realizacji zaméwienia wskazane w wykazie os6b ztozonym przez Wykonawce wraz z ofertg,
stanowigcym zalacznik nr 6 do umowy.

6. W przypadku konieczno$ci zmiany w okresie trwania umowy osoby dedykowanej do
realizacji umowy wskazanej w wykazie, kazda nowa osoba skierowana do realizacji zamdwienia
musi posiada¢ wymagane przez Zamawiajacego doswiadczenie i kwalifikacje (dla danej funkcji).
Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu uaktualniony wykaz oséb przed
rozpoczeciem realizacji czynno$ci przez nowa osobe dedykowanag do realizacji zamo6wienia.
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Dopuszczenie nowej osoby do realizacji zaméwienia wymaga zgody Zamawiajacego,
potwierdzajacej spelnienie warunkéw realizacji zaméwienia. W przypadku dopuszczenia nowej
osoby do wykonywania zaméwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu niezwtocznie,
jednak nie p6zniej niz w terminie 2 dni roboczych od rozpoczecia wykonywania ustug przez
nowa osobe skierowang do wykonania zamdwienia informacje o wymiarze zatrudnienia tej
osoby.

7. Zamawiajacy wymaga, aby przez caty okres realizacji zaméwienia osoby dedykowane do
realizacji zamo6wienia wykonujace ustugi w ramach umowy byly zatrudnione przez Wykonawce
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz. 1162). Ustalenie wymiaru czasu
pracy pracownikéw pozostaje w gestii Wykonawcy. Wykonaweca przed rozpoczeciem realizacji
ustug przedstawi Zamawiajagcemu informacje o wymiarze czasu pracy osob wskazanych w
wykazie os6b, dedykowanych do wykonania zamo6wienia.

8. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢
Zamawiajgcemu o$wiadczenie o zatrudnieniu os6b dedykowanych do realizacji zaméwienia na
podstawie umowy o prace oraz zanonimizowane w sposéb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownika, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych kopie deklaracji
ZUS RCA tych pracownikéw. Informacje takie jak: imie i nazwisko, okres zatrudnienia, wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
uzyska¢ od pracownika dobrowolng zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych. Pracownik Wykonawcy, ktéry takiej zgody nie
wyrazi, nie moze z tego tytutu ponies¢ jakichkolwiek sankcji ze strony Wykonawcy.

9. Nieprzedlozenie przez Wykonawce oSwiadczenia i kopii formularzy w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 8 bedzie traktowane jako niewypelnienie obowigzku
zatrudnienia pracownikéw Swiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.

10.Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynno$ci umowne, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokos$ci kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(obowiazujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopeinienia przez Wykonawce
wymogu zatrudniania pracownika wykonujacego czynnos$ci na podstawie umowy o prace w
rozumieniu przepisow Kodeksu pracy) za kazdorazowe naruszenie obowigzku. Nieztozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych ww.
czynno$ci i skutkowaé bedzie nalozeniem kary umownej. Powyzsze uprawnia réwniez
Zamawiajgcego do natychmiastowego odstgpienia od umowy.

11.Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zaméwienia
osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

12.W przypadku powstania jakiejkolwiek rozbiezno$ci pomiedzy zapisami OPZ a zapisami
umowy nadrzedne zawsze sg zapisy OPZ.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge zgodnie z warunkami opisanymi w OPZ oraz
wytycznymi i uwagami Zamawiajgcego.
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2. Pracownicy Wykonawcy wykonujacy ustugi przewidziane w umowie nie mogg wyrzucaé
dokumentéw, ani innych przedmiotéw znajdujgcych sie w pokojach Zamawiajgcego, w tym
dokumentéw lezacych na podtodze, z wytaczeniem dokumentéw i przedmiotéw znajdujacych
sie w koszach na $mieci lub wyraznie wskazanych do wyrzucenia.

3. Zamawiajacy ma prawo wnioskowania o zmiane pracownika Wykonawcy w przypadkach
zaobserwowanych uchybien w wykonywaniu ustug i nie reagowania na instrukcje
przedstawiciela Zamawiajgcego, a Wykonawca jest zobowigzany do przychylenia sie do wniosku
Zamawiajgcego i wymiany pracownika w terminie 2 dni roboczych.

4. W przypadku niezastosowania sie do wniosku Zamawiajacego, Zamawiajagcy ma prawo nie
dopusci¢ kwestionowanego pracownika do pracy i obcigzy¢é Wykonawce karg umowng w
wysokosci 1/30 wynagrodzenia miesiecznego z tytutu realizacji umowy za zamodwienie
podstawowe- jezeli brak pracownika dotyczy realizacji zaméwienia podstawowego, a jezeli brak
dotyczy realizacji zamowienia podstawowego i opcjonalnego - w wysokosci 1/30
wynagrodzenia miesiecznego z tytutu realizacji umowy za zaméwienie podstawowe i opcjonalne
- za kazdy rozpoczety dzien braku pracownika do realizacji ustug. Zamawiajacy ma réwniez
mozliwos$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym na podstawie § 7 umowy.

5. Podczas wykonywania prac pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:

a) stosowania sie do ustnych i pisemnych instrukcji wydawanych przez przedstawicieli
Zamawiajgcego,

b) przestrzegania zasad i sposobu wykonywania prac zwigzanych z przedmiotem zamdwienia,
¢) wykonywania ustugi w spos6b niezaktdcajacy pracy personelu Zamawiajacego.

6. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wobec Zamawiajacego i os6b
trzecich za ewentualne szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem zamoéwienia.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie prac, zapewnienie
warunkow pracy zgodnie z przepisami BHP i p. poz. wg obowigzujacych przepisow.

8. W przypadku nieuzasadnionego uruchomienia alarmu przez pracownika Wykonawcy i
interwencji ochrony budynku/ stuzb ratowniczych koszty nalozone z tego tytutu na
Zamawiajgcego obcigzajg Wykonawce.

9. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia Zamawiajacego przez pracownikéw
Wykonawcy Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia szkody poprzez wymiane lub naprawe
uszkodzonego lub zniszczonego mienia, w terminie maksymalnie 3 dni od dnia zgtoszenia przez
Zamawiajgcego faktu wyrzadzenia opisanej szkody. W przypadku nie dokonania naprawy lub
wymiany uszkodzonego lub zniszczonego mienia przez Wykonawce Zamawiajacy uprawniony
jest do naprawy lub wymiany uszkodzonego lub zniszczonego mienia na koszt Wykonawcy bez
wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu. Zamawiajacy zobligowany jest do
udokumentowania poniesionych w opisanym zakresie kosztow.

10. Koszt naprawy lub wymiany uszkodzonego lub zniszczonego mienia zostanie potrgcony z
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce na pi$mie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia w zwigzku z powstaniem
obowigzku pokrycia kosztu naprawy lub wymiany uszkodzonego lub zniszczonego mienia.

11. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ przez caty okres trwania umowy optacona polise
odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote min.
100 000,00 zl. Kopia polisy wraz z dowodem ptatnosci sktadki stanowi zatgcznik nr 5 do
umowy. W przypadku wygasniecia polisy w trakcie trwania umowy Wykonawca zobowigzany
jest przed koncem jej obowigzywania dostarczy¢ Zamawiajgcemu kopie nowej optaconej polisy.

§3
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1. Wykonawca zobowigzuje sie:

1) wykona¢ przedmiot umowy z najwyzsza starannos$cig wynikajaca z zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalno$ci, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, zasadami uczciwej
konkurencji i poszanowaniem dobrych obyczajéw oraz stusznych intereséw Zamawiajacego,

2) dziata¢ jedynie w zakresie swoich uprawnien i przestrzega¢ wskazéwek Zamawiajacego,

3) do przestrzegania obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych oraz ochronie
informacji niejawnych,

4) wykonywa¢ umowe w sposdéb, ktéry nie bedzie prowadzit do roszczen oséb trzecich z tytutu
naruszenia ich praw, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

2. W celu umozliwienia Wykonawcy wywigzania sie ze swoich zobowigzan, Zamawiajacy
zobowiagzuje sie w zakresie wymaganym dla prawidtowej realizacji umowy:

1) wspotdziata¢ z Wykonawca przy wykonywaniu umowy,
2) zgtasza¢ Wykonawcy problemy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do umozliwienia pracownikom Wykonawcy dostepu do wody,
energii elektrycznej oraz opisanych w OPZ narzedzi i materiatéw zwigzanych z wykonaniem
umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest bezzwlocznie informowaé o przeszkodach w nalezytym
wykonywaniu umowy, w tym réwniez o okoliczno$ciach lezacych po stronie Zamawiajgcego,
ktére moga mie¢ wptyw na wywigzanie sie Wykonawcy z postanowieni umowy.

§4
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy oraz w poufnosSci informacji
wszelkich innych informacji na temat dziatalnoSci Zamawiajgcego, pozyskanych w trakcie
wykonywania prac zwigzanych z przedmiotem umowy oraz do niewykorzystywania ich w
jakimkolwiek innym celu, a w szczeg6lnos$ci informacji, ktérych ujawnienie osobom trzecim lub
wykorzystanie w innym celu przez Wykonawce mogtoby narazi¢ na szkode Zamawiajgcego w
okresie obowigzywania umowy jak i po jej wygasnieciu.
2. Obowiagzku zachowania poufnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i
informacji:
a) dostepnych publicznie;
b) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

¢) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byty juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;

d) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wobec o0s6b trzecich w zakresie
przedmiotu niniejszej umowy.

4. W przypadku, gdy ujawnienie informacji poufnych przez Wykonawce jest wymagane na
podstawie przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajgcego o przyczynach i zakresie ujawnionych informacji. Poinformowanie takie
powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomos$ci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego, chyba Ze takie poinformowanie Zamawiajacego bytoby sprzeczne
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwlocznie zwrdci Zamawiajacemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie informacje
poufne.
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6. Ustanowione umowg zasady zachowania poufnos$ci informacji poufnych obowigzujg zaréwno
podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§5
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdéwienia, wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego taczna warto$¢ nie przekroczy ... zt
brutto (STOWNIE: ... ssesnns i.../100 groszy), w tym kwota ........... zt
brutto, stanowigca maksymalne wynagrodzenie za realizacje zamo6éwienia podstawowego oraz
kwota ..., zt brutto, stanowigca maksymalne wynagrodzenie za realizacje zaméwienia
opcjonalnego - w przypadku jego udzielenia.
2. Wynagrodzenie bedzie ptatne za faktycznie wykonane ustugi, zgodnie ze stawkami
zaoferowanymi przez Wykonawce w ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do umowy. W przypadku
zlecenia realizacji przez Zamawiajacego zamoéwienia opcjonalnego, wynagrodzenie za
zamOwienie opcjonalne bedzie rozliczane za faktycznie wykonane ustugi, zgodnie ze stawkami
zaoferowanymi przez Wykonawce w ofercie. Wszystkie ustugi beda rozliczane po zakonczeniu
kazdego miesigca realizacji ustug. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 okresSla maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania umowy i nie stanowi podstawy roszczen
Wykonawcy.

3. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie $wiadczenia Wykonawcy
wynikajace z umowy, nawet je$li nie zostaty one wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej
umowy i jej zatgcznikach. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do ponoszenia jakichkolwiek
kosztéw w zwigzku z realizacja umowy oprécz zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia, o
ktérym mowa w niniejszym paragrafie. Wykonawcy nie przystuguja wiec zadne inne roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego w tym o zwrot jakichkolwiek innych, dodatkowych kosztéw
ponoszonych przez Wykonawce zwigzanych z wykonaniem umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktur VAT /rachunkéw, wystawionych przez
Wykonawce, w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT /rachunku wraz z protokotem odbioru wykonania ustug, po zakonczeniu miesigca, w
ktérym ustugi byty swiadczone Zamawiajacemu. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce
faktury VAT bedzie podpisany przez Strony bez zastrzezen protokét odbioru. Wzoér protokotu
okres$la Zatacznik nr 3 do umowy.

5. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy prowadzony przez .......... 101 , przy czym za date zaptaty uznaje sie
date obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany do ptatnosci
rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym wytacznie do celéow rozliczen z
tytutu prowadzonej przez niego dziatalnos$ci gospodarczej i jest rachunkiem bankowym
zgloszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikéw” (zwanego dalej, Wykazem”), o ktérym mowa
w ustawie o podatku od towaréw i ustug. Jezeli przed realizacja ptatno$ci Zamawiajacy
powezmie informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do dokonania zaplaty na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcania z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
wszelkich roszczen z tytulu wymagalnych Zamawiajagcemu kar umownych zastrzezonych w
niniejszej umowie.

7. Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelno$ci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia
wynikajacego z niniejszej umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego
wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

13



8. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z
realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich kosztéw niezbednych do prawidtowego wykonania
umowy.

9. Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ fakture/ rachunek w formie elektronicznej na adres
poczty elektronicznej Zamawiajacego. Wykonawca jest réwniez uprawniony ztozyc
ustrukturyzowana fakture elektroniczng za posrednictwem PEF.

§6
1. Ujawnione wady/ usterki realizacji ustug Zamawiajacy jest zobowigzany zglosi¢ Wykonawcy
do godz. 12:00 dnia nastepnego (roboczego) po wykonaniu ustugi, a Wykonawca zobowigzany
jest je usuna¢ najpdzniej w terminie 3 godzin od chwili przekazania przez Zamawiajacego zgtoszenia, w dniu
w ktorym je zgloszono. Zgloszenia beda dokonywane na adres e-mail Koordynatora ustug wskazany w umowie.
2. Jezeli Zamawiajgcy nie zglosi zastrzezen do wykonanej pracy w formie pisemnej, mailowe;
badz telefonicznej, uznaje sie, ze praca zostata wykonana nalezycie.

§7
1. W przypadku nieusuniecia zgtoszonych Wykonawcy usterek/ wad, o ktérych mowa w § 6 ust.

1 we wskazanym terminie Zamawiajgcy natozy na Wykonawce kare umowna w wysokosci
100,00 zt za kazdy przypadek nieusuniecia usterek/wad.

2. W przypadku niewykonania obowigzku stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego
koordynatora, o ktérym mowa w § 1 ust. 4, Zamawiajacy natozy na Wykonawce kare umowng w
wysokosci 1/30 wynagrodzenia miesiecznego z tytutu realizacji umowy za zamdwienie
podstawowe- jezeli naruszenie wymogu umownego dotyczy realizacji zamoOwienia
podstawowego, a jezeli naruszenie dotyczy realizacji zamdwienia podstawowego i opcjonalnego
- w wysokosci 1/30 wynagrodzenia miesiecznego z tytutu realizacji umowy za zamowienie
podstawowe i opcjonalne - za kazdy brak wymaganego stawiennictwa koordynatora.

3. W przypadku innego wykonywania przedmiotu umowy w sposéb niezgodny z OPZ lub z
obowigzujacymi przepisami Zamawiajacy natozy na Wykonawce kare umowng w wysokosci 2%
wynagrodzenia miesiecznego z tytutu realizacji umowy za zamdwienie podstawowe- jezeli
naruszenie dotyczy realizacji zamoéwienia podstawowego, a jezeli naruszenie dotyczy realizacji
zamdéwienia podstawowego i opcjonalnego - w wysokosci 2% wynagrodzenia miesiecznego z
tytutu realizacji umowy za zamoéwienie podstawowe i opcjonalne - za kazde naruszenie, lecz nie
wiecej niz 20% tego wynagrodzenia.

4. W przypadku niewykonywania ustugi przez 3 kolejne dni robocze, w tym nierozpoczecia
realizacji umowy przez 3 kolejne dni robocze od wyznaczonego terminu, a takze dwukrotnego
naliczenia Wykonawcy w danym miesigcu kar umownych, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Zamawiajacemu przystuguje prawo
natychmiastowego odstgpienia od umowy réwniez w przypadku stwierdzenia naruszenia przez
pracownikéw Wykonawcy zasad bhp obowigzujagcych w siedzibie Zamawiajgcego albo nie
naprawienia Zamawiajgcemu lub osobie trzeciej szkody, o ktérej mowa w § 2 umowy.

5. W przypadku naruszenia zasad poufnosci, o ktérych mowa w § 4 umowy Zamawiajacy jest
uprawniony do natozenia kary umownej w wysoko$ci 2 000,00 zt za kazdy przypadek takiego
naruszenia

6. Zamawiajgcemu przystuguje takze prawo odstapienia od umowy w przypadku nienalezytego
wykonywania umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci realizacji umowy niezgodnie z
warunkami opisanymi w OPZ i umowie. W takiej sytuacji Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
nalezytego wykonywania umowy w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym jego uptywie
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moze od umowy odstapi¢. Prawo odstgpienia przystuguje w terminie 30 dni od dnia wystgpienia
postawy odstgpienia.

7. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy Zamawiajagcemu
przystuguje prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy z tytutu realizacji umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

8. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia kar umownych z réznych tytutéw niezaleznie od
siebie. t.aczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych wynosi 20% warto$ci wynagrodzenia
catkowitego z tytutu realizacji umowy.

9. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary umowne;j.

10. W przypadku, gdy wysoko$s¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza
wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w
petnej wysokosci.

11. Kary nalozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepiséw bhp i innych
w zakresie prac objetych umowa obciazaja Wykonawece.

12. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z naleznego
mu wynagrodzenia umownego.

13. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czes$ci umowy. Odstgpienie winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci w terminie 30 dni kalendarzowych od daty powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega zmiane postanowien umowy:
1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia, w tym zmiana stawki podatku od towaréw i ustug;
2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian organizacyjnych po stronie
Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosSci w jego strukturze organizacyjnej;
3) w przypadku uzasadnionych przyczyn technicznych lub funkcjonalnych stwierdzonych przez
Zamawiajgcego powodujgcych konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania umowy;
4) gdy wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w umowie, ktérych nie mozna bedzie usungé winny
sposoOb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznos$ci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien;
5) w przypadku dziatania sity wyzszej tj. niezwyktych i nieprzewidzianych okolicznosci
niezaleznych od strony, ktéra sie na nie powotuje i ktérych konsekwencji, mimo zachowania
nalezytej staranno$ci, nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;
6) w przypadku, kiedy konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannos$cia, nie mogt przewidzie¢, a warto$¢ zmiany nie
przekracza 10% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie, a zmiana nie prowadzi
do zmiany charakteru umowy, w szczegdélnosci do zastgpienia przedmiotu umowy innego
rodzaju przedmiotem.

2. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiane postanowienn umowy, Strona,
ktérej dotycza te okolicznos$ci, jest uprawniona wystgpi¢ na piSmie z wnioskiem do drugiej
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Strony o zmiane postanowien umowy wykazujac ww. okolicznosci, to jest przedstawiajac
propozycje zmian umowy oraz ich szczegétowe uzasadnienie, w tym - w razie koniecznosci -
szczegbtowa kalkulacje. W przypadku akceptacji wniosku zmiany umowy wchodza w Zycie w
terminie okreslonym aneksem do umowy wprowadzajacym zmiany. Wszelkie zmiany umowy
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
1. Strony o$wiadczaja, Ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogllne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»RODO”, kazda ze Stron jest niezaleznym administratorem danych osobowych.

2. W zwigzku z podpisaniem umowy Strony bedg sobie udostepnia¢ dane osobowe swoich
pracownikéw przewidzianych do jej realizacji.

3. Podstawg przetwarzania danych pracownikéw stron bedzie uzasadniony interes
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

4. Strony oswiadczaja, ze udostepnione dane osobowe przetwarzane beda wytacznie w celu
wykonania umowy i w zakresie do tego niezbednym.

5. Zakres udostepnianych danych obejmuje: imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer
telefonu, adres poczty elektroniczne;j.

6. Kazda ze Stron zapewnia wystarczajagce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkoéow
technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych speiniato wymogi
wynikajace z obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym przepiséw RODO,
majacych zastosowanie i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

7. Kazda ze Stron potwierdza i oswiadcza, ze:

a) znane s3 jej wszelkie obowiazki wynikajace z obowigzujacych przepiséw o ochronie danych
osobowych, w tym przepisow RODO majgcych zastosowanie, ktore zobowigzany jest
wykonywac podmiot przetwarzajacy dane osobowe;

b) dopetita wszelkich obowigzkéw w stosunku do oséb, ktérych dane beda przekazywane
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym przepiséw RODO;

c) przekazywane przez Strony dane osobowe moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

8. W przypadku sporéw, roszczen, skarg zwigzanych z przetwarzaniem danych w zwigzku z
realizacja umowy, Strony zobowigzane sg informowac sie nawzajem oraz wspiera¢ w udzielaniu
wyjasnien, dostarczaniu dokumentéw oraz wykonywacé inne czynnosci, jezeli beda konieczne do
obrony przed tymi roszczeniami.

9. Strony zobowiazuja sie nawzajem informowaé¢ o stwierdzonych naruszeniach ochrony
danych osobowych niezwtocznie po ich wystapieniu, przez co Strony rozumieja termin 24
godzin od stwierdzenia wystapienia naruszenia, jezeli naruszenie to moze mie¢ wptyw na
realizacje obowigzkow przez druga Strone lub moze skutkowac jej odpowiedzialnoscia.

10. Strony dziatajac zgodnie z przepisami art. 13 i art. 14 RODO os$wiadczajg, ze zrealizuja
obowigzek informacyjny wobec o0séb fizycznych, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z
realizacja niniejszej umowy. Klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 7 do umowy.

§11

1. Wszelkie ewentualne spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy lub w zwiazku z jej
interpretacja Strony zobowiazuja sie rozwigza¢ polubownie, a w przypadku braku porozumienia
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podda¢ je pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

2. llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumie¢ kazdy dzien od
poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 1740, 2320).

4. Zamawiajacy ma prawo podawac do publicznej wiadomosci informacje o zawartej umowie, w
tym informacje o przedmiocie umowy, Wykonawcy oraz wysokos$ci wynagrodzenia.

5. Wszystkie Zataczniki wymienione w tresci umowy stanowig jej integralna czesc.
6. Do kontaktéw w ramach umowy Zamawiajgcy wyznacza: .......... , tel. ..., e-mail:

7. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia umowy stang sie niewazne lub bezskuteczne,
pozostate postanowienia umowy pozostaja w mocy i sa wigzace we wzajemnych stosunkach
Stron. W przypadku niewazno$ci lub bezskuteczno$ci jednego lub wiecej postanowien umowy,
Strony zobowiazujg sie zgodnie dazy¢ do ustalenia takiej tresci umowy, ktéra bedzie optymalnie
odpowiadata zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu umowy oraz zaistniatym
okoliczno$ciom.

8. Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki:
Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Oferta Wykonawcy,

Protokot Odbioru,

Odpis z rejestru/CEIDG Wykonawcy
Polisa OC Wykonawcy

Wykaz 0séb

Klauzula informacyjna

N R W=
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Zatgcznik nr 1 do umowy
Opis przedmiotu zamoéwienia
I. Zamdwienie podstawowe:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug utrzymania czysto$ci w siedzibie Biura
Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie przy ul. Chocimskiej 6. Wskazany budynek nalezy do
kategorii budynkéw uzytecznosci publicznej, zgodnie z definicja zawarta w § 3 pkt 6
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t. j. Dz. U z 2019 r. poz.
1065). Budynek przy ul. Chocimskiej 6 uzytkowany jest wylacznie przez Zamawiajacego.
Powierzchnia catkowita 1258 m2- 3 pietra+ parter, klatka schodowa, winda. Powierzchnia
korytarzy i klatki schodowej wynosi ok 288 m2. Budynek posiada 70 okien.

Termin realizacji ustug: 12 miesiecy od 16 sierpnia 2022 r. do dnia 17 sierpnia 2023 r.

Metraz wyktadzin dywanowych wymagajacych odkurzania/catkowitego prania wynosi ok. 920
m2. Wyktadzina rowniez na schodach. Podtogi (gres) do mycia ok 314 m? plus powierzchnia w
kuchniach oraz tazienkach.

Ustuga sprzatania obejmuje 34 pomieszczenia biurowe, 1 sale konferencyjna, 9 tazienek i 5
kuchni. Ustuga obejmuje rowniez utrzymanie czysto$ci w garazu i piwnicy o tacznej powierzchni
185 metréw oraz 2 balkonéw i 2 taraséw.

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy utrzymanie czysto$ci w siedzibie Zamawiajacego, w
szczeg6lno$ci wykonywanie opisanych ustug we wskazanych ponizej pomieszczeniach z
nastepujaca czestotliwoscia:

1. POMIESZCZENIA BIUROWE I KORYTARZE (w tym klatka schodowa i winda)

CzynnoS$ci wykonywane codziennie:

a) wycieranie kurzu z biurek i stolikow,

b) odkurzanie wyktadzin przy pomocy odkurzacza, w razie konieczno$ci czyszczenie plam
odkurzaczem piorgcym w gabinecie RPD i sekretariacie,

c) oproznianie koszy na $mieci (z wymiang workdéw plastikowych),

d) oproznianie niszczarki dokumentéw (z wymiang workéw plastikowych),
e) zamiatanie i mycie podtég.

Czynno$ci wykonywane 2 x w tygodniu:

a) mycie i polerowanie powierzchni szklanych,

b) odkurzanie wyktadzin przy pomocy odkurzacza, w razie konieczno$ci czyszczenie plam
odkurzaczem piorgcym.

Czynnosci wykonywane 1 x w tygodniu:
a) wycieranie kurzu z innych mebli niz biurka i stoliki, lamp biurowych, obrazow, itp.
b) czyszczenie mebli ptynem do konserwacji (odpowiednim do danego rodzaju powierzchni),

c) wycieranie kurzu i czyszczenie obudowy drukarek, faksow, niszczarek i komputeréw
przeznaczonym do tego preparatem,

d) czyszczenie drzwi i oScieznic,

e) odkurzanie mebli tapicerowanych i zapieranie plam na nich,
f) czyszczenie foteli skorzanych,

g) mycie grzejnikéw,

h) mycie parapetéw,
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i) wycieranie drzwi wej$ciowych do siedziby jednostki, drzwi do sali konferencyjnej oraz drzwi
do magazynu.

Czynnosci wykonywane 1 x w miesigcu:

a) dezynfekcja aparatow telefonicznych,

b) przetarcie wszystkich $cian na sucho z kurzu i pajeczyn,

¢) wytarcie na mokro gérnych partii mebli,

d) doczyszczanie terakoty,

e) czyszczenie lamp o$wietleniowych w pokojach oraz belek/lamp na korytarzach,
f) wycieranie z obu stron drzwi fornirowanych do pomieszczen biurowych,

2. POMIESZCZENIA SANITARNE

CzynnoS$ci wykonywane codziennie:

a) mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych (umywalki, miski i deski
klozetowe, pisuary, armatura, kosze na $mieci i inne akcesoria),

b) oprdznianie koszy na $mieci,
¢) mycie podtog,
d) mycie i polerowanie luster, powierzchni btyszczacych (chromowanych) i drzwi od kabin,

e) uzupetnienie papieru toaletowego, recznikéw papierowych, pojemnikéw z mydtem,
pojemnikéw na naktadki higieniczne.

Czynnosci wykonywane z inng czestotliwoscia:

a) uzupetnienie dezodorantéw zapachowych, kostek WC - wg zuzycia,

b) wymiana koncéwek szczotek klozetowych - wg wskazan Zamawiajgcego,

¢) mycie glazury i terakoty na $cianach - 1 x w miesigcu,

d) przetarcie wszystkich Scian na sucho z kurzu i pajeczyn - 1x w miesigcu.

3. KUCHENIE

CzynnoS$ci wykonywane codziennie:

a) mycie, czyszczenie i dezynfekowanie zlewu,

b) oprdznianie koszy na $mieci (z wymiang workéw plastikowych),

c) przecieranie mebli kuchennych, blatéw, drzwi lodowki itp.,

d) mycie podtog,

e) zatadowanie oraz uruchomienie cyklu mycia zmywarki i opréznianie zmywarki.
Czynnosci wykonywane z inng czestotliwoscia:

a) przecieranie drobnego sprzetu AGD m.in. czajnika, ekspresu do kawy itp. - 1 x w tygodniu,
b) mycie suszarki do naczyn - 1 x w tygodniu,

c) mycie balkondw i taraséw - 1 x w tygodniu,

d) odkamienianie czajnika - 1 x na dwa tygodnie,

e) mycie wewnatrz wiekszego sprzetu AGD, takich jak lodéwka, kuchenka mikrofalowa - 1 x w
miesigcu.

4. DODATKOWE CZYNNOSCI

a) mycie okien wraz z oScieznicami (od strony zewnetrznej i wewnetrznej) - 2 razy w czasie
trwania umowy,

b) mycie balkon6éw i taraséw - 1 x w tygodniu,

19



g) mycie podtég w garazu i piwnicy - 1 X w miesigcu,
c) pranie maszynowe wykladziny - 1 x w czasie trwania umowy,

d) inne drobne czynno$ci wskazane przez Zamawiajacego.

Warunki realizacji ustug:

1. Ustugi sprzatania beda wykonywane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w ramach
serwisu wieczornego, po godzinach pracy Zamawiajacego, w przedziale godzinowym 16:00-
19:30. Kazdorazowo godzina rozpoczecia i zakonczenia prac bedzie stwierdzana na piSmie
podpisem listy przez dedykowane do wykonywania zamdwienia osoby. W przypadku pracy
Zamawiajgcego w sobote (w ramach odpracowania dni roboczych ustalonych jako wolne od
pracy) Zamawiajacy bedzie uprawniony wymaga¢ wykonania ustug w sobote. W przypadku
prania wykladzin i mycia okien termin uzgodniony zostanie z Wykonawca w trakcie realizacji
umowy. Zamawiajacy jest uprawniony zleci¢ wykonanie opisanych prac w sobote.

2. Zamawiajacy wymaga, by ustugi objete umowg wykonywane byly przez minimum 3 osoby
dedykowane do realizacji zaméwienia, w tym:

- minimum 2 osoby dedykowane do wykonywania czynnosci w zakresie utrzymania czystosci -
ustug sprzatania oraz

- 1 osobe dedykowana do wykonywania czynno$ci koordynacji i nadzoru ustug objetych umowa.

Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, by wszelkie czynno$ci zwigzane z realizacja umowy
wykonywane byly przez osoby wtadajace jezykiem polskim w stopniu zapewniajacym dobryg,
bezproblemowa komunikacje z pracownikami Zamawiajacego.

3. Laczny dzienny wymiar godzinowy realizacji ustug sprzatania w ramach realizacji
zamdéwienia podstawowego wynosi 7 godzin, to jest po 3,5 godziny na kazdego pracownika. Na
kazdej zmianie kazdego dnia realizacji ustug Zamawiajacy wymaga $wiadczenia ustug przez min.
2 osoby.

4. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprzetu
sprzatajacego w ilosciach niezbednych do utrzymania biura w statej czystosci, w szczeg6lnosci
profesjonalny odkurzacz przemystowy, wozek sprzatajacy, wiadra, mopy, Scierki itp., sprzet do
profesjonalnego prania dywanow (do wykonania ustugi prania wyktadzin) oraz do mycia okien.
Do mycia i dezynfekcji poszczegélnych rodzajéw pomieszczen (biurowych/ sanitarnych/
aneksow kuchennych) nalezy wydzieli¢ osobny sprzet (konicowki mopéw, Scierki), ktérego nie
wolno uzywac¢ do sprzatania innych pomieszczen. Zamawiajacy wymaga by koncoéwki mopow i
$ciereczki do sprzatania byty prane co najmniej 1x w tygodniu.

5. Wykonawca zapewni pranie wyktadzin profesjonalnym sprzetem w terminie 5 dni roboczych
od dnia zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni mycie okien w
terminie 5 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom:

1) estetycznej odziezy roboczej,

2) odziezy ochronnej i Srodkoéw ochrony osobistej - zgodnie z przepisami i zasadami BHP.

7. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie gospodarcze oraz dostep do wody i
pradu.

8. ZamoOwienie nie obejmuje dostawy $rodkow sanitarno-higienicznych, ktore zapewni
Zamawiajacy we wiasnym zaKresie.

9. Wykonawca jest zobowigzany jest zapewni¢ nalezytg koordynacje realizacji ustug w obiekcie
oraz nadzér nad ustugami sprzatania wykonywanymi w wykonaniu umowy poprzez
Koordynatora wskazanego w wykazie oséb dedykowanych do realizacji umowy. Koordynator
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ma obowigzek przynajmniej dwa razy w miesigcu osobiscie stawi¢ sie w obiekcie
Zamawiajacego - w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w
godz. 8:00-16:00 i dokona¢ kontroli jakosci sprzatania dokonujac obchodu biura wraz z
wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego. Zamawiajacy bedzie zgtaszal Koordynatorowi
wszelkie uwagi zwigzane z realizacja ustug.

II. Zamdéwienie opcjonalne:

Zamawiajacy jest uprawniony w toku realizacji umowy rozszerzy¢ zakres zamdwienia i w
ramach zaméwienia opcjonalnego zleci¢ Wykonawcy $wiadczenie ustug utrzymania czystosci w
dodatkowej przestrzeni biurowej siedziby Zamawiajacego potoZonej na terenie budynku
sasiadujacego z siedzibg Zamawiajacego. Realizacja zamoéwienia opcjonalnego nastapi poprzez
zlecenie Wykonawcy opcji przez Zamawiajacego i nie wymaga aneksowania umowy - zlecenie
opcji nastapi w przypadku rozszerzenia siedziby Zamawiajacego o sasiednig nieruchomos¢
potozong przy ul. Humanskiej 10. Zamawiajacy oszacowal zapotrzebowanie na ustugi
opcjonalne poczawszy od 17 grudnia 2022 r., tj. na okres 8 miesiecy, jednakze faktyczne zlecenie
realizacji opcji i termin jej uruchomienia pozostajg zalezne d czynnikéw zewnetrznych.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu zaméwienia opcjonalnego w przypadku
braku skorzystania z opcji.

Przedmiotem zamoéwienia opcjonalnego jest $wiadczenie ustug utrzymania czysto$ci na
dodatkowej powierzchni biurowej siedziby Zamawiajgcego, potozonej w budynku sgsiadujagcym
z aktualng siedzibg Zamawiajacego przy ul. Humanskiej 10 w Warszawie. Budynki sg potaczone
wewnetrznym ciggiem komunikacyjnym. Dodatkowa powierzchnia wynosi: powierzchnia
catkowita ok 308 m2- 2 pietra+ parter, klatka schodowa. Powierzchnia korytarzy i Kklatki
schodowej wynosi ok 102 m2 Budynek posiada 20 okien. Metraz wyktadzin dywanowych
wymagajacych odkurzania/catkowitego prania wynosi ok. 200 m2. Na schodach lastryko. Na
parterze parkiet ok 70 m2(korytarz i sale) oraz kamien ok 12 m2. Podtogi w kuchni i toaletach
gres do mycia ok 25 mz2.

Ustuga sprzatania obejmuje 9 pomieszczen biurowych, 2 sale konferencyjne, 3 lazienek i 3
kuchni. Ustuga obejmuje rowniez utrzymanie czystosci w piwnicy i pomieszczen technicznych o
lacznej powierzchni ok 40 metréw oraz 3 balkonéw i tarasu.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy utrzymanie czysto$ci w dodatkowej przestrzeni biurowe;j
siedziby Zamawiajacego, w szczegdlnosSci wykonywanie ustug wymaganych w ramach
zamoOwienia podstawowego zgodnie z opisanymi tam zasadami/czestotliwoscia.

Do zamoéwienia opcjonalnego zastosowanie znajdujg wymogi opisane w cze$ci dotyczgcej
zamoOwienia podstawowego w zakresie szczegdétowego wykazu wymaganych czynno$ci oraz ich
wymaganej czestotliwosci oraz warunkow realizacji ustug, z tym ze w przypadku uruchomienia
zamoOwienia opcjonalnego ustugi zamowienia podstawowego i opcjonalnego beda wykonywane
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w ramach serwisu wieczornego, po godzinach pracy
Zamawiajacego, w przedziale godzinowym 16:00- 21:00. Zamawiajacy. Laczny dzienny wymiar
godzinowy realizacji ustug sprzatania w ramach realizacji zamo6wienia opcjonalnego wynosi 3
godziny, to jest po 1,5 godziny na kazdego pracownika. Na kazdej zmianie kazdego dnia
realizacji ustug Zamawiajagcy wymaga S$wiadczenia ustug przez min. 2 osoby. Zamawiajacy
wymaga, by czynno$ci wykonywane w ramach opcji wykonywane byty wytacznie przez osoby
dedykowane do realizacji zaméwienia wskazane przez Wykonawce w wykazie oséb.

Dodatkowe warunki realizacji ustug reguluje umowa.
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Zatgcznik nr 3 do umowy
Protokét odbioru

Dot. UmoOwWy 0r .....ccccceeeueene. zZdnia ....cceeue

sporzadzony w dniu ............... W oetrieeeeienee
w sprawie odbioru przedmiotu zamoéwienia polegajacego na
$wiadczeniu ustug utrzymania czystos$ci siedziby Biura Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie

W MIESIZCU ettt e e 140) QTR

1. Wykonawca wykonat zaméwienie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamoOwienie zostalo wykonane zgodnie z zawarta umowa w nastepujacym zakresie:

Podpis Zamawiajacego
* zaznaczy¢ wtasciwe
**_ niepotrzebne skresli¢
Zatqcznik nr 6 do umowy

Zatqcznik bedzie stanowit wykaz oséb dedykowanych do realizacji zamdéwienia ztozony przez
Wykonawce z ofertq zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zaproszenia

Zalgcznik nr 7 do umowy
KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W BRPD:
Biuro Rzecznika Praw Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul. Chocimska 6, 00-791 Warszawa
przetwarza dane osobowe zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”) na nastepujacych zasadach:

Administrator danych:

Administratorem danych osobowych (zwanym dalej: ,Administratorem”) jest Biuro Rzecznika
Praw Dziecka z siedzibg w Warszawie przy ul. Chocimskiej 6, 00-791 Warszawa. Kontakt z
Administratorem jest mozliwy w nastepujacy sposadb:

a. -listownie lub osobiscie pod adresem ww. siedziby,

b. za pos$rednictwem poczty elektroniczne na adres iod@brpd.gov.pl.

Inspektor Ochrony Danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych za posrednictwem poczty elektroniczne na adres
iod@brpd.gov.pl lub listownie na adres siedziby Administratora.
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Cele i podstawa przetwarzania danych:

Administrator przetwarza dane osobowe:

1) w celu zawarcia umowy $wiadczenia opisanych ustug i realizacji jej warunkéw, w
szczegolnosci biezacych kontaktéw w wykonaniu umowy. Podstawa prawng przetwarzania jest
wykonanie umowy, a w przypadku danych osobowych o0séb fizycznych przekazanych przez
Wykonawce - prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na mozliwosci biezacego
kontaktu z kontrahentami, tj. ich pracownikami/wspétpracownikami, w sprawach zwigzanych z
jej realizacja;

2) w celu realizacji obowigzkéw Administratora zwigzanych z rachunkowoscig i ptaceniem
podatkéw, w tym prowadzeniem i przechowywaniem ksigg rachunkowych, przechowywaniem
dowodow ksiegowych oraz dokumentacji podatkowej. Podstawg prawng przetwarzania danych
sa obowiazki prawne wynikajace z przepiséw o rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci) oraz
przepisow podatkowych;

3) w celach archiwalnych. Podstawg prawng przetwarzania danych sa obowigzki prawne
Administratora wynikajgce z przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4) w celu obrony przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych roszczen
zwigzanych z umowa - jeZeli zaistnieje spér zwigzany z umowa. Podstawa prawng
przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Administratora dotyczacy mozliwosci
obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

5) w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi.

Okres przechowywania:

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
powyzZej, a po tym czasie przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy prawa- w
szczegblnosci przez caty czas trwania umowy i 4 lata od zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w ramach ktorego zawarto umowe. Po tym okresie beda
archiwizowane w czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
Administratora.

Odbiorcy danych:

Odbiorcami danych osobowych bedg/moga by¢:

1) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zakresie
koniecznym do realizacji obowigzkéw Zamawiajgcego wynikajacych z art. 18 oraz art. 74 uPzp,
w tym innym podmiotom biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego i innym osobom Zadajgcym dostepu do dokumentacji postepowania;

2) organom wtadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych;

3) podmioty wspoétpracujgce z Administratorem w oparciu 0 umowy powierzenia zawarte
zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie IT, Pzp, czy obstugg
korespondencji.

Dane nie beda przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie bedg réwniez przekazywane do panstw
trzecich i organizacji miedzynarodowych.

Obowiazek podania danych:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem wykonywania umowy, w
tym koniecznej wspotpracy w tym zakresie, a ich brak skutkowaé¢ bedzie niemoznoscia jej

wykonywania
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Uprawnienia:
Osoba fizyczna, ktorej dane s3 przetwarzane ma prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych;
b) Zadania sprostowania swoich danych osobowych;
c) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych ze wzgledu na
szczeg6lng sytuacje - w zakresie, w jakim dane sa przetwarzane na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora osoba ma prawo zgloszenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych ze wzgledu na swojg szczegdlng sytuacje;

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Inne informacije:

1) Dane osobowe nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaty
profilowaniu.

2) Decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO

3) Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyS$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

4) W przypadku danych osobowych o0s6b fizycznych przekazanych przez Wykonawce, Zrédtem
tych danych jest Wykonawca zamoéwienia publicznego, bedacy pracodawca osoby, ktérej
dotycza dane lub podmiotem wspoétpracujacych z osoba, ktorej dotycza dane, do Kktérej
Wykonawca zwrdcit sie w zwigzku z zamdéwieniem. Administrator pozyskuje w tym zakresie
nastepujace kategorie danych: imie i nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe, informacje
dotyczace doswiadczenia zawodowego, wyksztatcenia, umiejetnosci, uprawnien, publikacji i
innych informacji wymagane do zawarcia umowy i wykonania zamowienia.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych, osobie przystuguje prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym prawem.
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Zatqcznik nr 2 do Zaproszenia- wzor formularza ofertowego

OFERTA
DANE WYKONAWCY
PeINA NAZWA ..o eSS RS R RS R R R RR RS
Adres/ SIeAZIDa (kod, migjscowose Ulica): vuveevueeaerieeruiessee et e cseesseseesssss s s st st ss s s e b s s RR e

Adres do korespondencji (wypeinic’,jeflijest inny niz adressiedziby) ..........................................................................................

w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu na $wiadczenie ustug
utrzymania czystoSci w siedzibie Biura Rzecznika Praw Dziecka, skltadamy niniejsza oferte i
oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene taczng brutto........ccceeevvree (stownie:
............................................................................................... , ktéra wynika z ponizszej kalkulacji
wartosci cen jednostkowych:

Cenanettoza | Cena brutto Liczba Cena
Lp. Przedmiot ushug 1 miesiac zal miesiac miesiecy brutto
realizacji realizacji realizacji razem
ustug ustug ustug (DxE)
A B C D E F
1 ZamoOwienie podstawowe -
Ustuga utrzymania czystosci
o e 12
siedziby Zamawiajacego
zgodnie z OPZ
2 ZamoOwienie opcjonalne -
Ustuga utrzymania czysto$ci
dodatkowej powierzchni
. . C 8
biurowe;j siedziby
Zamawiajacego, zgodnie z
OPZ
3 Razem

Oswiadczenia Wykonawcy:
1. Oswiadczamy, Zze zapoznaliSmy sie z warunkami ww. Zaproszenia i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze posiadamy wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wykonania zamoéwienia.

3. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej, oswiadczamy, iz zataczone do oferty dokumenty i
oSwiadczenia opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien sktadania ofert.

4. Podane ceny w ofercie uwzgledniajg wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztej umowy.

5. Stosowny odpis z KRS/ CEIDG mozna uzyskac pod adreSem........ccovveceercenienveeniessesnesnssesseens
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Zatqgcznik nr 3 do Zaproszenia

Wykonawca:
Wykaz ustug
wykonanych przez Wykonawce w oKkresie ostatnich trzech lat
Ustugi utrzymania
todci
P(l)dmlot narzecz . ‘ wy YW wykonania Wartosé
ktérego wykonano Przedmiot ustugi obiektu biurowym o - .
. o ustugi ustugi
ustuge powierzchni min.
800mz2 (data od-do)
TAK/NIE
Uwagal

* Prosze zatgczy¢ dowody potwierdzajace, ze wszystkie wymienione w tabeli ustugi zostaty

wykonane z nalezytg starannoscig

podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqgcznik nr 4 do Zaproszenia

Wykonawca:
Wykaz os6b dedykowanych do wykonania zamoéwienia
Doswiadczenie zawodowe
Okres do$wiadczenia
w latach w
koordynacji ustu Okres
Imie i Funkcja w Podstawa i ynac & | doswiadczenia w
Lp. ; dysponowania | utrzymania czystosci
nazwisko zespole : latach w
osobg w obiektach .
biurowych i sprzataniu
- obiektow
petieniu nadzoru biurowvch
nad osobami wy
sprzatajacymi
1 Koordynator
Osoba
2 .
sprzatajaca
3 Osoba
sprzatajgca

podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqgcznik nr 5 do Zaproszenia

Wykonawca:

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na Swiadczenie ustug
utrzymania czystosci siedziby Biura Rzecznika Praw Dziecka oswiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
okreslonej w rozdz. Il ust. 1 pkt. 1 Zaproszenia do sktadania ofert, to jest nie zachodzg wobec
Wykonawcy przestanki dotyczace likwidacji Wykonawcy, ukltadu w postepowaniu
restrukturyzacyjnym z przewidzianym zaspokojeniem wierzycieli przez likwidacje majatku
Wykonawcy lub sad zarzadzit likwidacje majatku Wykonawcy w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z
dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655),
dotyczace ogloszenia upadtosci Wykonawcy

2. O$wiadczam, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
okreslonej w rozdz. Il ust. 1 pkt. 2 Zaproszenia do sktadania ofert, to jest nie zachodzi wobec
Wykonawcy ktérakolwiek z okolicznos$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i
zgodne z prawdy oraz =zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
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https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/prawo-restrukturyzacyjne-18208902/art-332

