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ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach
Adres: ul. Michalusa 18, 38-300 Gorlice, woj. matopolskie

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie o wartosci szacunkowej do kwoty 130 000 zt (netto), do ktdrego nie
stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug porzgdkowo - czystosciowych
w pomieszczeniach Powiatowego Urzedu Pracy w Gorlicach wraz z utrzymaniem
czystosci na chodniku przynaleznym do budynku.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

W celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca sie przeprowadzenie wizji lokalnej
budynku. Wykonawcy mogg uzgodni¢ termin przeprowadzenia wizji lokalnej
budynku z osobg upowazniong do kontaktiu ze strony Zamawiajgcego wskazang
w pkt VI niniejszego zapytania.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia to: 01.01.2023 r. — 31.12.2023 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY, KTORE MUSZA
BYC DOLACZONE DO OFERTY

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze
kryteria:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i umiejetnosci niezbedne do wykonywania zaméwienia,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia,

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
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2. Ocena spetnienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4 nastgpi w oparciu
o oswiadczenia ztozone na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego (w czesci Oswiadczenia Wykonawcy).

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Do porozumiewania sie z potencjalnym Wykonawcg w sprawach zwigzanych
Z niniejszym zapytaniem ofertowym upowazniona jest:
Anna Machowska — tel. (18) 353-63-07 wew. 256.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym wraz z wymaganymi zatgcznikami
w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego, poprzez ztozenie koperty na
Dzienniku Podawczym (parter, pok. nr 4) Powiatowego Urzedu Pracy w Gorlicach
przy ul. Michalusa 18 (w dniach roboczych w godz.: 7:30 — 15:30) lub przesta¢
pocztg tradycyjng do dnia 13 grudnia 2022 r. do godziny 15:30.

2. Koperta powinna by¢ oznaczona: ,,Oferta na swiadczenie ustug porzadkowo —
czystosciowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gorlicach”.

3. Przez zlozenie oferty rozumie sie wptyniecie jej do Zamawiajgcego. Oferty, ktore
wptyng po uptywie terminu sktadania, bedg uznane za niewazne bez wzgledu na
date stempla pocztowego. Oferta taka zostanie niezwtocznie zwrdcona
Wykonawcy.

Vill. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

1) cena oferty brutto (C) — waga kryterium: 95%
2) doswiadczenie (D) - waga kryterium: 5%

2. Zamawiajgcy dokona oceny przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. W kryterium ,cena oferty brutto — C” oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng
liczbe 95 punktéw, natomiast pozostate oferty otrzymajg odpowiednig liczbe
punktéw wyliczong z dokladnosciag do dwoéch miejsc po przecinku wedtug
ponizszego wzoru:

najnizsza cena C w zbiorze ofert podlegajacych ocenie

C= %95 = ilos¢ pkt
cena C ocenianej oferty P

4. Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena oferty brutto — C” bedzie cena
oferty brutto — C podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

5. W kryterium ,doswiadczenie — D” oferta moze otrzymac¢ punkty zgodnie z ponizszag
tabelg, w zaleznosci od posiadanego przez Wykonawce doswiadczenia w zakresie
wykonywania ustug zwigzanych z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalnych
do przedmiotu zamowienia:



Liczba
punktow
5 pkt

Posiadane przez Wykonawce doswiadczenie

Wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej pieciu umow na ustugi polegajgce na
sprzataniu obiektow biurowych o powierzchni co najmniej 700 m?,
z ktorych kazda byta Swiadczona nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy.

Wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu 3 pkt

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, trzech lub czterech umow na ustugi polegajgce na
sprzataniu obiektow biurowych o powierzchni co najmniej 700 m?,
z ktérych kazda byta swiadczona nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy.

Wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu O pkt

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, mniej niz trzech umdéw na ustugi polegajgce na
sprzataniu obiektow biurowych o powierzchni co najmniej 700 m?,
z ktorych kazda byta Swiadczona nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy.

6. Podstawg przyznania punktow w kryterium ,doswiadczenie — D" bedzie ztozone
na Formularzu ofertowym oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym doswiadczeniu
(zgodnie z tabelg wskazang w niniejszym rozdziale).

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji oswiadczen dotyczacych
dos$wiadczenia.

8. Za oferte najkorzystniejszg dla Zamawiajgcego zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwiekszg liczbe punktow ogdtem — R, rozumiang jako sume punktéw
uzyskanych przez oferte w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert (R = C + D).

9. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie
wymagania wskazane w rozdziale V zapytania ofertowego i w oparciu o podane
powyzej kryteria oceny ofert zostanie oceniona jako najkorzystniejsza dla
Zamawiajgcego, tzn. zdobedzie najwiekszg liczbe punktow.

10. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie moégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybierze sposrod tych ofert oferte, ktoéra
otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca okresla cene ustugi (,cena oferty brutto — C”) poprzez wskazanie
w Formularzu ofertowym catkowitej wartosci brutto zamowienia (z uwzglednieniem
VAT). Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty



i optaty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (w tym musi zawiera¢ koszt
srodkow czyszczgcych i higienicznych). Cene nalezy poda¢ cyfrowo i stownie
w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert, o kazdej zmianie Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowac
Wykonawcow.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie, az do momentu podpisania umowy.

Xl. ZALACZNIKI

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik Nr 1
2. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 2

3. Projekt umowy — Zatgcznik Nr 3

4. Klauzula informacyjna — Zatgcznik Nr 4

Zatwierdzit:
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy

Agnieszka Rokita

Gorlice, dnia 06.12.2022 r.



