Załącznik Nr 3

P R O J E K T

Umowa
na świadczenie usług porządkowo-czystościowych

w pomieszczeniach Powiatowego Urzędu Pracy w Gorlicach wraz z  utrzymaniem czystości na chodniku przynależnym do budynku
zawarta w Gorlicach w dacie wskazanej w §16 niniejszej umowy, pomiędzy: 

Powiatem Gorlickim z siedzibą w Gorlicach ul. Biecka 3, 38-300 Gorlice NIP: 738-215-07-87 REGON: 491893150, reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 
w Gorlicach – Agnieszkę Rokita w oparciu o upoważnienie udzielone Uchwałą Zarządu Powiatu Gorlickiego nr 270/92/2020 z dnia 5 sierpnia 2020 r., przy uczestnictwie Głównego Księgowego – Agnieszki Gorczyca, zwanym w treści umowy Zamawiającym

a
Adres………………………………..

NIP………………….REGON…………………., KRS…………………./wpis aktywny do CEiDG według stanu na dzień zawarcia umowy/, zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

Zamówienie o wartości szacunkowej do kwoty 130 000 zł (netto), do którego nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.).

§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług porządkowo - czystościowych 
w pomieszczeniach Powiatowego Urzędu Pracy w Gorlicach wraz z utrzymaniem 
czystości na chodniku przynależnym do budynku. 
2. Powierzchnia do sprzątania mieści się w budynku Powiatowego Urzędu Pracy 
w Gorlicach posadowionego przy ul. Michalusa 18 w Gorlicach oraz przed głównym wejściem do budynku, w którym mieści się Urząd.
3. Wielkość sprzątanych powierzchni oraz zakres prac określa Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik  Nr 1 do  niniejszej umowy, będący integralną jej częścią.
4. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usług z  zachowaniem należytej staranności, zasad bezpieczeństwa, dobrej jakości, rzetelności, zasad wiedzy technicznej zapewniając 
na terenie objętym umową należyty ład i porządek, wykonując prace w sposób najmniej 
uciążliwy dla użytkowników pomieszczeń oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, wiedzę oraz umiejętności umożliwiające fachowe i terminowe wykonywanie przedmiotu umowy.

6. Do obowiązków Wykonawcy należy uzupełnianie środków czystości w takim cyklu czasowym, aby zapewnić ciągłość ich dostępności.

7. Wykonawca będzie używał środków czystości i środków  higieniczno – sanitarnych posiadających niezbędne atesty.
8.  Wykonawca potwierdza, iż przed podpisaniem niniejszej umowy, zapoznał się ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz dokonał wizji lokalnej obiektu, nie zgłasza zastrzeżeń i zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z jej warunkami.

§ 2

1. Wykonawca wykonywać będzie usługi własnymi pracownikami przy użyciu własnego sprzętu oraz środków czystości i środków higieniczno-sanitarnych, które będą dostępne 
w sposób nieprzerwany i w ilościach odpowiadających potrzebom Zamawiającego.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada przeszkolonych i wykwalifikowanych pracowników zdolnych do należytego wykonania usług.

3. Sprzątanie obiektu odbywać się będzie w każdym dniu roboczym w czasie określonym przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu listę pracowników, którzy realizować będą zadania wynikające z niniejszej umowy z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska służbowego 
w terminie do ……….2022 r. Lista stanowić będzie Załącznik Nr 2 do niniejszej umowy, będący integralną jej częścią.
5. O zmianie osób realizujących umowę, o których mowa w ust. 4 Wykonawca powiadomi Zamawiającego z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, a o zastępstwach z 3 dniowym wyprzedzeniem. 
6. Zmiana osób, o których mowa w ust. 4 i 5 nie wymaga sporządzenia aneksu.

7. Przy realizacji zadań wynikających z  niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się zapewnić dostępność dla osób ze szczególnymi potrzebami co najmniej w zakresie minimalnych wymagań, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.

§ 3

1. Zamawiający zapewni Wykonawcy w ramach wykonywania obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy pomieszczenie do przechowywania sprzętu, środków czystości 
i środków higieniczno - sanitarnych.

2. Środki czystości i środki higieniczno-sanitarne oraz sprzęt odpowiadać będą stosownym przepisom prawa.
§ 4

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy bez ponoszenia dodatkowego wynagrodzenia możliwość poboru energii i korzystania z sieci wodno-kanalizacyjnej.
2. Wywóz śmieci z kontenera obciąża Zamawiającego.

§ 5 Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca każdorazowo będzie zgłaszał Zamawiającemu, nie później niż następnego dnia po ujawnieniu zauważone uszkodzenie sieci wodno-kanalizacyjnej, wyposażenia węzłów sanitarnych i inne zauważone w czasie sprzątania usterki.

2. W przypadku, gdy uszkodzenia lub usterki opisane w ust. 1 niniejszego paragrafu wymagać będą natychmiastowej interwencji Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do natychmiastowego zgłoszenia Zamawiającemu ujawnionych uszkodzeń oraz do doraźnego zabezpieczenia obszaru objętego uszkodzeniami.

§ 6 Kary umowne i odstąpienie od umowy
1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania pełnego zakresu prac, wykonania prac niezgodnie z częstotliwością wskazaną w Załączniku Nr 1 do umowy, wykonania prac złych jakościowo, w okresie danego miesiąca Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 1% całkowitego wynagrodzenia miesięcznego brutto należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 7 ust. 2 umowy, za każdy przypadek naruszenia, tj. niewykonanych lub nienależycie wykonanych prac 
w okresie danego miesiąca kalendarzowego.
2. Jeżeli Wykonawca będzie wykonywał prace w sposób wadliwy albo sprzeczny z umową, Zamawiający niezależnie od naliczenia kary umownej, o której mowa w ust.1, wezwie Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczy mu w tym celu odpowiedni termin nie krótszy niż 7 dni, a w przypadku braku zabezpieczenia materiałów środków higieniczno-sanitarnych lub ich części bądź nieuzupełniania pojemników i dozowników w artykuły i środki higieny – termin nie krótszy niż  2 dni. 
3. Zamawiający ustala górny limit kar określonych w ust 1  na 20% wynagrodzenia  rocznego brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1 umowy.
4. Zamawiający jest uprawniony do żądania kary umownej za odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie w trybie natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20 %  wynagrodzenia brutto wymienionego w § 7 ust. 1.

5. Przez podpisanie umowy, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia. Kara będzie wymagalna w dacie jej naliczenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.
6. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
7. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym 
w przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie do 45 dni od daty stwierdzenia, choćby jednego z przypadków naruszenia, o których mowa w ust 8.
8. Za rażące naruszenie warunków umowy, o którym mowa w ust. 7 uznaje się 
w szczególności:
a) nieposprzątanie pomieszczeń bądź nieutrzymywanie czystości na chodniku przynależnym do budynku, przy wystąpieniu co najmniej dwóch takich zdarzeń, 
b) braki w zabezpieczeniu materiałów, środków higieniczno-sanitarnych lub ich części bądź nieuzupełnianie pojemników i dozowników w artykuły i środki higieny (np. mydło w płynie, papier toaletowy, ręczniki papierowe) w choćby jednym 
z sanitariatów, mimo wyznaczenia terminu dodatkowego na usunięcie uchybień nie krótszego niż 2 dni, 
c) niewykonywanie zakresu usług lub częstotliwości wykonywania usług określonych w Załączniku Nr 1 do niniejszej umowy, 
d) braki w zabezpieczeniu sprzętu niezbędnego do świadczenia usług,  
e) braki w zabezpieczeniu materiałów, tj. środków czystości, środków higieniczno-sanitarnych itp., 
f) niestawienie się do pracy osoby realizującej usługi,

g) wystąpienie zdarzenia wskazanego w § 10 ust. 1, 2 lub 3.
h) brak zmiany wadliwego lub sprzecznego z umową  sposobu wykonywania umowy, pomimo wezwania,  o którym mowa w § 6 ust. 2 umowy. 

9. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z umowy, Zamawiający poniesie szkodę przewyższającą wysokość którejkolwiek z zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych uregulowanych w kodeksie cywilnym.

§ 7 Wynagrodzenie
1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może przekroczyć kwoty brutto ……………….zł (słownie: ………………………………………….).

2. Za wykonanie usługi Zamawiający będzie płacił Wykonawcy wynagrodzenie miesięcznie w kwocie brutto: ……. zł za 1 m2 co przy obmiarze 990 m2 daje kwotę brutto ………….….zł (słownie:…..………………………………………………………………………………………..).
3. Kwota o której mowa w ust. 1 i 2 zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu umowy, w tym m. in.: koszt robocizny, koszty odpowiedniej do zakresu zamówienia ilości i jakości środków czystości i środków higieny oraz sprzętu niezbędnego do świadczenia usług.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu świadczonych usług 
i w związku z tym wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku wyłączenia pomieszczeń 
z eksploatacji /zmniejszenia powierzchni do świadczenia usługi/.
5. Zmniejszenie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 4 nastąpi proporcjonalnie do okresu zmniejszenia zakresu /powierzchni/, na której wykonywana jest usługa.
6. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o wystąpieniu okoliczności wskazanych w ust. 4 
z 14 dniowym wyprzedzeniem.
7. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za dany obszar sprzątania w przypadku 
niewykonania usługi sprzątania określonego obszaru/pomieszczenia w przypadku, gdy 
zostanie to stwierdzone w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zamawiającego.
§ 8 Sposób płatności
1. Zapłata należności za usługi objęte umową będzie następować w okresach miesięcznych na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury, które będą opisywane w następujący sposób:
Nabywca: Powiat Gorlicki, ul. Biecka 3, 38-300 Gorlice NIP 738-215-07-87
Odbiorca: Powiatowy Urząd Pracy w Gorlicach, ul. Michalusa 18, 38-300 Gorlice
2. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3. Konto bankowe Wykonawcy, będącego podatnikiem podatku VAT, musi znajdować się w wykazie rachunków rozliczeniowych otwartych w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, wymienionych w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. „Biała lista”).
§ 9 Czas trwania umowy
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.
2. Każda ze stron może rozwiązać umowę za uprzednim jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia liczonym od pierwszego dnia następnego miesiąca po złożeniu wypowiedzenia.
3. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie na zasadzie porozumienia stron.

4. W przypadku naruszenia istotnych warunków umowy przez jedną ze stron druga strona ma prawo rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym.
§ 10 Zobowiązania do przestrzegania przepisów
1. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów BHP i p.poż. oraz przepisów dotyczących ochrony środowiska i ustawy o odpadach.
2. Pracownik Wykonawcy wykonujący prace w pomieszczeniach Powiatowego Urzędu Pracy w Gorlicach nie może uruchamiać znajdujących się w pomieszczeniach komputerów oraz nie może otwierać szaf i biurek ani też podejmować jakichkolwiek prób zapoznania się z dokumentacją Zamawiającego.
3. Pracownik Wykonawcy po zakończeniu pracy urzędu o godz. 15.30 zamyka lokal od wewnątrz /wejście do CAZ/. Po wykonaniu usługi sprzątania należy zamknąć wszystkie pomieszczenia, a klucze zdeponować w szafce przeznaczonej do tego celu. Po zamknięciu pomieszczeń urzędu następuje zakodowanie systemu antywłamaniowego. Pracownik Wykonawcy jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy kodu alarmowego.
4. W przypadku naruszenia postanowień umowy dotyczących ust. 1, 2 lub 3 Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% rocznej wartości brutto umowy. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowań przewyższających  kary umowne.

5. Wykonawca odpowiada za przeszkolenie pracowników świadczących usługi, wynikające
 z niniejszej umowy, w zakresie przepisów BHP.

6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zaistniałe wypadki pracownika Wykonawcy  realizujących postanowienia niniejszej umowy oraz szkody wywołane jego działaniem lub zaniechaniem.

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność /kontraktową i deliktową/ za wszelkie szkody wyrządzone przez siebie i przez zatrudnione przez siebie osoby na terenie Zamawiającego.

8. W przypadku naruszenia postanowień opisanych w ust. 2 lub 3  niniejszego paragrafu Zamawiający ma prawo rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy. 
§ 11 Postanowienia RODO
1. Wykonawca – jako administrator danych osobowych osób realizujących przedmiot umowy - upoważnia Zamawiającego do przetwarzania danych osobowych w zakresie ich gromadzenia i weryfikowania na potrzeby realizacji niniejszej umowy. Zamawiający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, o których mowa w zdaniu poprzedzającym.

2. Wykonawca oświadcza, że jako administrator danych osobowych wypełni obowiązki informacyjne przewidziane w RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe pozyska w celu realizacji postanowień umowy.

§12

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy (podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą/reprezentantów osób prawnych) jest Zamawiający.

2. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane dla celów realizacji niniejszej umowy.

3. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji niniejszej umowy.

4. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych, stanowi Załącznik nr 3 do umowy będący integralną jej częścią. 

§13 Postanowienia końcowe
Każda zmiana umowy wymaga formy pisemnej  w postaci aneksu pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem § 2 ust. 6.
§ 14
Ewentualne spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy strony  poddają pod  rozstrzygnięcie

właściwym miejscowo dla Zamawiającego sądom powszechnym.

§ 15
W  sprawach  nieuregulowanych   niniejszą  umową   mają  zastosowanie  przepisy Kodeksu

Cywilnego oraz inne stosowne przepisy prawa.
§ 16
Postanowienia końcowe

1. Za dzień zawarcia niniejszej umowy uznaje się datę opatrzenia jej podpisem przez Zamawiającego jako drugiej strony powołanej umowy.

2. Podpis Zamawiającego złożono w dniu ……………………….

§ 17
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.                                                   
Integralną część umowy stanowią załączniki:

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Zał. Nr 1

2) Lista pracowników wskazanych do realizacji zadań wynikających z umowy – Zał. Nr 2

3) Klauzula informacyjna – Zał. Nr 3

4) Zapytanie ofertowe

5) Oferta Wykonawcy

Zamawiający:                                                                            Wykonawca:
1

