
 

 
    Poznań, dnia 20.05.2021 roku 
 
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

dotyczy: zamówienia (zgodnie z zasadą konkurencyjności) 

o wartości przekraczającej kwotę 50 000,00 PLN netto  

 

 
 

Postępowanie na: zakup i dostawę mebli biurowych dla osób z niepełnosprawnościami 

 

Dotyczy projektu: „WSJO Uczelnią równych szans” dofinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój, Priorytet III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działania 3.5. 

Kompleksowe programy szkół wyższych. 

 

I. Zamawiający:  
 

ZAMAWIAJĄCY- NAZWA FIRMY Wyższa Szkoła Języków Obcych im. Samuela 

Bogumiła Lindego 

ADRES ul. Różana 17A, 61-577 Poznań 

NIP NIP: 778-13-81-471 

OSOBA DO KONTAKTU Magda Borkowska 

TELEFON/e-mail tel. 608 497 346 

magda.borkowska@wsjo.pl 

 

 

 

 

 

 

mailto:magda.borkowska@wsjo.pl


 

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie prowadzone będzie w ramach zasady konkurencyjności na podstawie 

„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020”. 

Zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest procedowane na 

podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez 

zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu Kodeksu cywilnego.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Ogólna charakterystyka projektu, w ramach, którego realizowane będą usługi objęte 

niniejszym zapytaniem ofertowym: 

 

W ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pn. „WSJO Uczelnią  

równych szans”, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Działania 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych, w celu wzrostu 

dostępności Uczelni i jej oferty do potrzeb osób z niepełnosprawnościami  

zakupiony zostanie sprzęt meblowy dla osób z niepełnosprawnościami, 

studiującymi/pracującymi lub chcącymi studiować/pracować w Wyższej Szkole Języków 

Obcych im. Samuela Bogumiła Lindego. 

 

Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą w terminie  do 14 dni roboczych 

włącznie od dnia podpisania umowy: 

 

- Biurek z elektryczną regulacją wysokości – 2 szt. 

- Foteli biurowych z możliwością regulacji – 2 szt.  

 

Zamówienie zostało podzielone na 2 części: 

 

Część I – zakup i dostawa biurek z elektryczną regulacją wysokości (2 szt.) 

 

Część II – zakup i dostawa foteli biurowych z możliwością regulacji  (2 szt.)  

 

Zamawiający może złożyć ofertę na jedną lub dwie części. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Przedmiot zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

 

Kod CPV:  

39130000-2 (meble biurowe) 

39121100-7 (biurka) 

39110000-6 (siedziska, krzesła i produkty z nimi związane i ich części) 

 
Szczegółowy opis wymagań  zawiera Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Szczegółowy 

opis przedmiotu zamówienia. 

 

Przyjęte typy materiałów i urządzeń (wskazane w dokumentacji technicznej) zostały użyte 

wyłącznie przykładowo, w celu opisania przedmiotu zamówienia. Wykonawca uprawniony 

jest do przedstawienia w ofercie materiałów i urządzeń równoważnych, o nie gorszych 

parametrach. Wykonawca powinien określić ich parametry, celem wykazania, że spełniają 

warunki określone w opisie przedmiotu zamówienia. Rozwiązania równoważne, zgodnie ze 

swoją definicją, muszą posiadać parametry oraz spełniać standardy nie gorsze niż produkty 

podane przykładowo. 

 

IV. Termin realizacji 
 

Zamówienie zostanie zrealizowane max. w ciągu 14 dni roboczych od momentu podpisania 

umowy. Dokładne terminy realizacji zamówienia będzie określała umowa/y podpisana/e 

przez strony.  

 

V. Kryteria oceny ofert – dla wszystkich czterech części przedmiotu zamówienia 
 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującym 

kryterium i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty: 

 

Lp. 
Kryterium oceny  (Waga %) 

1.  
Cena brutto oferty 100% 

 

 

 



 

1) W ramach kryterium „Cena brutto oferty” oferta może otrzymać maksymalnie 100 
pkt. Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę, a każda 
następna według poniższego wzoru: 

 

cena oferty z najniższą ceną 

liczba punktów oferty ocenianej = ------------------------------------------------- x 100 

pkt 

          cena oferty ocenianej 

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę 

punktów. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

to, że dwie lub więcej ofert wykażą taką samą łączną liczbę punktów, zamawiający  

wzywa Wykonawców, którzy złożyli równie korzystne oferty do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty 

dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

W sytuacji gdy Wykonawcy ponownie zaoferują te same ceny, Zamawiający unieważni 

postępowanie. 

 

Jednocześnie Zamawiający informuje, że unieważni postępowanie jeżeli cena lub koszt 
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, która Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może 
zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty. Beneficjent zamierza 
przeznaczyć na realizację zamówienia następujące kwoty: 

1. Część 1 - 4400,00 zł brutto (za 2 szt.) 

2. Część 2 - 1200,00 zł brutto (za 2 szt.) 

 

VI. Zawartość oferty  
 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym i szczegółami zawartymi w Załączniku nr 1, w języku polskim  

i w formie pisemnej.  

 

2. Oferta  powinna zostać złożona wraz z następującymi załącznikami: 

 

1. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy, 

 

2. Oferta własna - Specyfikacja potwierdzająca wymagania wskazane  

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 

 

3. Pełnomocnictwo (kopia/skan dokumentu) do reprezentowania Wykonawcy, o ile 

ofertę składa pełnomocnik. 



 

 

 

VII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU  
 

1. Z postępowania wykluczone będą podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne 

powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego 

postępowania, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

2. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w Rozdziale VI  spowoduje wykluczenie 

wykonawcy z ubiegania się o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem dokumentów 

wymienionych w Rozdziale VI, pkt. 3), w przypadku gdy złożenie tych dokumentów nie 

jest wymagane.  

3. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

 

 

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
 

1) Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 
 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  
 

1. Oferty można składać: 

a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: 

Wyższa Szkoła Języków Obcych  

im. Samuela Bogumiła Lindego, ul. Różana 17a, 61-577 Poznań do dnia 

28.05.2021 r. do godz.9.00  

b) pocztą na adres Zamawiającego (decyduje data wpływu), 

c) poprzez Bazę Konkurencyjności. 

2. Oferty złożone po ww. terminie nie będą uwzględnione przy wyborze Oferenta. 

3. Wykonawca może sporządzić tylko jedną ofertę cenową.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 



 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może 

złożyć ofertę na jedną, drugą lub dwie części zamówienia. 

6. Oferty składane osobiście lub pocztą winny być dostarczone  

w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta w ramach postępowania na zakup  

i dostawę mebli biurowych dla osób z niepełnosprawnościami” 

 

X. DODATKOWE INFORMACJE 
 

1. Zapłata wynagrodzenia za zrealizowanie przedmiotu zamówienia finansowana 

będzie z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój, zapłata nastąpi z firmy Wyższa Szkoła Języków Obcych 

im. Samuela Bogumiła Lindego realizującej projekt – wynagrodzenie wypłacane 

będzie Wykonawcy na podstawie faktur VAT. 

2. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w 

innych walutach niż polska (PLN), wartości wyrażone w innych walutach zostaną 

przeliczone przez Zamawiającego wg odpowiednio Tabeli A lub Tabeli B kursów 

średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego aktualnej na dzień publikacji 

ogłoszenia o zamówieniu 

3. Zamawiający przewiduje możliwość uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów 

składanych przez wykonawców. 

4. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy 

zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert, jeżeli dodatkowy czas 

będzie niezbędny.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

podawania przyczyny, na każdym jego etapie, do momentu wyboru wykonawcy. 

 

XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

Po zakończeniu procedury wyboru wykonawcy/ów zamówienia podpisana z nim/i 

zostanie umowa na realizację usługi, zawierająca wszystkie postanowienia Zapytania 

ofertowego. 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w następujących okolicznościach: 

a) warunki oraz termin płatności, w szczególności w przypadku konieczności 

uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy o udzielenie zamówienia, jak również w przypadku, gdy ze względu na interes 

Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest konieczna,  

b) sposób wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności gdy zmiana sposobu 

realizacji zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących przepisach prawa bądź 

wytycznych mających wpływ na wykonanie zamówienia, jak również ze względu na 

uzasadnione potrzeby Zamawiającego,  



 

c) zmiana terminu realizacji zamówienia, jeżeli z przyczyn organizacyjnych bądź ze 

względu na zmianę okresu realizacji projektu nie będzie możliwości przeprowadzenia 

zamówienia, 

d) zmiana wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia w przypadku dokonania przez 

Zamawiającego stosownych zmian w projekcie. 

 

3. Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z działania 

siły wyżej. Przez siłę wyższą Strony rozumieją zdarzenie o charakterze przypadkowym 

lub naturalnym, niezależne od woli człowieka i niemożliwe do uniknięcia, w 

szczególności zdarzenia takie jak pożar, powódź, atak terrorystyczny, klęski 

żywiołowe, epidemie, pandemie, w tym pandemia COVID-19. 

4. Strona, która nie może prawidłowo wykonywać umowy wskutek działania siły wyższej, 

jest obowiązana do bezzwłocznego poinformowania drugiej Strony o wystąpieniu 

działania siły wyższej w terminie 3  dni od wystąpienia tego zdarzenia, pod rygorem 

utraty uprawnienia do powoływania się na tę okoliczność. 

5. W przypadku wystąpienia siły wyższej termin realizacji umowy może zostać 

przedłużony o liczbę dni odpowiadającą okresowi opóźnienia wywołanego działaniem 

siły wyższej. 

 

XII. RODO  

 

1. Wykonawca wdraża i stosuje adekwatne środki techniczne i organizacyjne, w celu 

zapewnienia stopnia bezpieczeństwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub 

wolności osób fizycznych, których dane osobowe są przetwarzane na podstawie 

Umowy, w tym zapewniające możliwość ciągłego zapewnienia poufności, 

integralności, dostępności i odporności systemów służących do przetwarzania 

danych osobowych oraz usług przetwarzania oraz zapewniające możliwość szybkiego 

przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie incydentu 

fizycznego lub technicznego. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyższa Szkoła Języków 

Obcych im. Samuela Bogumiła Lindego, ul Różana 17A, 61-577 Poznań; 

 mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wysyłając wiadomość 

na adres poczty elektronicznej: ado@wsjo.pl. 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na dostarczenia  

mailto:ado@wsjo.pl


 

i wdrożenia systemu rejestracji i strumieniowania wykładów  

w ramach projektu pn. „WSJO Uczelnią równych szans”, dofinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 3.5. Kompleksowe 

programy szkół wyższych, 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania,  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia 

realizacji i rozliczenia projektu i zamknięcia i rozliczenia Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014 – 2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz 

zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zależności 

od tego, która z tych dat nastąpi później, 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 

o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych  

w perspektywie finansowej 2014-2020 (tzw. ustawa wdrożeniowa), związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia,   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych  

*(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO** 

**(wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego), 



 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowy 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 

XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA 
 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1  

2. Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 

 

 
 


