Eﬂ?ggéjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Ei jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska RN ORISR,

Poznan, dnia 20.05.2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy: zamdwienia (zgodnie z zasada konkurencyjnosci)

o wartosci przekraczajacej kwote 50 000,00 PLN netto

Postepowanie na: zakup i dostawe mebli biurowych dla oséb z niepetnosprawnosciami

Dotyczy projektu: ,,WSJO Uczelnia réwnych szans” dofinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Priorytet Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5.
Kompleksowe programy szkét wyzszych.

. Zamawiajacy:

ZAMAWIAJACY- NAZWA FIRMY | Wyzsza Szkota Jezykow Obcych im. Samuela
Bogumita Lindego

ADRES ul. Rézana 17A, 61-577 Poznan
NIP NIP: 778-13-81-471

OSOBA DO KONTAKTU Magda Borkowska
TELEFON/e-mail tel. 608 497 346

magda.borkowska@wsjo.pl
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Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w ramach zasady konkurencyjnosci na podstawie
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020".

Zgodnie z obowiazujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest procedowane na
podstawie przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych, a propozycje sktadane przez
zainteresowane podmioty nie s ofertami w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ogolna charakterystyka projektu, w ramach, ktérego realizowane beda ustugi objete
niniejszym zapytaniem ofertowym:

W ramach realizowanego przez Zamawiajacego projektu pn. ,WSJO Uczelnig
rownych szans”, dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych, w celu wzrostu
dostepnosci Uczelni i jej oferty do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami
zakupiony  zostanie  sprzet meblowy dla o0s6b z  niepetnosprawnosciami,
studiujacymi/pracujacymi lub chcacymi studiowac/pracowac¢ w Wyzszej Szkole Jezykow
Obcych im. Samuela Bogumita Lindego.

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawa w terminie do 14 dni roboczych
wtacznie od dnia podpisania umowy:

- Biurek z elektryczna regulacja wysokosci - 2 szt.
- Foteli biurowych z mozliwoscia regulacji - 2 szt.

Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci:
Czes¢ | - zakup i dostawa biurek z elektryczna regulacja wysokosci (2 szt.)
Czes¢ Il - zakup i dostawa foteli biurowych z mozliwoscig regulacji (2 szt.)

Zamawiajacy moze ztozyc¢ oferte na jedna lub dwie czesci.
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Przedmiot zaméwienia wedtug klasyfikacji Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Kod CPV:
39130000-2 (meble biurowe)
39121100-7 (biurka)

39110000-6 (siedziska, krzesta i produkty z nimi zwigzane i ich czesci)

Szczegotowy opis wymagan zawiera Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Szczegétowy
opis przedmiotu zamowienia.

Przyjete typy materiatow i urzadzen (wskazane w dokumentacji technicznej) zostaty uzyte
wytacznie przyktadowo, w celu opisania przedmiotu zamdwienia. Wykonawca uprawniony
jest do przedstawienia w ofercie materiatow i urzadzen rownowaznych, o nie gorszych
parametrach. Wykonawca powinien okresli¢ ich parametry, celem wykazania, ze spetniaja
warunki okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia. Rozwigzania rownowazne, zgodnie ze
swoja definicja, musza posiada¢ parametry oraz spetniac standardy nie gorsze niz produkty
podane przyktadowo.

IV. Termin realizacji

Zamowienie zostanie zrealizowane max. w ciagu 14 dni roboczych od momentu podpisania
umowy. Doktadne terminy realizacji zamowienia bedzie okreslata umowa/y podpisana/e
przez strony.

V. Kryteria oceny ofert - dla wszystkich czterech czesci przedmiotu zaméwienia

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacym
kryterium i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniac oferty:

Kryterium oceny (Waga %)
Lp.

Cena brutto oferty 100%
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1) W ramach kryterium ,,Cena brutto oferty” oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100
pkt. Najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene, a kazda
nastepna wedtug ponizszego wzoru:

cena oferty z najnizsza cena

liczba punktow oferty ocenianej = ----=-=-=-=-mmmmmmmomo oo x 100
pkt

cena oferty ocenianej

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert wykaza taka sama taczna liczbe punktow, zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli réownie korzystne oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty
dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
W sytuacji gdy Wykonawcy ponownie zaoferujg te same ceny, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze uniewazni postepowanie jezeli cena lub koszt
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, Ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty. Beneficjent zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia nastepujace kwoty:

1. Czesc 1 - 4400,00 zt brutto (za 2 szt.)
2. Czes¢ 2 - 1200,00 zt brutto (za 2 szt.)

VI. zawartos¢ oferty
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i szczegétami zawartymi w Zataczniku nr 1, w jezyku polskim
i w formie pisemnej.
2. Oferta powinna zostac ztozona wraz z nastepujacymi zatacznikami:

1. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy,

2. Oferta wtasna - Specyfikacja potwierdzajaca wymagania wskazane
w szczegotowym opisie przedmiotu zamoéwienia,

3. Petnomocnictwo (kopia/skan dokumentu) do reprezentowania Wykonawcy, o ile
oferte sktada petnomocnik.
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VIl. INFORMACJE O WYKLUCZENIU

1. Z postepowania wykluczone beda podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powiazania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego
postepowania, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w Rozdziale VI spowoduje wykluczenie
wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie zamowienia, z wytaczeniem dokumentéow
wymienionych w Rozdziale VI, pkt. 3), w przypadku gdy ztozenie tych dokumentow nie
jest wymagane.

3. Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majacych wptyw na wynik
prowadzonego postepowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.
2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty mozna sktadac:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:
Wyzsza Szkota Jezykow Obcych
im. Samuela Bogumita Lindego, ul. Rézana 17a, 61-577 Poznan do dnia
28.05.2021 r. do godz.9.00
b) poczta na adres Zamawiajacego (decyduje data wptywu),
c) poprzez Baze Konkurencyjnosci.

2. Oferty ztozone po ww. terminie nie beda uwzglednione przy wyborze Oferenta.
Wykonawca moze sporzadzi¢ tylko jedna oferte cenowa.
4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

w
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na jedna, druga lub dwie czesci zamdwienia.

Oferty sktadane osobiscie lub poczta  winny by¢ dostarczone
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta w ramach postepowania na zakup
i dostawe mebli biurowych dla oséb z niepetnosprawnosciami”

DODATKOWE INFORMACJE

Zaptata wynagrodzenia za zrealizowanie przedmiotu zamowienia finansowana
bedzie z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, zaptata nastapi z firmy Wyzsza Szkota Jezykdéw Obcych
im. Samuela Bogumita Lindego realizujacej projekt - wynagrodzenie wyptacane
bedzie Wykonawcy na podstawie faktur VAT.

. W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentéw zawierajacych dane w

innych walutach niz polska (PLN), wartosci wyrazone w innych walutach zostang
przeliczone przez Zamawiajacego wg odpowiednio Tabeli A lub Tabeli B kursow
srednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego aktualnej na dzien publikacji
ogtoszenia o zamédwieniu

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uzupetniania i wyjasniania tresci dokumentow
sktadanych przez wykonawcow.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy
zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert, jezeli dodatkowy czas
bedzie niezbedny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podawania przyczyny, na kazdym jego etapie, do momentu wyboru wykonawcy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Po zakonczeniu procedury wyboru wykonawcy/éw zamoéwienia podpisana z nim/i
zostanie umowa na realizacje ustugi, zawierajaca wszystkie postanowienia Zapytania
ofertowego.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujacych okolicznosciach:

a) warunki oraz termin ptatnosci, w szczegolnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy o udzielenie zamédwienia, jak rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes
Zamawiajacego zmiana warunkéw oraz terminu ptatnosci jest konieczna,

b) sposob wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegélnosci gdy zmiana sposobu
realizacji zamowienia wynika ze zmian w obowiazujacych przepisach prawa badz
wytycznych majacych wptyw na wykonanie zaméwienia, jak réwniez ze wzgledu na
uzasadnione potrzeby Zamawiajacego,
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c) zmiana terminu realizacji zamdwienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych badz ze
wzgledu na zmiane okresu realizacji projektu nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia
zamowienia,

d) zmiana wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia w przypadku dokonania przez
Zamawiajacego stosownych zmian w projekcie.

Strony zgodnie postanawiaja, ze nie sa odpowiedzialne za skutki wynikajace z dziatania
sity wyzej. Przez site wyzsza Strony rozumieja zdarzenie o charakterze przypadkowym
lub naturalnym, niezalezne od woli cztowieka i niemozliwe do unikniecia, w
szczegblnosci zdarzenia takie jak pozar, powoddz, atak terrorystyczny, kleski
zywiotowe, epidemie, pandemie, w tym pandemia COVID-19.

Strona, ktora nie moze prawidtowo wykonywac¢ umowy wskutek dziatania sity wyzszej,
jest obowiazana do bezzwtocznego poinformowania drugiej Strony o wystapieniu
dziatania sity wyzszej w terminie 3 dni od wystapienia tego zdarzenia, pod rygorem
utraty uprawnienia do powotywania sie na te okolicznosé.

W przypadku wystapienia sity wyzszej termin realizacji umowy moze zostac
przedtuzony o liczbe dni odpowiadajaca okresowi opdznienia wywotanego dziataniem
sity wyzszej.

RODO

1. Wykonawca wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
Umowy, w tym zapewniajace mozliwos¢ ciagtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow stuzacych do przetwarzania
danych osobowych oraz ustug przetwarzania oraz zapewniajace mozliwos¢ szybkiego
przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego.

2. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO:

o administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyzsza Szkota Jezykow
Obcych im. Samuela Bogumita Lindego, ul Rézana 17A, 61-577 Poznan;

o moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomosc
na adres poczty elektronicznej: ado@wsjo.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia na dostarczenia
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i wdrozenia systemu rejestracji i strumieniowania wyktadow

w ramach projektu pn. ,WSJO Uczelnia réwnych szans”, dofinansowanego ze
sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 3.5. Kompleksowe
programy szkot wyzszych,

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,

o Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia
realizacji i rozliczenia projektu i zamkniecia i rozliczenia Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 - 2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz
zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci
od tego, ktora z tych dat nastapi pozniej,

= obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem okreslonym Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tzw. ustawa wdrozeniowa), zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

o w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

= posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych

*(wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow)

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**

**(wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego),
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

o nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowy

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - Zatacznik nr 1



