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                        Świdnica, dnia 08.05.2023 rok
Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJĄCY: Zespół Szkół Specjalnych w Świdnicy 

Zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację zadania pn.:

DOSTAWA ŚRODKÓW CZYSTOŚCI
 (nazwa przedmiotu zamówienia)

CPV
39800000-0 Środki czyszczące i polerujące
39831200-8 Detergenty

39831240-0 Preparaty czyszczące

II. OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa do siedziby Zamawiającego środków czystości                                      – szczegółowo wskazanych w formularzu cenowym – załączniku do niniejszego zapytania ofertowego. 
Opis przedmiotu oraz warunków realizacji zamówienia zawiera projekt umowy stanowiący załącznik do niniejszego zapytania.
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy - Podmiotu podlegającego wykluczeniu z postępowania na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.               o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Terminy realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 12 miesięcy.
IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO ORAZ DOKUMENTY JAKIE POWINIEN ZAŁĄCZYĆ WYKONAWCA NA POTWIERDZENIE SPEŁNIENIA WYMAGAŃ: 
Wypełnione formularze cenowo – ofertowe (załączniki do zapytania ofertowego) zawierające cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW:
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przesyłają drogą mailową na adres: sekretariat@niepelnosprawni.swidnica.pl
lub e-mail: przetargielzbietykinal@gmail.com
lub za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_swidnica/proceedings
VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ                               Z  WYKONAWCAMI:
1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest: Urszula Łomańska i Elżbieta Kinal 
–  e-mail: przetargielzbietykinal@gmail.com 
2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego pod warunkiem, że wniosek wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
4. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami za pośrednictwem informacji na stronie internetowej niniejszego postępowania.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. VI. 2, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.
VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ

Ofertę cenową przygotowaną zgodnie z pkt IV niniejszego zapytania ofertowego należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej dostępnej pod adresem: 

sekretariat@niepelnosprawni.swidnica.pl
lub za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/sp_swidnica/proceedings
lub za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście w sekretariacie szkoły – adres siedziby ZSS.
Termin składania ofert ustala się do dnia16 maja 2023 r. do godz. 10:00.
VIII. KRYTERIA OCENY I SPOSÓB OCENY OFERT  

KRYTERIUM: Cena brutto za całość zamówienia – waga 100 %.
1. W kryterium „cena” maksymalną ilość punktów tj. 100 pkt. otrzyma oferta z najniższą ceną. Kryterium cena, będzie rozpatrywane na podstawie podanej ceny brutto przez Wykonawcę                      w formularzu ofertowym. Cena podana w formularzu ofertowym powinna być tożsama z ceną podaną w formularzu cenowym.

Dla pozostałych ofert ilość punktów zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

najniższa ofertowa cena ogółem brutto
                                spośród wszystkich prawidłowo złożonych ofert 
   Pi(C) =      --------------------------------------------------------------------   x 100

cena ogółem brutto ocenianej oferty
2.  Opis sposobu obliczania oceny:
Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia - w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik do SWZ -  wyliczoną zgodnie ze wzorem formularza cenowego.
Wartości brutto  wynikać będą z wartości netto  powiększonych o należny podatek VAT. W wierszu razem/ogółem  należy wpisać sumę wierszy danej kolumny.

Ceny podane przez Wykonawcę mają charakter ryczałtowy. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy.
Cena podana na formularzu ofertowym wyczerpuje wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
Wykonawca podaje cenę brutto posługując się przy jej określeniu opisem przedmiotu zamówienia                    w szczególności zawartym w formularzu cenowym. 
Wynagrodzenie należy podać w złotych polskich, obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający dopuszcza składanie faktur w formie elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno – prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 tj. ze zm.). Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, których świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
Zamawiający zastrzega możliwość poprawy w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych,                                      z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób:
a) w przypadku działań matematycznych na cenach, cenach jednostkowych i liczbach jednostek miar:
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową;
- jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;
- ceny netto mają pierwszeństwo przed cenami brutto;
b) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia;
- jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;
- jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie, pod warunkiem, że nie nastąpi istotna zmiana; jeśli w takim wypadku miałoby dojść do istotnej zmiany za poprawną uznaje się cenę/ceny podaną/-e liczbą;
c) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):
- przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia;
- jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie, pod warunkiem, że nie nastąpi istotna zmiana; jeśli w takim wypadku miałoby dojść do istotnej zmiany za poprawną uznaje się cenę podaną liczbą;
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.
IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Ofertę cenową należy złożyć na załączonym wzorze wg załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego – oferta cenowa. 

2. Na załączonym formularzu oferty cenowej należy przedstawić cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
3. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą oraz słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena musi zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

6. Wykonawca związany jest ofertą cenową przez okres 30 dni.

7. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania oferty cenowej.

8. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

9. Najkorzystniejsza oferta, to oferta, która uzyska największą liczbę punktów wg. kryteriów wskazanych w punkcie VIII niniejszego zapytania. 
10. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się                                   o udzielenie zamówienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.

11. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia                                                      o wyborze Wykonawcy.
12. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13. Zamawiający zastrzega, że może pozostawić niniejsze zapytanie ofertowe bez rozstrzygnięcia,    w szczególności jeżeli każda ze złożonych ofert przekroczy kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia objętej zapytaniem.

X. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L nr 119, str.1), zwanym dalej RODO, Starosta Świdnicki informuje:

Administrator danych osobowych
Administratorem Państwa danych osobowych jest Dyrektor Zespołu Szkół Specjalnych                              w Świdnicy, z siedzibą w 58-100 Świdnica, ul. Rtm. Witolda Pileckiego 3. Skontaktować się z administratorem można poprzez adres e-mail:iod@niepelnosprawni.swidnica.pl , pod nr tel. 74 637 91 31 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Państwa dane osobowe przetwarzane są w celu:

a) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze,

b) wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy,

Państwa dane osobowe w postaci dobrowolnie podanego numeru telefonu kontaktowego lub adresu e-mailowego przetwarzane będą w celach kontaktowych na podstawie Państwa dobrowolnej zgody, na zasadzie art. 6 lit. a rozporządzenia.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie obowiązujących przepisów prawa:

a) art. 6 ust. 1 lit. b i art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Państwa danych mogą być:

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Powiatem Świdnickim przetwarzają dane osobowe dla których administratorem jest Starosta Świdnicki.

c) organy uprawnione do otrzymania Państwa danych osobowych na podstawie przepisów prawa,

d) operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczający korespondencję od pracodawcy,

e) dostawcy systemów informatycznych i usług IT,

f) wnioskujący o udzielenie informacji publicznej lub o udzielenie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania wyłącznie w zakresie i przedmiocie, w jakim obowiązek udzielenia takiej informacji przewidują właściwe przepisy prawa,

Przechowywanie 
Osoby wykonujące umowy cywilnoprawne:

1. wykonujący prace zlecone ze składką na ubezpieczenie społeczne – 50 lat po zakończeniu umowy,

2. wykonujący prace zlecone bez składki na ubezpieczenie społeczne – 10 lat po zakończeniu umowy, 
Prawa w związku z przetwarzaniem danych osobowych
Posiadają Państwo prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania.
Prawo wniesienia skargi
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporządzenia: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
Inne postanowienia
Podanie przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynikającym z wyżej powołanych aktów prawnych. Są Państwo zobowiązani do ich podania. Konsekwencją niepodania danych jest niemożność zawarcia umowy cywilnoprawnej. Państwa dane mogą być przetwarzane             w sposób zautomatyzowany w systemie informatycznym Starostwa.
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