Zamawiajacy: Gmina Koluszki
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95 - 040 Koluszki

Znak sprawy:GlzZ.271.255.2021

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie ponizej kwoty 130 000 PLN)

na

Publikacje ogtoszen prasowych dla potrzeb
Urzedu Miejskiego w Koluszkach w 2022 roku.

Zatwierdzam:
BURMISTRZ

mgr WALDEMAR CHALAT



l. Przedmiot zamoéwienia.

2

Przedmiotem zamdwienia jest publikacja ogtoszen prasowych na famach dziennika
0 zasiegu regionalnym spetniajgcym tgcznie nastepujgce warunki:

charakter opiniotworczy,

nie bedacy tabloidem,

pfatny,

obejmujgcy swoim zasiegiem cate wojewddztwo tédzkie,

ukazujgcy sie w postaci drukowanej,

ukazujgcy sie regularnie od poniedziatku do soboty,

srednie rozpowszechnianie ptatne razem w drugim i trzecim kwartale 2021 r. na
terenie woj. tddzkiego wynosi minimum 7 tys. egzemplarzy, co potwierdzajg dane
Zwigzku Kontroli Dystrybucji Prasy.

Ogtoszenia prasowe beda publikowane na stronach ogtoszeniowych w kolorystyce
czarno — biatej.

Szacuje sig, ze w trakcie obowigzywania umowy zamawiajgcy moze zleci¢ publikacje
ogtoszen prasowych poswieconych m.in. przetargom, komunikatom.

Publikacja ogtoszen odbywac sie bedzie wedtug biezgcych potrzeb zamawiajgcego,
kazdorazowo na podstawie odrebnego pisemnego zlecenia zawierajgcego tresé
ogtoszenia. Tres¢ ogtoszen bedzie przekazywana za pomocg poczty elektroniczne;.
Szacowana tgczna powierzchnia ogtoszen nie przekroczy 20.000 cm?

Zamawiajgcy zastrzega sobie publikacje ogtoszen prasowych tylko w wydaniach
wtorkowych.

Wielko$¢ zamowienia moze ulec zmniejszeniu w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie zlecat publikacje ogtoszeh do wysokosci
zabezpieczonych srodkéw finansowych w budzecie Gminy Koluszki przeznaczonych
na ten cel.

Po publikacji wykonawca jest zobowigzany do przestania zamawiajgcemu pocztg
elektroniczng (w formacie PDF) strony z gazety z zamieszczonym ogtoszeniem.
Cena jednostkowa za 1 cm? ogtoszenia prasowego okreslona przez wykonawce
zostanie ustalone na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

II. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia i realizacji.

Wymagany termin realizacji zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022 r.

lll. Opis kryteriow oceny oferty — cena oferty - 100 %

inne kryteria oceny — brak

IV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

2.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest
sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych ttumaczeh nie bedg brane pod uwage.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym



przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (zaleca sie, aby
Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii ztozyt wtasnoreczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosc¢ z oryginatem”). Jezeli do reprezentowania
wykonawcy upowaznione sg fgcznie dwie lub wiecej osob kopie dokumentéw muszg
by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez te osoby.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu
otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w kopercie oznakowanej

w nastepujgcy sposob:

Oferta na:

»Publikacje ogtoszen prasowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koluszkach w 2022

9.

10.

roku”
,»Nie otwiera¢ przed dniem 22.12.2021 r. do godz. 10.15"

Oferte mozna sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada 65.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty poprzez przestanie:

- skanu podpisanej oferty

lub

-oferty podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty sktadane drogg elektroniczng nalezy przestac¢ na adres e — mail:
a.witkowska@koluszki.pl

Oferty mozna skfadac¢ w terminie do dnia 22.12.2021 r. do godz. 10.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.12.2021 r. o godz. 10.15 w Urzedzie Miejskim
w Koluszkach przy ul. 11 Listopada 65, w sali nr 112 (I pietro).

11. Otwarcie ofert jest jawne.

V. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1.

2.

3.

Wypetniony formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

Informacje Zwigzku Kontroli Dystrybucji Prasy o wysokosci $redniej dziennej
sprzedazy egzemplarzowej wydanh drukowanych w drugim i trzecim kwartale 2021 r.
na terenie woj. tddzkiego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania



ofert.

4. Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy jezeli zostato ustanowione bgdz do
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie, przedtozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

VI. Ptatnosé:

1. Naleznoéc¢ zostanie uregulowana ze srodkéw budzetowych Gminy Koluszki.
2. Naleznos$¢ bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty nalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia i otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

VIl. Postanowienia koncowe:

1. Do niniejszego zaproszenia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznienie niniejszego postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

3. Do kontaktéw z oferentami upowazniony jest Referat Gospodarki Nieruchomosciami
UM Koluszki: tel. (44) 725-67-53 lub 725-67-54.

4. Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Koluszkach.
poniedziatek, sroda, czwartek: 8.00 — 16.00; wtorek: 8.00 — 17.00;
pigtek: 8.00 — 15.00

5. Zataczniki do zaproszenia:
1) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
2) Umowa - projekt - Zatgcznik nr 2



Zatfagcznik nr 1
Zamawiajacy: Gmina Koluszki
ul. 11 Listopada 65
95 - 040 Koluszki

FORMULARZ OFERTOWY

Oferujemy wykonanie zamoéwienia
na

»Publikacje ogtoszen prasowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koluszkach
w 2022 roku ”

Cena jednostkowa brutto za 1 cm? powierzchni ogtoszenia prasowego:

Podpisy osob upowaznionych do wystepowania
w imieniu Wykonawcy



Zatgcznik nr 2
Umowa - projekt

Zawartaw dniu ................... r. pomiedzy Gming Koluszki z/s w Koluszkach przy
ul. 11 Listopada nr 65 NIP: 728-24-71-753, REGON: 590648362 zwang dalej
,<Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg”

§1
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zmianami) do niniejszej umowy nie stosuje
sie przepisdw wyzej cytowanej ustawy.

§2
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania publikacje ogtoszeh prasowych
na tamach dziennika o zasiegu regionalnym spetniajgcym tgcznie nastepujgce warunki:
a) charakter opiniotworczy,
b) nie bedacy tabloidem,
c) ptatny,
d) obejmujgcy swoim zasiegiem cate wojewddztwo tédzkie,
e) ukazujacy sie w postaci drukowanej,
f) ukazujgcy sie regularnie od poniedziatku do soboty,
g) $rednie rozpowszechnianie ptatne razem w drugim i trzecim kwartale 2021 r. na
terenie woj. tddzkiego wynosi minimum 7 tys. egzemplarzy, co potwierdzajg dane
Zwigzku Kontroli Dystrybucji Prasy.

§3
1. Publikacja ogtoszen odbywac sie bedzie wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajgcego,
kazdorazowo na podstawie odrebnego pisemnego zlecenia zawierajgcego tres¢
ogtoszenia. Tre$¢ ogtoszen bedzie przekazywana za pomocg poczty
elektronicznej.

2. Zlecenie publikacji obejmowato bedzie zawsze tres¢ ogtoszenia oraz termin
publikaciji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie publikacje ogtoszen prasowych tylko w wydaniach
wtorkowych. W szczegdlnych przypadkach zamawiajgcy moze wskazac inny dzien
tygodnia publikacji ogtoszen prasowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zlecenia zamieszczenia ogtoszenia wraz
z przestaniem tresci materiatu do druku w terminie nie pézniej niz do pigtku do godz.
12.00 w tygodniu poprzedzajgcym jego publikacje.

5. Po publikacji ogtoszenia Wykonawca jest zobowigzany do przestania zamawiajgcemu
pocztg elektroniczng (w formacie PDF) strony z gazety z zamieszczonym
ogtoszeniem.



§4
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia zawarcia umowy do:
31 grudnia 2022 roku.
Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe z 30 — dniowym okresem
wypowiedzenia.

§5
Cena jednostkowa za 1cm? ogtoszenia prasowego publikowanego w wydaniach
wtorkowych na stronach redakcyjnych lub ogtoszeniowych w kolorystyce
czarno — biatej wynosi:
brutto......cccvveeeeeeennee. ZHCM2 (STIOWNI:.... e )
Cena jednostkowa za 1cm? ogtoszenia prasowego w czasie trwania umowy nie
bedzie podlegata zmianom.
Szacunkowe wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi nie wiecej niz:

brutto............................ ZE (STOWNIE: .. ..t )
Naleznos¢ zostanie sfinansowana ze srodkow budzetowych Gminy Koluszki
zabezpieczonych w dziale......, rozdziale........... S

Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666), Zamawiajgcy ma
obowigzek odbierania faktur elektronicznych za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania, jezeli Wykonawca wysle do Zamawiajgcego
ustrukturyzowang fakture za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. Wykonawca moze wystawi¢ fakture elektroniczng za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.

Adres do elektronicznych faktur Zamawiajgcego:

Gmina Koluszki: https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/uslugi-infinite/

. W przypadku, gdy rachunek bankowy umieszczony na fakturze Wykonawcy nie
widnieje w elektronicznym wykazie podmiotow na stronie Ministerstwa Finansow,
ptatnos¢ faktury bedzie odroczona do momentu pojawienia sie wskazanego rachunku
bankowego w tym wykazie. Jezeli powyzsze dziatanie spowoduje opdznienie w
dokonaniu ptatnosci, koszty odsetek z tego tytutu nie obcigzajg Zamawiajgcego
Zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga aneksu do umowy.

§6
Podstawg do wystawienia faktury bedzie fakt ukazania sie ogtoszenia w dzienniku
zgodnie ze ztozonym zaméwieniem przez Zamawiajgcego.
Podstawg do rozliczenia pomigedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg jest faktura ptatna
przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni od
daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.
. Wielkos¢ zamowienia moze ulec zmniejszeniu w zaleznoéci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.
. Zamawiajgcy bedzie zlecat publikacje ogtoszen do wysokosci zabezpieczonych
Srodkow finansowych w budzecie Gminy Koluszki przeznaczonych na ten cel.

§7

. W przypadku gdy Zamawiajgcy przes$le ogtoszenie do publikacji zgodnie z § 3 pkt.5
niniejszej umowy, a Wykonawca nie zamiesci ogtoszenia w prasie w dniu wskazanym
przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zastosowania kar


https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/uslugi-infinite/

umownych za zwioke w wysokosci 50% wartosci brutto zleconego ogtoszenia.
Wykonawca bedzie zobowigzany do publikacji ogtoszenia
w nastepnym dniu, w ktérym gazeta bedzie sie ukazywata bez dodatkowej opfaty.
2. Jezeli szkoda bedzie wyzsza niz kara umowna Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.
3. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potragcenie kar umownych
Z wystawionych faktur.

§8
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu Sadowi
powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

1. Zamawiajgcy oswiadcza, iz w przypadku powierzenia mu danych osobowych oséb
fizycznych przez Wykonawce bedzie w petnym zakresie przestrzegaé przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. U.UE.L. z 2016 Nr 119 poz. 1)

2. W przypadku gdy ust. 1 niniejszego paragrafu zostanie zrealizowany to strony
zobowigzane sg do podpisania umowy o powierzeniu danych osobowych.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych
udostepnionych mu w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczegoélnosci do
tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac lub wykorzystywaé danych osobowych osobom
nieuprawnionym oraz ze informacje takie zostang wykorzystane wytgcznie w celach, w jakich
zostaty w niniejszej umowie wymienione.

§ 11

Klauzula informacyjna dotyczgca RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Koluszkach,
reprezentowany przez Burmistrza Koluszek reprezentujgcy z siedzibg w Koluszkach przy ul.
11 Listopada 65, tel. 44 725 67 00, e -mail: um@koluszki.pl,

2) Funkcje Inspektora ochrony danych osobowych petni Pan Andrzej Wiodarczyk,

e -mail: iod@koluszki.pl;

3) Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.

4) Przetwarzane Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione osobom biorgcym udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zmianami
), zZwana dalej ,ustawa Pzp”;



5) Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a w przypadku uméwi postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego, ktére otrzymaty dofinansowanie przez Unie Europejska
przez okres wynikajgcy z uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania oraz obowigzku
archiwizacyjnego.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp. Podanie danych jest dobrowolne,
jednakze nalezy mie¢ na uwadze, iz jest réwnocze$nie warunkiem wziecia udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

7) PRAWA PRZYSLUGUJACE WZGLEDEM DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z przepisami RODO, wzgledem Pani/Pana danych osobowych, ktére sg
przetwarzane przez Burmistrza Koluszek reprezentujgcego Gmine Koluszki z siedzibg

w Koluszkach przy ul.11 Listopada 65, przystugujg Pani/ Panu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych;

b) prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) prawo do usuniecia danych osobowych;

d) prawo do ograniczania przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych;

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

g) prawo do niepodlegania decyzji polegajgcej na zautomatyzowanym przetwarzaniu.

8) Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez
Panig/Pana zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnoé¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

9) W przypadku nieprawidtowego przetwarzania danych osobowych, przystuguje Pani / Panu
prawo do wniesienia skargi do panstwowego organu nadzorczego do spraw ochrony danych,
czyli do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§12

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg mie¢ zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§13
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

kontrasygnata Skarbnika Gminy:



