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Naklo nad Notecia, dnia 28 meaja 2019,

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI POCZTOWE

Burmistrz Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig zaprasza do skladania ofert na $wiadezenie
ustug pocziowych w 2019 na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych
(Dz. U z 2018r. poz. 1986 ze zm.) postepowanie przewidziane jest w trybie przewidzianym dla uslug
spolecznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwicnia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie Krajowym
i zagranicznym (w strefic A), w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Naklo nad Noteciy
obejmujgee w szezegblnosei:

1) Przesylanic i dostarczanie przesylek pocztowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
w obrocie krajowym i zagranicznym, zaréwno priorytetowych, jaki i ekonomicznych
format S, M, L;

2) Przesylanie i dorgczanie przesylek pocztowych za potwierdzeniem odbioru zaréwno
priorytelowych, jaki i ekonomicznych format S, M, L;

3) Przesylanie i dorgezanie przesylek kurierskich.

4) Zwrot  przesylek pocztowych zamawiajgcemu  po wyczerpanin - mozliwosci
ich dostarczenta adresatom.

3) Bezplatna mozliwos¢ $ledzenia przesylki rejestrowanej przez Internet.

Przez przesylki pocztowe, bedgee przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesylki :
- list zwykly niercjestrowany — rozumie si¢ jako przesylke nierejestrowanyg nie bedaca
przesylka najszybszej kategorii.
- list zwykly nicrejestrowany priorytetowy - rozumie si¢ jako przesylke nierejestrowang
bedaca przesytka najszybszej kategorii.
- list zagraniczny zwykly priorytetowy nierejestrowany — rozumie sie jako przesytke
niercjestrowany bedgcy przesytka najszybszej kategorii w strefie A,

- list polecony — rozumie si¢ jako przesylke rejestrowang nie bedgey przesylky najszybszej
kategorii.

- list polecony za potwierdzeniem odbioru — rozumie sic jako przesylke rejestrowang nie
bgdaca przesylks najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru.

- list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy — rozumie sie jako przesylke
rejestrowang  bedaca przesylka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgezenia za pokwitowaniem odbioru.



- list zagraniczny polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru — rozumie si¢ jako
przesylke rejestrowany  bedacy przesylka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w strefie A.

- przesylka kurierska — rozumie si¢ jako przesylke listowa bedacg przesylka rejestrowang lub
paczka poczlows, przyjmowang, sortowang, przemieszezang i dorgczang w sposob laczenie
zapewniajgey:  bezposredni odbior przesylki od nadawcy, $ledzenie przesytki pocztowej
od momeniu nadania do  dorgezenia, dorgezenia przesylki w gwaraniowanym terminie
okreslonym w regulaminie $wiadezenia ustug pocztowych fub w umowach o $wiadezenic uslug
pocztowych, dorgezenie przesylki pocziowej bezpodrednio do rak adresata lub osoby
uprawnionej do odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocziowej w formie
pisemnej lub elektroniczne;.

Wymiary przesylek listowych:

Format S to przesylka listowa:

- o masie do 500 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140mm,

- ktérej maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢: wysokosé -20 mm, dlugosé — 230 mm,
szerokosé ~ 160 mm.

Format M to przesyika listowa:

- o masie do 1000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- kiorej maksymalne wymiary nie moga przekroczyé: wysokos¢ -20 mm, dlugosé — 325 mm,
szerokose 230 mm.

Format L 10 przesylka listowa:

- 0 masie do 2000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- gdzie suma dlugosci, szerokodci i wysokodei przesylki nie moze przekracza¢ 900 mm, przy
czym najwigkszy z wymiardw nic moze przekroczyé 600 mm,

- takze w formacie rulonu, ktérego suma diugosei i podwdajnej érednicy nie przekracza 1040 mim,
przy czym dlugos¢ nie moze przekroczyd 900 mm.

Wykonanie przedmiotu zamowienia, o kiérym mowa powyzej odbywaé si¢ bedzie na nastepujacych
warunkach:

1) Adresowania przesylek wedlug wzoru, uzgodnionego z Wykonawea, ktéremu zostanie
udzielone zamowienie,

2) Nadania przesylek listowych niercjestrowanych w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumieé uporzadkowanie przesylek wedhug formatu i ulozenie strong adresowg
wediug rodzaju i kategorii,

3) Sporzadzenie zestawien nadanych przesylek listowych nierejestrowanych, wedlug wzoru
uzgodnionego  z  Wykonawcg,  ktdremu  zostanie  udzielone  zamodwienie,
w dwoch epzemplarzach z  przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia
dla Zamawiajgcego,

4) Nadania przesylek listowych rejestrowanych na podstawie Pocztowe] ksigzki
nadawczej” uzgodnionej z Wykonaweg, kidremu zostanie udzielone zamébwienie,
wypelniong] zgodnie z nadrukiem w dwoéch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginal
dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego,

5) Ulozenia nadawanych przesylek listowych rejestrowanych wg kolejnosci wpisow
do ,,Pocziowej ksigzki nadawczej” oraz umieszezenia na wypetnionych arkuszach odeisku
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picczatki firmowej oraz tresci formy oplaty uzgodniony 7z Wykonawceg, kidremu zostanie
udzielone zamowienie.

Dostarczenie przesylek do nadania Wykonawey przez Zamawiajacego nastgpowad bedzie przez
pracownika  Urzgdu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig do migjsca  wskazanego
przez Wykonaweg na terenie miasta Naklo nad Notecia. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest
podbite zestawienie dziennie nadanych przesylek.

Szczegoly realizowania ustug, o kiorych mowa powyzej

I} Nadanie przesylek nastgpowa¢ bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
do Wykonawey w godzinach urzgdowania placéwki pocziowe);

2) Do odpowiedzialnodei Wykonawey za nienalezyte wykonanie ustugi  pocztowej
stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo pocztowe;

3) Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania byla zgodna z data dostarczenia przesylek
do nadania, natomiast awizacja i zwrot nieodebranych przesylek listowych byl
rownoznaczny z zachowaniem terminéw przewidzianych w przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa (w szczegolnosei Kodeksu Postepowania Administracyjnego).
W przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia
zawiadomienie o probie dorgezenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim
terminie adresat moze odebra¢ list lub przesylke, z uwzgledneniem warunkéw
i termindw do odbioru przesylki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w
w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie. Po uplywie terminu
odbioru lub wyczerpania mozliwodei doreczenia przesylki przesylka niczwlocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez

adresata;
4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslil wzory oznakowania przesylek
rejestrowanych  i/lub  priorytetowych —  ekspresowych, kiore beda  stosowane

przy oznakowaniu przesylek listowych i paczek (dopuszcza sig przekazanie
Zamawiajgcemu wzoru pieczgei zastgpujacego w/w oznaczenia);

5) Znaczek oplaty pocztowej zastapi pieczeé wykonana wedlug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce;

6) Zamawiajacy bedzie korzystal wylgeznie ze swoich  opakowan przesylek,
nie dopuszeza si¢ stosowania opakowat Wykonawcy.,

7) Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym,

8) Zamawiajacy nada przesylki w stanie umozliwiajacym Wykonawey dorgezenie
do miejsca przeznaczenia;

9) Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez.
adresata potwierdzenia odbioru przesylki, niezwlocznie po doreczeniu przesyiki,

10) Zamawiajgcemu zgodnie z przepisami Prawa pocztowego przystuguje odszkodowanie
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanic ushigi okreslonej w umowie przez.
Wykonawcg.,

1) Wykonawea nie ponosi  odpowiedzialnosei, o  ktorej mowa w pkt 10,
gdy wystapig okoliczno$ci wymienione w  Regulaminie $wiadczenia ustug
powszechnych.

12) Reklamacje z tytutn  nie  wykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zglosi¢
do Wykonawey po uplywie 14 dni od nadania przesyiki reklamowanej, nie poézniej niz
12 miesigey od ich nadania. Termin odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé
30 dni od dnia otrzymania reklamacji.



Wykonawca niec ma prawa:
1) nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie
adresata przesytki;
2) otwierania przesylek przekazywanych przez Zamawiajgcego do oblegu pocztowego,
za wyjgtkiem sytuacji przewidzianych w Prawie pocztowym

Zamawiajgcy wymaga aby przesylki pocztowe byly dostarczane i awizowane na zasadach
okreslonych we wszystkich obowigzujacych przepisach prawa, a w szczegolnodel w oparciu o:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocziowe (tj. Dz. U. 2 2018 1, poz. 2188 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz, U, z 2018,

poz. 2096 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (1j. Dz.U. 2 201 8r. poz.1025 ze zm.),

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22018 r. poz. 800 ze zm.);

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE
(RODO)

6) Innych aktow prawnych zwigzanych 2z realizacja ustug bedgeych przedmiotem umowy oraz
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocziowe.

Wykonawca umozliwi bezplatng mozliwosé Sledzenia przesylki rejestrowanej przez Internet,

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zamawigjgey  informuje, e przewidywana ilogé przesylek roéznych rodzajow  okreglona
w formularzu ofertowym zostala wskazana przez Zamawiajgeego na podstawie dowodéw nadania
przesylek  pocztowych w okresie ostanich 12 miesicey. Zamawiajacy zastrzega, Ze rzeczywiste
ilosei bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ w dot lub w gére
od ilosci podanych w formularzu ofertowym, jednak calkowita warto$é zamowienia nije moze
przekroczyé tacznej warto$ci umowy brutto wynikajacej z ceny oferowanej ogdlem bruito
Wykonawcey.

Cena powinna by¢ podana: cyfrowo i sfownie w ztotych polskich. Cena oferty zostanie wyliczona
przez wykonawee w formularzu oferty sporzadzonym na podstawie wzoru Zamawiajgeego, czyli w
ukladzie podanym w tym formularzu umozliwiajacym poréwnanie ofert.

Cena oferty winna uwzgledniaé wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu  zamdwienia,
a w szezegodlnosei:

1) formg wynagrodzenia ustalang na podstawie niezmienncj ceny jednostkowej,

2) wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych do kofica realizacji przedmiotu zaméwienia,
3) wykonanie zobowigzafh na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

4) cena oferty musi by¢ cena brutio, (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz inne podatki i daniny
publiczne) wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinkuy,

5) dopuszcza sig¢ mozliwos¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy, pod warunkiem ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.

WARUNKI] UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dzialalnoscei zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisdéw. Warunek
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ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawea wykaze, ze zostal wpisany do prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironicznej, rejestru operatoréw pocztowych, co uprawmia go do
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w zakresie dzialalnodei pocztowe; zgodnie z art.6 ust. |
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (1,j. Dz.U. 2 2018 1. poz. 2188).

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest
zalgezyC do oferty wypis z rejestru operatorow pocztowych, uprawniajacy go do prowadzenia
dzialalnosei gospodarczej w zakresie dzialalnosei pocziowej zgodnie z 7 art.6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 1, - Prawo Pocztowe (1.j. Dz.U. 2 2018 r. poz. 2188).

TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

Zamawigjacy wskazuje termin wykonania zamdwienia od 1 lipea 2019 r. do 31 grudnia 2019y,

MIEJSCE I TERMIN SKLADANYA OFERT

Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminic do dnia 10 czerwea 2019 r. do godz. 12:00
w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig, ul. Ks. P. Skargi 7,
89-100 Naklo nad Noteciy.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert bedzie cena 100%

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW

W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia:

W sprawach zwigzanych z posigpowaniem:

Malgorzata Balzer e-mail: malgorzata,balzer@umie.naklo.pl lub Alicja Dymel-Kobza e-mail:
kobza.aliciagnumiz.naldo.pt tel. 52 386 79 60.

Zalgeznik:

1. Formularz ofertowy
2. Wzor umowy
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zawarta wdnith....os 2019 w Nakle nad Notecig

pomigdzy Gming Nakio nad Notecig z siedziba Urzedu Miasta i Gminy przy ul. Ks. Piotra Skargi7
w Nakle nad Notecig, NIP 558-176-86-32, Regon 092350895,

reprezentowany przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig- Slawomira Napicrale

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy- Tomasza Angiclczyk

zwany dalej Zamawiajacym,

.........................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcs.
FEPIEZENTOWANG PIZRZ oottt ittt ey et e e e e

W rezuliacie dokonania wyboru Wykonawcey w postepowaniu o wdzielenie zaméwienia na ustugi
spoleczne na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2z 2018r. poz. 1986 z pdézn. zm.).

§1

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ usiugi pocztowe, stanowigce przedmiot zaméwienia
na zasadach okreslonych w:

)
2)

~

J
4)
3)

6)

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (1j. Dz. U. z 2018 ., poz. 2188
ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwcea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (4. Dz. U.
z 2018, poz. 2096 ze zm.);

Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (4. Dz.U. z 2018r. poz.1025 ze Zm.);
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2019 1, poz.900 )
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L z 2016 +. Nr 119, str. 1 z poézZn. zm.)
Innych akiow prawnych zwigzanych 2 realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
oraz wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe, oraz zgodnie z regulaminami
swiadczenia ustug pocztowych obowigzujacych u Wykonawey.

o

2

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawea przyjmuje do wykonania $wiadczenie ushug pocztowych dla
Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig w 2019 r., a w szezegblnosei:

1) Przesylanie i  dostarczanie  przesylek  pocztowych  nierejestrowanych
i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym, zaréwno priorytetowych,
jaki i ekonomicznych format §, M, L;

2) Przesytanie i dorgezanie przesylek pocztowych za potwierdzeniem odbioru gabaryt
format S, M, L;

3) Przesylanie i dor¢ezanie przesylek kurierskich.



4y Dorgezanie przesylek pocztowych zwrdconyel po wyezerpaniu mozliwosel ich
dorgczenia adresatom.
5) Zwrot przesylek pocztowych zamawiajgcemu  po  wyczerpaniu  mozliwosc
ich dostarczenia adresatom,
6) Bezplatna mozliwos¢ §ledzenia przesylki rejestrowanej przez Internet,
2. Przez przesylki pocztowe, bedgee przedmiotem zamowienia rozwmie sie przesytki
- list zwykly nicrejestrowany - rozumie si¢ jako przesylke nierejestrowang nie bedaca
przesytia najszybszej kategoril,

- list zavyldy niercjestrowany priorytetowy - rozumie si¢ jako przesylke nierejestrowana
bedgeg przesylka najszybszej kategorii.

- list zagraniczny zwykly priorytetowy nicrejestrowany - rozumic si¢ jako przesylke
nierejestrowang bedgeg przesylka najszybszej kategorii w strefic A,

- list polecony — rozumie sig¢ jako przesylke rejestrowany nie bedgeg przesylka najszy bszej
kategorii.

- list polecony za potwierdzeniem odbioru - rozumie si¢ jako przesylke rejestrowany nie

bedacy przesylka najszybszej kategoril przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczenia

za pokwitowantiem odbioru,

- list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy — rozumie si¢ jako przesylke
rejestrowang  bedgey przesylkg najszybszej kategorii przyjety za potwierdzeniem nadania i
doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

- list zagraniczny polecony priorytefowy za potwierdzeniem odbioru — rozumie sig jako
przesylke rejestrowana  bedgcy przesylka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem
nadania 1 dorgezenia za pokwitowaniem odbioru w strefie A.

- przesytka kurierska - rozumie sig jako przesyike listowy bedaca przesylka rejestrowans
lub paczky pocziowg, przyjmowany, sortowang, przemieszezang i dorgczang w sposob
taczenie zapewniajgey: bezposredni odbior przesylki od nadawey, sledzenic przesylki
pocziowej od momentu nadania do  dorgezenia, dorgezenia przesylki w gwarantowanym
terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia uslug pocztowych lub w umowach
o $wiadczenie uslug pocztowych, dorgezenie przesylki pocztowej bezposrednio do gk
adresata lub osoby uprawnionej do odbiory, uzyskanie pokwitowania odbioru przesylki
pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej.

Wymiary przesylek listowych:

Format S to przesylka listowa:

- 0 masie do 500 g,

- o minimalnych wymiarach strony adresowej, ktdre nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
- ktére] maksymalne wymiary nic moga przekroczy¢: wysoko$é <20 mm, dhugosé — 230 mm,
szerokosé — 160 mm.

Format M to przesytka listowa:

- 0 masie do 1000 g,

- o minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- ktére) maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokodd -20 mm, dlugoéé — 325 mm,
szerokosc - 230 mm,

Format L to przesylka listowa:



- 0 masie do 2000 g,

- 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, kiore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- gdzie suma diugodcei, szerokosdei i wysokosei przesylki nie moze przekraczaé 900 mm, Przy
czym najwickszy z wymiardw nie moze przekroczyé 600 mm,

- takze w formacie rulonu, ktérego suma dlugosci i podwojnej srednicy nie przekracza 1040
mm, przy czym dlugosé nie moze przekroczyé 900 mm.

§3

Strony ustalajg, ze wykonanie przedmiotu umowy, o ktérej mowa w § 2 przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajgeego odbywac si¢ bedzie na nastepujacych warunkach:

)

4)

5)

Adresowania przesylek wedlug wzoru, uzgodnionego z Wykonawceg, ktoremu zostanie
udzielone zamdwienie,

Nadania przesyiek listowych nierejestrowanych w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumie¢ uporzadkowanie przesylek wedlug formatu i ulozenie strong adresowsg
wedlug rodzaju 1 kategorii,

Sporzgdzenie zestawien nadanych przesylek listowych nierejestrowanych, wedlug
wzoru uzgodnionego z Wykonawcea, ktoremu zostanie udzielone zamowienie,
w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcey, Kkopia
dla Zamawiajgcego,

Nadania przesylek listowych rejestrowanych na podstawie ,Pocziowej ksiazki
nadawczej” uzgodnionej z Wykonaweg, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie,
wypelnione) zgodnie z nadrukiem w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego,

Ulozenia nadawanych przesylek listowych rejestrowanych wg kolejnosei wpisow do
»Pocztowe) ksigzki nadawezej™ oraz umieszezenia na wypetnionych arkuszach odeisku
pieczatki firmowej oraz tresci formy oplaty uzgodniony z Wykonawes, kiéremu
zostanie udzielone zamowienie.

§4

1. Dostarczenie przesylek do nadania Wykonawey przez Zamawiajacego nastepowaé bedzie
przez pracownika Urz¢du Miasta i Gminy Naklo nad Notecia do miejsca wskazanego
przez Wykonaweg na terenie miasta Naklo nad Notecig. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest
podbite zestawienie okreslone w § 3 pkt 3 i 4, ktore Wykonawca zwréei Zamawiajacemu
przy kolejnym jej wykonaniu.

2. Szczegdly realizowania ustug, o ktdrych mowa w ust. 1:

1) Nadanie przesylek nastgpowaé  bedzie w  dniu  ich  dostarczenia
przez Zamawiajacego do Wykonawcy w godzinach urzedowania placowki
pocztowej;

2) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo pocztowe;

3) Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania byta zgodna z datg dostarczenia przesylek
do nadania, natomiast zwrot nicodebranych przesylek listowych byl rownoznaczny
z zachowaniem termindéw przewidzianych w  przepisach powszechnie
obowiazujgcego prawa dotyczacych termindw awizacji (w szezeg6lnoscei Kodeksu
postgpowania  administracyjnego). W  przypadku nieobecnosci  adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé
list lub przesylke, z uwzglednieniem warunkow i terminéw do odbioru przesylki
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa wtym zakresie.
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Jezell adresat nie zglosi sic po odbior przesylki w w/w terminie W ykonawcea
sporzadza powtdrne zawiadomienie. Po uplywie terminu odbioru ub wyczerpania
mozliwosei  dorgezenia  przesylki - przesylka  niczwlocznie zwracana  jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata;

4) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawea okredlil wzory oznakowania przesylek
rejestrowanych i/lub priorytetowych — ckspresowych, ktére bedy stosowane
przy oznakowaniu przesylek listowych i paczek (dopuszeza sie przekazanic
Zamawiajgeemu wzoru pieczeci zastepujacego wiw oznaczenia),

5) Znaczek oplaty pocztowe] zastapi pieczed wykonang wedlug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce;

0) Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swoich opakowan przesylek,
nie dopuszeza si¢ stosowania opakowan W ykonawcey.

7) Waga przesylki okre$lona bedzie w stanie zamknigtym,

8) Zamawiajacy nada przesytki w stanie umozliwiajgeym Wykonawcey doreczenie
do migjsca przeznaczenia:

9) Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez
adresata potwierdzenia odbioru przesylki, niezwlocznie po dorgczeniu przesylki,

10) Zamawiajgcemu  zgodnie =z przepisami - Prawa  pocziowego przystuguje
odszkodowanie za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi okreslonej w
umowie przez Wykonawce.

11) Wykonawca nic ponosi  odpowiedzialnosei, o ktorej  mowa w pkt 10,
gdy wystgpia okolicznogei wymienione w Regulaminie $wiadezenia usiug
powszechnych.

12) Reklamacje z tyiulu nie wykonania uslugi, Zamawiajacy moze zglosié
do Wykonawey po uplywie 14 dni od nadania przesylki reklamowanej, nie posnicj
niz 12 miesigey od ich nadania. Termin odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamacit,

3. Zamawiajgey informuje, 7e przewidywana ilogc przesylek roznych rodzajow okreslona
w formularzu ofertowym zostala wskazana przez Zamawiajgeego na podstawie dowodow
nadania przesylek pocztowych w okresie ostatnich 12 miesigcy. Zamawiajgey zastrzega,
ze rzeczywiste ilodci bedy wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mops odbiegaé
w o dof fub w gdre od ilosci podanych w formularzu ofertowym, jednak calkowila wartosé
zamowienia nie moze przekroczy¢ lacznej wartose umowy brutto wynikajycej z ceny
oferowanej ogdlem brutto Wykonawey.

4. Wykonawca umozliwia bezplatng mozliwogé sledzenia przesylki rejestrowanej przez Internet.

5. Wykonawea nie ma prawa:

1} nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie
adresata przesylki;

2) otwierania przesylek przekazywanych przez  Zamawiajacego do  obiegu
pocztowego, za wyjatkiem sytuacji przewidzianych w Prawie pocziowym.

§5

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt
7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej jako ,RODO™) jest Burmistrz Miasta
1 Gminy Nakfo nad Notecia, ul. ks. Skargi 7, 89-100 Nakio nad Notecig (Zamawiajacy),
Wykonawca jest podmiotem przetwarzajacym dane osobowe na zlecenje W rozumieniu
art. 28 ust. 3 w zwigzku z art. 4 pkt. 8 RODO.
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I

b)
c)
d)

6.

10.

11.

13.

14,

Wykonawca odwiadeza, ze dane osobowe beda przeiwarzane wylacznie w celu realizacji
Umowy 1 w zakresie okreslonym w Umowie,

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawea przyjmuje do wykonania zlecenie dokonywania
czynnosci przelwarzania danych osobowych zawartych w bazie danych powstalej wskutek
realizacji Umowy, w zakresie oraz celu okreslonym w Umowie.

Powierzenie, o ktérym mowa w punkcie poprzedzajacym obejmuje przetwarzanic danych
osobowych w zakresie:

imie¢ 1 nazwisko,

adres;

Powierzenie, o kiorym mowa powyzej, nastgpuje w celu niezbednym dla wykonania
zobowiazan wynikajgeych z niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci w celu realizacji
nast¢pujacych czynnosci:

zbieranie danych osobowych,

aktualizowanie danych,

zestawianie i raporlowanie danych,

przechowywanie danych osobowych,

wglad do danych,

Wykonawea oswiadeza, ze zapewni wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych danych spetnialo
wymogi prawem przewidziane i chronifo prawa 0sob, ktérych dane dotyczy.

Wykonawcea zobowiazuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe w sposéb zapewniajaey adekwatny
stopieft bezpieczehstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, w tym migdzy innymi w stosownym przypadku zobowiazuje si¢ zapewnic:
pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

zdolnos¢ do ciaglego zapewnienia poufhodci, integralnosci, dostepnosei i odpornosci
systemow i uslug przetwarzania;

zdolnos¢ do szybkiego przywricenia dostgpnosei danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

regularne  testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznodei $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnié¢ bezpieczenstwo przetwarzania,

Wykonawca zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezyte] starannosci przy  przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje sig przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w celu
i zakresie okrelonym w Umowie, w zakresic i na zasadach okreslonych w RODO
i innych powszechnie obowiazujgcych przepisach prawa.

Po rozwigzaniu lub wygasni¢ciu Umowy powierzenia, Wykonawea zwroci Zamawiajacemu
powierzone mu dane osobowe i zniszezy wszelkie kopie na ktérych dane zostaly utrwalone,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazuja przechowywanie danych,
Powierzone dane osobowe bedy przetwarzane przez Wykonawee w sposéb ciagly,
przez czas obowigzywania Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do pomagania Zamawiajagcemu w wykonaniu obowiazku
odpowiadania na Zgdania osoby, kiérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
wynikajgcych z powszechnie obowiazujgcych przepisow prawa.

W czasie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowigzuja si¢ do wspéldziatania
w procesie przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym informowania siebie
na wzajem o wszelkich okolicznosciach majgeych, lub moggeych mieé wplyw,
na wykonywanie swoich zobowigzan, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania si¢
do instrukeji i zalecen Zamawiajacego dotyczacych powierzonych danych osobowych,
Wykonawea zobowigzuje si¢ takze do pomagania Zamawiajacemu w wykonaniu
obowigzkow administratora, polegajacych na zabezpieczaniu danych, zglaszaniu naruszen
organowi nadzorczemu, zawiadamianiu osoby,  ktorej dane dotyczg,
o naruszeniu ochrony danych osobowych, dokonywaniu oceny skutkow dla ochrony danych,
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I5.

16.

c)
d)

20.

2

I

a)
b)

o)
b

a takze konsultacji w zwigzku z planowanym przetwarzaniem moggeym niesé wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosct podmiotdéw danych.

Wykonawca zapewnia, iz system teleinformatyczny, w ktdrym bedg przetwarzane
powierzone mu dane osobowe, zapewnia ochrone danych odpowiednia do wymaganego
w niniejszym przypadku poziomu bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Wykonawea zobowiazuje sie zastosowal Srodki techniczne 1 organizacyjne, majgee
na celu nalezyte, odpowiednic do zagrozen oraz kategorii danych osobowych ich
zabezpieczenie, aby zapewmd stopien bezpicezenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia
praw lub wolnosei oséb fizycznych, w szezegélnoder zobowigzuje sig zabezpicczyd
powierzone dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom nicupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z paruszeniem RODO, oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszezeniem.

Wykonawea zobowigzuje si¢ zachowad w tajemnicy wszelkie informacje zwigzane
z powierzeniem mu danych osobowych oraz powierzone dane osobowe, w trakcie ich
przetwarzania, jak rowniez bezlerminowo po zakonezeniu ich przetwarzania.

Wykonawea jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie 2z trescig Umowy, a w szezegdOlnodel za udostepnienie  powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nicupowaznionym.

Wykonawea zobowigzuje sig, niezwlocznie po uzyskaniu informacj)i w tym przedmiocie,
powiadomi¢ Zamawiajacego o:

kontroli  zgodnosct przetwarzania powicerzonych danyclh osobowych z  przepisami
o ochronie danych osobowych przeprowadzane) u nicj przez organ nadzorczy (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

wydanych przez organ nadzorezy (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) decyzjach
administracyjnych 1 rozpatrywanych skargach w sprawach wykonania przez niego
przepiséw o ochronie danych osobowych dotyczacych powierzonych danych,

innych dzialaniach uprawnionych organdw wobec powierzonych danych osobowych,
innych zdarzeniach majgeych wplyw na przetwarzanie powierzonych danych osobowych, w
szezegolnosci o wszystkich przypadkach naruszenia ochrony powierzonych danych
osobowych.

Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki
zglasza je Zamawiajgcemu, nie diuzej niz w ciagu 36 godzin.

W przypadku naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, zakres informacji, do
przekazania ktorych zobowiazany jest Wykonawcea obejmuje:

datg 1 godzing zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okredlenie jej
w przyblizeniu),

opis charakteru i okolicznosci naruszenia danych osobowych (w tym wskazanie, na czym
polegalo naruszenie, okreslenie miejsca, w ktorym fizycznie doszlo do naruszenia,
wskazanie noénikow, na ktorych znajdowaly si¢ dane bedgee przedmiotem naruszenia),
charakter i tredé¢ danych osobowych, kiorych dotyczylo naruszente, '
liczbe 0s0b, ktorych dotyczylo naruszenie,

opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkéw naruszenia danych osobowych
dla 0s6b, ktérych dane dotyczg,

opis srodkdw technicznych i1 organizacyjnych, ktore zostaly lub majg by¢ zastosowane
w celu zlagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkdw naruszenia danych osobowych,
dane kontaktowe do osoby, od kidrej mozna uzyskac¢ wigcej informacji na temat zgloszonego
naruszenia danych osobowych.

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzenia kontroli, audytow w tym inspekeji
w zakresie przesirzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania powierzonych danych
osobowych okreslonych  w  niniejszej umowie. Wykonawca zobowigzany jest
do przyczyniania sig do umozliwienia kontroli, audytu, w tym inspekcji Zamawiajacego lub
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24.

audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajacego, a takze do usunigeia wchybien
stwierdzonych podczas kontroli.

Zamawiajacy wyraza zgode na powierzenie przetwarzanych danych osobowych innym
podmiotom jezeli jest to niezbgdne do wykonania niniejszej umowy. Wykonawea zapewni,
aby przetwarzanie wykonywane bylo na podstawie pisemnej umowy nakladajacej na
podmiot przetwarzajgey takie sume obowigzki jak nalozone na Zleceniobiorce na podstawie
niniejszej Umowy w zakresie powierzenia danych osobowych,

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ wobee Zamawiajgeego za niewywigzywanie
si¢ ze spoczywajgcych na podwykonawey obowiazkow ochrony danych.

§6

Umowa jest jawna za wyjatkiem materialow przekazywanych lub wytworzonych w trakeie
realizacji umowy, stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy 7z 16 kwietnia

19

93 1. 0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419 ze zm.) niezaleznie od

tego, czy naniesiono na nich stosowna klauzule,

=

§7

0

- Maksymalne wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z zlozona

SlOWIIE, v e

. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi beda dokonywane z dolu w okresach miesiecznych,

na podstawie specyfikacji wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajgee) w szezegolnosel sume oplat za przesylki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorezych podpisanych
przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

. Wykonawca wystawi fakture VAT za faktycznie wykonane ushugi. Naleznosé wynikajgeg

z faktury, Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawey w terminie 14
dni kalendarzowych od daty wystawienia fakiury. Daty zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego. Jesli termin obeigzenia bedzie pozniejszy niz wyzej wskazany,
Wykonawea bedzie mial prawo do zadania od Zamawiajacego odsetek ustawowych za
opdZnienie.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym nie bgda podlega¢ zmianie przez okres trwania
Uumowy.

. Podstawe do naliczenia oplaty za wykonanie usiug okredlonych § 2 stanowi oferta cenowa

Wykonawey.

§8

. Zmiana postanowien umowy moze by¢ dokonana jedynie w przypadku zmian nieistotnvch
) ¥

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru oferty lub okolicznosci,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a w szczeg6lnosci gdy zmianie
ulegnie obowigzujgca stawka podatku od towardw i ustug (VAT).

. W przypadku w/w zmiany, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowi ona jednoczesnie

zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

. Nie stanowi zmiany umowy:



1) Zmiana danych zwigzanych z obslugg administracyjno-organizacyjng  umowy
{np. zimiana rachunku bankowego),
2y Zmiana danych teleadresowych.

§9

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 lipea 2019 roku do dnia 31 grudnia
2019 roku.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania zaplaty za czynnosei bedace w toku, wynikajace z wykonania umowy:

1) W terminic natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej
umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow
podatkowych i przepiséw prawnych regulujacych dzialalnosé pocztows, jezeli wejscie
w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy,

2) 7 zachowaniem | miesigeznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dziest
miesigea kalendarzowego, bez podania powodow.

3} Zamawiajacy zastrzega  sobie mozliwodé wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
brutlo o ktorym mowa w § 7.

3. W przypadku wygasni¢cia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowigzuja sie do dokonania,
w terminie 2 miesigey od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenmia liczby
nadanych/zwréconych przesylek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajaceych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawee faktur
korvgujacych VAT,

§10

1. Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o
zmianach dotyczacych okredlonych w umowie nazw, adresdow, os6b do kontaktu, bez
koniecznodei sporzadzania aneksu do ninigjszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy
do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczong w
przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie nepatywne skutki wynikle
z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
1) Wykonawea:

2) Zamawiajacy:
Gmina Naklo nad Notecig
ul. Ks. P. Skargi 7
89-100 Nakio nad Notecia
. W zakresie realizacji umowy, Strony ustalajg nastepujgee osoby do kontakiu:
1) Wykonawca:

|8

2) Zamawiajacy:
Renata Wrzeszez, tel, 52 386 79 13
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§11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie w szczegdinosce) przepisy

™
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Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Prawo poczlowe,

Jezelt spraw spornych moggeych wynikaé w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy nie
mozna bedzie rozwigza¢ polubownie wowezas rozstrzypaé je bedzie sad micjscowo wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej i zgody obydwu stron pod rygorem niewaznoscei,
Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych epzemplarzach, po jednym dla
kazde)j ze Stron.

Integralna czgscig umowy jest oferta Wykonawcey, formularz ofertowy oraz SIWZ,

LZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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