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Sygn.: PO —18/18

Osérodek Promowania i Wspierania Przedsigbiorczosci Rolnej
w Sandomierzu
pl. Ks. J. Poniatowskiego 2

27 — 600 Sandomierz

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/S1B/2017

na realizacje 2 — dniowego szkolenia dla pracownikéw Biura Rachunkowego OPiWPR z zakresu zmian
w podatku VAT oraz w podatku CIT w 2018 r. w ramach projektu ,Swietokrzyski Inkubator Biznesu”
wspotfinansowanego  ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014 - 2020, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 2 - Konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 2.1 - Wsparcie
$wigtokrzyskich 10B w celu zwigkszenia poziomu przedsiebiorczosci w regionie, Umowa nr RPSW.02.01.00-
26-0004/16-00.

w postepowaniu ponizej kwoty 50.000 PLN.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ROZDZIAL | - NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Promowania i Wspierania
Przedsiebiorczosci Rolnej w Sandomierzu
pl. Ks. J. Poniatowskiego 2

27 =600 Sandomierz

tel. (+48) 15 833 34 00

fax. (+48) 15 833 34 60

e-mail: fundacja@opiwpr.org.pl
www.opiwpr.org.pl

NIP 8640007587

REGON 830013135

ROZDZIAL Il - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z trybem zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju z dnia 19 lipca 2017 r. w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Postepowanie
od wartosci ponizej 50 tys. PLN netto

2 Informacja o projekcie — zamdwienie jest wspétfinansowane ze srodkow Unii  Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020, Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020, 0§ Priorytetowa 2 -
Konkurencyjna gospodarka, Dziatanie 2.1 - Wsparcie $wigtokrzyskich 10B w celu zwiekszenia
poziomu przedsiebiorczosci w regionie.

ROZDZIAL Ill - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
111.1. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja 2 - dniowego szkolenia dla 3 pracownikéw Biura
Rachunkowego OPiWPR z zakresu zmian w podatku VAT oraz w podatku CIT w 2018 r. w ramach
projektu ,Swietokrzyski Inkubator Biznesu” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020, Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 2 - Konkurencyjna gospodarka,
Dziatanie 2.1 - Wsparcie $wietokrzyskich IOB w celu zwigkszenia poziomu przedsiebiorczosci w regionie,
Umowa nr RPSW.02.01.00-26-0004/16-00.

I11.2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wsp6lnym Stowniku Zaméwieri
Publicznych CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe



' Unia Europejska
FUDdUS'Ze . :F w \1\’( HEWL .” )”"\.‘“ Europejsk?Fandusz
Europejskie . FYEETARRAIR Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

lll.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja 2 — dniowego szkolenia dla 3 pracownikéw Biura
Rachunkowego OPiWPR z zakresu zmian w podatku VAT oraz w podatku CIT w 2018 r.

2. Szkolenie musi poruszac co najmniej nastepujace zagadnienia:

® Podatkowa grupa kapitatowa — istota zmian, zagrozenia optymalizacji, minimalny kapitat i
udziat, funkcjonowanie, darowizny, powigzania ze Skarbem Panstwa oraz jednostkami
samorzadu terytorialnego.

e Nowe zasady ustalania podstawy opodatkowania. Dochdd. Strata. Podziat dochodéw na
zrédta przychoddw. Przychody z zyskdw kapitatowych. Przychody z innych Zrédet. Nowa
definicja kosztow uzyskania przychoddw, dzien poniesienia kosztu.

e Koszty finansowania dtuznego jako koszty uzyskania przychodow.

e Koszty zakupu ustug niematerialnych jako koszty uzyskania przychoddw.

e Przychody ze zbycia rzeczy, praw majgtkowych lub $wiadczenia ustug.

e Wierzytelnosci odpisane jako niesciggalne. Wierzytelnosci umorzone. Straty z tytutu zbycia
wierzytelnosci.

¢ Nowa definicja $rodkéw trwatych nisko cennych.

e Podatek dochodowy od wiasnosci wybranych srodkéw trwatych.

e Podatek u zrédta — zbycie ogdtu praw i obowigzkéw w spdtce osobowej a podatek u Zrédta.

e Split payment (mechanizm podzielonej ptatnosci) — istota mechanizmu, cel wprowadzenia,
praktyczne zastosowania i korzysci, wytaczenia sankcji i odpowiedzialnosci, spilt payment a
VAT.

e JPK_VAT w 2018 r. Istota JPK_VAT, mikroprzedsiebiorcy a JPK_VAT, stosowanie, terminy,
dane obowigzkowe, ewidencja, zasady prowadzenia rejestru, korekty sprzedazy i zakupéw a
JPK_VAT, zakupy zwolnione z VAT, zapisy zbiorcze, JPK_VAT a kasa fiskalna, preporcja,
preproporcja, sankcje za btedy

* Mechanizm odwrotnego obcigzenia — pojecie i zasady funkcjonowania, dostawa towaréw z
zafacznika 11 do ustawy o VAT, $wiadczenie ustug z zatacznika 14 do ustawy o VAT, pojeci
podwykonawcy, refakturowanie ustug budowlanych, udostepnianie pracownikéw na
budowe, wynajem sprzetu budowlanego, zakup ustugi budowlanej dla celéw dostawy
towaréw z montazem, dostawa towaréw dla ktérych podatnikiem jest nabywca, zasady
odliczania VAT od transakcji objetych odwrotnym obcigzeniem.

e Nalezyta starannos¢ w VAT.

Do obowigzkow oferenta nalezy przygotowanie programu szkolenia obejmujgcego co najmniej
powyzsze zagadnienia. Oferent moze stosowac inne (wilasne) nazewnictwo przy uktadaniu
programu od zastosowanego powyzej oznaczajace jednak tozsame zagadnienia prawno -
podatkowe.
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3. Zapewnienie noclegu w pokojach jednoosobowych w miejscowosci gdzie odbywa sie szkolenie

(preferowany lokal w miejscu szkolenia) dla uczestnikow szkolenia oraz wyzywienia w postaci co
najmniej:

a. Przerwy kawowe (kawa, herbata, woda, drobne przekaski).

b. Obiad podczas dwdch dni szkoleniowych.

c. Kolacja pierwszego dnia szkolenia.

d. Sniadanie drugiego dnia szkolenia.

Szkolenie musi by¢ realizowane w na terenie Polski w miejscowosci odlegtej od Sandomierza nie
dalej niz 120 km.

ROZDZIAL IV - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy wykonac¢ w terminie:

do dnia 28 lutego 2018 r.

ROZDZIAL V - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oferenci ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg spetnia¢ warunki, udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1)

3)

4)

Ocena

Posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dzialalnoéci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
w zakresie odpowiadajagcym przedmiotowi zaméwienia (badane na podstawie wpisu do
CEIDG lub innego rejestru).

Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
W skitad kadry dydaktycznej realizujacej szkolenie musi wchodzi¢ min. 50% oséb
wykonujacych zawéd doradcy podatkowego (badane na podstawie wpisu na liste doradcéw

podatkowych prowadzong przez Krajowa Rade Doradcéw Podatkowych).

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymido
wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie,
Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu

o przedtozone przez Oferentéw dokumenty.
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ROZDZIAL VI - INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI,

1. Wszelkie os$wiadczenia, zawiadomienia, whioski oraz informacje Zamawiajacy
i Oferenci przekazujg pisemnie  (za posrednictwem  operatora  pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —Prawo pocztowe Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz
z 2015 r. poz. 1830, osobiscie lub za posrednictwem postarica), faksem lub drogg elektroniczng
(przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 z p6z. zm.).

2. Wszelka korespondencja powinna by¢ oznaczona nazwg postepowania oraz kierowana:

a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Os$rodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej
w Sandomierzu
pl. Ks. J. Poniatowskiego 2
27 - 600 Sandomierz
b) faksem na nr (+48) 15 833 34 60
c) drogg elektroniczng na adres: e-mail: w.zych@opiwpr.org.pl

3. Jezeli Zamawiajacy lub Oferent przekazujg o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje
za posrednictwem faksu lub droga elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski lub informacje uwaza sig za wniesione z chwila, gdy
dotarty do drugiej strony w taki sposéb, ze mogta ona zapozna¢ sie z ich treécia.

5. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Oferentami jest:

Wojciech Zych —tel. 15 833 34 08 / e-mail: w.zych@opiwpr.org.pl

ROZDZIAL VII - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Oferentéw wniesienia wadium.

ROZDZIAL VIII - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od jej ztozenia.

ROZDZIAL IX - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Przygotowanie oferty:
1) Oferte nalezy opracowac zgodnie z wzorem okre$lonym Formularzem oferty.
2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.
4) Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosiOferent.
5) Oferta oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania Oferenta na zewnatrz, przy czym podpis lub podpisy powinny by¢
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czytelne lub opisane pieczatkamiimiennymi.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
imie i nazwisko podpisujgcego, a jesli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera petnego
imienia i nazwiska, to znak musi byé uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci) z
ktérego mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujacego.

6) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane i zaparafowane przez
osobe podpisujacg oferte oraz pofgczone w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji jej zawartosci.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem przez osobe
podpisujgcy oferte.

8) W przypadku dostarczenia oferty pocztg lub osobiscie, zamknigta koperta zawierajaca
oferte powinna by¢ oznaczona pieczecig Oferenta, adresem Zamawiajgcego:

Osrodek Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej w Sandomierzu

pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 27 — 600 Sandomierz
oraz z dopiskiem:

Oferta na realizacje 2 — dniowego szkolenia dla 3 pracownikéw Biura Rachunkowego
OPiWPR z zakresu zmian w podatku VAT oraz w podatku CITw 2018 r,

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
10) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
11) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwiers dodatkowych.

ROZDZIAL X - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego  O$rodek Promowania i Wspierania
Przedsiebiorczo$ci Rolnej w Sandomierzu, pl. Ks. J. Poniatowskiego 2 27 — 600 Sandomierz lub
przesta¢ na adres Zamawiajacego w terminie do dnia 22 stycznia 2018 r. (decyduje data wptywu
do siedziby Zamawiajgcego). Biuro Zamawiajgcego czynne jest w dni powszednie w godzinach
8:00 - 16:00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposéb:

e pocztg tradycyjna
e mailem (skan z podpisami) na adres w.zych@opiwpr.org.pl
¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego

3. Rozstrzygniecie postepowania i wyhor oferty ofert nastapi w dniu 23 stycznia 2018 roku siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajagcy moze w uzasadnionych przypadkach wydtuzy¢ termin
rozstrzygniecia postepowania.

4. Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

5. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob
i w formie przewidzianej dla ztozenia oferty, ze stosowna, dodatkowa adnotacja:
LZMIANA/WYCOFANIE".
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ROZDZIAL XI - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Oferent poda w ofercie cene brutto dla catosci zamoéwienia, wyrazona cyfrowo i stownie w ztotych
polskich. Ceng oferty jest cena brutto zamowienia.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie Zamawiajacy jako
prawidfowa przyjmie cene podang cyfrowo.

Ceng oferty nalezy przedstawic¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Oferentem bedg prowadzone w polskich ztotych (PLN).

ROZDZIAL XII - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1.

2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami
oceny ofert:

A. Cena: waga 90%

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formutg:

cena najnizsza sposréd zaoferowanych
-—-- x 90 = liczba punktéw w kryterium cena
cena w badanej ofercie C

Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium cena zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

B. Miejsce noclegu w miejscu realizacji szkolenia: waga 10%

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Nocleg dla uczestnikdéw zorganizowany w miejscu realizacji szkolenia — 10 pkt.
Nocleg dla uczestnikdéw zorganizowany poza miejscem realizacji szkolenia — 0 pkt.

Oferent, ktérego oferta uzyska taczng najwieksza liczbe punktéw zostanie wybrany do realizacji
Zamowienia.

ROZDZIAL Xlll - Dodatkowe informacje:

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi Oferentéw, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, o wynikach postepowania, poprzez umieszczenie informacji
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Oferentem w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamoéwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych wofercie.
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4, W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawianym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

A. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

B. Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji.

C. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika.

D. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania oraz uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.



