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I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Cersanit S.A. z siedzibą w Kielcach przy Al. Solidarności 36, 25-323 Kielce, zarejestrowana przez Sąd Rejonowy  

w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, nr KRS: 0000081341, NIP: 564-000-16-66, REGON: 

110011180, BDO: 000020686. 

II. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Postępowanie zakupowe prowadzone jest na podstawie wewnętrznych regulacji Zamawiającego. 

2. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U.  

z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.). 

3. Zamawiający ma prawo do zamknięcia/unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

Oferentom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu zamknięcia/unieważnienia postępowania. 

4. Zamawiający może wezwać Oferentów, do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących wszelkich 

przedstawionych w postępowaniu oświadczeń lub dokumentów oraz treści oferty. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wymaganiom określonym przez 

Zamawiającego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria wyboru ofert. 

6. Dokumentacja dotycząca postępowania (Rysunki poglądowe, dokumentacja techniczna, zdjęcia pomocnicze, itp.) 

dostępna jest na elektronicznej platformie zakupowej Logintrade.  

7. Wymagania dokumentowe dla Oferenta wyszczególnione są w Rozdziale X niniejszego Zapytania ofertowego  

i dotyczą tylko i wyłącznie Oferenta, który wygra postępowanie ofertowe. 

8. Wzory wymaganych dokumentów dostępne są na stronie https://www.opoczno.eu/pliki-do-pobrania/. Na prośbę 

Oferenta Kupiec prowadzący postępowanie może udostępnić wymagane dokumenty na dowolnym etapie 

postępowania. 

9. Na prośbę Oferenta Kupiec prowadzący postępowanie może udostępnić instrukcje obsługi platformy Logintrade. 

https://www.opoczno.eu/pliki-do-pobrania/
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10. Oferent, składając ofertę potwierdza, że ma świadomość iż: 

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie OWZ obowiązujących w Cersanit S.A. lub zawartej umowy 

między stronami oraz według Kodeksu cywilnego i innych przepisów prawa bezwzględnie obowiązujących. 

2. W przypadku współpracy w ramach OWZ firmy Cersanit S.A. złożenie Oferty jest jednoznaczne z ich akceptacją 

przez Dostawcę, chyba, że Oferent wskaże inaczej w swojej Wstępnej ofercie handlowej. Wybór Oferty będzie 

jednoznaczny z zawarciem Umowy między Stronami postępowania ofertowego.  

11. Jeżeli przedmiotem postępowania ofertowego jest Utwór w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, warunkiem zawarcia umowy jest przesłania w terminie 7 dni umowy przeniesienia autorskich praw 

majątkowych na udostępnionym wzorze, podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji, bądź przez pełnomocnika – 

wówczas wraz z umową należy przesłać egzemplarz pełnomocnictwa udzielonego w formie pisemnej osobie, która 

złożyła podpis pod umową przeniesienia autorskich praw majątkowych na adres: Cersanit S.A., Al. Solidarności 36, 

25-323 Kielce, Polska z dopiskiem imienia i nazwiska pracownika Cersanit S.A prowadzącego postępowanie 

zakupowe (warunek zawieszający). Niespełnienie warunku podpisania i przesłania umowy przeniesienia autorskich 

praw majątkowych (odpowiednio wraz z pełnomocnictwem) na wskazany adres będzie jednoznaczne z uznaniem 

umowy za niezawartą przez Strony.  

12. W wykonaniu obowiązku wynikającego z art. 4c ustawy o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom  

w transakcjach handlowych (dalej: Ustawa) Cersanit S.A. oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy  

w rozumieniu art. 4 pkt 6 Ustawy. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN JEGO REALIZACJI 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1. Przedmiot zamówienia. 

2. Termin przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1. Przedmiot zamówienia. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Warunki, jakie musi spełniać Oferent, który przystępuje do przetargu/postępowania ofertowego: 

a) nie podlegają wykluczeniu z postępowania, 

b) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień, 

c) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia, 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

2. Wymagana dokumentacja od Oferenta, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza: 

a) podpisane dokumenty wskazane w Rozdziale X. Wykaz wymaganych dokumentów, 

b) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek 

posiadania takich uprawnień. 

V. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA OFERENTA ORAZ ODRZUCENIA OFERTY 

1. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. 

2. Zamawiający może wykluczyć danego Oferenta z postępowania, gdy: 

a) Oferent w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania zakupowego ze swej winy nie wykonał 

przedmiotu zakupu dla Zamawiającego, wykonał go z nienależytą starannością lub nie daje rękojmi należytej 

realizacji zakupu, 

b) Oferent znajduje się w sporze z Zamawiającym, 

c) Oferent nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, 

d) ogłoszono upadłość, otwarto likwidację Oferenta, wszczęto w stosunku do niego postępowa, 
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e) Oferent nie złożył wymaganych oświadczeń o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zakupowym lub 

dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków lub nie spełnił innych wymagań określonych  

w przedmiocie zamówienia/zapytaniu ofertowym, przy założeniu że inni Oferenci te wymagania spełnili, 

f) Oferent złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania; 

g) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

h) Oferent nie przystąpił do negocjacji lub nie złożył oferty ostatecznej. 

3. Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego w przypadku odrzucenia oferty. 

VI. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1. Forma i sposób składania oferty: Oferent składa swoją ofertę handlową za pomocą platformy Logintrade. 

2. Oferta powinna zawierać co najmniej następujące elementy: 

a) datę przygotowania i termin ważności oferty, 

b) zakres i szczegółowy opis oferowanych w ramach oferty usług/produktów, 

c) odniesienie się do każdego z zamieszczonych w zapytaniu ofertowym kryteriów wyboru oferty, 

d) ceny netto w PLN (w przypadku walut innych niż PLN uwzględniony będzie średni kurs NBP z dnia otwarcia ofert), 

e) warunki i termin płatności, 

f) datę/okres realizacji przedmiotu oferty, 

g) dane osoby do kontaktu (imię nazwisko). 

3. Oferta i wszystkie załączone do niej dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e 

do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Oferenta, określoną w dokumencie rejestrowym lub innym 

dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej oraz do zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie 

oferty. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis lub podpis elektroniczny pozwalający na zidentyfikowanie 

podpisu. 

4. W przypadku podpisania oferty i załączników składanych wraz z ofertą w inny sposób niż określony w odpowiednim 

rejestrze lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo też przez inne osoby niż wymienione  

w odpowiednim rejestrze lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej na podstawie udzielonego im 

pełnomocnictwa, należy do oferty dołączyć przedmiotowe pełnomocnictwo. 

5. Termin związania Oferenta złożoną ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych (licząc od dnia wskazanego jako termin 

składania ofert), a w przypadku wygrania postępowania do czasu zawarcia umowy. 

6. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 

VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Termin składania ofert został podany w Załączniku nr 1. Przedmiot zamówienia. 

2. Platforma umożliwia złożenie wstępnej oferty handlowej bez konieczności rejestracji. 

3. W trosce o zachowanie transparentności procesu i sprawiedliwe traktowanie Oferentów Zamawiający zablokował 

na platformie Logintrade możliwość otwarcia złożonych ofert przed upływem terminu na ich składanie. 

4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert nie zostaną rozpatrzone w ramach 

prowadzonego postępowania. 

5. Zamawiający może zdecydować o wydłużeniu terminu składania ofert, w przypadku uzasadnionych próśb ze strony 

Oferentów o takie wydłużenie lub w wyniku wystąpienia innych istotnych przesłanek również po stronie 

Zamawiającego. W takim przypadku Zamawiający bezzwłocznie powiadamia wszystkich potencjalnych Oferentów, 

którzy potwierdzili zamiar uczestnictwa w postępowaniu o wydłużeniu terminu składania ofert. 

6. Otwarcie ofert nie jest jawne. 
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VIII. KOMUNIKACJA PODCZAS POSTĘPOWANIA ZAKUPOWEGO 

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Oferentami są: 

a) Kupiec prowadzący postępowanie zakupowe na mocy udzielonego przez Zamawiającego pełnomocnictwa – 

kwestie formalne, 

b) Pracownik Zamawiającego do kontaktu merytorycznego - osoba uprawniona do porozumiewania się  

z Oferentem wyłącznie w kwestiach technicznych i ustalenia wizji lokalnej. 

2. Z uwagi na to, iż dbamy, by nasi Oferenci mieli równy dostęp do informacji zadawanie pytań do toczących się 

postępowań ofertowych odbywa się za pośrednictwem platformy Logintrade. Możliwość zadania pytania do 

trwającego postępowania jest możliwy tylko dla Oferentów zarejestrowanych na platformie. 

3. Termin zadawania pytań został wskazany w Załączniki nr 1. Przedmiot zamówienia.  

4. Informacja o konieczności/możliwości wizji lokalnej została wskazana w Załączniku nr 1. Przedmiot zamówienia. 

Termin wizji lokalnej ustalany jest indywidualnie. 

5. Jeżeli w trakcie postępowania pojawiają się istotne pytania, które mogą mieć wpływ na zakres prac lub sposób 

realizacji zamówienia, to odpowiedzi na nie (na te pytania), udzielane są wszystkim Oferentom zaproszonym przez 

Kupca za pomocą platformy Logintrade - bez ujawniania autora pytania. 

6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Oferent załącza na platformie Logintrade lub 

przekazuje mailowo na adres kupca (w tytule korespondencji należy wpisać numer postępowania zakupowego). 

IX. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Zamawiający planuje przeprowadzenie następujących etapów postępowania. 

ETAP I  
a) złożenie wstępnej oferty handlowej, 

b) analiza i ocena wstępnych ofert handlowych, 

c) zaproszenie do II etapu.  

Do II etapu zaproszeni zostaną tylko ci Oferenci, którzy spełnią wymagania formalno-merytoryczne Zamawiającego  

i których oferty nie podlegają odrzuceniu. 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania modyfikacji Zapytania ofertowego po merytorycznej ocenie ofert 

wstępnych oraz wezwania Oferentów do ponownego złożenia ofert wstępnych poprzez aktualizację zapytania 

ofertowego na platformie zakupowej. 

Zamawiający na podstawie przeprowadzonej analizy ofert, wyodrębnia krótką listę Oferentów, a na jej podstawie 

przeprowadza z potencjalnymi dostawcami negocjacje. 

ETAP II 
1. Decyzję o formie II etapu Zamawiający podejmuje na podstawie przeprowadzonej analizy ofert wstępnych.  

O wybranej formie Zamawiający informuje Oferentów. W II etapie Oferenci nie mogą złożyć cen wyższych niż 

zaproponowane w ofercie handlowej wstępnej. 

2. Negocjacje mogą być prowadzone w jednej z poniższych metod: 

a) w formie pisemnej z wykorzystaniem platformy zakupowej, 

b) w formie aukcji elektronicznych na platformie zakupowej, 

c) w formie osobistych spotkań, telekonferencji. 

3. Negocjacje mogą przebiegać w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych. 

4. W przypadku gdy Oferent nie przystąpi do negocjacji jego oferta wstępna podlegać będzie odrzuceniu, chyba że 

Oferent w odpowiedzi na zaproszenie poinformuje Zamawiającego, że podtrzymuje ceny z oferty wstępnej 

handlowej. W takich przypadkach za wiążącą uznana będzie oferta handlowa wstępna. 

5. Negocjacje mają charakter poufny, a żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony ujawnić informacji 

technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. 
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6. Nadesłane oraz przenegocjowane oferty oceniane będą przez Komisję Przetargową, w skład której wchodzić będą 

pracownicy Zamawiającego. Ocena dokonywana będzie w oparciu o przyjęte kryteria. 

X. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW 

Tabela 1. Lista wymaganych dokumentów od nowego Dostawcy firmy CERSANIT S.A. 

L.p. Wymagany dokument Wymagany Uwagi 

1** a) aktualny wyciąg  
z KRS*/*** 

x a) dot.: Sp. J., Sp. P., S. K., S.K.A., S.A., P.S.A., Sp. z o.o. 
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html 

b) aktualny wyciąg  
z CEiDG*/*** 

x b) jednoosobowa działalność gospodarcza 
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx 

c) aktualny wyciąg  
z innego oficjalnego 
państwowego rejestru 
przedsiębiorców*/*** 

x c) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski. Wyciąg 
musi zawierać co najmniej nazwę firmy, adres, numer rejestrowy, osoby 
reprezentujące i sposób reprezentacji.  

d) certyfikat rezydencji 
podatkowej – w przypadku 
Dostawcy 
zagranicznego*/*** 

x d) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski. 
Aktualny certyfikat na rok, w którym dokonywana jest zapłata. 

2 Pełnomocnictwo dla 
przedstawiciela 
Dostawcy*** 

x Podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez 
pełnomocnika Dostawcy upoważnionego do udzielania dalszych 
pełnomocnictw (w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również 
pełnomocnictwo osoby, która udzieliła pełnomocnictw 
Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

3** Dokument potwierdzający 
aktywność podatkową 
Dostawcy*/*** 

x https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka 
 

4 Oświadczenie 
przedsiębiorcy  
o posiadanym statusie*** 

x Oświadczenie dla swojej skuteczności powinno być podpisane zgodnie  
z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez pełnomocnika Dostawcy  
w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również pełnomocnictwo 
udzielone osobie podpisującej oświadczenie). 
Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

5 Oświadczenie dostawcy  
o powiązaniach z grupą 
CERSANIT S.A.*** 

x Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

6** Oświadczenie  
o posiadanym rachunku 
bankowym Dostawcy*** 

x Oświadczenie dla swojej skuteczności powinno być podpisane zgodnie  
z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez pełnomocnika Dostawcy  
(w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również pełnomocnictwo 
udzielone osobie podpisującej oświadczenie). 

7 Koncesje i zezwolenia*** x Jeśli obrót przedmiotem zapytania ofertowego wymaga koncesji lub 
zezwolenia, np. praca na wysokości. 

8 Umowa x Wymóg podpisania umowy wskazany w Załączniku nr 1. Przedmiot 
zamówienia do Zapytania Ofertowego. 

* wyciąg wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed rejestrowaniem nowego dostawcy w bazie dostawców Cersanit 

**dokumenty potrzebne do założenia nowego dostawcy w bazie dostawców Cersanit 

***dokumenty wymagane w przypadku realizacji zamówienia na bazie OWZ Cersanit 

  

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka
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Tabela 2. Lista wymaganych dokumentów od Dostawcy już współpracującego z CERSANIT S.A. 

L.p. Wymagany dokument Wymagany Uwagi 

1 a) aktualny wyciąg  
z KRS*/** 

x a) dot.: Sp. J., Sp. P., S. K., S.K.A., S.A., P.S.A., Sp. z o.o. 
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html 

b) aktualny wyciąg  
z CEiDG*/** 

x b) jednoosobowa działalność gospodarcza 
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx 

c) aktualny wyciąg z 
innego oficjalnego 
państwowego rejestru 
przedsiębiorców*/** 

x c) w przypadku Dostawcy zarejestrowanego poza granicami Polski 

2 Pełnomocnictwo dla 
przedstawiciela 
Dostawcy** 

x 
 

Podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez 
pełnomocnika Dostawcy upoważnionego do udzielania dalszych 
pełnomocnictw (w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również 
pełnomocnictwo osoby, która udzieliła pełnomocnictwa osobie składającej 
Ofertę na Platformie Zakupowej Logintrade).  
Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

3 Oświadczenie 
przedsiębiorcy  
o posiadanym statusie** 

x Oświadczenie dla swojej skuteczności powinno być podpisane zgodnie  
z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez pełnomocnika Dostawcy  
(w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również pełnomocnictwo 
udzielone osobie podpisującej oświadczenie).  
Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

4 Oświadczenie dostawcy  
o powiązaniach z grupą 
CERSANIT S.A.** 

x Dokument niewymagany, jeśli będzie podpisywana umowa. 

5 Oświadczenie o 
posiadanym rachunku 
bankowym Dostawcy** 

x Oświadczenie dla swojej skuteczności powinno być podpisane zgodnie  
z zasadami reprezentacji Dostawcy lub przez pełnomocnika Dostawcy  
(w tym przypadku należy wraz z Ofertą przesłać również pełnomocnictwo 
udzielone osobie podpisującej oświadczenie). 

6 Koncesje i zezwolenia** x Jeśli realizacja przedmiotu zapytania ofertowego wymaga koncesji lub 
zezwolenia, np. praca na wysokości. 

7 Umowa x Wymóg podpisania umowy wskazany w Załączniku nr 1. Przedmiot 
zamówienia do Zapytania Ofertowego. 

* wyciąg wydany nie wcześniej niż 3 miesiące przed podpisywaniem umowy/realizacją zamówienia wg OWZ Cersanit 

**dokumenty wymagane w przypadku realizacji zamówienia na bazie OWZ Cersanit 

XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Załącznik nr 1 – Przedmiot zamówienia – towary/usługi 

Załącznik nr 2 – Pełnomocnictwo Kupca udzielone przez Cersanit S.A. 

Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO 

 

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx

