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Szklarska Porgba, 16.01.2023 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na sulcesywng dostawe artykuléw biurowych oraz srodkéw czystosei w roku 2023

1. Zamawiajgcy:
Gmina Szklarska Poreba
Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej
ul. 1~ go Maja 53C, 58-580 Szklarska Porgba

e-mail : zamowienia@mzgk-szklarskaporeba.pl
tel. 757172356

2. Tryb zamdéwienia:

dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia, wylgczonego ze stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust, 1

pkt 1 (Dz.U. 2 2021 1. poz. 1129) Prawo zaméwien publicznych. Zaméwienie o wartosci szacunkowej ponizej
130 tys. zlotych netto,

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego:
Czgse 1 — artykuléw biurowych — formularz ofertowy zatacznik nr 1
Czes¢ 11 - srodkéw czystodei — formularz ofertowy zatgeznik nr 2

2) Dostawa obejmuje asortyment fabrycznie nowy, nieregenerowany, badz w inny sposéb uzywany. Wolny
od wad technicznych, dobrej jakosci. SRR S

3) W przypadku niezgodnosci dostarczanych artykutéw z wymogami i opisem, Zamawiajgcy odmdwi
odbioru tych artykulow. o ' :

4) W czasie obowigzywania umowy na dostawe przedmiotu zaméwienia Wykonawca nie moze dostarczad
wyrobdw innych niz wskazane w formularzu ofertowym,

5) Wszystkie koszly zwiazane z realizacjg dostawy (m. in. transport, wniesienie, ubezpieczenie) pokrywa

' Wykonawca., '

6) Miejscem realizacji dostaw jest siedziba Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Szklarskiej
Porgbie zlokalizowana przy ul.1 - go Maja 53C.

7) Szezegolowy specyfikacje zaméwienia danej czeéci zapytania ofertowego zawieraja odpowiednie
formularze ofertowe — zatgezniki 1, 2.

8) Zamawiajacy zastrzega, ze podane w formularzach ofertowych (zatacznik nr 1-2) ilogei sg ilosciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie. Ostateczna ilo§é poszezegdinych materiatow bedzie wynikala
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

9) Wykonawca jest zobowigzany we whasnym zakresie (wlasnym transportem) do dostarczenia zaméwienia
w terminie do 2 dni od zlozenia zaméwienia do dostawy, roztadunku na wlasny koszt, odpowiedzialnosé
i ryzyko, do budynku Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej (sekretariat na 1 pietrze).

10) Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja dostaw odbywata si¢ w godzinach 8 — 14, z wylaczeniem dni
wolnych od pracy i §wiat, po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

11) Zamawiajacy wymaga, aby produkty objete przedmiotem zaméwienia byly opakowane w oryginalne
opakowania producentéw, posiadaly na opakowaniach zewngtrznych informacje pozwalajace na
identyfikacje produktu i producenta, termin przydatnosci oraz byly opakowane w szczelne i hermetyczne
opakowania zabezpieczajace przed kontaktem z otoczeniem.

12) Zamawiajacy sprawdzi zgodnos¢ dostawy pod wzgledem asortymentowym i ilosciowym w miejscu
dostawy.

13) Kazdorazowo, w przypadku stwierdzenia braku zaméwionych produktéw lub dostarczenia ich niezgodnie
z zapotrzebowaniem, Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakujacego produktu lub wymiany
na zgodny ze ztozonym przez Zamawiajgcego zapotrzebowaniem, w ciagu 2 dni roboczych od dostawy
i na koszt whasny.

14) Ceny zaproponowane przez Wykonawcéw w formularzu oferty pozostaja niezmienne przez okres trwania
VMowy.

4. Termin realizacji zaméwienia:
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Od momentu otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty do 31.12.2023 r.

Oferty czesciowe: '

1) Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych. Wykonawca moze Aozyé ofertg do
jednej lub obu czesei zamowienia, '

2) Wykonawca moie ztozy¢ tylko jedng oferte do kazdej z czgsci.

Warunki udzialu w postgpowaniu -

W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spelniajg nw. warunki:

Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia
oraz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zambwienia — na
podstawie o$wiadczenia (zatgeznik nr 3).

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujgeych kryteriow:
- Cena 100% (cena razem brutto)

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Oferta musi byé kompleksowa. Oferty niepelne, nie spelniajgco wymogéw zawartych w zapytaniu
ofertowym zostang odrzucone. '

2) Jako najkorzystnicjsza zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng ofertows (razem brutto), ztozona przez
wykonawce spehniajacego warunki udzialu w postgpowaniu.

3) Oferty, ktore wplyng po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane.

Sposob przygotowania oferty cenowej i porozumicwania si¢ z Zamawiajycym:

1) Oferty prosimy kierowaé wiadomoscia e-mail na adres zamowienia@mzgk-szklarskaporeba.pl przed
uplywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert tj. do dnia 23.01.2023 r. do godz. 12.00.

2) Oferta powinna byé ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1-2.

3) W temacie wiadomosci zawierajacej oferte proszg¢ wpisaé nr i nazwe czgsci

4) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

5) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiazany jest do zawarcia
7 Zamawiajgcym pisemnej umowy, ktérej projekt stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

6) Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest Pani Anna Skrzynecka — Romaniak
tel. 516-137-372, ¢ — mail: zamowienia@mzgk-szklarskaporeba.pl

Warunki platnosci:

Zaplata za dostarczony w sposéb zgodny z zaméwieniem towar, nastepowaé bedzie kazdorazowo po jego
dostarczeniu na podstawie faktur w terminie 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej z tego tytutu faktury VAT.

Postanowienia koncowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny na
kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tredei zapytania ofertowego.

3) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy:
a) zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajge nazwe

(firme), i adres Wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, i uzasadnienie jej wyboru,

b) zamieszeza informacje, o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zakladu.

Zalgczniki:
praries
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1) Zafacznik nr 1 — formularz oferty — Czgéé [ — artykuty biurowe
2) Zatacznik nr 2 — formularz oferty — Czesé 11 — $rodki czystosci
3) Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie Wykonawcy

4) Zalgcznik nr 4 — wzor umowy

K| .
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Michat Malski







