DOM POMOCY SPOLECZNEJ W SZCZYRZYCU
Szczyrzyc 182

34-623 Szczyrzyc

NIP 737-22-00-532; REGON 122443591

tel. 18 3320 266; fax 18 3320 538
www.dpsszczyrzyc.pl
e-mail: zamowienia@dpsszczyrzyc.pl

Znak sprawy: DPS.ZP-271-1/16 Szczyrzyc, 2016-02-03

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Dostawy sprzetu i artykutow biurowych w dwoch zadaniach: 1) materiaty
biurowe, 2) tonery

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie
przetarg nieograniczony - procedura uproszczona - warto$¢ zamdwienia ponizej 30 000 €
w stosunku, do ktorej nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zatwierdzono w dniu:
2016-02-03

Zataczniki do IWZ:

1. Projekt umowy
2. Formularz oferty
3. Formularz asortymentowo-cenowy



Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

1.

2.

3.

3.2,
3.3.

3.4.

6.1.

NAZWA SIEDZIBY ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dom Pomocy Spotecznej w Szczyrzycu
Szczyrzyc 182

34-623 Szczyrzyc

wojewddztwo: matopolskie
www.dpsszczyrzyc.pl

e-mail: zamowienia@dpsszczyrzyc.pl
faks 18 3320 538

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetarg nieograniczony — procedura uproszczona — wartos$é
zamowienia ponizej 30 000 €

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia: Dostawy sprzetu i artykuléw biurowych w dwéch zadaniach:
1) materialy biurowe, 2) tonery.

Wspolny Stownik Zamoéwien: 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe
Materiaty biurowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajgce pelnego

zakresu przedmiotu zamdwienia zostang odrzucone.

Miejsce realizacji: Dom Pomocy Spotecznej w Szczyrzycu.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIA-
JACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetiajacych.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: data zakonczenia: 2016-12-31.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedna wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

: nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych;

nie zalegaja z uiszczaniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne
lub zdrowotne;

nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
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Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Wykonawcy na potwierdzenie spelnienia w/w warunkow sktadajg wypetniony i podpisany
przez osob¢ uprawniong Formularz oferty (zawierajacy przedmiotowe o$wiadczenie)
stanowigcy zatgcznik do IWZ.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace

warunki:
Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow
1 Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania. Ocena spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. — w oparciu o ztozone o$wiadczenie zawarte w formularzu oferty

Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace posiadania
wiedzy i doswiadczenia. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. — w oparciu o ztozone o$wiadczenie zawarte w formularzu oferty

Potencjat techniczny

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia. — w oparciu o ztozone o$wiadczenie zawarte w formularzu oferty

Osoby zdolne do wykonania zamodwienia

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia. — w oparciu o ztozone o$wiadczenie zawarte w formularzu oferty

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace sytuaciji
ekonomicznej i finansowej. Ocena spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na

zasadzie spetnia/nie spetnia. — w oparciu o ztozone osSwiadczenie zawarte w formularzu oferty

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych g0
z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamdwienia,
w szczegbdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw, o ktérych
mowa w pkt 6.4.

Nie spehienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow 1 wymogow skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginalem przez wykonawce. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub
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Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez
wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem
na jezyk polski, po§wiadczonym przez wykonawcg.

6.9. Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub jezeli zlozy
dokumenty zawierajace btedy, Zamawiajagcy wezwie go do ich uzupehienia w
wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich uzupelienia oferta wykonawcy bedzie
podlegac odrzuceniu lub konieczne begdzie uniewaznienie postepowania.

6.10. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow na podstawie os§wiadczen i dokumentow
zlozonych przez Wykonawce na zasadzie ,,spelnia” lub ,nie speilnia” wymaganego
warunku.

6.11. Nie spehienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow 1 wymogow skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu.

6.12. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W  POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH
DOKUMENTOW

7.1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce¢ warunkow, nalezy przeditozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw - Formularz oferty

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw - Formularz oferty

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy, nalezy przedtozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Aktualny odpis lub o$wiadczenie ponizej 30 000 €

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert

7.3.  Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Lp. Wymagany dokument

1 Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert
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Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.
8.8.

8.9.

Wskazane dokumenty mogg by¢ dorgeczone w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych
dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Zamawiajacy moze zazadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej
1 ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawi¢ inny dokument,
ktory w wystarczajagcy sposob potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajacego
warunku.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ w terminie na
co najmniej 3 dni przed terminem sktadania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli
wyjasnien Zamieszczajac tres¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami na wlasnej stronie internetowej bez ujawniania Zrédla zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynal po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 8.1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 8.1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazal Istotne Warunki Zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli IWZ sg
udostgpnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiang IWZ
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
Istotne Warunki Zamowienia, a jezeli IWZ sa udostgpnione na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazujga pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. W przypadku
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wyjasnienia dotyczace Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
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Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

8.10.

pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. W przypadku oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien lub informacji przekazywanych faksem lub droga elektroniczna, kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
a: w zakresie formalnym upowazniony do kontaktu z Wykonawcami jest:

Ewelina Kadzik — fax: 18 3320 538, e-mail: zamowienia@dpsszczyrzyc.pl

b: w zakresie merytorycznym upowazniony do kontaktu z Wykonawcami jest:

Kazimierz Kowal — fax: 18 3320 538, e-mail: zamowienia@dpsszczyrzyc.pl

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1.

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1.
10.2.
10.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze
osoba podpisujaca oferte jest uprawniona do dzialania imieniem Wykonawcy.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Istotnych Warunkow Zamowienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Jezeli oferta
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdéwienia zostata wybrana,
Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy
W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrot kosztow udziatu w postgpowaniu.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace

odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng cze$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce SciSle wedlug postanowien Istotnych Warunkow Zamowienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru Formularza oferty stanowiacego
zalacznik do IWZ.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami winny by¢ kolejno
ponumerowane i ztagczone w sposob trwaty oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe
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11.10.

11.11.

11.12,

11.13.

11.14.

11.15.

(osoby) uprawnione do skladania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym
co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) winien by¢
opatrzony pieczecia imienng Wykonawcy. Pozostate strony moga by¢ parafowane.
Wykonawca zobowiazany jest wykazad, ze osoba podpisujaca oferte jest uprawniona
do dzialania imieniem Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobeg
(osoby) podpisujace oferte
1 opatrzone datami ich dokonania.

Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zawartos¢ oferty: wypelniony Formularz oferty oraz pozostale dokumenty i
oswiadczenia wymienione w Istotnych Warunkach Zamoéwienia.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do
terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajace ofert¢ winny by¢ zaadresowane
do zamawiajacego na adres podany w pkt. 1 niniejszych IWZ i opatrzone nazwa,
dokladnym adresem Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy sposob:

,»Oferta na: Dostawy sprzetu i artykuléw biurowych w dwoch zadaniach: 1) materialy
biurowe, 2) tonery

Znak sprawy: DPS.ZP-271-1/16
NIE OTWIERAC przed: 2016-02-10 godz. 12:05”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/ opakowania lub ich brak w wymaganym terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w
sposob wskazany powyzej oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

12, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1.

12.2.
12.3.
12.4.
12,5,

12.6.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — Sekretariat, do dnia 2016-02-10 do
godz. 12:00.

Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostanie ztozona po terminie.
Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 2016-02-10 o godz. 12:05, w siedzibie Zamawiajacego.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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13.1. W ofercie nalezy poda¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.
o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pézn. zm.) za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

13.2. Cene¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty
stanowiacym zalacznik do IWZ.

13.3. Ceng¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.4. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okres§lone w niniejszych Istotnych
Warunkach Zamoéwienia oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

14. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

14.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
14.2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

14.3. Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym beda dokonywane wylacznie w

ztotych polskich (PLN).
15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ

Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
15.1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena (koszt) 100 %

15.2. Punkty przyznawane za powyzsze kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzorow:

Nr kryterium Wzor

1 Cena (koszt)

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

15.3. Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowa ocene
danej oferty.

15.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

15.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a: oczywiste omytki pisarskie,

b: oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c: inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Istotnymi Warunkami Zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

15.6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

System ProPublico © Datacomp Strona: 8/10 Znak spr. DPS.ZP-271-1/16



Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia
Dostawy sprzetu i artykutéw biurowych w dwdch zadaniach: 1) materiaty biurowe, 2) tonery

a: jej tre$¢ nie odpowiada tresci Istotnych Warunkéw Zamowienia;

b: jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c: zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia;

d: zawiera bledy w obliczeniu ceny;

e: Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt 15.5 lit. c;

f: jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
16. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

16.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym
w niniejszych Istotnych Warunkach Zamowienia i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

16.2. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jezeli:

a: nie zostanie ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;

b: cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c: wystagpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

d: postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

16.3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firmg) 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano i1 uzasadnienie jej wyboru.

16.4. Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w powyzszym punkcie Zamawiajacy
umiesci na stronie internetowe] www.dpsszczyrzyc.pl oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

17.1. Umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze we
wskazanym terminie 1 miejscu przed uplywem terminu zwigzania oferta.

17.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania.

17.3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrgbnym pismem
lub telefonicznie.
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17.4. Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

17.5. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem
umowy W sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

19.1. Projekt umowy stanowi zatacznik do niniejszych Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

19.2. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

20. AUKCJA ELEKTRONICZNA

W postepowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne;j.

21. POZOSTALE INFORMACJE

21.1. Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w przypadku zamiaru powierzenia do wykonania
czgSci zamowienia publicznego bedacego przedmiotem niniejszego postgpowania
przetargowego podwykonawcy, w sktadanej ofercie przetargowej wskazat:

a: czesci zamodwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom lub,

b: os$wiadczyl, ze cato$¢ zamdwienia objeta przedmiotem niniejszego postgpowania
przetargowego zostanie wykonana przez Wykonawce samodzielnie bez udziatu
podwykonawcow.

21.2. Zamawiajacy nie dopuszcza zawierania umoéw podwykonawcow z  dalszymi
podwykonawcami.

21.3. Zlecenie wykonania czgéci prac podwykonawcom nie zmienia tresci zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czeSci prac. Wykonawca jest
odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania kazdego podwykonawcy i jego
pracownikow tak, jakby to byly dzialania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania jego
wlasnych pracownikéw lub przedstawicieli.

22. POZOSTALE INFORMACJE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszych Istotnych Warunkach Zamoéwienia maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
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