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Sosnowiec, dnia 15.01.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 36/WSH/EFS_IK/2020

Wyzsza Szkota Humanitas ogtasza zapytanie ofertowe dot. dostawy i montazu mebli do Laboratorium na
Kierunku Prawo: Sala Rozpraw na potrzeby realizacji projektu nr POWR.03.05.00-00-Z006/18 pt.
»Innowacyjne Ksztatcenie w Wyzszej Szkole Humanitas”, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj na lata 2014 - 2020.

Il.ZZAMAWIAJACY:

Wyzsza Szkota Humanitas

ul. Kilinskiego 43; 41 - 200 Sosnowiec
NIP: 644-244-69-77; REGON: 273470470

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

lll. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

1. Miejscem realizacji projektu jest Sosnowiec.

2. Projekt obejmie wsparciem Wyzszg Szkote Humanitas w Sosnowcu ul. Kilinskiego 43.

3. Projekt trwa 48 miesiecy i bedzie realizowany w dwoéch edycjach, zgodnie z kalendarzem roku
akademickiego.

4. Projekt zaklada podniesienie efektywnosci i jakosci dziatania WSH w obszarze ksztalcenia oraz
podniesienie kompetencji kadr administracyjnych, zarzgdczych i dydaktycznych WSH.

5. Okres realizacji projektu: 01.04.2019r. - 31.03.2023r.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i montaz mebli do Laboratorium na Kierunku Prawo: Sala Rozpraw,
ktéore bedg stanowity wyposazenie ww. Laboratorium uzytkowane podczas praktycznych zajeé
dydaktycznych w Wyzszej Szkole Humanitas.

2. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zostang dostarczone:

B2 Nazwa wyposazenia

1 Stoét sedziowski

2 Panel do stotu sedziowskiego /Panel do pulpitu
3 Stot dla stron

4 Biurko protokolanta

5 Pulpit dla swiadka

6 tawy dla stron, oskarzonych i tawy przysiegtej
7 Fotel sedziowski / fotel dla protokolanta

3. Kazdy element wyposazenia musi by¢ odpowiednio zabezpieczony (zabezpieczenie chronigce przed
uszkodzeniem w czasie transportu), nie moze réwniez nosi¢ sladéw uzytkowania.

4. Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony i zamontowany na terenie Wyzszej Szkoty Humanitas.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat opisany w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

6. Kod CPV:
39100000-3 — Meble
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39157000-7 — Czesci mebli
39113000-7 — Rézne siedziska i krzesta

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamowienia do 60 dni od dnia podpisania umowy

2. Co najmniej na 5 dni roboczych przed planowang dostawg Wykonawca zgtosi Zamawiajgcemu (mailowo
lub osobiscie w formie pisemnej) gotowos¢ do dostarczania przedmiotu zamowienia.

VI. SERWIS | GWARANCJA
1. Dostarczony przedmiot zamowienia zostanie objety gwarancjg min. 24 miesiecy.
2. W ramach gwarancji Wykonawca zapewni serwis gwarancyjny typu door to door.
3. Serwis gwarancyjny:
a. W przypadku jezeli zgtoszona (za pomocg Zgtoszenia Serwisowego) wada bedzie wymagata naprawy
(t. bedzie uniemozliwione lub utrudnione uzytkowanie mebli/krzeset lub/i danego elementu
mebli/krzeset), w ramach serwisu Wykonawca bedzie zobowigzany do usuniecia wady na miejscu lub
dostarczenia do elementu zastepczego (o parametrach nie gorszych niz dany element przedmiotu
zamowienia) w czasie zgodnym z trescig ztozonej oferty, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych
b. Wymagany czas reakcji serwisowej na zgtoszong wade: 1 dzien roboczy (ij. od poniedziatku — pigtku
w godzinach 9:00 — 17:00), przy czym:
i. W przypadku, gdy formularz Zgtoszenia Serwisowego zostanie przyjety przez Wykonawce:
1. w godzinach pomiedzy 17:00 a 23:59:59 dnia roboczego - traktowany jest jak przyjety o
godz. 9:00 nastepnego dnia roboczego.
2. w godzinach pomiedzy 0:00 a 9:00 dnia roboczego - traktowany jest jak przyjety o godz. 9:00
danego dnia roboczego
3. wdniu innym, niz dzien roboczy - traktowany jest jak przyjety o godz. 9.00 nastepnego dnia
roboczego.
Stowniczek pojec¢:
1. Wada: brak, uszkodzenie obnizajgce warto$¢ danego mebla/krzesta lub/i danego elementu mebli/krzeset
2. Czas reakcji: okres od przyjecia Zgtoszenia Serwisowego przez Wykonawce do chwili podjecia przez
personel Wykonawcy czynno$ci zmierzajgcych do naprawy zgtoszonej wady
3. Czas naprawy - okres od rozpoczecia naprawy do momentu przekazania informacji o gotowo$ci do
przeprowadzenia testow mozliwosci uzytkowania mebla/krzesta lub/i danego elementu mebli/krzeset

VII. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

1. Forma i termin ptatno$ci — wynagrodzenie ptatne bedzie po dostarczeniu przedmiotu zaméwienia
przelewem bankowym na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty ztozenia prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury/rachunku.

2. Wystawienie faktury zostanie poprzedzone podpisaniem przez Zamawiajgcego protokotu odbioru

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu wypfaty wynagrodzenia, okre$lonego w pkt.
1, w przypadku opdznieh w przekazywaniu Zamawiajgcemu transz dotacji celowej i unijnej przez Instytucje
Posredniczgca lub braku srodkéw finansowych na koncie projektu Zamawiajgcego. Po otrzymaniu srodkéw
finansowych od Instytucji Posredniczgcej, Zamawiajgcy ureguluje zalegte ptatnosci w terminie do 5 dni
roboczych od momentu wptywu $rodkéw na konto projektu Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentow finansowych. Wykonawca obowigzany jest do niezwtocznego przediozenia
Zamawiajgcemu stosownych dokumentéw, w terminie przez Zamawiajgcego okreslonym w przypadku, gdy
Instytucja Posredniczgca projektem wezwie Zamawiajgcego do ich udostepnienia

VIIl. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

1. Informowanie o stanie realizacji dostawy i pojawiajgcych sie problemach istotnych dla realizacji dostawy.

2. Dostarczenie prébki koloru na jaki majg zosta¢ pomalowane meble w celu akcepcji przez Zamawiajgcego
(istnieje mozliwos¢ otrzymania od Zamawiajgcego zdje¢ kolorystyki aktualnie posiadanych mebli lub
bezposredniego obejrzenia kolorystyki mebli podczas wizyty w siedzibie Zamawiajgcego) .
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. Dostarczenie przedmiotu zamodwienia nowego, kompletnego, o wysokim standardzie, zaréwno pod

wzgledem jako$ci jak i funkcjonalnosci, a takze wolnego od wad materiatowych, sprawnego technicznie.
Przedmiot zaméwienia winien odpowiada¢ warunkom bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz odpowiadac¢
standardom jako$ciowym i technicznym przewidzianym dla zamdwienia, jakie okreslit Zamawiajacy.
Dostarczone meble/krzesta muszg by¢ zapakowane i zabezpieczone w czasie transportu (np. opakowane)
i nie moga nosic¢ jakichkolwiek sladéw ich uzytkowania (eksploataciji).

Dostawa przedmiotu zamoéwienia pod wskazany adres obejmuje wniesienie i montaz do pomieszczenia
wskazanego przez Zamawiajgcego.

. Udzielenie gwarancji na dostarczone meble/krzesta i realizacje dziatan zwigzanych z jego serwisem

zgodnie ze zlozong oferta.

. Wykonawca, ktory zostanie wytoniony w toku postepowania zobowigzany bedzie do dostarczenia we

wiasnym zakresie oraz na wtasng odpowiedzialno$¢ kompletnego przedmiotu zamdwienia.

IX. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedng do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w przeciggu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert (a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie) wykonat nalezycie! min. 2 dostawy polegajace na dostawie mebli i/lub krzeset wartosci co
najmniej 40 000,00 zt brutto kazda.

Jezeli wymagane kwoty, wyrazone beda w innej walucie niz PLN, Zamawiajgcy dokona ich
przeliczenia na PLN wedtug sredniego kursu NBP na dzien, w ktérym opublikowano ogtoszenie o
zamowieniu w Bazie Konkurencyjnosci. Jezeli w dniu opublikowania ogloszenia o zaméwieniu w
Bazie Konkurencyjnosci, Narodowy Bank Polski nie opublikuje tabeli kurséw walut, Zamawiajacy
przyjmie kurs przeliczeniowy wedtug ostatniej tabeli kurséw NBP, opublikowanej przed dniem
publikacji ogtoszenia o0 zaméwieniu w Bazie Konkurencyjnosci.

. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Z mozliwosci realizacji zaméwienia WYLACZONE s3g osoby/podmioty, ktére powigzane sg osobowo lub

kapitatowo z WyZzszg Szkotg Humanitas z siedzibg w Sosnowcu, ul. Kilinskiego 43.

Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie:

a) uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO

¢) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

X. POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt. IX pkt.1 Wykonawca przedtozy wypetniony
Zalgcznik 4 oraz referencje wystawione przez podmiot zlecajacy wykonanie dostawy, ktdra zostata
wskazana lub inny dokument z ktérego wynika, ze te dostawy zostaty wykonane nalezycie.

Spetnienie warunkéw okreslonych w pkt. IX ust. 2. Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym —
stanowigcego Zatgcznik 3 do Zapytania Ofertowego.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy.

! Potwierdzenie nalezytego wykonania dostawy musi poswiadcza¢ pozytywng ocene, iz zamowienie zostato zrealizowane w sposob
prawidtowy i staranny, tj. zgodny z umowg - w wymaganym terminie, w petnym zakresie, itp.
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Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg warunku granicznego
.Spetnia — nie spetnia”, w oparciu o dokumenty ztozone przez Wykonawcoéw w niniejszym postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt. IX.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta

zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

. Oferty zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujgcych kryteriéw ich wag:

a) Cena—-80%
b) Serwis — 8%
c) Okres gwarancji — 12%

. Sposob oceny - punktacja:

a) Kryterium 1 — Cena oferty (80%)

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty
Cena badanej oferty

x 80 = ilos¢ punktéw

CENA OFERTY:

e ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik 2 do
zapytania ofertowego,

e cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogag
wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy oraz Ze przewidziat wlasciwg organizacje dla bezpiecznego,
poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy,

o wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich
(PLN) z dokftadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po
przecinku nalezy jg zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry
od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gére,

e jezeli cena oferty, w tym réwniez cena jednostkowa, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwroci¢é sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczgcych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy,

o Maksymalna ilo$¢ punktow do zdobycia w oparciu o to kryterium to 80 punktow.

b) Kryterium 2 — Serwis (8%)

Poprzez serwis nalezy rozumie¢ usuniecie wady w miejscu uzytkowania mebli/krzeset lub dostarczenie mebli

/krzeset | elementu zastepczego.

Serwis bedzie oceniany na podstawie wskazanej w Zatgczniku nr 2 liczby dni roboczych w jakich zrealizowane
zostang dziatania serwisowe od dnia zgtoszenia wady.

Maksymalny wymagany przez Zamawiajgcego czas serwisu wynosi 5 dni roboczych od daty zgtoszenia. Czas
serwisu nalezy PODAC W DNIACH ROBOCZYCH w Formularzu oferty - Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.
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W przypadku braku wskazania w Formularzu ofertowym czasu serwisu Zamawiajgcy uzna, ze Oferent wskazat
maksymalny dopuszczalny czas serwisu, tj. 5 dni roboczych. W przypadku wskazania przez oferenta czasu
serwisu dtuzszego niz maksymalny oferta zostanie odrzucona.

W kryterium nr 2 punkty zostang przyznane wg nastepujgcych zasad:

Czas serwisu Liczba punktow
5 dni roboczych 0 punktow
4 dni robocze 2 punkty
3 dni robocze 4 punkty
2 dni robocze 6 punktow
1 dzien roboczy 8 punktow

Maksymalna ilo$¢ punktdéw do uzyskania w tym kryterium — 8 punktow.

c) Kryterium 3 — Okres gwarancji na przedmiot zaméwienia (12%)

Okres gwarancji bedzie oceniany na podstawie wskazanego w Zatgczniku nr 2 czasu gwarancji, minimalny
okres gwarancji bedzie wynosi¢ 24 petne miesigce liczone od daty odbioru przedmiotu zaméwienia (ij. dnia
podpisania przez Zamawiajgcego protokotu zdawczo-odbiorczego. W przypadku braku wskazania w
Formularzu ofertowym okresu gwarancji lub wskazania wigcej niz jednej opcji Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca wskazat minimalny dopuszczalny okres gwarancji, tj. 24 miesigce. W przypadku wskazania przez
oferenta okresu gwarancji krétszego niz minimalny oferta zostanie odrzucona.

Punkty za kryterium nr 3 zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

Okres gwarancji Liczba punktow
udzielenie gwarancji na okres 24 miesiecy 0 punktow
udzielenie gwarancji na okres 36 miesiecy 6 punktéw
udzielenie gwarancji na okres 48 miesiecy 12 punktow

Maksymalna ilo$¢ punktdw do uzyskania w tym kryterium — 12 punktow.

5.
6.

Maksymalna liczba punktow, ktdrg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktow.

W celu uzyskania dodatkowych punktéw Wykonawca musi uzupetni¢ tabele stanowigcg Zatgcznik 2 do
niniejszego Zapytania Ofertowego — pkt. 2 i 3.

Zatgcznik nie podlega uzupehieniu. Punkty zostang przyznane na podstawie wypetnionej tabeli.

W przypadku braku wskazania czasookresu gwarancji i serwisu w sposOb wskazany powyzej
Zamawiajgcy przyzna 0,00 pkt w ramach kryterium nr 2 i 3.

Kryterium 2 i 3 nie majg charakteru obligatoryjnego.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedna oferte.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przediozeniem oferty ponosi Wykonawca niezaleznie od
wyniku postepowania.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w sposoéb czytelny (dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce). Jesli
Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg
polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentaciji.
Brak podpisu na formularzu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Jezeli z
dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw)
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wynika, iz do reprezentowania wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty
wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Jezeli upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika wprost z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny wykonawcy, to
do oferty nalezy dotgczy¢ podpisane petnomocnictwo. Podpis nalezy ztozyé w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo imienng pieczatkg). Nie
podpisanie oferty lub podpisanie jej przez osoby nieuprawnione, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

6. Oferta sktadana w postaci skanu (przestana za pomocg e-maila), z uwagi na konieczno$¢ opatrzenia jej
niezbednymi podpisami i pieczeciami, musi zosta¢ ztozona w postaci skanu/skanéw oryginalnej oferty
opatrzonej podpisami poszczegolnych dokumentéw wchodzgcych w jej sktad. Dokumenty powinny byc¢
zatgczone w formacie PDF — czytelny skan. Do e-maila muszg zosta¢ zalgczone wszystkie dokumenty
okreslone w pkt XII ust. 9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania zalgcznikéw okreslonych w pkt XI|
ust. 9. w formie innej niz zataczniki, w postaci skanéw do e-maila.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

9. Kompletna oferta powinna zawierac:

a. Zatgcznik 1: Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zalgcznik 2: Formularz Ofertowy wraz z referencjami

Zatgcznik 3: Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik 4: Wykaz dostaw

Petnomocnictwo — jezeli dotyczy

Dokumenty (karty katalogowe/atesty/certyfikaty) potwierdzajgce spetnianie parametrow okreslonych

w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

10. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz.U.2018.419 jt. ze zm.) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako catosé lub w
szczegollnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym
sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufno$ci. Wykonawca zobowigzany jest wykazag, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,Tajemnica przedsiebiorstwa” lub zszyte
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéow oferty. W przypadku ztozenia oferty drogg mailowag
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ dotgczone do maila jako osobny
zarchiwizowany zatgcznik — zip lub rar zatytutowany ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Zamawiajgcy ma
prawo badaé skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w
formularzu oferty.

®
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XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako termin skfadania
ofert.

2. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas.
Brak wyrazenia zgody na przediuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez
Wykonawce oferty.

XIV. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktada¢ do 24.01.2020. do godz. 10.00 w jeden z trzech mozliwych sposobdw okreslonych
przez Zamawiajgcego:
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a) listem/przesytka kurierskg na adres Zamawiajacego: Wyzsza Szkota Humanitas, ul. Kilinskiego 43,
— 200 Sosnowiec z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym gérnym rogu koperty oraz z dopiskiem
zawartym pod adresem Zamawiajgcego ,ZO nr 36/WSH/EFS_1K/2020”.
b) osobiscie: Wyzsza Szkota Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41 — 200 Sosnowiec, Biuro Projektow, Il
pietro - pokdj nr 205,
¢) droga mailowa na adres: zapytaniaofertowe@humanitas.edu.pl (w temacie wiadomosci prosze wpisac:
»Z0 nr 36/WSH/EFS_IK/2020”

. W kazdym z trzech wymienionych w pkt. 1 sposoboéw, o przyjeciu oferty celem jej rozpatrzenia, decyduje

data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego.

Oferta przestana po terminie okreslonym w pkt. 1, nie bedzie rozpatrywana.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze dokona¢ zmiany oferty poprzez:

a) ztozenie zamawiajgcemu oswiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej oferty,

b) ztozenie o$wiadczenia o zmianie tresci oferty wraz z zatgcznikiem, ktoéry bedzie stanowit integralna
czes¢ ztozonej oferty.

. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte, poprzez ztozenie oswiadczenia

o wycofaniu oferty. Oswiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANIE” lub ,ZMIANA”". Do
oswiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty wykonawca musi dotgczyé stosowne dokumenty,
potwierdzajgce, ze oswiadczenie to zostalo podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

XV. SPOSOB BADANIA OFERT i WYBORU WYKONAWCOW

1.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta

zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu.

Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajacy wytoni Wykonawce ktérego oferta zdobedzie najwiecej

punktéw.

W przypadku zfozenia przez Wykonawce dokumentéw niekompletnych, zawierajgcych btedy Ilub

budzgcych u Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,

uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnier oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcédw do uzupetnienia dokumentéw lub

oswiadczen do ztozonych ofert, nieztozenie ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie, bedzie skutkowac

odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodno$¢ przedstawionych przez

Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazow, danych i informac;i.

Ztozenie wyjasnien lub uzupetnien moze dotyczy¢ jedynie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i

nie bedzie mogto skutkowaé zwigkszeniem liczby punktéw w jakimkolwiek kryterium oceny.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. XV ust. 2, 3;

zostata ztozona po terminie skfadania ofert;

nie spetnia wymogoéw merytorycznych;

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zapytania;

. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

ZamaW|ancy wykluczy z udziatu w Zapytaniu ofertowym Wykonawcow:

a. Powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, zgodnie z rozumieniem wskazanym w pkt. IX
niniejszego zapytania;

® oo o
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b. Ktoérzy z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonali, lub wykonali nienalezycie w stopniu razgcym
wczesniejszg umowe z Zamawiajgcym realizowang w ramach Zapytania ofertowego.

10. Kazda badana oferta zostanie oceniona zgodnie z opisanymi w pkt. XI kryteriami oceny i otrzyma punkty
zgodnie z opisanymi zasadami. Suma punktéw uzyskanych w ramach wskazanych kryteriow bedzie
stanowita podstawe poréwnania ztozonych ofert.

11. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o
wszystkie kryteria i wyliczenia, o ktérych mowa powyzej.

12. Zamawiajgcy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na Bazie Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

13. W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowg najwiekszg liczbe punktéw Zamoéwienie zostanie
udzielone Wykonawcy, ktory przedstawit nizszg cene.

14.W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo Zamawiajgcy zwroci sie do
Wykonawcéw o przedstawienie Ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

15.Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w
odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. Projektu, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata oceniona najwyze;.

16. Ostateczny wyboér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nastgpi po pozytywnym
zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacii.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dot.
realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

18. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

XVI. ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w zakresie umowy zawartej z Wykonawca,
dotyczacych:
a. terminu wykonania zlecenia,
b. modyfikacji przedmiotu zamowienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych z Wykonawca, ktére bedag
miaty pozytywny wptyw na jakos$¢ realizacji umowy i jakos¢ przedmiotu zamdwienia,
€. zmian opisanych w rozdz. 6.5.2 punkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020 z dn. 22 sierpnia 2019.
2. Wprowadzenie zmian w umowie z Wykonawca, o ktérych mowa w ustepie 1., wymaga formy pisemne;j.
Wprowadzone zmiany, o ktérych mowa w ustepie 1., nie bedg prowadzity do zmiany charakteru umowy.
4. Wprowadzenie zmian do umowy we wskazanych w ustepie 1. obszarach jest dopuszczalne w przypadku:
a. wydtuzeniu terminu realizacji projektu;
b. koniecznosci zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z
nalezytg starannoscig nie mégt przewidziec;
wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;
zmiany istotnych regulacji prawnych;
w wyniku zmian umowy o dofinansowanie;
zmian opisanych w rozdz. 6.5.2 punkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020 z dn. 22 sierpnia 2019.

w
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XVII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego kierujgc swoje
zapytania pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
nie pézniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej,
moze udzieli¢ wyjasnien.

2. Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrédfa zapytania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktére;j
upubliczniono zapytanie ofertowe.
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3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub pocztg elektroniczng.

4. Pytania nalezy kierowac:
a) w formie pisemnej na adres: Wyzsza Szkota Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41-200 Sosnowiec;
b) pocztg elektroniczng na adres: zapytaniaofertowe@humanitas.edu.pl
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest: Izabela Rusin —
Dyrektor Biura Projektéw - zapytaniaofertowe @humanitas.edu.pl

XVIII. ZMIANY TRESCI | UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w szczegoélnosci gdy:

a) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitérg Zamawiajgcy ma przewidziang na
sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

d) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wplynety na jego wynik w sposéb sprzeczny z
przepisami prawa lub Wytycznymi

3. W przypadku uniewaznienia postgepowania Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztow
udziatu w postepowaniu.

XIX. KARY UMOWNE
Zamawiajacy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawca znajdg sie nastepujgce zapisy:

a. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania.

b. Poprzez nienalezyte wykonanie zobowigzania nalezy rozumie¢ kazdy przypadek, w ktérym Wykonawca
wykonat zobowigzanie w sposéb niezgodny z warunkami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym i jego zatgcznikach, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w pkt XVI niniejszego zapytania
ofertowego.

c. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwiloke w realizacji prac przewidzianych w
umowie, w wysokosci 0,5% tgcznego wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwioki w zakresie
wykonania umowy lub/i serwisu ponad maksymalny termin wskazany w umowie.

d. W przypadku zwtoki w realizacji prac przewidzianych w umowie trwajgcej powyzej 10 dni roboczych
ponad maksymalny termin wskazany w umowie Zamawiajgcy odstgpi od Umowy w catosci i naliczy
kare umowng w wysokosci 25% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto.

e. Zamawiajgcy moze potrgcic¢ naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.

f. Niezaleznie od zastrzezonych powyzej i przystugujgcych Zamawiajgcemu kar umownych, w przypadku
gdyby Zamawiajgcy poniost szkode wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Wykonawce, moze on dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ naleznych kar, na
zasadach ogdinych Kodeksu Cywilnego.

g. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentéw finansowych. Wykonawca obowigzany jest do niezwlocznego
przedtozenia Zamawiajgcemu stosownych dokumentéw, w terminie przez Zamawiajgcego okreslonym
w przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca projektem wezwie Zamawiajgcego do ich udostepnienia.

XX. INFORMACJE RODO
Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016r:
1) Administratorem przekazanych danych osobowych jest minister witasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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Rozwdj na lata 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem
danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mailowy: kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie
przekazujgc korespondencije na adres siedziby Administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac poprzez e-mail:

iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby Administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych, na podstawie zawartej umowy

o dofinansowanie projektu, Beneficjentowi - Wyzszej Szkole Humanitas. Z inspektorem ochrony danych
Wyzszej Szkoty Humanitas, podmiotu ktéry realizuje projekt, mozna sie skontaktowaé poprzez email:
iodo@humanitas.edu.pl.

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO:

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegodtowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okredlonych informacji oraz szczegbétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi(Dz.
Urz. UE L 286 z 30.09.2014);

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia,

— ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Przekazane dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkoéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu
i sprawozdawczosci oraz dziatah informacyjnopromocyjnych w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt.

4. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg

udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata

2014-2020.

Przekazane dane osobowe zostaly powierzone Instytuciji Posredniczgcej — Narodowe Centrum Badan i
Rozwoju ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa, Beneficjentowi realizujgcemu projekt - Wyzszej
Szkole Humanitas oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.
Przekazane dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczgcej oraz Beneficjenta ewaluacje, kontrole
i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Przekazane dane osobowe mogg zostaé udostepnione organom upowaznionym zgodnie

Z obowigzujgcym prawem.

10) Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa

w pkt. 4, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw
prawa.
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11) W zwigzku z przetwarzaniem przekazanych danych osobowych, osobom ktérych dane sg przetwarzane
przystuguja nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

12) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, osobom ktérych
dane sg przetwarzane przystuguje réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

13) Przekazane dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
profilowane.

14) Przekazane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zataczniki stanowigce integralng czesé Zapytania Ofertowego:

Zatgcznik 1: Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatgcznik 2: Formularz Ofertowy

Zatgcznik 3: Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik 4: Wykaz dostaw

Zatgcznik 5: Wizualizacja Sali Rozpraw



