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Tychy, 25 stycznia 2021 r.
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach zaprasza do ztozenia oferty

zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych przez Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach o warto$ci nieprzekraczajacej o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm)

na dostawe / ustuge/robote-budowlang*

materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach”

CPV Wspdiny Stownik Zamowien:
30197644-2 Papier kserograficzny

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia
. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach
al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy
tel. (32) 32 32 400
e-mail:mco@mco.tychy.pl

II. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego papieru kserograficznego dla Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi formularz rzeczowo — cenowy, tj. zalacznik nr 2 do zaproszenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferte nalezy sktada¢ w odniesieniu do catego przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego wkasnym
transportem i na wtasny koszt.

Przedmiot zamdéwienia bedzie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego — 2 pietro (bez windy), na koszt i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy.
Wszystkie produkty bedgce przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta.

Papier, o ktérym mowa w ofercie cenowej winien posiada¢ najwyzszg jako$¢ w swojej klasie papieru.

Materiaty eksploatacyjne stanowigce przedmiot zaméwienia muszg by¢ :
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II. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:

Wykonawca moze dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia sukcesywnie do 7 dni od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace poziomu:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym; Zamawiajgcy nie okreS$la szczegétowo wymagania w tym zakresie
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw; Zamawiajgcy nie
okre$la szczegétowo wymagania w tym zakresie
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Zamawiajgcy nie okresla szczegéfowo wymagania w tym zakresie
d)  zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy nie okresla szczegotowo wymagania w tym zakresie

V. Sposoéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca

Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuja pocztg elektroniczna.

Pytania nalezy kierowa¢ poczta elektroniczng na adres: zamowienia@mco.tychy.pl

Zamawiajgcy urzeduje w nastepujgcych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku od godziny 07.30 do godziny 15.30 z wylgczeniem sobét
i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

4. Korespondencja przestana do Zamawiajgcego pocztg elektroniczng poza godzinami urzedowania Zamawiajgcego wskazanymi powyzej w pkt 3,
zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i uznana za wniesiong tego dnia.
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VI. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

1. Cena oferty za przedmiot zamoéwienia obowigzuje przez caty okres realizacji zadania i musi zawieraé w swej wartosci wszelkie koszty zapewniajgce
wiasciwe wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania zamowienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej realizacji zaméwienia.

3. W cenie ofertowej nalezy ponadto uwzgledni¢ nalezny podatek VAT (cena brutto) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert.

4. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do zaproszenia).

5 Nabywca wskazanym w fakturze VAT bedzie: Gmina Miasta Tychy, al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy, NIP: 646-00-13-450, natomiast
odbiorca: Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach, al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy.

6. Zamawiajgcy oczekuje, ze na fakturze Wykonawca przedstawi kalkulacje cenowa przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wtasciwym dla wybrane;j
czesci zatacznikiem do formularza oferty.

7. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

VII. Kryteria wyboru Wykonawcy:

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujace kryterium wyboru oferty:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 Cena (koszt) 100 %
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Kryterium: Wzor:

Kryterium to bedzie rozpatrywane, na podstawie ceny oferty brutto dla danej czesci podanej przez Wykonawce
w ofercie stanowigcej zatgcznik nr 1 do zaproszenia

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:

1. Cena - Cmin - najnizsza cena spo$réd wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

W powyzszym kryterium maksymalnie mozna otrzymaé¢ 100 punktow

O wyborze oferty zdecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw za kryterium cena. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do
dwoch miejsc po przecinku.

2.

=
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Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty kierownik zamawiajgcego poinformuje wszystkich wykonawcéw o: wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo adres, Wykonawcy ktérego oferte wybrano, a takze punktacje przyznang ofertom.

VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng (1) oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz jedng (1) oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty
zostang odrzucone.

Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zaproszenia .

Wraz z Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu, Wykonawca winien ztozy¢:

Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg,

Kalkulacje cenowa zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zparoszenia.

Oferta winna by¢ sporzgdzona zgodnie z wzorem formularza, o ktérym mowa powyzej w pkt 2, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, co oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi
petnomocnictwem /petnomocnictwami.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc.
musi byé parafowane przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byty ze sobg trwale potgczone i kolejno ponumerowane.

Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnos$é z wymaganiami.

Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w jednym (1) egzemplarzu, w oryginale. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach al. Pitsudskiego 12, 43-100 Tychy

Oferta na dostawe
»Papieru kserograficznego dla Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach”
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Zmiana oraz wycofanie oferty:

a) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu
na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak,
jak oferta (zgodnie z zatgcznikiem nr 1), a opakowanie winno zawieraé¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

b) Przed uptywem terminu sktadania oferty, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie pod
rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie
z zatgcznikiem nr 1), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,WYCOFANIE”.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferta winna byé ztozona w siedzibie Zamawiajgcego — z uwagi na aktualng sytuacje epidemiologiczng Zamawiajacy w recepcji budynku
przygotowat pojemnik na dokumenty, w tym oferty. Oferty mozna sktadac (z wytgczeniem sobdét) w dni robocze w godzinach od 07.30 do 15.30,
w terminie do 29.01.2021 r. do godziny 09.00. Po tej godzinie pracownik Zamawiajacego oprézni ww. pojemnik.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na jej ztozenie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

X. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi dnia 29.01.2021 r. o godzinie 09.15

XI. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIl. Badanie i ocena ztozonych oswiadczen i dokumentéw

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty jak i ztaczonych do oferty dokumentéw.

W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy wyjasnien i nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
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3. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym, dokona poprawy oczywistych omytek rachunkowych bez informowania
Wykonawcy, kolejno ustali ranking ofert wg kryterium oceny ofert a nastepnie zbada wybrang oferte pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu
zamowienia.

4. W przypadku negatywnej oceny pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy podda ocenie kolejng oferte wg ustalonego
rankingu.

5. Dokumenty dotyczgce wtasciwosci Wykonawcy, muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie dokumentu). Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

6. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

7. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach al. Pitsudskiego 12 43-100 Tychy

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna sie skontaktowac¢ sie z Inspektorem Danych Osobowych w nastepujacy sposéb:

a) pod adresem poczty elektronicznej: iod-tychy@n-serwis.pl
b) telefonicznie +48327007499

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przepisu prawa w postaci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych w zwigzku z koniecznos$cig przestrzegania zasady wynikajacej z przepiséw ustawy o finansach publicznych, tj. w celu
dokonywania wydatkéw w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz.1843 z p6zn.zm.), dalej ,ustawa Pzp” , ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2019 r. poz. 1429) oraz podmioty, ktére Swiadczg Zamawiajacemu wsparcie techniczne
w szczegolnosci w zakresie wykorzystywanych systemow teleinformatycznych.

5. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym
przepisami prawa zamoéwienia, jednak nie krécej niz do 4 lat od dnia zakonczenia postepowania. Nastepnie dane osobowe zostang zarchiwizowane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego Pani/Pana dane beda
przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczacych
archiwizacji .

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Wykonawcy/Podwykonawcy/Podmiotu, na zasoby ktérego powotuje sie
Wykonawca, jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do udostepnionych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Osoba udostepniajgca dane posiada: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych; — na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw); — na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztionkowskiego); - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Osobie udostepniajacej dane nie przystuguje: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; - prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Wykonawca sktada o$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 1
do Zaproszenia.

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych

Z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w

art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek

informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi

informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem 0séb fizycznych, ktérych dane przekazuje

zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane

zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu, wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zapytanie ofertowe nie jest zapytaniem o cene w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych, a zlozenie oferty nie rodzi
obowigzku zawarcia umowy przez Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach.

Opracowata: Dominika Wiedemann

W zataczeniu:

1. Wzér formularza oferty
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia - formularz rzeczowo — cenowy — papier kserograficzny
3. Wz6ér umowy — papier kserograficzny
*niepotrzebne skresli¢
DYREKTOR
Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach

mgr Dorota Gnacik
25.01.2021r.

(Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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