Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr postępowania: ZZP.271.2.52.2020.PR
[image: image2.png]




[image: image1.png]



ZAMAWIAJĄCY:
GMINA WIELISZEW

ul. Modlińska 1
05-135 Wieliszew

tel. (22) 782-27-32
fax (22) 782-27-22
e-mail: gmina@wieliszew.pl

Gmina Wieliszew
NIP: 536-17-58-264, REGON: 013270577

Kod terytorialny: 1408052

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr referencyjny: ZZP.271.2.52.2020.PR
Zatwierdzam
WÓJT GMINY
Paweł Andrzej Kownacki
WIELISZEW, grudzień 2020 r.

Ogłoszenie zawiera: 

Tom I:
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział 1
Instrukcja dla Wykonawców (IDW)

Rozdział 2
Oferta wraz z Formularzami:
Formularz 2.1. 
Formularz „Oferta”
Formularz 2.2.
Formularz cenowy 
Rozdział 3
Formularze dotyczące spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu/wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania;
Formularz 3.1.
Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 25a ust.1 ustawy Pzp dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania - składa każdy Wykonawca wraz z ofertą
Formularz 3.2.
Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 25a ust.1 ustawy Pzp dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu - składa każdy Wykonawca wraz z ofertą
Formularz 3.3.
Zdolność techniczna – wykaz usług – składa każdy Wykonawca wraz 
z ofertą
Tom II:
WARUNKI  UMOWY

Rozdział 1
Wzór „Umowy”

Tom III:
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TOM I 

Instrukcja dla Wykonawców wraz z formularzami

Rozdział 1

Instrukcja dla Wykonawców (IDW)

1.
ZAMAWIAJĄCY


Gmina Wieliszew
· adres: ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew
· TEL.+48 22 782 27 32, FAX. +48 22 782 27 22
· REGON:013270577, NIP:536-17-58-264
· e-mail: gmina@wieliszew.pl 
· adres strony internetowej: www.wieliszew.pl
2.
OZNACZENIE POSTĘPOWANIA

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 
ZZP.271.2.52.2020.PR
We wszelkich kontaktach z Zamawiającym Wykonawcy winni powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3.
TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w na podstawie przepisów określonych w Rozdziale 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

4.
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

4.1.
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Szczegółowo przedmiot zamówienia określony został w Tomie III Ogłoszenia.
4.2. 
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze umowy stanowiącym Tom II niniejszego Ogłoszenia.

Oznaczenie przedmiotu zamówienie wg CPV: 64.11.00.00-0.
4.3.
PODWYKONASTWO
a) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.


b)   Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

c) 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.
4.4. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: ustawie 
z dnia 23 listopada 2012 r. r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. 
w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474), ustawie z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020, poz. 1740) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).
4.9.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4.10.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5.
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: 04.01.2021 r. – 31.12.2021 r.
6.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
6.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego.
6.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

6.2.1.
Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 


Zamawiający uzna, iż Wykonawca zdolny do należytego wykonania udzielonego zamówienia, to taki, który posiada:
- aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
6.2.2.
Sytuacji ekonomiczna lub finansowa
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

6.2.3.
Zdolności technicznej lub zawodowej 

a) Wykonawcy:

Zamawiający uzna, iż Wykonawca zdolny do należytego wykonania udzielonego zamówienia, to taki, który wykaże się doświadczeniem, w należytym wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej:

- dwóch usług polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości min. 150 000,00 zł. brutto/każda.
b) osób:
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

6.3. Wykonawca winien samodzielnie spełniać warunki udziału w postępowaniu (bez powoływanie się na zasoby podmiotów trzecich).
6.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie warunków, o których mowa:

- w pkt 6.2.1. IDW wykazuje każdy z Wykonawców,

- w pkt 6.2.3. IDW Wykonawcy wykazują łącznie.

6.5. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

7. 
PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
7.2.
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

8. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
8.1. 
Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert Oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca:
a) nie podlega wykluczeniu z postępowania, 

b) spełniania warunki udziału w postępowaniu.
8.2.
Oświadczenia, o których mowa w pkt. 8.1. IDW Wykonawca zobowiązany jest złożyć w formie pisemnej wraz z Ofertą zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Rozdziale 3 Tomu I niniejszej Ogłoszenia (Formularz 3.1., Formularz 3.2).
8.3. 
W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą następujących oświadczeń i dokumentów: 
1) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
a) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu jak wyżej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
b) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.  

Dokumenty/oświadczenia powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert.  
c) Analogicznie do treści § 7 ust. 2 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, dotyczącego terminu wystawienia odpowiednich dokumentów składanych przez wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, odpis o którym mowa w pkt 8.3.1) winien być wystawiony także nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2) Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.
3) Wykaz wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. Na formularzu zgodnym z treścią Formularza 3.3. 
4) Dowody określające czy wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane przez Wykonawcę należycie, przy czym dowodami, o których mowa  są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.
8.4.
Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.
8.5.
Zamawiający będzie stosował postanowienia art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy Pzp.

9. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJACYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/KONSORCJA)
9.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

9.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden 
z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt. 6.4. IDW.

9.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, Oświadczenia o którym mowa w pkt. 8.1. IDW składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

9.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani złożyć dokumenty i oświadczenia, o którym mowa w pkt. 8.3., przy czym dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. 8.3.3) - 8.3.4) składa odpowiednio Wykonawca, który wykazuje spełnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w pkt. 6.4. IDW. 

10. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE    SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
10.1. W postępowaniu komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub drogą elektroniczną z uwzględnieniem wymogów dotyczących form, ustanowionych poniżej w pkt. 11.4-11.. IDW. 

10.2. Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych P. Piotr Roze, fax. +48 22 782 27 22; e-mail: zzp@wieliszew.pl
- w sprawach merytorycznych P. Aneta Szkolniak, e-mail: zzp@wieliszew.pl
10.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
10.4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

11.5.
Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, okresu ich ważności oraz form, w jakich dokumenty te mogą być składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016 poz. 1126), zwanym dalej „rozporządzeniem” składane przez Wykonawcę i inne podmioty, na zdolnościach lub sytuacji których polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz przez Podwykonawców, należy złożyć w oryginale.
11.6.
Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej w pkt. 11.5 IDW, należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.


Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca – odpowiednio w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
11.7.
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

11.8.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
12. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ

12.1.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści Ogłoszenia.
Prośby o wyjaśnienia należy kierować na adres: 
Gmina Wieliszew

ul. Modlińska 1

05-135 Wieliszew

12.2. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

12.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 12.2. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

12.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o którym mowa w pkt 12.2.
12.5. Treść zapytań  wraz  z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał Ogłoszenie, bez ujawniania źródła zapytania, a także zamieści na stronie internetowej. 

12.6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Ogłoszenia a treścią wyjaśnienia, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

12.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Ogłoszenia. Dokonaną zmianę Ogłoszenia Zamawiający udostępni na stronie internetowej.

13.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

13.1.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
14.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

14.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

14.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
15.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

15.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu.

15.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

15.3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych
15.3.
Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta” Formularz 2.1. oraz niżej wymienione dokumenty:
15.3.1. Formularz cenowy – Formularz 2.2.
15.4.
Wraz z ofertą powinny być złożone:

15.4.1.Oświadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 8.1. i 8.3. IDW;
15.4.2.
Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
15.4.4.
Pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność  z oryginałem przez notariusza) względnie do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą chyba, że Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty.
15.5.
Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

15.6.
Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy stanowiących załączniki do IDW, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

15.7.
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

15.8.
Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinno być parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym razie nie będzie uwzględnione. Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 15.9. W treści oferty powinna być informacja o liczbie stron.
15.9.
Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, ze nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2013 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone w osobnym opakowaniu, w sposób uniemożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać” z zachowaniem kolejności numerowania stron.

Oferta złożona przez Wykonawcę, który nie wskaże uzasadnienia zastrzeżenia informacji, ulegnie automatycznemu odtajnieniu bez konieczności powiadamiania o tym fakcie Wykonawcy.

15.10.
Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane następująco:

Gmina Wieliszew
ul. Modlińska 1

05-135 Wieliszew
oraz opisane: 

Oferta na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
„Nie otwierać przed dniem 28.12.2020 r., godz. 12:00”
15.11.
Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

15.12.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
16. 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
16.1. 
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o Formularz cenowy, którego wzór załączono do Ogłoszenia Formularz 2.2.

11.2. 
Wykonawca w Formularzu cenowym określi ceny jednostkowe brutto (zawierające wszystkie narzuty) oraz wartości brutto dla wszystkich wymienionych pozycji, a następnie wyliczy ostateczną wartość brutto. 

11.3. Wartość brutto wykazaną w Formularzu cenowym Wykonawca przeniesie do Formularza „Oferta”. Podana w Formularzu „Oferta” cena oferty brutto służyć będzie wyłącznie do porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizację zamówienia będą prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe brutto za dany rodzaj przesyłki oraz faktyczną ilość przesyłek.
11.4.
Wszystkie błędy ujawnione w Ogłoszeniu Wykonawca winien zgłosić Zamawiającemu przed terminem składania ofert.

11.5.
Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności Umowy i nie będą podlegały zmianom z wyjątkiem odpowiednich zapisów w warunkach Umowy.

11.6.
Wszystkie informacje finansowe należy podać w polskich złotych.

11.7. 
Formularz cenowy należy wypełnić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania trzeciej liczby po przecinku.

11.8.
Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej Ogłoszenia oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

11.9. Jeżeli złożono ofertę, której  wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
17. 
KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

17.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert:

a) Cena – 60%

b) Dostępność usługi – liczba placówek – 40%
17.1.1. Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w pkt. 3 Formularza Oferty. W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

         Liczba punktów w kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego 

         wzoru:

	
	C =
	C min
	x 60 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
C min -  cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej 

	C o  – cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej



17.1.2. Opis kryterium „Dostępność usługi – liczba placówek”

Kryterium „Dostępność usługi – liczba placówek” będzie rozpatrywany na podstawie liczby placówek pocztowych zlokalizowanych w Polsce, w których Wykonawca realizować będzie przedmiot zamówienia zadeklarowanej przez Wykonawcę w pkt. 4 Formularza Oferty.
Liczba punktów w kryterium „Dostępność usługi – liczba placówek” (D) zostanie obliczona według następującego wzoru:

	
	D =
	D o
	x 40 pkt

	
	
	D max
	

	gdzie:      
Do -  ilość placówek zlokalizowanych w Polsce w ofercie ocenianej 

	Dmax. – największa zadeklarowana liczba placówek pocztowych zlokalizowanych w Polsce.



W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 
Brak deklaracji w  pkt 4  Formularza Oferta  skutkować będzie przyznaniem 0  pkt w kryterium „Dostępność usługi – liczba placówek”.

17.1.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

P = C + D
Gdzie: 

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”

D – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Dostępność usługi – liczba placówek”
17.2.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

17.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w Ogłoszeniu warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem określonym w pkt 17.1.3.
17.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2)
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  

3)
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z przedmiotowego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia,

4) unieważnieniu postępowania
17.5. Informacje, o których mowa w pkt 17.4.1) i 17.4.4) Zamawiający zamieści również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
18.
WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.
18.1.
Oferty powinny być złożone w siedzibie Zamawiającego: Gmina Wieliszew, ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew w Biurze Obsługi Klienta, w terminie do 28.12.2020 r., do godziny 11:30. 

18.2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: Gmina Wieliszew, ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew w pokoju nr 104, w dniu 28.12.2020 r., o godzinie 12:00

18.3. Otwarcie ofert jest jawne.

18.4. Oferta złożona Zamawiającemu po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

19.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której Wykonawcy wskażą pełnomocnika uprawnionego do kontaktów z Zamawiającym oraz wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.

20.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie wymaga się wniesienia  zabezpieczenia należytego wykonania umowy
21. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZÓR UMOWY.
Wzór Umowy stanowi TOM II niniejszego Ogłoszenia.

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

22.1. 
Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wójt Gminy Wieliszew, ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew; 

22.2. 
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@wieliszew.pl.

22.3. 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu o udzielenia zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

22.4. 
Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamówień publicznych.

22.5.
  Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

22.6. 
Dane osób uprawnionych będą przechowywane począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy przez okres 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE.

22.7. 
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych a także, na warunkach określonych w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

22.8.  
Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty

Rozdział 2

Formularz Oferty i formularze załączników do oferty

Formularz „Oferta”

	(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do

Gmina Wieliszew 
ul. Modlińska 1

05-135 Wieliszew
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
MY NIŻEJ PODPISANI 

działając w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Ogłoszeniem o zamówieniu
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z treścią Ogłoszenia oraz wyjaśnieniami i zmianami Ogłoszenia przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto
: ………………… PLN, słownie złotych: …………………………………………………………… zgodnie z załączonym do oferty Formularzem cenowym.
4. OŚWIADCZAMY, że ilość liczby placówek pocztowych zlokalizowanych w Polsce wynosi …….. szt.
5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówienie.
6. JESTEŚMY związani ofertą przez czas wskazany w Ogłoszeniu.
7.  ZAMIERZAMY powierzyć podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia: 
.
ZAMIERZAMY powierzyć wykonanie części zamówienia następującym podwykonawcom 
(o ile jest to wiadome podać firmy podwykonawców)________________________________________________ .
9. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia* dla potrzeb zamówienia jest następujący:

(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)
10.    OŚWIADCZAMY, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ____ do ____ - stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane.
11. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, określonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
12. OŚWIADCZAMY, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
13.   WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko:
 

tel. ________________ fax __________________e-mail;___________________________
13. Wykonawca oświadcza, że jest (zaznaczyć właściwe):

· Mikroprzedsiębiorstwem,

· Małym przedsiębiorstwem,

· Średnim przedsiębiorstwem.
15.     OFERTĘ składamy na _________ stronach.
16.     WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokument:
- …………………………………………………………………………………………………..
- …………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………….., dnia ….. . ….. .2020 r. 


………………………………………………………………

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
*niepotrzebne skreślić
Formularz 2.2
Formularz cenowy

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
	Lp.
	RODZAJ PRZESYŁEK
	WAGA PRZESYŁKI
	SZACOWANA ILOŚĆ PRZESYLEK 
W TRAKCIE TRWANIA UMOWY
(W SZT.)

	FORMAT 
	CENA JEDNOSTKOWA NETTO
	STAWKA PODATKU VAT 
(W %)
	CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO

	WARTOŚĆ OGÓŁEM BRUTTO
(kol. 4 x kol. 8)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I.
	Przesyłki krajowe
	
	
	
	
	
	
	

	I.1
	Listy zwykłe ekonomiczne
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	do 500 g
	7
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	160
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	1
	L
	
	
	
	

	I.2
	Listy zwykłe priorytetowe
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	 
	do 500 g
	2
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	1
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	1
	L
	
	
	
	

	I.3
	Listy polecone ekonomiczne
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	 
	do 500 g
	484
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	32
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	1
	L
	
	
	
	

	I.4
	Listy polecone priorytetowe
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	 
	do 500 g
	40
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	29
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	2
	L
	
	
	
	

	I.5
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	 
	do 500 g
	17470
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	638
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	60
	L
	
	
	
	

	I.6
	Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	 
	do 500 g
	25
	S
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g
	24
	M
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	2
	L
	
	
	
	

	I.7
	Zwrot przesyłek poleconych
	 
	
	 
	
	
	
	

	1 
	 
	do 500 g 
	1129
	 
	
	
	
	

	2
	
	do 1000 g 
	1
	
	
	
	
	

	3
	
	do 2000g
	1
	
	
	
	
	

	I.8
	Paczki ekonomiczne


	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt A
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	I.9
	 Paczki priorytetowe


	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt A 
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	I.10
	Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt A
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	2
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	I.11
	Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	 
	 
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt A
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	1
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1
	 
	
	
	
	

	2
	
	ponad 1 kg do 2kg
	1
	 
	
	
	
	

	3
	
	ponad 2kg do 5kg
	1
	 
	
	
	
	

	4
	
	ponad 5kg do 10kg
	1
	 
	
	
	
	

	II
	Przesyłki zagraniczne 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	II.1
	Listy rejestrowane priorytetowe
	 
	 
	
	
	
	
	

	1
	Strefa A
	do 50 g
	11
	
	
	
	
	

	2
	
	50 g- 100 g
	1
	
	
	
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	
	
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	
	
	
	

	6
	
	1000 g -2000 g 
	1
	
	
	
	
	

	7
	Strefa B
	do 50 g
	1
	
	
	
	
	

	8
	
	50 g- 100 g
	1
	
	
	
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	
	
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	
	
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	
	
	
	

	12
	
	1000 g -2000 g 
	1
	
	
	
	
	

	II.2
	Listy zwykłe ekonomiczne 
	 
	
	
	
	
	
	

	1
	Kraje europejskie
(łącznie z Cyprem, całą Rosją 
i Izraelem)
	do 50 g
	1
	5
	
	
	
	

	2
	
	50 g- 100 g
	1
	
	
	
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	
	
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	
	
	
	

	6
	
	1000 g -2000 g 
	1
	
	
	
	
	

	7
	Kraje pozaeuropejskie
	do 50 g
	1
	
	
	
	
	

	8
	
	50 g- 100 g
	1
	
	
	
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	
	
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	
	
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	
	
	
	

	12
	
	1000 g -2000 g 
	1
	
	
	
	
	

	III 
	Usługa zwrot do adresata przesyłek rejestrowanych 
w obrocie zagranicznym
	 
	 
	
	
	
	
	

	1
	
	do 50 g
	1
	
	
	
	
	

	2
	
	50 g- 100 g
	1
	
	
	
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	
	
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	
	
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	
	
	
	

	6
	
	1000 g -2000 g 
	1
	
	
	
	
	

	III.1
	Przesyłka kurierska krajowa 
	
	
	 
	
	
	
	

	1
	
	1kg -5 kg


	1
	
	
	
	
	

	2
	
	5 kg- 10 kg
	1
	
	
	
	
	

	RAZEM:
(proszę zsumować wartości wskazane we wszystkich oznaczonych na biało pozycjach w kolumnie 9)
	


…………………………….., dn. …… . …… . 2020 r. 







………………………………………………………………





                      


Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
Formularz 3.1.[image: image2.png]
Nazwa Wykonawcy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . 

Adres Wykonawcy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
1)
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

………………………………





………………………………………………………………
Miejscowość, data






Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
2)
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ………… ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp).

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………………………
………………………………





………………………………………………………………
Miejscowość, data






Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
3)
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się 
w niniejszym postępowaniu, tj.:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
………………………………





………………………………………………………………
Miejscowość, data






Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika

4)
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: …………………………………………………………………………………………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
………………………………




………………………………………………………………

Miejscowość, data





Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
5)
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
………………………………





………………………………………………………………

Miejscowość, data






Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika
Formularz 3.2.
Nazwa Wykonawcy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . 
Adres Wykonawcy  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:  

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt. 6.2. IDW.

__________________ dnia __ __ 2020 roku








_______________________________

        







(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
Formularz 3.4.



W odpowiedzi na wezwanie do złożenia dokumentów w przetargu nieograniczonego na:  

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
przedkładamy wykaz usług w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp oraz zweryfikowania zdolności Wykonawcy do należytego wykonania udzielanego zamówienia i których opis został zamieszczony w pkt. 6.2.3 a)
	Poz.
	Nazwa Wykonawcy 
	Nazwa i adres Zamawiającego/
Zlecającego
	Informacje potwierdzające spełnianie warunku opisanego w pkt 6.2.3 a) IDW
	Zakończenie realizacji 

dzień/miesiąc/rok

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	Nazwa zamówienia:  ……………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………………………………

o wartości …………………….. 


	

	2.
	
	
	Nazwa zamówienia:  ……………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………………………………

o wartości …………………….. 


	


UWAGA:

1) Załączamy dowody potwierdzające że wskazane w wykazie usługi zostały wykonane należycie.

__________________ dnia __ __ 2020 roku

____________________________________

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
Tom II

WARUNKI  UMOWY

Rozdział 1

Wzór „Umowy”

WZÓR

UMOWA Nr ………………

zawarta w Wieliszewie, w dniu …………………. pomiędzy:

Gminą Wieliszew z siedzibą w Wieliszewie, ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew, 
NIP 536-175-82-64, REGON 013270577,

reprezentowaną przez:

Pawła Andrzeja Kownackiego – Wójta Gminy Wieliszew,

przy kontrasygnacie Magdaleny Jolanty Dobrowolskiej– Skarbnika Gminy Wieliszew,

zwaną dalej Zamawiającym,
a

……………………………………………………………………………………………………………………, reprezentowanym przez:
…………………………………………………………………………………………………………………….

zwanym dalej Wykonawcą.
W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Gminy Wieliszew w roku 2021” na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) zwana dalej ustawą Pzp, zostaje zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Wieliszew 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania oraz zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych obejmujących przesyłki listowe i paczki pocztowe.

2. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz ofertą Wykonawcy, stanowiącymi integralną część niniejszej umowy.

3. Przyjęte w Ogłoszeniu o zamówieniu ilości poszczególnych rodzajów usług pocztowych (obejmujących listy w określonych przedziałach wagowych i o określonych gabarytach, paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy mogą ulec zmianie, z zastrzeżeniem, że zmiany takie nie spowodują wzrostu maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa w § 5 ust 1.

4. Zmiany ilości poszczególnych rodzajów usług pocztowych, o których mowa w ust 3 nie będą wymagały wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu. 

5. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nie nadania przez Zamawiającego przewidywanej ilości przesyłek.

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi pocztowe.

§ 2.

Dostarczanie i odbieranie przesyłek pocztowych

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług 
pocztowych, o których mowa w §1, w tym  świadczenia usługi dostarczania przesyłek pocztowych do Zamawiającego, świadczenia usługi doręczania zwrotnych potwierdzeń odbioru, zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego, w dni robocze, od poniedziałku do piątku.

2. Dla celów niniejszej umowy przyjmuje się, że dni robocze to dni liczone od poniedziałku do piątku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od pracy.

3. Przesyłki pocztowe na rzecz Zamawiającego doręczane będą w godzinach pracy Urzędu nie później niż do godz. 12.00 na niżej wymieniony adres Zamawiającego: ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew.

4. Odbiór przesyłek pocztowych doręczanych Zamawiającemu będzie podlegał udokumentowaniu. Na zestawieniu ilościowym przesyłek pocztowych, przedstawiciel Zamawiającego potwierdzi odbiór doręczanych przesyłek, przystawiając pieczątkę oraz składając podpis i datę. Wzór zestawienia przesyłek dostarczonych zostanie uzgodniony z Wykonawcą.

5. Zamawiający będzie samodzielnie dostarczał przesyłki pocztowe celem ich nadania. Nadawanie przesyłek odbywało się będzie w placówkach Wykonawcy znajdujących się w miejscowościach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji umowy przedstawi Zamawiającemu wykaz takich placówek.

§ 3.

Zakres świadczonych usług pocztowych

Usługi pocztowe, będące przedmiotem niniejszej umowy, winny być realizowane na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Regulaminu świadczenia usług powszechnych.

§ 4.

Obowiązywanie i rozwiązanie Umowy

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 04.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.
2. Zamawiający może rozwiązać umowę w przypadku niepodjęcia lub zaprzestania przez Wykonawcę świadczenia w całości usług wynikających z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zależnych przez okres dłuższy niż 3 dni robocze, po wcześniejszym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do prawidłowej realizacji umowy.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomości o tych okolicznościach. W takich okolicznościach Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia za wykonanie części umowy 
i nie stosuje się kar umownych.

4. Wykonawca może rozwiązać Umowę bądź wstrzymać świadczenie usług pocztowych w przypadku, gdy Zamawiający opóźnia się z zapłatą za świadczone usługi pocztowe o co najmniej 21 dni licząc od upływu terminu płatności za usługi.

5. Strony mogą rozwiązać umowę, w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania 
umowy przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy.

6. Rozwiązanie Umowy nie zwalnia Stron z obowiązku uregulowania wobec drugiej Strony wszelkich zobowiązań z niej wynikających powstałych z wykonania umowy przed jej rozwiązaniem.

§ 5.

Płatności - zasady rozliczeń

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą nie przekroczy kwoty ……………………. brutto (słownie złotych: ………………… ……………….……………………………………………………………….), w tym obowiązujący podatek VAT w wysokości stawka …%, tj. ………………… zł. Obowiązek kontroli stanu tej kwoty, leży po stronie Zamawiającego.

2. Jednostkowe wartości poszczególnych usług pocztowych określone w ofercie 
Wykonawcy, nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem zapisów ust. 3.

3. Strony postanawiają, iż w przypadku zmiany przepisów dotyczących stawek podatku VAT, odpłatność Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za świadczenie usług pocztowych o jakich mowa w niniejszej umowie  zostanie zmieniona stosownie do wysokości aktualnie obowiązującej stawki podatku od towarów i usług. Zmiana stawki podatku VAT wymaga podpisania aneksu do umowy.

4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej na Wykonawcę na  rachunek bankowy nr ………………………………………………………………………………………………..
5. Wykonawca oświadcza, iż jest czynnym podatnikiem VAT.
6. W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie nie figuruje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o którym mowa w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. od podatku od towarów i usług, zwanym dalej :Wykazem: (tzw. biała lista podatników VAT), Zamawiający informuje właściwe organy. 
7. Nie ujawnienie rachunku bankowego przez Wykonawcę w Wykazie stanowi nienależyte wykonanie umowy i rodzi odpowiedzialność odszkodowawczą Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego za szkodę powstałą z tego tytułu, w tym szkodę hipotetyczną. 
8. Należności wynikające z faktur VAT, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty prawidłowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury.

9. Faktury dostarczane będą na adres: Urząd Gminy Wieliszew, ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew.

10. Faktury będą wystawione na:

Gmina Wieliszew

ul. Modlińska 1

05-135 Wieliszew

NIP: 536-17-58-264

§ 6.

Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią.

§ 7.

Sposób uiszczania opłat

1. Opłaty za świadczenie usług pocztowych odbywały się będą za pomocą opłaty skredytowanej z dołu.

2. Za opłatę skredytowaną z dołu uważa się opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek. Okres rozliczeniowy opłaty z dołu ustala się na miesiąc kalendarzowy. Za wykonane usługi placówka Wykonawcy wystawi Zamawiającemu fakturę VAT w terminie do siedmiu dni po upływie okresu rozliczeniowego.

3. Zamawiający,  uiszczając opłaty za pomocą opłaty skredytowanej z dołu, zobowiązuje się do umieszczania na przesyłkach listowych  napisu/nadruku: 
…………………………………………………………………….
§ 8.
Adresowanie przesyłek pocztowych

1. Oznakowanie przesyłek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:

1) Pole nadawcy,

2) Pole znaczkowe,

3) Pole adresowe,

4) Strefę szyfrową,

5) Strefę informacyjną. 

2. Pole nadawcy, tzn. górna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.

3. Pole znaczkowe tzn. górna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę. Oznaczenie to należy 
nanosić w sposób trwały i czytelny.

4. Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia adresu adresata łącznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposób jednoznaczny wskazywać adresata i miejsce doręczenia. Adres winien być umieszczany w sposób trwały i czytelny, bez skreśleń i poprawek. W przypadku stosowania kopert z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doręczania przyjmowana będzie wyłącznie przesyłka, której zawartość złożona jest w taki sposób, aby adres pozostał całkowicie widoczny przez okienko, nawet w przypadku jeżeli zawartość przesunie się wewnątrz koperty. Okienko adresowe winno znajdować się w dolnej prawej części koperty. W okienku adresowym należy umieszczać czytelną informację identyfikującą wyłącznie adresata przesyłki. W przypadku tego typu opakowań niedozwolone jest również umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesioną informacją o adresacie.

5. Strefa szyfrowa tzn. dolna część strony adresowej koperty, przeznaczona jest wyłącznie do umieszczania przez Wykonawcę szyfrowanych informacji o adresie adresata np. w postaci kodów kreskowych.

6. Strefa informacyjna tzn. część lewej strony adresowej koperty pomiędzy adresem nadawcy a strefą szyfrową, przeznaczona jest wyłącznie, gdzie Zamawiający może umieszczać dodatkowe napisy np. „PRIORYTET”, „POLECONY”, „POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU”, itd.

7. Adres nadawcy i adresata winien być umieszczony na kopertach równolegle do 
dłuższej krawędzi strony adresowej koperty.

8. Opakowanie przesyłek listowych winny stanowić koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez. Nie należy stosować kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z błyszczącego lub kredowego papieru, które mogą uniemożliwić Wykonawcy naniesienie datownika oraz kodu kreskowego identyfikującego adresata.

9. Paczki pocztowe winny być opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg druku dostarczonego przez Wykonawcę.

§ 9.

Pocztowe książki nadawcze

Zamawiający  zobowiązuje się do:
1) Adresowania, pakowania i oznakowania przesyłek listowych  zgodnie z wymogami określonymi w § 8 niniejszej umowy,

2) Sporządzania pocztowych książek nadawczych przesyłek pocztowych według wzoru uzgodnionego 
z Wykonawcą. Pocztowe książki nadawcze sporządzane będą w dwóch egzemplarzach (oryginał/kopia), z których oryginał przeznaczony będzie dla Wykonawcy, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania.

3) Tworzenia książki nadawczej dla przesyłek listowych poleconych, wpisując każdą przesyłkę kolejno w oddzielną pozycję, czytelnie, zgodnie z określeniem kolumn, zaznaczając w kolumnie uwagi usługi komplementarne np. „ZWYKŁY” lub „Z”, „POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub „ZPO”, „PRIORYTET” lub „P” itd.

4) Przesyłki niezgodne z książką nadawczą zostają z niej wykreślone i zwracane do nadawcy.

6) Umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego przez Wykonawcę.

§ 10.

Doręczanie przesyłek rejestrowanych 

1. Doręczanie przesyłek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa się za pośrednictwem druków „Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej „ZPO”.

2. Zamawiający będzie korzystał z własnych oraz udostępnionych przez Wykonawcę druków „ZPO”.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wypełnianie rubryk dla niego przeznaczonych, figurujących w ZPO ściśle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub błędów w opisach rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiający będzie postępował zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiający, może wystąpić z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jeżeli w skutek działania Wykonawcy, Zamawiający poniósł wymierne szkody związane ze statutową działalnością Zamawiającego.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów w zakresie doręczania przesyłek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecności adresata, określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postępowania administracyjnego.

5. Po upływie terminów wskazanych w ww. aktach prawa zewnętrznego, Wykonawca zwraca przesyłkę  niezwłocznie do Zamawiającego, nie później jednak niż w ciągu dwóch dni roboczych.

§ 11.

Kary umowne

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach :
a) Zamawiający zapłaci Wykonawcy za opóźnienie w zapłacie faktury odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych za każdy dzień opóźnienia powyżej określonego terminu.

2. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kary umownej  bezpośrednio 
z faktury lub kolejnych  faktur miesięcznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest mniejsza od kwoty kary umownej.

3. Strony ustalają, iż zapłata kar umownych dokonywana będzie na podstawie noty 
obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego lub faktury wystawionej przez Wykonawcę. Nota obciążeniowa lub faktura winna zawierać potwierdzenie wystąpienia przesłanek wymienionych w ust. 1.

4. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego na zasadach określonych w przepisach ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j Dz.U. z 2020 r., poz. 1740). 

5. Zamawiający ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienależyte wykonanie umowy na zasadach określonych w powyższych aktach prawnych.

6. Strony ustalają, że niezależnie od kar umownych, o których mowa w niniejszej 
umowie, będą mogły dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody, a także odszkodowania w sytuacjach, w których nie zastrzeżono kary umownej.
§ 12.

Kontakty

1. Osobą odpowiedzialną za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest: …………………………………………………………..

2. Osobą odpowiedzialną za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest: ……………………………………………………………

§ 13.

Zmiany Umowy

1. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzania do umowy nieistotnych zmian, 
w razie zaistnienia takiej konieczności. 

2. Stosownie do zapisów art. 144 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian w umowie w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, jeśli wystąpi co najmniej jedna z niżej wymienionych okoliczności:

1) z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunków spełnienie świadczenia byłoby połączone 
z nadmiernymi trudnościami albo groziłoby jednej ze stron rażącą stratą – co do zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

2) nastąpi wywierająca bezpośredni wpływ na dalsze wykonywanie umowy zmiana obowiązującego prawa - co do zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

3) wystąpi zmiana Wykonawcy w przypadkach sukcesji generalnej następującej 
w wyniku dozwolonego przekształcenia podmiotu bądź dziedziczenia oraz w przypadkach szczególnej sukcesji z mocy prawa (np. łączenie, dzielenie, przekształcenie spółek) – co do Wykonawcy;

4) nastąpi zmiana danych Wykonawcy bez zmian samego wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy) – co do danych Wykonawcy;

5) wystąpi konieczność: zmiany podwykonawcy, powierzenia wykonania części zakresu umowy podwykonawcy lub zmiany zakresu wykonania części zamówienia przez podwykonawcę;

6) nastąpi konieczność zmiany wynagrodzenia wykonawcy w wyniku urzędowej zmiany stawki podatku VAT;

7) wystąpi konieczność zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy;

8) w razie zaistnienia zdarzeń niezależnych od stron, po dacie zawarcia umowy, o charakterze działania siły wyższej, które uniemożliwiłyby wykonanie zobowiązań i na warunkach określonych w umowie – strony zobowiązują się do wspólnego określenia nowych warunków realizacji przedmiotu umowy;

9) wystąpi konieczność zmiany terminu rozpoczęcia realizacji umowy na skutek przedłużającej się procedury wyboru Wykonawcy;

10) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych, wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe. Zmiana ceny usług pocztowych może być także dokonana na skutek udzielenia upustów przez Wykonawcę na korzyść Zamawiającego. W przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, Wykonawca jest zobowiązany udostępnić niezwłocznie Zamawiającemu aktualny cennik. Każda zmiana cen za wykonane usługi musi być potwierdzona aneksem do umowy, zatwierdzonym przez osoby upoważnione do jego podpisania.

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14.

Postanowienia końcowe

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową stosuje się przepisy powszechnie obowiązujące, a w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych uregulowań prawnych związanych z przedmiotem zamówienia.

2. Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy podlegać będą orzecznictwu sądów powszechnych, właściwych ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Integralnymi składnikami niniejszej umowy są:

a) Ogłoszenie o zamówieniu,
b) Oferta Wykonawcy z dnia …………………...

4. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.
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ZAMAWIAJĄCY
TOM III
Opis Przedmiotu Zamówienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Wieliszew w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania oraz zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych obejmujących przesyłki listowe i paczki pocztowe.

2. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz ofertą Wykonawcy, stanowiącymi integralną część niniejszej umowy.

3. Zamawiający zastrzega, że przedstawione w formularzu cenowym ilości są wielkościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie w przypadku zaistnienia takiej potrzeby ze strony Zamawiającego z jednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez Wykonawcę w ofercie.

4. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nie nadania przez Zamawiającego przewidywanej ilości przesyłek.

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi pocztowe.

6. Usługi pocztowe, będące przedmiotem niniejszej umowy, winny być realizowane na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Regulaminu świadczenia usług powszechnych.

Dostarczanie i odbieranie przesyłek pocztowych

1. W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług 
pocztowych, o których mowa w §1, w tym  świadczenia usługi dostarczania przesyłek pocztowych do Zamawiającego, świadczenia usługi doręczania zwrotnych potwierdzeń odbioru, zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego, w dni robocze, od poniedziałku do piątku.

2. Dla celów umowy przyjmuje się, że dni robocze to dni liczone od 
poniedziałku do piątku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od pracy.

3. Przesyłki pocztowe na rzecz Zamawiającego doręczane będą w godzinach pracy Urzędu nie później niż do godz. 12.00 na niżej wymieniony adres Zamawiającego: ul. Modlińska 1, 05-135 Wieliszew.

4. Odbiór przesyłek pocztowych doręczanych Zamawiającemu będzie podlegał udokumentowaniu. Na zestawieniu ilościowym przesyłek pocztowych, przedstawiciel Zamawiającego potwierdzi odbiór doręczanych przesyłek, przystawiając pieczątkę oraz składając podpis i datę. Wzór zestawienia przesyłek dostarczonych zostanie uzgodniony z Wykonawcą.

5. Zamawiający będzie samodzielnie dostarczał przesyłki pocztowe celem ich nadania. Nadawanie przesyłek odbywało się będzie w placówkach Wykonawcy znajdujących się w miejscowościach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji umowy przedstawi Zamawiającemu wykaz takich placówek.

Doręczanie przesyłek rejestrowanych

1. Doręczanie przesyłek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa się za pośrednictwem druków „Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej „ZPO”.

2. Zamawiający będzie korzystał z własnych oraz udostępnionych przez Wykonawcę druków „ZPO”.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wypełnianie rubryk dla niego przeznaczonych, figurujących w ZPO ściśle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub błędów w opisach rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiający będzie postępował zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiający, może wystąpić z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jeżeli w skutek działania Wykonawcy, Zamawiający poniósł wymierne szkody związane ze statutową działalnością Zamawiającego.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów w zakresie doręczania przesyłek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecności adresata, określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postępowania administracyjnego.

5. Po upływie terminów wskazanych w ww. aktach prawa zewnętrznego, Wykonawca zwraca przesyłkę  niezwłocznie do Zamawiającego, nie później jednak niż w ciągu dwóch dni roboczych.




OŚWIADCZENIE


o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
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OŚWIADCZENIE


o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
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Zdolność techniczna – wykaz usług














 (Nazwa Wykonawcy)








� Jeżeli złożono ofertę, której  wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie �z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.


� rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)


** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


� Wykonawca wypełnia w tabeli tylko komórki oznaczone na biało.


� Ilości wpisane w kolumnie 4 stanowią szacunkową ilość przesyłek, które Zamawiający planuje nadać w okresie obowiązywania umowy; rzeczywista ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w danej kategorii zależała będzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie.


� W przypadku usług, dla których stawka podatku VAT wynosi 0%, lub w przypadku usług, które są zwolnione z podatku VAT, Wykonawca wpisuje cenę jednostkową brutto równą cenie jednostkowej netto, wskazanej w kolumnie 6.
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