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ZAMAWIAIJACY:
GMINA WIELISZEW

ul. Modlinska 1
05-135 Wieliszew

tel. (22) 782-27-32
fax (22) 782-27-22
e-mail: gmina@wieliszew.pl

Gmina Wieliszew
NIP: 536-17-58-264, REGON: 013270577

Kod terytorialny: 1408052

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy
Wieliszew w 2021 r.
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Ogloszenie zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1

Rozdziat 2

Formularz 2.1.

Formularz 2.2.

Rozdziat 3

Formularz 3.1.

Formularz 3.2.

Formularz 3.3.

Tom II:
Rozdziat 1

Tom III:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

Oferta wraz z Formularzami:

Formularz ,Oferta”

Formularz cenowy

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu/wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania;

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust.1 ustawy
Pzp dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - sklada kazdy
Wykonawca wraz z ofertg

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust.1 ustawy
Pzp dotyczace spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu - sklada
kazdy Wykonawca wraz z oferta

Zdolnos$¢ techniczna - wykaz ustug - sktada kazdy Wykonawca wraz
z ofertg

WARUNKI UMOWY
Wzor ,Umowy”

Opis przedmiotu zamowienia,
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TOM 1

Instrukcja dla Wykonawcéw wraz z formularzami
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Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.9.
4.10.

ZAMAWIAJACY

Gmina Wieliszew

- adres: ul. Modlinska 1, 05-135 Wieliszew

— TEL.+48 22 782 27 32, FAX. +48 22 782 27 22
- REGON:013270577, NIP:536-17-58-264

— e-mail: gmina@wieliszew.pl

— adres strony internetowej: www.wieliszew.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ZZP.271.2.52.2020.PR

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powotywaé sie na wyzej
podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,,Zamowienia na ustugi spoleczne i inne szczegodlne
ustugi” art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.

Szczego6towo przedmiot zamowienia okreslony zostat w Tomie III Ogloszenia.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym Tom II niniejszego Ogtoszenia.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienie wg CPV: 64.11.00.00-0.

PODWYKONASTWO

a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

b) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

c) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamédwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcdw.

Realizacja zamodwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474), ustawie z 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020, poz. 1740) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamoéwienia: 04.01.2021 r. - 31.12.2021 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamédwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki dotyczace:

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zdolny do nalezytego wykonania udzielonego
zamowienia, to taki, ktéry posiada:

- aktualny wpis do rejestru operatoréow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

Sytuacji ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

Zdolnosci technicznej lub zawodowej

a) Wykonawcy:

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zdolny do nalezytego wykonania udzielonego
zamoéwienia, to taki, ktéry wykaze sie doswiadczeniem, w nalezytym wykonaniu w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej:

- dwoch ustug polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym o wartosci min. 150 000,00 zi. brutto/kazda.

b) oséb:
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu (bez
powotywanie sie na zasoby podmiotéw trzecich).

6.4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, spetnianie

6.5.

warunkow, o ktérych mowa:
- w pkt 6.2.1. IDW wykazuje kazdy z Wykonawcoéw,
- w pkt 6.2.3. IDW Wykonawcy wykazuja tacznie.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasoboéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny
wptyw na realizacje zamdwienia.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.
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Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY jakie zobowiazani sq dostarczyé Wykonawcy
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia spetniania
warunkoéw udzialu w postepowaniu.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert
Oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu z postepowania,

b) spetniania warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w pkt. 8.1. IDW Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w
formie pisemnej wraz z Ofertg zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Rozdziale 3 Tomu I
niniejszej Ogtoszenia (Formularz 3.1., Formularz 3.2).

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia wraz z oferta nastepujacych o$wiadczen i dokumentéw:

1) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy; Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed upltywem terminu skladania ofert.

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu jak wyzej, sktada dokument Ilub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

b) Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sdb uprawnionych
do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe Iub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty/oswiadczenia powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem sktadania ofert.

c) Analogicznie do tresci § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, dotyczacego terminu
wystawienia odpowiednich dokumentéw sktadanych przez wykonawcow majacych
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, odpis o ktorym mowa w pkt
8.3.1) winien by¢ wystawiony takze nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.
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3) Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane. Na formularzu zgodnym z trescig Formularza 3.3.

4) Dowody okreslajgce czy wymienione w wykazie ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane przez Wykonawce nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem skfadania ofert.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg
watpliwoéci Zamawiajgcego, moze on zwrdéci¢ sie bezposrednio do wiasciwego
podmiotu, na rzecz ktéorego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.

Zamawiajacy bedzie stosowat postanowienia art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy Pzp.

INFORMACJIA DLA WYKONAWCéW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt. 6.4. IDW.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamdwienie przez Wykonawcow, Oswiadczenia o
ktorym mowa w pkt. 8.1. IDW skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajq spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcdw sg oni
zobowigzani ztozy¢ dokumenty i o$Swiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 8.3., przy czym
dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 8.3.3) - 8.3.4) sktada odpowiednio
Wykonawca, ktory wykazuje spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w
pkt. 6.4. IDW.

SPOSOB KOMUNIKACJI = ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub drogg elektroniczng z uwzglednieniem wymogoéw dotyczgcych form,
ustanowionych ponizej w pkt. 11.4-11.. IDW.
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Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych P. Piotr Roze, fax. +48 22782 27 22; e-mail:
zzp@wieliszew.pl

- w sprawach merytorycznych P. Aneta Szkolniak, e-mail: zzp@wieliszew.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne informacje za posrednictwem faksu lub drogq elektroniczng kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze Zzada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy,
okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te mogg by¢ sktadane w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. 2016 poz. 1126), zwanym dalej
.rozporzadzeniem” sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub
sytuacji ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz
przez Podwykonawcow, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz osSwiadczenia, o ktérych mowa
powyzej w pkt. 11.5 IDW, nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczen, wytacznie
wtedy, gdy ziozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

12. UDZIELANIE WYJASNIEN

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia.
Prosby o wyjasnienia nalezy kierowac na adres:

Gmina Wieliszew

ul. Modlinska 1

05-135 Wieliszew
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowienia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 12.2. lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o ktorym mowa w pkt 12.2.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat Ogtoszenie, bez ujawniania zrodta zapytania, a takze zamieséci na stronie
internetowej.
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12.6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia Ogtoszenia a trescig wyjasnienia, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego poOzniejsze os$wiadczenie
Zamawiajgcego.

12.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowej.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
13.1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

14.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

14.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

15.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

15.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

15.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

15.3. Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” Formularz 2.1. oraz nizej wymienione
dokumenty:

15.3.1. Formularz cenowy - Formularz 2.2.

15.4. Wraz z ofertq powinny by¢ ztozone:

15.4.1.0%wiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami pkt 8.1. i 8.3. IDW;

15.4.2. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej
bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

15.4.4. Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za
pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 poz.
352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

15.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

15.6. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z
tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

15.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

15.8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione. Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i
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kolejno ponumerowane z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt. 15.9. W tresci oferty
powinna by¢ informacja o liczbie stron.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposOb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigqce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2013 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako
tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zataczone w osobnym opakowaniu, w sposob
uniemozliwiajacy tatwe od niej odtaczenie i opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepnia¢” z zachowaniem kolejnosci numerowania
stron.

Oferta ztozona przez Wykonawce, ktory nie wskaze uzasadnienia zastrzezenia
informaciji, ulegnie automatycznemu odtajnieniu bez koniecznosci
powiadamiania o tym fakcie Wykonawcy.

Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:

Gmina Wieliszew
ul. Modlinska 1
05-135 Wieliszew

oraz opisane:

Oferta na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

15.11.

15.12.

16.
16.1.

11.2.

11.3.

potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”
~Nie otwierac¢ przed dniem 28.12.2020 r., godz. 12:00”

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania powyzszych
wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Os$wiadczenia o wprowadzonych zmianach Ilub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skifadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz cenowy,
ktérego wzor zatgczono do Ogtoszenia Formularz 2.2.
Wykonawca w Formularzu cenowym okresli ceny jednostkowe brutto (zawierajgce
wszystkie narzuty) oraz wartosci brutto dla wszystkich wymienionych pozycji, a
nastepnie wyliczy ostateczng wartos¢ brutto.
Wartos¢ brutto wykazang w Formularzu cenowym Wykonawca przeniesie do
Formularza ,,Oferta”. Podana w Formularzu ,Oferta” cena oferty brutto stuzy¢ bedzie
wytacznie do pordéwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za
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realizacje zamowienia bedq prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe brutto za dany
rodzaj przesylki oraz faktyczng ilos¢ przesytek.

11.4. Wszystkie btedy ujawnione w Ogloszeniu Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu
przed terminem sktadania ofert.

11.5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie bedg
podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapisow w warunkach Umowy.

11.6. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.

11.7. Formularz cenowy nalezy wypetni¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

11.8. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej
Ogtoszenia oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamédwienia.

11.9. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartosc bez kwoty podatku.

17. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
17.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:
a) Cena - 60%
b) Dostepnosc¢ ustugi - liczba placowek - 40%

17.1.1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza
Oferty. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego
Wzoru:

_ Cmin
C= Co x 60 pkt

gdzie:
C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

17.1.2. Opis kryterium , Dostepnos¢ ustugi - liczba placowek”
Kryterium , Dostepnos¢ ustugi - liczba placowek” bedzie rozpatrywany na podstawie
liczby placéwek pocztowych zlokalizowanych w Polsce, w ktérych Wykonawca realizowacd
bedzie przedmiot zamodwienia zadeklarowanej przez Wykonawce w pkt. 4 Formularza
Oferty.

Liczba punktow w kryterium ,Dostepnos$¢ ustugi - liczba placowek” (D) zostanie
obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Do
D= D max x 40 pkt
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gdzie:
Do - ilos¢ placowek zlokalizowanych w Polsce w ofercie
ocenianej
Dmax. - najwieksza zadeklarowana liczba placowek

pocztowych zlokalizowanych w Polsce.

W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 40 punktéw.

Brak deklaracji w pkt 4 Formularza Oferta skutkowac bedzie przyznaniem 0 pkt w kryterium
»~Dostepnosc¢ ustugi - liczba placéwek”.

17.1.3.

17.2.
17.3.

17.4.

17.5.

18.
18.1.

18.2.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwieksza
liczbe punktéw (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+D

Gdzie:

P - taczna liczba punktdw oferty ocenianej

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena”

D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Dostepnos$c¢ ustugi - liczba placéwek”

Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektronicznej.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie postawione w

Ogtoszeniu warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze

wzorem okreslonym w pkt 17.1.3.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z przedmiotowego postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia,

4) uniewaznieniu postepowania

Informacje, o ktérych mowa w pkt 17.4.1) i 17.4.4) Zamawiajacy zamiesci rowniez na

stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego: Gmina Wieliszew, ul. Modlinska
1, 05-135 Wieliszew w Biurze Obstugi Klienta, w terminie do 28.12.2020 r., do godziny
11:30.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Gmina Wieliszew, ul. Modlinska 1, 05-
135 Wieliszew w pokoju nr 104, w dniu 28.12.2020 r., o godzinie 12:00

Otwarcie ofert jest jawne.

Oferta ztozona Zamawiajacemu po terminie sktadania ofert zostanie niezwitocznie
zwrécona Wykonawcy.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

12| Strona
Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Modlinska 1, pok 104

tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl




S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.

19.1.

20.

Nr postepowania: ZZP.271.2.52.2020.PR

-——
A A

HAH

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajacego przediozy umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcéw, w
ktérej Wykonawcy wskazg petnomocnika uprawnionego do kontaktéw z Zamawiajacym
oraz wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie wymaga sie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

21. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZOR UMOWY.

Wzér Umowy stanowi TOM II niniejszego Ogtoszenia.

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.8.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojt
Gminy Wieliszew, ul. Modlinska 1, 05-135 Wieliszew;

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowad sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@wieliszew.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu o udzielenia zamodwienia publicznego oraz
w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamdwien
publicznych.

Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

Dane oséb uprawnionych beda przechowywane poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy przez
okres 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamoéwien wspoéffinansowanych ze srodkéw UE.
Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych a takze, na
warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwié
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé¢ moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty

13| Strona
Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Modlinska 1, pok 104
tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl




S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr postepowania: ZZP.271.2.52.2020.PR

-——
A A

HAH

Rozdziat 2
Formularz Oferty i formularze zatgcznikdw do oferty
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Formularz ,,Oferta”

OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdow)

Do

Gmina Wieliszew
ul. Modlinska 1
05-135 Wieliszew

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.”

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podaé nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich

wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkdéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z Ogtoszeniem o
zamoéwieniu

2. OéWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia oraz wyjasnieniami i zmianami
Ogtoszenia przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi
w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene brutto!: ...cccsrsrevessssens PLN,
stownie zZtotych: . zgodnie z zataczonym do oferty
Formularzem cenowym.

4. OSWIADCZAMY, ze iloé¢ liczby placéwek pocztowych zlokalizowanych w Polsce
WYnosi ........ szt.

5. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Ogtoszeniu o
zamowienie.

1 Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajqc
oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
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6. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu.

7. ZAMIERZAMY powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacej czesci zaméwienia:

ZAMIERZAMY powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia nastepujagcym podwykonawcom

(o ile jest to wiadome podac firmy podwykonawcéw)

9. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte — spotki cywilne lub konsorcja)

10. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do -
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

11. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Ogloszeniu o zamowieniu i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertg, na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o
zamowieniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

12. OSWIADCZAMY, ze wypehiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO? wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.**

13. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
adres:

Imie i nazwisko:

tel. fax e-mail;

13. Wykonawca os$wiadcza, ze jest (zaznaczy¢ wtasciwe):
[J Mikroprzedsiebiorstwem,
00 Matym przedsiebiorstwem,
0 Srednim przedsigbiorstwem.

15. OFERTE sktadamy na stronach.

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie skfada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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16. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokument:

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika

*niepotrzebne skresli¢
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Formularz 2.2
Formularz cenowy?

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Wieliszew w 2021 r.”

SZACOWANA
1L0SC
STAWKA s
PRZESYLEK CENA CENA WARTOSC
Lp. P:&%ﬁEK PR‘Q’&%‘;KI W TRAKCIE | FORMAT | JEDNOSTKOWA Poelngu JEDNOSTKOWA | OGOLEM BRUTTO
TRWANIA NETTO Wit BRUTTO® (kol. 4 x kol. 8)
UMOWY {7 6R)
(W szT.)*
1 2 3 4 5 6 ’ 8 9
Przesyitki
1. krajowe
Listy zwykie
ekonomiczne
I.1
1 do 500 g 7 S
2 do 1000 g 160
3 do 2000g 1 L
Listy zwykle
1.2 priorytetowe
1 do 500 g 2 S
2 do 1000 g 1 M
3 do 2000g 1 L
Listy polecone
1.3 | ekonomiczne
1 do 500 g 484 S
2 do 1000 g 32 M
3 do 2000g 1 L
Listy polecone
1.4 priorytetowe
1 do 500 g 40 S
2 do 1000 g 29 M
3 do 2000g 2 L
Listy polecone
ekonomiczne
ze zwrotnym
potwierdzenie
1.5 m odbioru
1 do 500 g 17470 S
2 do 1000 g 638 M
3 do 2000g 60 L

3 Wykonawca wypehia w tabeli tylko komorki oznaczone na biato.
* Togci wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkowg ilo§¢ przesytek, ktore Zamawiajacy planuje nada¢ w okresie obowigzywania umowy; rzeczywista

ilo$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w danej kategorii zalezata bedzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie.
Sw przypadku ustug, dla ktorych stawka podatku VAT wynosi 0%, lub w przypadku ustug, ktore sa zwolnione z podatku VAT, Wykonawca wpisuje

cen¢ jednostkowa brutto rowna cenie jednostkowej netto, wskazanej w kolumnie 6.
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SZACOWANA
1L0SC
STAWKA i
PRZESYLEK CENA CENA WARTOSC
Lp. P:&%ﬁEK PR‘Q’&%‘;KI W TRAKCIE | FORMAT | JEDNOSTKOWA Poelngu JEDNOSTKOWA | OGOLEM BRUTTO
TRWANIA NETTO Wit BRUTTO® (kol. 4 x kol. 8)
UMOWY {7 6R)
(W szT.)*
1 2 3 4 5 6 ’ 8 9
Listy polecone
priorytetowe ze
zwrotnym
potwierdzenie
1.6 m odbioru
1 do 500 g 25 S
2 do 1000 g 24 M
do 2000g 2 L
Zwrot
przesyitek
1.7 poleconych
1 do 500 g 1129
2 do 1000 g 1
3 do 2000g 1
Paczki
1.8 ekonomiczne
1 do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt A ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt B ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
Paczki
1.9 priorytetowe
1 do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt A ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt B ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1

Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
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SZACOWANA
EROSE STAWKA o
PRZESYLEK CENA CENA WARTOSC
Lp. P:&%ﬁEK PR‘Q’&%‘;KI W TRAKCIE | FORMAT | JEDNOSTKOWA Poelngu JEDNOSTKOWA | OGOLEM BRUTTO
TRWANIA NETTO (W %) BRUTTO® (kol. 4 x kol. 8)
uUMOWY
(W szT.)*
1 2 3 4 5 6 ’ 8 9
Paczki
ekonomiczne
ze zwrotnym
potwierdzenie
I.10 m odbioru
1 do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt A ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 2
do 1 kg
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt B ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
Paczki
priorytetowe ze
zwrotnym
potwierdzenie
I.11 m odbioru
1 do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt A ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
do 1 kg 1
ponad 1 kg
2 do 2kg 1
Gabaryt B ponad 2kg
3 do 5kg 1
ponad 5kg
4 do 10kg 1
Przesyiki
1T zagraniczne
Listy
rejestrowane
II.1 | priorytetowe
1 do 509 11
50 g- 100
2 g 1
100 g -
3 350 g 1
Strefa A 350 g -
4 500 g 1
500 g -
5 1000 g 1
1000 g -
6 2000 g 1

Urzad Gminy Wieliszew
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SZACOWANA
EROSE STAWKA o
PRZESYLEK CENA CENA WARTOSC
Lp. P:&%ﬁEK PR‘Q’&%‘;KI W TRAKCIE | FORMAT | JEDNOSTKOWA Poelngu JEDNOSTKOWA | OGOLEM BRUTTO
TRWANIA NETTO (W %) BRUTTO® (kol. 4 x kol. 8)
UMOWY
(W szT.)*
1 2 3 4 5 6 ’ 8 9
7 do50g 1
50 g- 100
8 g 1
100 g -
9 350 g 1
Strefa B 350 g -
10 500 g 1
500 g -
11 1000 g 1
1000 g -
12 2000 g 1
Listy zwykle
1.2 ekonomiczne
1 do 50g 1 5
50 g- 100
2 g 1
Kraje europejskie 100 g -
3 (tacznie z 350 g 1
Cyprem., catg 350 g -
4|  Rospg 500 g 1
i Izraelem) 500 g -
5 1000 g 1
1000 g -
2000 g
do 509 1
50 g- 100
8 g 1
100 g -
9 Kraje 350 g 1
pozaeuropejskie | 3509 -
10 500 g 1
500 g -
11 1000 g 1
1000 g -
12 2000 g 1
Ustuga zwrot
do adresata
przesytek
rejestrowanych
w obrocie
III | zagranicznym
1 do 509 1
50 g- 100
2 g 1
100 g -
3 350 g 1
350 g -
4 500 g 1
500 g -
5 1000 g 1
1000 g -
6 2000 g 1

Urzad Gminy Wieliszew
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SZACOWANA
1L0SC
RODZAI WAGA PRZESYLEK CENA il CENA WARTOSE
Lp. ERIESVEEK przESvikr | W TRAKCIE | FORMAT | JEDNOSTKOWA VAT JEDNOSTKOWA | OGOLEM BRUTTO
TRWANIA NETTO (W %) BRUTTO® (kol. 4 x kol. 8)
uUMOWY o
(W szT.)*
7 8
1 2 3 4 5 6 9
Przesytka
III. | kurierska
1 krajowa
1kg -5 k
g -5 kg 1
5 kg- 10 1
kg
RAZEM:
(prosze zsumowac wartosci wskazane we wszystkich oznaczonych na biato pozycjach w kolumnie 9)

v . 2020 T

Urzad Gminy Wieliszew
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Formularz 3.1.

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(nazwa Wykonawcy)

Nazwa WYKONAWCY . . v it it it e et et e et et e e e e e e e e e e e e

Adres WyYKONaWCY . . . vt it i e e e e e e e e e e e e e e e

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Wieliszew w 2021 r.”

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
2) Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .......... ustawy Pzp (podaé majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki NApPrawcze: ........ccccvevicicieieiece e

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

3) Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie
W niniejszym postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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4) Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie podlega/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

5) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Formularz 3.2.

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Nazwa WYKONaWCY . . . ittt et e e e e e e e e e e e e e e e e e
Adres WY KONAW Y . . vt it e e et e e e e e e e e e e e e e e

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Wieliszew w 2021 r.”

oswiadczamy, 2ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w pkt. 6.2. IDW.

dnia __ 2020 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.4.

Zdolnos¢ techniczna - wykaz ustug
(Nazwa Wykonawcy)

W odpowiedzi na wezwanie do ztozenia dokumentédw w przetargu nieograniczonego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Wieliszew w 2021 r.”

przedktadamy wykaz ustug w celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1b ustawy Pzp oraz zweryfikowania zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
udzielanego zamdwienia i ktorych opis zostat zamieszczony w pkt. 6.2.3 a)

Nazwa i adres Informacje potwierdzajace spetnianie Zakonczenie
Poz. Nazwa Wykonawcy ZamaW|_51chegol warunku opisanego w pkt 6.2.3 a) IDW . real.'za.q'
Zlecajacego dzien/miesigc/rok

Nazwa zamdwienia:

UWAGA:

1) Zataczamy dowody potwierdzajgce ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane nalezycie.

dnia 2020 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Tom 11

WARUNKI UMOWY

Rozdziat 1
Wz6r ,,Umowy”

27 | Strona
Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupow i Zamodwien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Modlinska 1, pok 104
tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl




S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr postepowania: ZZP.271.2.52.2020.PR

-——
A A

HAH
WzOR
UMOWA NF .ooveenrerrnnnnns

zawarta w Wieliszewie, w dniu .......c...cc........ pomiedzy:

Gming Wieliszew 2z siedzibg w Wieliszewie, ul. Modlinska 1, 05-135 Wieliszew,
NIP 536-175-82-64, REGON 013270577,

reprezentowang przez:

Pawla Andrzeja Kownackiego - Wéjta Gminy Wieliszew,

przy kontrasygnacie Magdaleny Jolanty Dobrowolskiej— Skarbnika Gminy Wieliszew,

zwang dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew w roku 2021"” na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.) zwana dalej ustawg Pzp, zostaje zawarta umowa o nastepujacej
tresci:

g 1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Wieliszew
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania oraz zwrotdw niedoreczonych
przesytek pocztowych obejmujacych przesyiki listowe i paczki pocztowe.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogtoszeniu o
zamoéwieniu oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Przyjete w Ogloszeniu o zamodwieniu ilosci poszczegdlnych rodzajow ustug pocztowych
(obejmujacych listy w okreslonych przedziatach wagowych i o okreslonych gabarytach,
paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy mogq ulec zmianie, z zastrzezeniem, ze
zmiany takie nie spowodujg wzrostu maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o
ktérym mowa w § 5 ust 1.

4, Zmiany ilosci poszczegolnych rodzajoéw ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust 3 nie bedg
wymagaty wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu.

5. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.

§ 2.

Dostarczanie i odbieranie przesylek pocztowych

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug
pocztowych, o ktéorych mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego, S$wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen
odbioru, zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze,
od poniedziatku do piatku.

2. Dla celéw niniejszej umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku do
pigtku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od
pracy.
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Przesytki pocztowe na rzecz Zamawiajgcego doreczane bedq w godzinach pracy Urzedu nie
pézniej niz do godz. 12.00 na nizej wymieniony adres Zamawiajacego: ul. Modlinska 1, 05-
135 Wieliszew.

Odbiér  przesytek  pocztowych doreczanych Zamawiajacemu bedzie podlegat
udokumentowaniu. Na zestawieniu iloSciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel
Zamawiajacego potwierdzi odbiér doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke oraz
sktadajac podpis i date. Wzor zestawienia przesytek dostarczonych zostanie uzgodniony z
Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesytki pocztowe celem ich nadania.
Nadawanie przesytek odbywato sie bedzie w placowkach Wykonawcy znajdujacych sie w
miejscowosciach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji
umowy przedstawi Zamawiajgcemu wykaz takich placowek.

§ 3.

Zakres swiadczonych ustug pocztowych

Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada
2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Regulaminu s$wiadczenia ustug

powszechnych.
8§ 4.
Obowigzywanie i rozwigzanie Umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 04.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w przypadku niepodjecia lub zaprzestania przez

Wykonawce $wiadczenia w catosci ustug wynikajacych z niniejszej umowy, z przyczyn od
niego zaleznych przez okres dtuzszy niz 3 dni robocze, po wczesniejszym pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do prawidtowej realizacji umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takich okolicznosciach Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia
za wykonanie czesci umowy
i nie stosuje sie kar umownych.
Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe badz wstrzymaé $wiadczenie ustug pocztowych w
przypadku, gdy Zamawiajacy opdznia sie z zaptatg za $wiadczone ustugi pocztowe o co
najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi.
Strony mogq rozwigza¢ umowe, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowaq, jezeli wejscie w zycie tych
przepisow uniemozliwi realizacje umowy.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony
wszelkich zobowigzan z niej wynikajacych powstatych z wykonania umowy przed jej
rozwigzaniem.

§ 5.

Platnosci - zasady rozliczen

Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong ofertg nie

przekroczy kwoty brutto (stownie ztotych: ...l
............................................................................................ ), w tym obowigzujacy podatek VAT w
wysokosci stawka ...%, tj. .o zt. Obowigzek kontroli stanu tej kwoty, lezy po

stronie Zamawiajacego.
Jednostkowe wartosci  poszczegoélnych ustug pocztowych okreslone w  ofercie
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Wykonawcy, nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem zapiséw
ust. 3.

Strony postanawiajq, iz w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych stawek podatku VAT,
odptatno$¢ Zamawiajgacego na rzecz Wykonawcy za $wiadczenie ustug pocztowych o jakich
mowa W niniejszej umowie  zostanie zmieniona stosownie do wysokosci aktualnie
obowigzujgcej stawki podatku od towardw i ustug. Zmiana stawki podatku VAT wymaga
podpisania aneksu do umowy.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej na Wykonawce na
FAChUNEK DANKOWY N oottt sttt e st e s aae e sareeteesaeeeas .
Wykonawca os$wiadcza, iz jest czynnym podatnikiem VAT.

W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie nie figuruje w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o ktérym mowa w przepisach ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. od podatku od towardw i ustug, zwanym dalej :Wykazem: (tzw. biata
lista podatnikéw VAT), Zamawiajacy informuje wtasciwe organy.

Nie ujawnienie rachunku bankowego przez Wykonawce w Wykazie stanowi nienalezyte
wykonanie umowy i rodzi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego za szkode powstalg z tego tytutu, w tym szkode hipotetyczna.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac¢ bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie do 21 dni od daty prawidlowo wystawionej i
zaakceptowanej przez Zamawiajacego faktury.

Faktury dostarczane bedq na adres: Urzad Gminy Wieliszew, ul. Modlinska 1, 05-135
Wieliszew.

10. Faktury beda wystawione na:

Gmina Wieliszew

ul. Modlinska 1
05-135 Wieliszew
NIP: 536-17-58-264

§ 6.
Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe
trzecia.
8§7.
Sposob uiszczania opilat

1. Opfaty za sSwiadczenie ustug pocztowych odbywaly sie beda za pomocg optaty
skredytowanej z dotu.

2. Za optate skredytowang z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego,
w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek. Okres rozliczeniowy optaty z dotu
ustala sie na miesigc kalendarzowy. Za wykonane ustugi placowka Wykonawcy wystawi
Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie do siedmiu dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

3. Zamawiajacy, uiszczajac optaty za pomoca optaty skredytowanej z dotu, zobowigzuje sie do
umieszczania na przesytkach listowych napisu/nadruku:

§ 8.
Adresowanie przesylek pocztowych
1. Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:

1) Pole nadawcy,
2) Pole znaczkowe,
3) Pole adresowe,
4) Strefe szyfrowa,
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5) Strefe informacyjna.

Pole nadawcy, tzn. gorna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu
nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.

Pole znaczkowe tzn. goérna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy
nanosi¢ w sposob trwaty i czytelny.

Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia adresu
adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposdb jednoznaczny
wskazywac adresata i miejsce doreczenia. Adres winien by¢ umieszczany w sposdb trwaty i
czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania kopert z przezroczystym
okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana bedzie wytacznie
przesytka, ktdérej zawartos¢ ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostat catkowicie
widoczny przez okienko, nawet w przypadku jezeli zawartos¢ przesunie sie wewnatrz
koperty. Okienko adresowe winno znajdowac sie w dolnej prawej czesci koperty. W okienku
adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujgcg wytacznie adresata
przesytki. W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na
okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjq o adresacie.

Strefa szyfrowa tzn. dolna czes¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest wytacznie do
umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie adresata np. w postaci
koddéw kreskowych.

Strefa informacyjna tzn. czes¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy
a strefg szyfrowa, przeznaczona jest wytacznie, gdzie Zamawiajacy moze umieszczad
dodatkowe napisy np. ,PRIORYTET”, ,POLECONY”, ,POLECONY Z POTWIERDZENIEM
ODBIORU”, itd.

Adres nadawcy i adresata winien by¢ umieszczony na kopertach réwnolegle do
diuzszej krawedzi strony adresowej koperty.

Opakowanie przesytek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem
lub bez. Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego
lub kredowego papieru, ktére mogg uniemozliwi¢ Wykonawcy naniesienie datownika oraz
kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.

Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg druku
dostarczonego przez Wykonawce.

§9.

Pocztowe ksiazki nadawcze

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

4)
6)

Adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 8 niniejszej umowy,

Sporzadzania pocztowych Kksigzek nadawczych przesytek pocztowych wedtug wzoru
uzgodnionego

z Wykonawca. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach
(oryginat/kopia), z ktorych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania.

Tworzenia ksigzki nadawczej dla przesytek listowych poleconych, wpisujac kazdg przesytke
kolejno w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w
kolumnie wuwagi ustugi komplementarne np. ,ZWYKLY” Iub ,Z”, ,POLECONY Z
POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub ,ZPO”, ,,PRIORYTET” lub , P" itd.

Przesytki niezgodne z ksigzka nadawczg zostajq z niej wykreslone i zwracane do nadawcy.
Umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego przez
Wykonawce.

31| Strona
Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Modlinska 1, pok 104
tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl




S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr postepowania: ZZP.271.2.52.2020.PR

-——
A A

HAH

§ 10.
Doreczanie przesylek rejestrowanych

1. Doreczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie za
posrednictwem drukow ,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,ZPO".

2. Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce drukéw
~ZPO".

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypetnianie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO Scisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach
rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiajacy, moze wystgpi¢ z
roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli w skutek dziatania Wykonawcy, Zamawiajacy
ponidst wymierne szkody zwigzane ze statutowg dziatalnoscig Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw w zakresie doreczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Po uptywie termindow wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca zwraca
przesytke niezwtocznie do Zamawiajacego, nie pozniej jednak niz w ciggu dwdch dni
roboczych.

g§11.
Kary umowne

1. Strony ustanawiajqg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan umownych w formie kar umownych w nastepujacych przypadkach i
wysokosciach :

a) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za opdznienie w zaptacie faktury odsetki ustawowe
za opoOznienie w transakcjach handlowych za kazdy dzien opodznienia powyzej
okreslonego terminu.

2. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia kary umownej bezposrednio
z faktury lub kolejnych faktur miesiecznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest
mniejsza od kwoty kary umownej.

3. Strony ustalajg, iz zaptata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego lub faktury wystawionej przez Wykonawce.
Nota obcigzeniowa lub faktura winna zawiera¢ potwierdzenie wystgpienia przestanek
wymienionych w ust. 1.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgacego na
zasadach okres$lonych w przepisach ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1041) oraz Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474), a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j Dz.U. z 2020 r., poz. 1740).

5. Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie
umowy na zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.

6. Strony ustalajag, ze niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w niniejszej
umowie, beda mogty dochodzi¢c odszkodowania uzupetniajagcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody, a takze odszkodowania w sytuacjach, w ktorych nie
zastrzezono kary umownej.

32| Strona
Urzad Gminy Wieliszew
Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Modlinska 1, pok 104
tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl




S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Wieliszew w 2021 r.
Nr postepowania: ZZP.271.2.52.2020.PR

-——
A A

HAH

§ 12.
Kontakty

1. Osoba odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:

§ 13.
Zmiany Umowy

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzania do umowy nieistotnych zmian,
W razie zaistnienia takiej koniecznosci.

2. Stosownie do zapisow art. 144 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, jesli wystapi co najmniej jedna z nizej
wymienionych okolicznosci:

1) z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunkow spetnienie $wiadczenia bytoby potgczone
z nadmiernymi trudnos$ciami albo grozitoby jednej ze stron razacg stratg - co do
zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

2) nastapi wywierajaca bezposredni wptyw na dalsze wykonywanie umowy zmiana
obowigzujgcego prawa - co do zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

3) wystgpi zmiana Wykonawcy w przypadkach sukcesji generalnej nastepujacej
w wyniku dozwolonego przeksztatcenia podmiotu badZz dziedziczenia oraz w
przypadkach szczegélnej sukcesji z mocy prawa (np. taczenie, dzielenie,
przeksztatcenie spotek) — co do Wykonawcy;

4) nastgpi zmiana danych Wykonawcy bez zmian samego wykonawcy (np. zmiana
siedziby, adresu, nazwy) - co do danych Wykonawcy;

5) wystgpi koniecznos¢: zmiany podwykonawcy, powierzenia wykonania czesci zakresu
umowy podwykonawcy lub zmiany zakresu wykonania czesci zamdwienia przez
podwykonawce;

6) nastagpi konieczno$¢ zmiany wynagrodzenia wykonawcy w wyniku urzedowej zmiany
stawki podatku VAT;

7)  wystgpi konieczno$¢ zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania pfatnosci na
rzecz Wykonawcy;

8) w razie zaistnienia zdarzen niezaleznych od stron, po dacie zawarcia umowy,
o charakterze dziatania sity wyzszej, ktére uniemozliwityby wykonanie zobowigzan i na
warunkach okreslonych w umowie — strony zobowigzujg sie do wspdlnego okreslenia
nowych warunkdéw realizacji przedmiotu umowy;

9) wystapi konieczno$¢ zmiany terminu rozpoczecia realizacji umowy na skutek
przediuzajacej sie procedury wyboru Wykonawcy;

10) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug
pocztowych, wytacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe. Zmiana ceny ustug
pocztowych moze by¢ takze dokonana na skutek udzielenia upustéw przez Wykonawce
na korzys¢ Zamawiajacego. W przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca
jest zobowigzany udostepni¢ niezwlocznie Zamawiajgcemu aktualny cennik. Kazda
zmiana cen za wykonane ustugi musi by¢ potwierdzona aneksem do umowy,
zatwierdzonym przez osoby upowaznione do jego podpisania.

3. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§ 14.
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujace, a w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych, ustawy
Prawo pocztowe, Kodeksu Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych uregulowan
prawnych zwigzanych z przedmiotem zaméwienia.
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlega¢ beda orzecznictwu saddéw
powszechnych, wtasciwych ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa:

Ogtoszenie o zamédwieniu,

Oferta Wykonawcy z dnia .......cc.ccceeeueen
Umowe niniejszq sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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TOM III

Opis Przedmiotu Zamoéwienia
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot umowy

. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Wieliszew w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania oraz zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych obejmujacych przesytki
listowe i paczki pocztowe.

. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogtoszeniu o

zamoéwieniu oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej umowy.

. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione w formularzu cenowym ilosci sg wielkosciami

szacunkowymi i mogq ulec zmianie w przypadku zaistnienia takiej potrzeby ze strony
Zamawiajacego z jednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez

Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.
. Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, winny byc¢ realizowane na zasadach

okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Regulaminu $wiadczenia
ustug powszechnych.

Dostarczanie i odbieranie przesytek pocztowych

. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug

pocztowych, o ktorych mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego, S$wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen
odbioru, zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze,
od poniedziatku do piatku.

.Dla celdbw umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od

poniedziatku do pigtku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni
ustawowo wolne od pracy.

. Przesyiki pocztowe na rzecz Zamawiajacego doreczane beda w godzinach pracy Urzedu nie

pézniej niz do godz. 12.00 na nizej wymieniony adres Zamawiajacego: ul. Modlinska 1, 05-
135 Wieliszew.

. Odbior przesytek pocztowych doreczanych Zamawiajgcemu bedzie podlegat

udokumentowaniu. Na zestawieniu ilosciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel
Zamawiajacego potwierdzi odbiér doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke oraz
sktadajac podpis i date. Wzor zestawienia przesytek dostarczonych zostanie uzgodniony z
Wykonawca.

. Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesytki pocztowe celem ich nadania.

Nadawanie przesytek odbywato sie bedzie w placdwkach Wykonawcy znajdujacych sie w
miejscowosciach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji umowy
przedstawi Zamawiajgcemu wykaz takich placowek.

Doreczanie przesytek rejestrowanych

. Doreczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie za

posrednictwem drukow ,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,ZPO".

. Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce drukéw

~ZPO".

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypetnianie rubryk dla niego przeznaczonych,

figurujacych w ZPO S$cisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach
rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajqcy bedzie postepowat zgodnie z
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Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiajacy, moze wystapi¢ z
roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli w skutek dziatania Wykonawcy, Zamawiajacy
ponidst wymierne szkody zwigzane ze statutowg dziatalnoscia Zamawiajacego.

4, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie doreczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks
postepowania administracyjnego.

5. Po uptywie termindw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca zwraca
przesytke niezwtocznie do Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz w ciggu dwodch dni
roboczych.
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