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Warszawa, 04.04.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:  Usługa cateringowa podczas Gali Stypendialnej realizacja w Muzeum Gazowni Warszawskiej ul. Krzyżanowskiego 7, Warszawa
Termin składania ofert:  07.04.2023  do godz 12:00
Termin ważności oferty:   90 dni

Termin realizacji usługi: w dniu 18.04.2023
Szanowni Państwo,

W imieniu PGNiG TERMIKA SA mam przyjemność zaprosić Państwa do złożenia oferty na wykonanie usługi cateringowej podczas Gali Stypendialnej realizacja w Muzeum Gazowni Warszawskiej ul. Krzyżanowskiego 7, Warszawa
WSTĘP

PGNiG TERMIKA SA z siedzibą w Warszawie, zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert w przetargu na: usługę cateringową podczas Gali Stypendialnej realizacja w Muzeum Gazowni Warszawskiej ul. Krzyżanowskiego 7, Warszawa
Postępowanie zakupowe prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego które nie jest objęte przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późniejszymi zmianami). Postępowanie zakupowe prowadzone jest w oparciu o przepisy zawarte w Regulaminie udzielania zamówień w GK PGNiG TERMIKA z dnia 01.06.2019 r. oraz postanowienia Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym Zapytaniu Ofertowym przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób. Informacje uzyskane w Postępowaniu objęte są poufnością i nie mogą być ujawniane bez pisemnej zgody Zamawiającego.

Wykonawcy zobowiązani są zastosować się do wymagań określonych w Zapytaniu Ofertowym dla prowadzonego Postępowania.

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
1.1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest wykonanie usługi cateringowej podczas Gali Stypendialnej realizacja w Muzeum Gazowni Warszawskiej ul. Krzyżanowskiego 7, Warszawa
1.2. Zakres prac i wymagania: usługa cateringowa w trakcie gali stypendialnej programu edukacyjnego Zagrzewamy do nauki w dniu 18.04.2023 roku, w godzinach 10:00-15:00 Warszawa, ul. Krzyżanowskiego 7, Muzeum Gazowni Warszawskiej.
1.3. Wymagane przygotowanie w szczególności warzywno-owocowych przekąsek (z dodatkiem serów, ewentualnie niewielkiej ilości ryb lub mięs) oraz przekąsek słodkich i deserów (w wersji mini) oraz serwis kelnerski, podanych w formie typowo bankietowej (bez konieczności używania sztućców i talerzy) 

1.4.  Podanie potraw w szklanych lub estetycznych jednorazowych pojemnikach/talerzykach/szklankach/słoikach/kieliszkach, itp. Jedna przekąska na jednej podstawce, bez konieczności nakładania na talerze (porcje „na jeden kęs”). Przekąski słodkie w bibułkach / pucharkach (papilotach), owoce „na jeden kęs", w formie koreczków lub sałatek w szklankach.

1.5. Ponadto wymagane zapewnienie bufetu kawowego dostępnego non stop, m.in. napoje gorące wraz z dodatkami; wodę niegazowaną z dodatkami w dzbankach, wodę gazowaną w małych butelkach. Soki (dwa rodzaje) w dzbankach.

1.6.  Stoliki barowe (11 szt okryte czarnym suknem), stoły i propozycję wystroju stołów, serwetki jednorazowe, obrusy.
1.7. Obrusy na stoły, serwetki i kwiaty/ stroiki na stoły w kolorze białym. 
1.8. Oferta powinna zawierać szczegółową kalkulację cenową oraz wskazanie kosztu netto za osobę.

2. ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY
2.1. Wykonawca jest zobowiązany wykonać Zlecenie z należytą starannością i z zachowaniem wszelkich standardów zawodowych mających zastosowanie w danym przypadku, jak również współpracować z Zamawiającym w celu należytego jej wykonania. 
2.2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać objęte Zleceniem prace w sposób profesjonalny 
2.3. Wszystkie uwagi i wnioski zgłoszone przez Zamawiającego, Wykonawca winien uwzględnić - bez prawa do żądania od Zamawiającego z tego tytułu odrębnego wynagrodzenia. Wykonawca zobowiązany jest do poddawania się kontroli prowadzonej przez Zamawiającego pod kątem przestrzegania przez Wykonawcę przepisów BHP oraz procedur i uregulowań wewnętrznych Zamawiającego. 
2.4. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może powierzyć wykonania Zlecenia osobie trzeciej. W przypadku powierzenia wykonania Zlecenia osobie trzeciej Wykonawca odpowiada za jej działania i zaniechania jak za własne działania i zaniechania. 
2.5. Wykonawca do wykonania Zlecenia zobowiązuje się nie zatrudniać na podstawie umowy o pracę lub umowy prawa cywilnego osób będących pracownikami Zamawiającego. Niedopełnienie przez Wykonawcę tego obowiązku jest traktowane jako rażące naruszenie postanowień Zlecenia uprawniające Zamawiającego do odstąpienia od Zlecenia z przyczyn dotyczących Wykonawcy.
2.6. Strony zgadzają się wymieniać korespondencję i przekazywać informacje, także za pomocą poczty elektronicznej. Strony nie gwarantują, że ciągłość korespondencji elektronicznej będzie zawsze zachowana, ani że wiadomości te będą wolne od wirusów komputerowych i nie zostaną przechwycone lub zniekształcone. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za jakąkolwiek szkodę, którą może spowodować wiadomość elektroniczna w systemach lub danych odbiorcy. W szczególności, Strony nie będą odpowiedzialne za nieprawidłowy lub niekompletny przekaz informacji zawartych w wiadomości elektronicznej. 
2.7. Wykonawca ma obowiązek bieżącego przekazywania przedstawicielom Zamawiającego kopii korespondencji prowadzonej dla zrealizowania przedmiotu Zlecenia. 
3. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

3.1. Termin realizacji usługi: 18.04.2023
3.2. Miejsce dostawy/realizacji przedmiotu zamówienia: Muzeum Gazowni Warszawskiej, Warszawa w godzinach 10:00 – 15:00
4. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE ICH SPEŁNIENIE

4.1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
4.1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

4.1.2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny i dysponują osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia,

4.1.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia.

4.1.4. Nie zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestępstwo korupcji lub przestępstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majątkowym w obrocie cywilnoprawnym, zwłaszcza jeśli przestępstwa te dotyczyły  ubiegania się o udzielenie zamówienia w postępowaniu zakupowym, (w szczególności art. 228-230a kk, 231 kk, 296 kk, 297 kk, 305 kk).

4.2 Ocena spełniania warunków wymaganych w Postępowaniu będzie dokonywana metodą spełnia/nie spełnia. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w Postępowaniu na podstawie załączonych dokumentów i oświadczeń. Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków udziału w Postępowaniu, mogą zostać przez Zamawiającego wykluczeni z Postępowania zakupowego.

4.3. Zamawiający może wykluczyć z Postępowania zakupowego o udzielenie zamówienia Wykonawców,:

4.3.1. którzy w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem Postępowania zakupowego nie wykonali Zamówienia udzielonego im przez Zamawiającego lub inne spółki z Grupy Kapitałowej PGNiG lub Grupy Kapitałowej PGNiG TERMIKA lub wykonali je z nienależytą starannością lub zostali wpisani do Rejestru Wykonawców wykluczonych z udziału w Postępowaniu lub kiedy istnieje miedzy Wykonawcą a Zamawiającym spór w przedmiocie należytego wykonania zamówienia,

4.3.2. którzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem Postępowania zakupowego odmówili podpisania Umowy zakupowej lub Umowy ramowej, lub realizacji Zamówienia na warunkach określonych w złożonej ofercie,

4.3.3. w stosunku, do których zostało wszczęte postępowanie upadłościowe, jeżeli sąd odmówi ogłoszenia upadłości z uwagi na niewystarczające aktywa na prowadzenie upadłości albo w razie zawarcia z wierzycielami układu powodującego zagrożenie dla realizacji Zamówienia lub nastąpi likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy,

4.3.4. których upadłość lub likwidację ogłoszono lub w stosunku, do których wszczęto postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne,

4.3.5. którzy nie złożyli wymaganych dokumentów, oświadczeń lub nie spełnili innych wymogów koniecznych do udziału w Postępowaniu zakupowym określonych przez Zamawiającego,

4.3.6. którzy nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą,

4.3.7. którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego Postępowania zakupowego,

4.3.8. którzy wykonywali czynności związane z przygotowaniem Postępowania zakupowego lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącym w dokonywaniu tych czynności lub gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie wpływania na czynności wykonywane przez pracowników Zamawiającego,

4.3.9. którzy nie zostali zaproszeni do składania ofert w przypadku przetargu ograniczonego,

4.3.10. którzy posiadają rating poniżej 5 punktów, określony zgodnie z wewnętrznymi regulacjami Zamawiającego. którzy są aktualnym audytorem Zamawiającego lub podmiotem należącym do sieci tej firmy audytorskiej

4.3.11. którzy nie spełniają warunków wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

5. ZAWARTOŚĆ OFERTY:

5.1. Wypełniony dokument Formularz Oferta (załącznik nr 1). Oferta winna być złożona w formie nieedytowalnego pliku , tj. podpisana, zeskanowana i zapisana w formacie PDF. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia podpisu kwalifikowanego na wszystkich dokumentach wchodzących w skład oferty, których dotyczy wymóg ich podpisania.
5.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania oferty.

5.3. Pełnomocnictwo udzielone osobom uczestniczącym w Postępowaniu po stronie Wykonawcy wraz z dokumentem potwierdzającym umocowanie do działania w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/osób udzielających pełnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestracyjnego.
5.4.  Oświadczenie dotyczące ochrony danych osobowych – znajdujące się w Formularzu Oferta
5.5. Szczegółowa kalkulacja 

5.6. Prezentacja proponowanych rozwiązań  wraz z wyszczególnieniem menu oraz estetyki podania.
6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Kryteria oceny ofert:

Cena całkowita za organizację i przeprowadzenie usługi cateringowej – waga 40%

Różnorodność menu – waga 50 %
Estetyka podania – waga 10 %
Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione wg poniższego wzoru:
P = Cmin/Cbad x 40 + Z + X

gdzie:

P
– liczba punktów badanej oferty

Cmin
– najniższa cena netto wśród ofert niepodlegających odrzuceniu

Cbad
– cena netto badanej oferty
Z – różnorodność menu

X – estety podania
Za najkorzystniejszą ofertę zamówienia Zamawiający uzna ofertę tego Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę całkowitą netto za wykonanie przedmiotu zamówienia a tym samym uzyska największą ilość punktów (P).

7. MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERTY:

Postępowanie będzie przeprowadzone na Platformie przetargowej PGNiG TERMIKA SA administrowanej przez eB2B Sp. z o.o. Szczegółowa instrukcja dotycząca obsługi Platformy przetargowej, dostępna jest w zakładce „Instrukcje” przed logowaniem https://termika.eb2b.com.pl/platforma/instrukcje

Wykonawcy zobowiązani są do zgłoszenia intencji przystąpienia do Postępowania przez wypełnienie e-formularza „Potwierdzenie uczestnictwa w Postępowaniu”, do którego link jest dostępy dla niniejszego Postępowania po zalogowaniu się do systemu przetargowego. Prosimy o bezzwłoczne wypełnienie e-formularza po otrzymaniu zaproszenia do składania ofert.

Zestaw (skan PDF) dokumentów należy umieścić na platformie https://termika.eb2b.com.pl/ , w zakładce „Załączniki” .Wysłane dokumenty muszą być odpowiedniej, jakości minimum 150 dpi (umożliwiające bezproblemowe odczytanie treści zawartej w dokumencie). Zaleca się skanowanie dokumentów w odcieniach szarości. W trakcie dodawania załączników zaleca się, aby łączna waga jednocześnie wczytywanych dokumentów nie przekraczała 10 MB. 

W sprawach technicznych dot. obsługi platformy prosimy o kontakt w godzinach 8-16 pod numerem telefonicznym: +48 22 428 19 28 lub pod adresem e-mail: admin@eb2b.com.pl

W sytuacjach awaryjnych dopuszcza się złożenie oferty poprzez serwis techniczny platformy eB2B (dane kontaktowe powyżej). Jeżeli problemy techniczne związane z dodawaniem załączników zostaną zgłoszone w terminie krótszym niż 60 minut przed zakończeniem etapu składania ofert, Zamawiający wyklucza wszelkie reklamacje z tytułu udziału w Postępowaniu zakupowym. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie w prowadzonym Postępowaniu zakupowym.

Zaleca się umieszczenie oferty na platformie https://termika.eb2b.com.pl minimum 60 minut przed upływem terminu składania ofert.

Termin składania ofert upływa  28.03.2023 godz.12:00
8. OPIS SPOSOBU ZADAWANIA PYTAŃ:

W niniejszym Postępowaniu Wykonawca może zadawać Zamawiającemu pytania dotyczące treści dokumentów do dnia wskazanego na platformie eB2B. Kontakt odbywać się będzie przy pomocy platformy eB2B https://termika.eb2b.com.pl/. Pytania winny być zadawane w sekcji Pytania w danym Postępowaniu zakupowym bez podawania informacji o podmiocie zadającym pytanie.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający będzie zamieszczał na platformie eB2B. 

Ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

	
	Sprawy handlowe
	Sprawy techniczne

	Nazwisko:
	Magdalena Janczewska
	Hanna Ratajczyk

	E-mail:
	magdalena.janczewska@termika.pgnig.pl
	hanna.ratajczyk@termika.pgnig.pl

	Telefon:
	508 005 170
	508 005 490


9. WARUNKI PŁATNOŚCI 
9.1. Płatności wynikające z faktur wystawionych przez Sprzedawcę za wykonanie objętych Zleceniem prac na podstawie Zlecenia Zamawiający zrealizuje przelewem na rachunek bankowy Sprzedawcy nr [nr konta] prowadzony w [nazwa banku] w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Dla uniknięcia wątpliwości Strony postanawiają, że:
9.1.1. Zamawiający zrealizuje płatność na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę zgodny z wykazem podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

W przypadku, gdy numer rachunku bankowego Wykonawcy, o którym mowa powyżej, nie będzie znajdować się w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, Zamawiający:

a) zrealizuje płatność na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę powyżej, z zastrzeżeniem pkt 4. Jednocześnie Zamawiający złoży przy pierwszej zapłacie należności zawiadomienie o tym fakcie do właściwego dla Zamawiającego naczelnika urzędu skarbowego, w terminie 7. dni od dnia zlecenia przelewu,

b) zawiadomi Wykonawcę za pomocą poczty e-mail o nie znajdowaniu się numeru rachunku bankowego, o którym mowa powyżej, w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

9.1.2.
Zamawiający nie będzie miał obowiązku zapłaty faktury wcześniej niż w terminie 30 dni od daty podpisania protokołu finansowego odbioru częściowego/końcowego prac, których dana faktura dotyczy, a w przypadku, o którym mowa w pkt 4 poniżej, nie wcześniej niż w terminie 30 dni od daty wskazania przez Wykonawcę nowego rachunku bankowego znajdującego się w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dotyczy płatności objętych obligatoryjnym mechanizmem podzielonej płatności). 

9.1.3 Zamawiający zastosuje mechanizm podzielonej płatności (MPP), w każdym przypadku, w którym będzie obowiązany do jego stosowania zgodnie z obowiązującymi przepisami z uwzględnieniem postanowień pkt 2 i 4. W pozostałych przypadkach Zamawiający, według swojego wyboru, ma prawo przy realizacji przelewu zastosować mechanizm podzielonej płatności (MPP). 

9.1.4 W przypadku, gdy rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w pkt 1 uniemożliwia zastosowanie obligatoryjnego mechanizmu podzielonej płatności (MPP), o którym mowa w art. 108a ust. 1a ustawy o VAT, Zamawiający wstrzyma realizację płatności do czasu wskazania przez Wykonawcę nowego rachunku bankowego, o którym mowa w art. 108e ustawy o VAT, umożliwiającego płatność z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę i nie wnosi zastrzeżeń. W takim przypadku Wykonawca zrzeka się prawa do żądania odsetek za opóźnienie w płatności za okres od pierwszego dnia po upływie terminu płatności ustalonego zgodnie z pkt 2 do 7-ego dnia od daty powiadomienia Zamawiającego o numerze rachunku spełniającego wymogi, o których mowa w zdaniu poprzednim

9.2. Za dzień zapłaty faktury uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9.3. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 5.1. lit. a, Sprzedawca może w toku wykonywania Zlecenia powiadomić Zamawiającego o zmianie swojego rachunku bankowego, na który realizowane mają być płatności wynikające ze Zlecenia. Powiadomienie takie może nastąpić w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną. Zmiana staje się skuteczna z dniem potwierdzenia przez Zamawiającego pisemnie lub pocztą elektroniczną, otrzymania od Sprzedawcy powiadomienia, o którym mowa powyżej i nie wymaga sporządzenia aneksu do Zlecenia. Powiadomienie przesyłane pocztą elektroniczną kierowane jest na adres e-mail przedstawiciela Zamawiającego do spraw handlowych, powiadomienie w formie pisemnej jest przesyłane przez Sprzedawcę na adres: 

Biuro Finansów

PGNiG TERMIKA SA

ul. Modlińska 15, 03-216 Warszawa.
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zaproszeniu do składania ofert stosuje się postanowienia „Regulaminu udzielania zamówień w GK PGNiG TERMIKA”i Kodeksu cywilnego.
Regulamin udzielania zamówień w GK PGNiG TERMIKA dostępny jest na stronie internetowej Zamawiającego http://www.termika.pgnig.pl/warunkiwspolpracy.





Z poważaniem
Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz Oferta
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