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Numer ogtoszenia: 14759119

Kategoria ogtoszenia: przetarg zapytanie ofertowe - Polska

Data dodania oferty: 2018-01-19

Przedmiot ogtoszenia: Wykonanie czynnosci z zakresu obstugi ksiegowej

Organizator: tédzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego

Adres: ul. Doktora Stefana Kopcinskiego 29, 90-142 t.6dz

Wojewddztwo / powiat: todzkie, pow. Lodz

Panstwo: Polska

Telefon / fax: tel. 42 678 33 78, 506-382-985,

E-mail: =] ewa.koper5@wp.pl

Opis: Wykonanie czynnosci z zakresu obstugi ksiegowej w ramach projektu, Szkolenia i doradztwo dla kadry

kierowniczej systemu o$wiaty w woj. t6dzkim, Il O$ Priorytetowa Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji

zaprasza do ztozenia ofert na: wykonanie czynnosci z zakresu obstugi ksiegowe;j

2. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie czynnosci z zakresu obstugi ksiegowej w ramach projektu,
"Szkolenia i doradztwo dla kadry kierowniczej systemu o$wiaty w woj. 16dzkim" , 1l O$

Priorytetowa Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10
Wysoka jakos¢ systemu oswiaty Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspoéifinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, na umowe
Zlecenie.

Planowane obcigzenie godzinowe -1600 godzin przez 19 miesiecy (Srednio ok. 84 godz. miesiecznie)
Do obowigzkéw osoby wykonujgcej czynnosci z zakresu obstugi ksiegowej bedzie nalezato miedzy
innymi: monitorowanie finansowe projektu zgodnie z planem ptatnosci i harmonogramem
rzeczowofinansowym;

weryfikacja rachunkow i faktur pod wzgledem rachunkowym; kontrolowanie

prawidtowosci rozliczen finansowych; prowadzenie ewidencji ksiegowej dokumentac;ji projektu;
zapobieganie i raportowanie o nieprawidtowosciach finansowych; archiwizowanie dokumentéw
finansowych (w wersji papierowej i elektronicznej) i przechowywanie w sposéb gwarantujacy
nalezyte bezpieczenstwo danych; prowadzenie dokumentacji finansowej projektu; wyliczanie
naleznych kwot wynagrodzen i wysokosci odpowiednich skfadek; wspétpraca przy

przygotowywaniu danych do sprawozdan i Wnioskéw Beneficjenta o Ptatno$¢; sporzadzanie
wewnetrznych raportéw finansowych projektu na potrzeby t CDNiKP.

Miejsce i termin sktadania ofert: 5. Miejsce i termin ztozenia oferty £ 6dzkie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
i Ksztatcenia Praktycznego, £6dz, Kopcinskiego 29,
pietro Il, pokdj 209
Oferty nalezy ztozy¢ do 29 stycznia 2018r.
do godz.12.00

Otwarcie ofert: 6. Termin otwarcia ofert 29 stycznia 2018 r, godz. 13.00
Termin sktadania: 2018-01-29
Miejsce i termin realizacji: Termin realizacji projektu: 1 grudnia 2017 - 31 sierpnia 2019.

3. Termin realizacji zamowienia 1 lutego 2018 r. - 31 sierpnia 2019 r.

Wymagania: 4. Warunki gwarancji nie dotyczy
7. Warunki ptatnosci
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie otrzymanych od Wykonawcy oswiadczen


mailto:ewa.koper5@wp.pl

o przepracowanych godzinach oraz wystawionego rachunku, pod warunkiem posiadania przez
Zamawiajgcego na rachunku bankowym projektu srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na realizacje projektu i pod warunkiem zgodnosci z planem wydatkow do projektu
uchwalonym przez Rade Miasta todzi na dany rok kalendarzowy.

W przypadku oséb fizycznych i jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych zgodnie z Ustawg,

z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektorych
innych ustaw wynagrodzenie co do zasady bedzie wyptacane co miesiac.

9. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim na formularzu zapytania ofertowego. Wypetniong

i wtasnorecznie podpisang oferte nalezy dostarczyc¢ osobiscie lub listownie w odpowiednim terminie.
Wigzaca jest data wptywu do Zamawiajgcego.

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnienie wymagan dotyczacych doswiadczenia w ramach
drugiego ocenianego kryterium. Oceniane zerojedynkowo na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

11. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

CV, swiadectwo pracy lub inne odpowiadajgce dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie
zawodowe (np. kserokopie umow, zakresy obowigzkéw, o$wiadczenia), certyfikaty lub dyplomy
potwierdzajgce posiadanie wymaganej wiedzy i wyksztatcenia.

Z tym, ze o przedstawienie powyzszych dokumentéw zostanie poproszony tylko wykonawca, ktéry
przedstawi najkorzystniejsza oferte.

12. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie

z wykonawcami;

Wykonawcy moga sie porozumiewa¢ mailowo lub telefonicznie z osobg wskazang do kontaktu.

O ztozenie wymaganych dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie ,wiedze i doswiadczenie
zostanie poproszony mailowo tylko wykonawca, ktory przedstawi oferte najkorzystniejsza.

13. Termin zwigzania ofertg;

30 dni od otwarcia ofert

14. Opis sposobu obliczenia ceny;

Ceng oferty jest cena brutto za jedng godzine.

W przypadku Zleceniobiorcy, bedacego osobg fizyczng, nie prowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j,
podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajacg wszelkie koszty Zleceniodawcy oraz
Zleceniobiorcy zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia z uwzglednieniem danin
publicznoprawnych (w tym miedzy innymi sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, ktére
zobowigzany jest optaci¢ Zleceniodawca).

15. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

Beda pod uwage brane dwa kryteria: cena i doswiadczenie (tacznie do uzyskania maksymalnie 100
pkt).

Pierwszym kryterium o wadze 70% jest najnizsza cena brutto za jedng godzing $wiadczenia ustugi
(maksymalnie 70 pkt).

Drugim kryterium o wadze 30% jest doswiadczenie oceniane w sposéb zerojedynkowy w sposéb -
spetnia / nie spetnia (maksymalnie 30 pkt). Wymagane doswiadczenie to:

o wyksztatcenie wyzsze,

o przynajmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy zwigzanej ze zblizonym zakresem zadan albo na
stanowisku ksiegowego.

16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

Wykonawca zostanie mailowo poinformowany, iz jego oferta jest najkorzystniejsza i zostanie
poproszony o dostarczenie kserokopii lub skanéw wymaganych dokumentéw. Nastepnie po ich
weryfikacji zostanie z nim podpisana umowa.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy zgda
whniesienia zabezpieczenia,

Nie dotyczy

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe na takich warunkach;

Wynagrodzenie wykonawcy bedzie wspéifinansowane przez Unig Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku nieprzyznania
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamdwienia.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta po podpisaniu o dofinansowanie projektu nie
wczesniej jednak niz 1 lutego 2018 roku.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane tresci zawartej umowy w zakresie jej realizacji pod warunkiem, ze
wystapig czynniki zewnetrzne niezalezne od Zamawiajgcego i Wykonawcy, ktére nie pozwalajg na
prawidtowe i terminowe wykonanie ustugi, pojawig sie nieprzewidziane oraz niezawinione przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce okolicznosci powodujace, iz realizacja Projektu nie moze by¢
kontynuowana. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie zmiany terminow
ptatnosci w przypadku koniecznos$ci dokonania zmiany wynikajacej z realizacji Projektu.



Kontakt: 8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Ewa Koper, tel. 506-382-985,
ewa.koper5@wp.pl

Zrédto: Internet i wiasne

Zataczniki: EZ3 zatacznik


https://www.biznes-polska.pl/data/files/4/178/139_mg133_zal.zip

	

