GRUPA

BIZNES{POLSKA

Numer ogtoszenia: 22469770

Kategoria ogtoszenia: przetarg zapytanie ofertowe - Polska

Data dodania oferty: 2021-12-22

Przedmiot ogtoszenia: Kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan

Organizator: Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN z siedziba w Krakowie

Adres: Wybickiego 7A, 31-261 Krakéw

Wojewddztwo / powiat: matopolskie, pow. Krakow

Panstwo: Polska

Telefon / fax: (+48) 12 632-33-00

E-mail: =] centrum@min-pan.krakow.pl

Opis: kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia

publicznego na potrzeby realizacji zamowien

na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z siedzibg w Krakowie
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe doradztwo i przygotowanie oraz przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w szczegolnosci na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) na potrzeby
realizacji zaméwien w ramach projektu ,,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig" (dalej
takze: Projekt) dofinansowanego ze srodkéw UE na rzecz Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i
Energig Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie (dalej: Przedmiot Zamowienia).
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2) Opis przedmiotu zamoéwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79111000-5 (ustugi w
zakresie doradztwa prawnego).

3) Przedmiot Zamoéwienia obejmuje zapewnienie Zamawiajagcemu kompleksowego wsparcia w procesie
prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, udzielanie porad i konsultacji, wsparcie w
wyborze odpowiedniego trybu udzielenia zamdwienia, biezaca i statg wspodtprace przy przygotowaniu i
prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwienia, doradztwo prawne na rzecz komisji przetargowej,
nadzorowanie i kompleksowe prowadzenie postepowania jako cztonek komisji przetargowej, udziat w
pracy komisji przetargowej oraz sporzadzanie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, umoéw, innych
dokumentéw, informagii i pism. Swiadczenie ustug w ramach Przedmiotu Umowy odbywaé sie bedzie w
jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego i danego postepowania.
Zlecenie obejmuje réwniez redagowanie wyjasnien na potrzeby kontroli zamoéwien przez Instytucje
Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020
(dalej takze: 1Z RPO WM 2014 - 2020).

4) W ramach realizacji Przedmiotu Zamoéwienia Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi doradztwa, w jezyku
polskim i/lub w jezyku angielskim, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci p.z.p. oraz rozporzgdzen wykonawczych do p.z.p., czy
obowigzujacych u Zamawiajacego regulacji wewnetrznych, a takze zasad i wytycznych obowigzujacych w
przypadku zamowien finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Przedmiot Zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

a) wybor najbardziej odpowiedniego dla danego przedmiotu zamdwienia i zgodnego z przepisami prawa
oraz z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w IGSMIE PAN trybu i warunkéw
udzielenia zamowienia oraz wytycznych UE w zakresie udzielania zamowien publicznych, a nastepnie
opracowanie kompletnej dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego wtasciwej dla
wybranego trybu, w szczegdlnosci:

i) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ) wraz z zatgcznikami (m.in. formularza oferty i
wzoréw oswiadczen) oraz opisu potrzeb i wymagan (OPiW), w tym:


mailto:centrum@min-pan.krakow.pl

Miejsce i termin sktadania ofert:

Otwarcie ofert:

Termin sktadania:

Miejsce i termin realizacji:

Wymagania:

? warunkow udziatu w postepowaniu, wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw,
? informac;ji o wyliczeniu warto$ci zamowienia,

? wysokosci wadium,

? proponowanego zabezpieczenia nalezytego wykonania zamoéwienia,

ii) opracowanie instrukcji dla Wykonawcow,

iii) przygotowanie wzoru umowy wraz z ewentualnymi zatgcznikami,

iv) modyfikacja dokumentéw przetargowych w przypadku uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego,

v) zgtaszanie dostrzezonych uchybien i btedéw w trakcie przygotowania postepowania,

vi) przygotowanie i ogtoszenie zamowienia we wszystkich wymaganych zrédtach (informatorach), zgodnie
z wymogami p.z.p.,

vii) obstuga platformy e-Zaméwienia/ miniportalu/ Bazy Konkurencyjnosci na wszystkich etapach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci:

Strona 4 z 36

,,Centrum Zréwnowazonej Gospodarki Surowcami i Energig" - projekt wspotfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020

i) przygotowanie odpowiedzi na zapytania potencjalnych Oferentow,

ii) modyfikacja dokumentéw przetargowych w wyniku zapytan potencjalnych Oferentow,

iii) aktywne uczestnictwo w pracach komisji przetargowych w charakterze cztonkéw komisji,

iv) weryfikacja i ocena ofert oraz rekomendacja wyboru potencjalnego Wykonawcy,

V) uniewaznienie postepowania/ postepowan i ogtoszenie nowych postepowan,

vi) obstuga prawna procesu podpisania umowy z Wykonawca,

vii) obstuga prawna, udzielenie wyjasnien, sporzadzanie opinii podczas kontroli Projektu przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WM 2014 - 2020,

c) uczestniczenie w postepowaniach odwotawczych i kontrolnych, w szczegdlnosci poprzez:

i) reprezentowanie w ramach potencjalnych postepowan odwotawczych przed Krajowg Izbg Odwotawczg
lub kontrolnych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, w tym zapewnienie
kompleksowej obstugi prawnej tych postepowan,

d) uczestniczenie w spotkaniach wewnetrznych Zamawiajgcego oraz w spotkaniach zewnetrznych z
udziatem Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, w tym w trybie zdalnym, na wezwanie Zamawiajgcego i w terminie przez niego
wskazanym, przy czym przewiduje sie co najmniej 1 spotkanie, kazdorazowo w okresie poprzedzajagcym
wszczecie danego postepowania oraz - w razie potrzeby - na kazdym etapie trwania procedury,

e) opiniowanie problematycznych zagadnien zwigzanych z zawartg umowa i z p.z.p.,

f) udzielanie wszelkiej pomocy prawnej i odpowiedzi dotyczacych przedmiotu zaméwienia w trakcie
trwania postepowania przetargowego o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacji, rozliczenia
oraz kontroli zamowienia,

g) w przypadku powtérzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego - wykonanie wszystkich
czynnosci ponownie w ramach okreslonej w ofercie ceny,

h) monitorowanie i stosowanie sie na biezaco do wszelkich zmian dotyczacych przepiséw, zasad,
wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg zamowienia oraz bezzwtoczne przekazywanie
Zamawiajacemu, w formie pisemnej, niezbednych informacji, opinii i dokumentéw dotyczacych tych zmian,
a takze wprowadzanie na biezaco stosownych zmian do przygotowywanych raportéw i innych
dokumentow,

i) wykonywania takze innych czynnosci niezbednych do przeprowadzenia postepowan, w tym obstuga
kancelaryjna postepowan,

j) na wniosek Zamawiajacego i/lub 1IZ RPO WM 2014 - 2020 - wyjasnienia, opinie na temat realizacji
zasady konkurencyjnosci UE w ramach realizowanych zamoéwien.

TERMIN SKEADANIA ofert uptywa w dniu 04.01.2022 roku o godz.: 12:00, tj. w terminie 14 dni, liczac od
dnia opublikowania Zapytania Ofertowego.

2) Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godz. wptywu oferty na adres e-mail Zamawiajacego wskazany w ppkt 4
ponizej. Doreczenie ofert na inny adres e-mail Zamawiajacego niz okreslony w ppkt 4 ponizej nie jest
réwnoznaczne ze ztozeniem oferty w sposdb skuteczny.

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert w
siedzibie Zamawiajgcego - w dniu 04.01.2022 roku o godz.: 13:00.

2022-01-04

Ustugi bedg wykonywane w jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982
roku - o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 75 ze zm.) oraz ustawg z dnia 26 maja 1982 roku -
Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1651 ze zm.).

Do swiadczenia ustug objetych niniejszym Zamoéwieniem Wykonawca powinien wyznaczy¢ co najmniej 2
osobowy zespdt, przy czym kazda z os6b musi posiadac¢ uprawnienia oraz doswiadczenie wymagane
przez Zamawiajgcego okreslone w pkt 7 Zapytania Ofertowego.

8) Wykonawca jest w petni odpowiedzialny za wtasciwy dobér personelu. W przypadku kiedy osoba
skierowana do realizacji Zamoéwienia, wskazana przez Wykonawce nie bedzie mogta realizowaé



Zamdwienia, Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
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w terminie 3 dni roboczych, o tym fakcie poinformowa¢ Zamawiajgcego w formie pisemnej. Ponadto,
Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia zastepstwa, a osoba wskazana do realizacji
Zamdwienia na zastepstwo state lub tymczasowe, bedzie podlega¢ takim samym wymaganiom w
zakresie: wyksztatcenia, doswiadczenia i uprawnien, jakie sga sformutowane w pkt 7 niniejszego Zapytania
Ofertowego. Wykaz nowych oséb, ktore beda realizowac przedmiot zaméwienia w zastepstwie,
Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu oraz uzyskac jego akceptacje w formie pisemne;j.

9) Niezaleznie od 0s6b skierowanych do realizacji zamoéwienia wskazanych przez Wykonawce, ktére
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego, Wykonawca powinien zapewni¢ takg liczbe osob,
aby Przedmiot Zamoéwienia byt realizowany w sposob nalezyty i terminowy.

Miejsce i termin realizacji Zamowienia

1) Swiadczenie ustug doradztwa dla Zamawiajacego bedzie odbywato sie, co do zasady, zdalnie za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Na wezwanie Zamawiajgcego $wiadczenie ustug
moze odbywac sie réwniez w jego siedzibie oraz w miejscach innych niz siedziba Zamawiajacego, a
uzasadnionych charakterem $wiadczonych ustug.

2) Przedmiot Zamoéwienia realizowany bedzie sukcesywnie, wedtug potrzeb Zamawiajacego, do konca
trwania Projektu, tj. do dnia 8 kwietnia 2023 roku, liczac od dnia zawarcia Umowy, przy czym Zamawiajacy
przewiduje, ze postepowania o zaméwienia publiczne zostang przeprowadzone do dnia 31 grudnia 2022
roku. Zamawiajacy jednoczesnie zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia czasu realizacji umowy do daty
zakonczenia ostatniego z postepowan o zamdwienie publiczne bedacego Przedmiotem Zamoéwienia, co
oznacza, ze Przedmiot Umowy bedzie realizowany do momentu zawarcia przez Zamawiajagcego umowy
dotyczacej danego zamowienia publicznego, a takze ewentualnej reprezentacji Zamawiajgcego w
postepowaniach odwotawczych przed Krajowg Izbg Odwotawczg, w tym ewentualnych postepowaniach
sgdowych w zakresie wynikajacym z toku postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
ewentualne opiniowanie mozliwych zmian do zawartych umoéw o udzielenie zamdéwienia publicznego przez
caty okres ich obowigzywania lub tez do momentu udzielenia wyjasnien w przedmiocie przeprowadzonych
postepowan o zamoéwienie publiczne na zadanie IZ RPO WM 2014 - 2020 (w zaleznos$ci do tego, ktére z
tych zdarzen nastapi pozniej).

3) Zamawiajacy szacuje, ze w okresie od dnia 1 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2022 roku zostanie
przeprowadzonych tacznie 4-6 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym maks. 5 na
dostawe montaz i rozruch urzadzen (w tym aparatury naukowo-badawczej) oraz 1 na roboty budowlane i
inne roboty specjalistyczne, zgodnie z wykazem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego pn. ,,Wykaz
zamowien":

a) ilosci i tryby postepowan, za zgoda Zamawiajacego, moga ulec zmianie (inny tryb postepowania,
potaczenie lub podzielenie poszczegdinych zamoéwien) - Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca wskaze
Zamawiajgcemu, czy przyjety przez niego podziat postepowan i tryby sg zgodne z prawem i
najkorzystniejsze z punktu widzenia interesu Zamawiajacego,

b) daty wszczecia postepowan wynikajg z obecnie obowigzujacego harmonogramu zamdéwien przyjetego
dla Projektu, i majg charakter orientacyjny.
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5. Zasady realizacji Zamowienia

1) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie obowigzany na catym etapie realizowania
Zamowienia, do nalezytej starannosci, wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz profesjonalnego
podejscia do jego wykonania.

2) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie obowigzany do Scistej wspotpracy z
Zamawiajacym, w szczegdlnosci do aktywnej komunikacji zaréwno telefonicznej, za pomocg $rodkéw
elektronicznych lub w uzasadnionych przypadkach do stawienia sie osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.
3) Powierzenie swiadczenia konkretnej ustugi nastepowac bedzie w chwili przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy zlecenia przeprowadzenia konkretnego postepowania oraz dokumentow i
informacji zwigzanych ze zleceniem (dalej: Zlecenie).

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu Zlecenia w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym, jednak nie dtuzszym niz 14 dni roboczych, liczac od dnia ztozenia Zlecenia, chyba ze
Zamawiajgcy wyrazi zgode na przedtuzenie tego terminu z uwagi na skomplikowany charakter
zagadnienia.

5) Zamawiajacy moze podjac¢ negocjacje z Wykonawcg co do sposobu i terminu wykonania oraz oséb
realizujgcych Zlecenie.

6) Ustugi bedg swiadczone w formie okreslonej kazdorazowo przez Zamawiajacego, a jesli Zamawiajacy
nie okresli formy - to w formie, ktéra bedzie najbardziej odpowiednia do charakteru danej czynnosci.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢ osobe kontaktowa, ktdra bez zbednej zwtoki bedzie
kierowata sprawe do realizacji do wtasciwej osoby/ zespotu i ktéra bedzie nadzorowata realizacje Zlecenia,
a tym samym catego Zaméwienia.

8) Przestanie Zlecenia nastepuje w formie elektronicznej i za posrednictwem $rodkéw komunikaciji
elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ otrzymanie Zlecenia w mozliwie najkrotszym



terminie.

9) Zamawiajgcy dotaczy do Zlecenia wszelkie niezbedne do realizacji zamdwienia materiaty i dokumenty,
bedace w jego posiadaniu.

10) Kazde z przygotowanych przez Wykonawce opracowan w formie pisemnej musi by¢ podpisane przez
ekspertow/ specjalistow, ktdrzy uczestniczyli w jego tworzeniu i przekazane niezwtocznie do
Zamawiajacego.

11) Zamawiajacy, po dokonaniu weryfikacji przedtozonego przez \Wykonawce opracowania moze
poinformowac o koniecznosci wprowadzenia zmian, poprawek lub uzupetien.

12) Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajacego w opracowaniu nie pézniej niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia ich zgtoszenia lub w innym terminie okreslonym przez Zamawiajacego, uwzgledniajac
stopien skomplikowania zgtoszonych uwag.

13) Warunki realizacji Zamoéwienia okreslone sa w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych
Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

6. Zasady prowadzenia postepowania w trybie Zapytania Ofertowego

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Niedopuszczalne jest sktadanie oferty na niepetny zakres Zamoéwienia. Oferty, w ktérych stwierdzony
zostanie niepetny zakres Zamoéwienia zostang odrzucone.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert czesciowych.

4) Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
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5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania Zamoéwienia.

6) Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

7) Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, w
zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania Zamoéwienia oraz ewentualnie wysokosci ceny.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamdwienia w zakresie rzeczowym i ilosciowym,
co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen po stronie Wykonawcy.
10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania (Zapytania Ofertowego). W
takim przypadku Zamawiajacy niezwtocznie opublikuje zmiany na stronie internetowej: https://min-
pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego trwania
bez podania przyczyny.

12) Oferenci uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko oraz nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i niedokonywania zwrotu ewentualnych kosztéw sporzadzenia
oferty.

14) Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zaméwienia przez podwykonawcow.

15) W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy lub zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, w tym odszkodowawcze przeciwko Zamawiajagcemu.

16) W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikdéw oraz moze wezwaé do uzupetnienia
dokumentéw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

17) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie rachunkowe, inne omytki niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie
zgody na poprawienie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

18) Wytacza sie milczace przyjecie oferty przez Zamawiajacego.

7. Warunki podmiotowe

1) Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujace wspolnie, o ile spetniajg warunki okreslone w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym.

2) W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 p.z.p.,

b) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w IGSMIE PAN.
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3) O Zaméwienie nie moga ubiegac sie podmioty pozostajace z Zamawiajgcym w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze
Wykonawcy Zamowienia, w szczegolnosci o Zamowienie nie mogq ubiegac sie podmioty powigzane
kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,



d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia.

4) W ramach niniejszego zaméwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzoér nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg zamowienia przez podwykonawcéw, zatrudnionych
pracownikéw, oséb wspotpracujacych z Wykonawca w celu zapewnienia nalezytego i terminowego
wykonania Zamowienia.

5) Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec
swoich podwykonawcéw i pracownikow wspétpracujacych z nim przy lub na rzecz realizacji niniejszego
zamowienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie otrzymanych od
Zamawiajgcego informacji dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia.

6) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej:

a) 2 ustugi dotyczace $wiadczenia kompleksowego doradztwa prawnego w zakresie przygotowania i
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy, montaz i rozruch urzadzen (a
tym aparatury naukowo -badawczej), na rzecz podmiotéw zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz

b) 2 ustugi dotyczace $wiadczenia kompleksowego doradztwa prawnego w zakresie przygotowania i
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na roboty budowalne, na rzecz podmiotow
na zaliczanych do sektora finanséw publicznych

oraz

c) 2 ustugi polegajace na zastepstwie Zamawiajacego przed Krajowg Izbg Odwotawcza, z pozytywnym
skutkiem dla obstugiwanego Zamawiajacego

oraz

d) co najmniej 3 sposrdd postepowan okreslonych w lit. a i w lit b powyzej finansowane lub
wspoéifinansowane byto ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

7) Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwiema osobami zdolnymi do wykonywania
Zamowienia, posiadajacymi co najmniej 5-letnie doswiadczenie w swiadczeniu ustug doradztwa prawnego
w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz ktére
posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata w rozumieniu odpowiednio
ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku
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- o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2020 roku, poz. 75 ze zm.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 roku - Prawo
o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 roku poz. 1651 ze zm.), a co najmniej jedna z tych oséb przygotowata i
przeprowadzita 2 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej.
Wykonawca niezaleznie od powyzszego warunku, jest zobowigzany do zapewnienia takiej liczby oséb,
aby zrealizowa¢ przedmiotowe zamowienie w sposob nalezyty i terminowy.

8) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych w pkt 6 powyzej, do
oferty nalezy zataczy¢ wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z podaniem
przedmiotu zaméwienia, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z
zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sg
wykonywane. Wykaz ustug stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

9) W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7 powyzej, do
oferty nalezy zataczy¢ wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu Zaméwienia wraz z
informacjami w zakresie ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia wraz ze wskazaniem numeru wpisu
na liste radcow prawnych bgdz adwokatéw oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykaz osob stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

8. Kryteria oceny ofert

1) Zamawiajacy dokona oceny i wyboru Wykonawcy do realizacji Zaméwienia, stosujgc ponizej podane
kryterium i przypisane mu znaczenie (wage):

Kryterium nr 1:

cena brutto z waga 70% (gdzie 1% = 1 pkt), obliczona w nastepujacy sposob:

Cminimalna

C= x 70

Coferta

gdzie:

Cminimalna -- najnizsza cena sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

Coferta-- cena oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium nr 2:

doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia, o ktérej mowa w pkt 7 ppkt 7 Zapytania
Ofertowego z waga 30% (gdzie 1% = 1 pkt).

Wykonawca ztozy wraz z oferta wykaz do$wiadczenia osoby w Zatgczniku nr 6 do Zapytania Ofertowego,
w ktérym wykaze, inne niz w Zataczniku nr 5 do Zapytania Ofertowego, dodatkowe, ponad warunek
udziatu w postepowaniu doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji Przedmiotu Zamowienia.

W niniejszym kryterium nr 2 oferta moze uzyska¢ maksymalnie 70 punktow. Punkty zostang przyznane
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zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a) za kazde dodatkowe (ponad warunek udziatu, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 7 Zapytania Ofertowego)
przygotowane i przeprowadzone postepowanie, spetniajace kryteria:

? ktore przygotowano i przeprowadzono na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) Wykonawca otrzyma 15 pkt,

? 0 pkt uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory nie przedstawi dodatkowego, o ktérym mowa wyzej, ponad
warunek udziatu w postepowaniu, doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji Przedmiotu
Zamowienia.

Wykaz doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji Przedmiotu Zamoéwienia, sporzgdzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego, nie podlega uzupetnieniu. Z wykazu musi
jednoznacznie wynika¢ doswiadczenie spetniajace warunki, o ktérych mowa wyzej, w przeciwnym razie
Zamawiajacy nie przyzna punktow. Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z oferta wykazu, o ktérym mowa w
zdaniach poprzednich, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy w tym kryterium O pkt.

2) Oceniane beda wytacznie oferty:

a) kompletne,

b) ztozone zgodnie z terminem wyznaczonym w Zapytaniu Ofertowym,

c) zgodne z trescig Zapytania Ofertowego.

3) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza taczng oceng (iloscig punktéw) w wyzej
wymienionych kryteriach oceny ofert. Wynik przedstawiany bedzie w punktach. Zamowienie zostanie
udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw oraz spetni wszystkie
wymogi opisane w Zapytaniu Ofertowym.

4) Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg
cena.

5) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, przy zachowaniu warunkéw opisanych w pkt 4 powyzej, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

6) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

9. Cena oferty

1) Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z Zatacznikiem nr 7 do Zapytania Ofertowego.

2) Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie catosci Przedmiotu Zamdwienia, czyli warto$¢ Zamoéwienia
netto wraz z podatkiem od towaru i ustug (VAT). Wykonawca wskazuje ponadto cene brutto za
przygotowanie kazdego z postepowan, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 3 Zapytania Ofertowego.

3) Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac¢ w
cenie oferty, w taki sposéb, aby Zamawiajacy nie poniost zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z
realizacjg Przedmiotu Zamoéwienia. W przypadku pominiecia w cenie oferty, jakiegokolwiek zakresu prac,
niezbednego do prawidtowego wykonania Przedmiotu
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Zamowienia, Wykonawca wykona ten zakres prac w ramach wynagrodzenia podanego w ofercie bez
prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajacego.

4) Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwigekszeniu przez okres obowigzywania umowy.

5) Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych (PLN).
6) Za wykonanie Przedmiotu Zaméwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe, oddzielnie za
kazde wykonane Zlecenie.

7) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany Przedmiot Zamoéwienia.

10. Wyjasnienia i zmiana tre$ci Zapytania Ofertowego

1) Wykonawca moze sie zwréci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego na
warunkach w nim okreslonych.

2) Pytania nalezy kierowac w formie dokumentowej (e-mail) do: Beaty Fras, e-mail: fras@min-
pan.krakow.pl, nie pozniej niz do dnia 28.12.2021 roku. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania, jesli pytania o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynety po
tym terminie.

3) Osobg do kontaktow ze strony Zamawiajagcego w catym postepowaniu dotyczacym Zamowienia jest:
Beata Fras, e-mail: fras@min-pan.krakow.pl, tel. +48 660-012-011.

4) Zamawiajacy udostepni wyjasnienia tresci Zapytania Ofertowego na stronie internetowej: https://min-
pan.krakow.pl/instytut/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ Zapytania Ofertowego, o czym poinformuje na stronie internetowej: https:/min-pan.krakow.pl/instytut/
zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

11. Termin, miejsce i sposdb sktadania ofert

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu do sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy: fras@min-pan.krakow.pl.



5) Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty:

a) formularz ofertowy,

b) petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika,

c) wymagane oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.

6) Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym albo w postaci skanow podpisanych dokumentow.

7) Wielko$¢ dokumentéw nie moze przekraczaé 50 MB.
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8) Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong we wiasciwym
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy.

9) W przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy moze zmieni¢ termin sktadania i otwarcia ofert przed uptywem terminu wskazanego w ppkt 1
powyzej. O zmienionym terminie Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw poprzez
zamieszczenie takiej informacji na swojej stronie internetowej: https://min-pan.krakow.pl/instytut/
zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe/.

12) Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac prawo
do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w formie lub w postaci, o
ktérej mowa w ppkt 6 powyzej. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

12. Zawarcie umowy

1) W termie 7 dni od powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za korzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest do niezwtocznego
przedstawienia wszystkich dokumentéw i danych niezbednych do zawarcia umowy.

3) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza
zobowigzany bedzie takze do przedtfozenia Zamawiajgcemu umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej zwigzanej z Przedmiotem Zamdéwienia (polisa)
oraz dowod optacenia sktadki ubezpieczeniowej. Ubezpieczenie bedzie kontynuowane przez caty okres
trwania umowy. W przypadku, gdy przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krétszy niz okres
trwania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i
kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzajgcym optacenie
sktadek.

13. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych

1) Zamawiajacy informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), ze:

a) Administratorem przekazanych przez Panstwa danych osobowych jest Instytut Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energig PAN, ul. J. Wybickiego 7A, 31-261 Krakoéw, tel./fax: (+48) 12 632-33-00/(+48) 12
632-35-24 adres email: centrum@min-pan.krakow.pl, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu - prof. dr.
hab. inz. Krzysztofa Galosa, prof. IGSMIE PAN. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Maria
Grala, kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem: inspektorODO@min-
pan.krakow.pl, tel.: (+48) 12- 617-16-25;
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2) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) prowadzenia postepowania na podstawie przekazanej dokumentacji - podstawg prawng przetwarzania
sg czynnosci niezbedne do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) realizowania przez Panstwa czynnosci na rzecz reprezentowanego podmiotu, na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest koniecznosc¢ przetwarzania danych niezbednych do
zawarcia i realizacji uméw z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c) zawarcia i wykonania umowy - podstawg prawng przetwarzania sg czynnosci niezbedne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

d) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze ztozeniem oferty -
podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos$¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest w tym przypadku
mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) realizowania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw podatkowych i rachunkowych, podstawa prawna
przetwarzania danych jest niezbednos$¢ ich przetwarzania w celu wypetnienia obowigzku prawnego



Numer dokumentu:

Zrodto:

Zalaczniki:

cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

3) Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane beneficjentowi Projektu, kolejnym instytucjom
realizujgcym przekazywanie srodkéw na realizacje Projektu nadzorujgcym jego wykonanie -- IW, IP,
Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, organom panstwowym, bankom, operatorom pocztowym, podmiotom $wiadczacym dla
Administratora ustugi prawne, doradcze, podatkowe oraz podmiotom obstugujgcym systemy
teleinformatyczne oraz innym podmiotom uprawnionym na mocy ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(art. 74) przez okreslony czas (art. 78);

4) Dane osobowe przechowywane sg przez Administratora dla celéw archiwizacyjnych, zgodnie z
zatwierdzonymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, jak réwniez do czasu przedawnienia ewentualnych
roszczen lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami.

5) Dane osobowe beda przetwarzane:

a) do momentu zakonczenia postepowania w ramach Zapytania Ofertowego;

b) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych z Przedmiotem Zamowienia;

c) do momentu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora;

d) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajacego z przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego (np. obowigzek przechowywania dokumentéw ksiegowych);

6) Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Prawa te przystugujg Panstwu w przypadkach i w zakresie przewidzianym przez powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.

7) W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamowienia. Niepodanie danych osobowych w niezbednym zakresie skutkuje brakiem
mozliwosci udziatu w postepowaniu oraz ewentualnej realizacji Przedmiotu zamdéwienia.

9) Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych.

10) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

14. Wykaz zatgcznikow

1) Zatacznik nr 1 - Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Instytucie Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk w Krakowie, wprowadzony Zarzgdzeniem nr AO/AF-270-2/
2020 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN z dnia 31 grudnia 2020 roku.
2) Zatacznik nr 2 - Wykaz zaméwien w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej
Akademii Nauk w Krakowie.

3) Zatgcznik nr 3 - projektowane postanowienia umowy.

4) Zatacznik nr 4 - Wykaz ustug.

5) Zatacznik nr 5 - Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamoéwienia.

6) Zatacznik nr 6 - Kryterium nr 2 oceny ofert (dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji
Zamowienia).

7) Zatgcznik nr 7 - Formularz oferty.
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